COMO INSERIR NECESSIDADES DE CAPACITAGAO NO SPGE?

PASSO 1: Vocé deve acessar a pagina: Portal do Servidor, e fazer login.

PASSO 2: Acesse o Menu Administrativo e Selecione:
Planejamento Estratégico- SPGE

€« C' | @ https://ufgnetufg.br/logadoxhtm| w =

Ataiho para conteido ] Ataho para menu B} Ataho para rodapé I Acessibilidade | Ativar contraste | Fonte: A | A- | A+ [

Portal UFGNet  ACADEMICO ADMINISTRATIVO ~ “RVICOS = & ®2 HH Katarinylabore: TA

Tempo para sessio expirar 9min e
3s

Avaliagdo de desempenho - SAD
Saldo dos Centros de Custos - SIGFOR
A Inicio

Administragio de Sistemas - SIGADMIN

i i Recursos Humanos - SIGRH
Vocé ja conhece o Periddico

Uma
H melhol

qualqy  Informagdes Institucionais - SPGE

Guia de Recolhimento da Uni&o - SISGRU

de ensino e pesquisa no Brasil o
bicessar com seu login dnico de

P2 aba para Planejamento Estratégico - SPGE

Planejamento Estratégico - SPGE

Gestéo de Planejamento Estratégico - GEPLANES

Use LibreOffice! Solicitagdes
D O LibreOffice|  Diarias e Passagens - SCDP critério da UFG - documentos,
planihas e af  pregial - CEGEF nta estdo disponiveis no sitio

NNy
@\j D hitp://pt-br.librg
Servigos e Materiais - SOLICITE

T I ]
L)} D D Vejatambémy  Manutengéo de Equipamentos - CEMEQ

ATENGAO!

- Favor verificar suas pendéncias na area de notificacéo, caso existam. A area de notificagdo & representada pelo

icone

« Para acessar seus dados pessoais, verifique o local indicado pelo seu login Unico, conforme imagem abaixo

hitps://ufgnet.ufg br/logadoahtmiz
—~ o

FIll . T 7isepe e T

13/02/2015

PASSO 3 — No PORTAL PGE, vocé deve Entrar no papel Administrador Local de seu 6rgao, como
no exemplo:

PORTAL PGE

Ultirno

YISUALIZADOR DDRH - DEPARTAMENTO DE DESENYOLYVIMENTO DE RECURSOS || Entrar

LOCAL HUMANOS
ADMIMISTRADOR || PRODIRH - PRO-REITORIA DE DESENYOLYIMENTO INSTITUCIONAL || Entrar
LOCAL E RECURSOS HUMANOS
ADMINISTRADOR - Entrar
GLOBAL

Cancelar



https://sistemas.ufg.br/PORTAL/arquivos/login.php

PASSO 4 — Apés isso, vocé deve selecionar a Ultima opg¢ao do menu esquerdo NECESSIDADES

'M Gmail - Spam - profdanielmarin v\a‘_} UFG - Universidade Federal de Y\@ .+ Portal UFGNET - UFG &, x7 ® SPGE - SISTEMA DO PROGRA!

€« C' | ® 200.137.221.84/pge/planejamento

PORTAL PGE

Planejamento Estratégico

Trocar de Papel Sair
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PASSO 5 — Ap6s isso, vocé deve selecionar o TIPO DE NECESSIDADE, escolha CAPACITACOES

'M Gmail - Spam - profdanielmarin v\c‘_} UFG - Universidade Federal de Y\@ .+ Portal UFGNET - UFG :, x7® SPGE - SISTEMA DO PROGRA!
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PASSO 6- Cadastrar o curso.

Para fazer isso, observe essa tela: ha 3 op¢des CADASTRAR (1), LISTAR(2) e CURSOS(3). Vocé
deve escolher a opcdo CURSOS (3). Veja se o Curso que vocé quer solicitar ja ndo esta
cadastrado, caso ndo esteja vocé deve clicar em Cadastrar (4)
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4 Doutorado Em O referido curso serd de grande valia para os 04/05/2010 15:40:11
Desenvolvimento servidores da UFG, pois agregara mais valor,
aumertars o nivel intelectual e motivacional dos
mesmos e, por fim, contribuird para o seu crescimento
pessoal e profissional. O desempenho dos servidores
da Universidade Federal de Goigs, conjugard, numa
vis&o j& de médio prazo, em um valor a mais para a ==
esta Instituigéo em sua totalidade o que contribuird
para suas finalidades e objetivos. -
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PASSO 7 - Abrird a seguinte janela, nesta vocé deve clicar no simbolo +
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PASSO 8- Vocé deve preencher essa tabela com os dados do curso e clicar em Adicionar

716~ Spam - profcanieimarin 4% UrG - Universidads Federal = (&) « Portal IFGNET - UFG 1, ) () SPGE - SISTEMA DO PROGRAT (g =lan
€ C' | ® 200.137.221.84/pge/planejamento#page-load=http://200.137.221.84/pge/planejamento.necessidades WA
PORTAL PGE ‘o‘ UFG
Inicio
Missio
Visio
Cursos
Valores
Cenarios R
= I Cadast Codigo do Curso: CUR1S ) . = -
b Curso: Aqui vocé insere o nome do curso
Debilidades cad | | oo i rends
Oportunidades aaq Descricdo: ]
Ameagas Orgdo:
Indicadores
Problemas + Aqui vocé coloca sobre o que se trata o curso ERTED
Causas )
Solugdes m
Objetivos + Adicionar Cancelar Cancelar
4
Metas
Agoes
Hecessidades

XCOMP - Centro de Rec

T.’ Iniciar C &8 SISTEMA DO ... i imagems - Paint

PASSO 9- Aparecerd essa janela, clique em SALVAR. E necessario salvar o curso, ndo basta
apenas adiciona-lo. O ideal é que se adicione todos os cursos que se pretende primeiro.
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PASSO 10 - Seu curso aparecera na lista dos cursos. Pronto, vocé cadastrou o curso.
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4 Doutorado Em O referido curso sera de grande valia para os 04/05/2010 15:40:11
Desenvolvimento servidores da UFG, pois agregaré mais valor,
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PASSO 11 — Cadastrar os participantes. Para isso vocé deve selecionar a op¢ao CADASTRAR
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PASSO 12- Feita a etapa anterior, clique no +, em seguida escolha a capacitacdo, o inicio
previsto, término previsto e a justificativa/importancia institucional para sua unidade/orgdo,
depois cligue em ADICIONAR.
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PASSO 13- Seu curso aparecera como na tela seguinte, vocé deve agora clicar no bonequinho

e adcionar os participantes do curso.
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PASSO 14— Selecione o tipo de pessoa e digite o nome, clique em Adicionar. Adicione quantos
servidores forem fazer o curso.
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| Vincular Participantes

Planejamento Estral ¢, 1acjone o tipo de pessoa: @ Servidores / Terceirizados © Alunos
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PASSO 14 - Cliqgue em Salvar.
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