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Tutorial: Como solicitar não exclusão  

ou prorrogação de prazo para integralização curricular 

 

1. Acesse o SEI (https://ufgvirtual.ufg.br/p/26252-sei-ufg).  

Um manual do SEI para discentes está disponível em: 

https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/91/o/Manual_de_Peticionamento_El

etr%C3%B4nico_para_Discente_%2811.03.2024%29.pdf. 

2. Clique em Usuário Externo e digite o seu e-mail institucional e a sua 

senha do login único. Se for necessário, clique em “Esqueci minha 

senha” para receber uma nova senha de acesso via e-mail institucional.  

3. Com o SEI aberto, clique em “Peticionamento”, depois em “Processo 

Novo”. 

4. No campo “Tipo do Processo”, busque pela seguinte opção: 

Câmpus Goiânia: Graduação: Recurso Contra 

Exclusão/Prorrogação de Prazo 

5. Na parte “Formulário de Peticionamento”, no campo “Especificação”, 

defina a sua solicitação. Ex.:  recurso contra exclusão, prorrogação de 

prazo. 

6. Na parte “Documentos”, clique em “Recurso contra 

exclusão/Prorrogação de Prazo” e preencha o modelo fornecido com as 

suas informações pessoais e com a sua justificativa (veja o guia de 

elaboração de justificativa ao final deste tutorial. 

7. Após redigir a sua justificativa, salve-a antes de fechar o modelo. 

https://ufgvirtual.ufg.br/p/26252-sei-ufg
https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/91/o/Manual_de_Peticionamento_Eletr%C3%B4nico_para_Discente_%2811.03.2024%29.pdf
https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/91/o/Manual_de_Peticionamento_Eletr%C3%B4nico_para_Discente_%2811.03.2024%29.pdf


8. Anexe todos os os documentos comprobatórios da condição descrita na 

sua justificativa.  

a. Clique no botão “Escolher arquivo” para selecionar o arquivo.  

b. No campo “Tipo do Documento”, selecione “Anexo”. 

c. Em “Complemento do Tipo do Documento”, escreva qual o 

conteúdo do documento anexado, ex.: Laudo médico.  

d. Escolha o formato do documento. 

e. Clique em “Adicionar”.  

f. Repita esse processo até que todos os documentos sejam 

anexados. 

9. Clique em “Peticionar”, no canto inferior direito. Prossiga com a 

assinatura eletrônica solicitada, selecione “Discente” no campo 

“Cargo/Função” e digite a sua senha de acesso ao SEI. Clique em 

“Assinar". 

 

Guia para elaboração de justificativa para solicitação de não exclusão  

ou prorrogação de prazo para integralização curricular 

 

Deve ser incluída no processo SEI uma justificativa fundamentada para 
o pedido. Recomenda-se escrever um texto abordando os seguintes pontos: 

 

- Quem é você? (nome, curso, número de matrícula) 

- De onde você é? (cidade e estado de nascimento) 

- O que você está solicitando? 

- Por qual motivo? (Explique o que te levou a este aqui e agora: a 
quase exclusão da universidade. Lembre de comprovar com 
documentos, atestados, exames e/ou laudos médicos tudo o que 
estiver relacionado a saúde ou sofrimento emocional). Seja 
convincente e diga sempre a verdade! 



- Como tem sido seu desempenho acadêmico? Você 
participou de projetos e atividades relacionadas ao curso? 
(pesquisa, monitoria, extensão, estágio) 

- O que te motivou a estudar na UFG e a graduar-se neste 
curso? 

- De que forma a conclusão do seu curso impactará sua vida a 
curto, médio e longo prazo? 

- Essas possíveis mudanças incidirão também na vida dos 
seus familiares? Exemplifique. 

 


