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APRESENTACAO

O Museu Antropoldgico, lugar de memoria da Universidade Federal de Goias, é Orgéo
Suplementar, vinculado a Pro-Reitoria de Pesquisa e Inovacdo (PRPI/UFG). Se caracteriza como
uma instituicdo permanente, sem fins lucrativos que, aberta ao publico, tem por diretriz institucional
pesquisar, registrar, inventariar, documentar, preservar, segurar, conservar, restaurar, expor e
comunicar, mediante desenvolvimento de acdo educativo cultural, acervos relevantes para a
compreensdo da formagdo étnica, historica e cultural da sociedade brasileira enfocando,
principalmente o estudo do modo de vida dos povos da Regido Central do Brasil. Contribui, nessa
direcdo, para que sejam cumpridos deveres fundamentais do Estado Nacional brasileiro para com a
sociedade. Ao preservar, valorizar e difundir o patrimdnio colabora para que a sociedade brasileira
tenha acesso aos seus bens culturais e a informacéo de interesse publico.

Por meio das quatro Coordenacdes que estruturam o Orgdo — Museologia, Antropologia,
Intercdmbio Cultural e Integracdo do curso de Museologia com o Museu Antropoldgico — elabora e
executa projetos de pesquisa e atividades de ensino, extensdo e inovacao voltados para 0s campos
disciplinares da  Museologia, Antropologia, Arqueologia, Documentacdo, Restauro,
Biblioteconomia, entre outras areas afins.

O Manual de Gerenciamento de Acervo e Uso dos Espacos do Museu Antropolégico da
Universidade Federal de Goias (MA/UFG) resulta de um processo de trabalho intelectual coletivo,
colaborativo e interdisciplinar, cujo didlogo busca registrar e sistematizar principios, métodos e
procedimentos operacionais e de gestdo administrativa, direcionados a preservacdo, a aquisicao, ao
empréstimo, ao descarte e a seguranca das diversas e distintas tipologias de acervo cultural que
estdo sob a responsabilidade de salvaguarda do Museu Antropologico/UFG.

Este instrumento normativo estd em consonancia com o Regimento Interno Orgdo, cujo
objetivo fundamental é apoiar e desenvolver a pesquisa antropoldgica, prioritariamente na regido
central brasileira, da qual decorre a coleta do acervo e sua organizagao, constituindo-se um Centro
de Pesquisa Interdisciplinar e de Documentacdo Antropoldgica.

O patrim6nio cultural salvaguardado pelo MA/UFG é formado por cole¢des de tipologias
distintas, devidamente inventariadas. O tratamento dessas colecdes obedece as normas técnicas da
Museologia cientifica, e se desenvolve de acordo com o perfil dos objetos. Assim, o Manual de
Gerenciamento de Acervo e Uso dos Espacos do Museu Antropoldgico da Universidade Federal de
Goias (MA/UFG) se constitui como instrumento fundamental para o maior conhecimento e controle
do patriménio cultural e documental da Instituicéo.

A construgdo do Manual vem ao encontro dos anseios para a gestdo do Orgdo. Disciplina e
orienta pesquisadores, alunos e outros usuarios do acervo e dos espacos do Museu. Favorece o
planejamento, a aquisi¢do e o desenvolvimento das colecGes, de modo abrangente e complexo, em
cuja analise prevaleca: as diretrizes institucionais; os recursos humanos, financeiros e tecnolégicos,
inclusive os de informatica, disponiveis e necessarios; as demandas atuais dos usuarios e, num
esfor¢co de imaginacdo, o material documental que podera vir a interessar aos pesquisadores do
futuro, ocasido em que o tempo presente ndo sera mais que memaoria em um lugar de memoria.

Dilamar Candida Martins
Diretora do Museu Antropoldgico
Universidade Federal de Goias
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| - MANUAL DE GERENCIAMENTO DE ACERVO E USO DOS ESPAGOS
DO MUSEU ANTROPOLOGICO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
(MA/UFG)

1.1 ORIENTAGCOES GERAIS

O Museu Antropoldgico (MA) é Orgdo Suplementar da Universidade Federal de Goiés
(UFG), vinculado a Pro-Reitoria de Pesquisa e Inovacao (PRPI). Tem por missao institucional gerar,
desenvolver e apoiar pesquisas antropoldgicas (e de areas afins), voltadas para o estudo dos modos
de vida, praticas culturais e identidades dos povos da regido central do Brasil, principais fontes de
geracdo e organizacdo dos seus acervos e colecOes, gerenciando o bem patrimonial e comunicando
0 saber construido, por meio de a¢des educacionais, a fim de colaborar com o0s processos de
construgdo da cidadania e o fortalecimento das identidades regionais.

Em decorréncia das atividades de pesquisa e dada a sua propria natureza, 0 MA/UFG tem por
finalidade desenvolver acfes de inventario, documentacdo, conservacao, seguranga, divulgagdo do
conhecimento cientifico e comunicacdo de seu acervo.

A comunicagdo do acervo é feita a partir de exposicGes de longa e curta duracdo e de
atividades educativo-culturais, bem como da devolucédo social de resultados de pesquisas, por meio
de projetos e acdes de extensdo universitaria.

A pratica de pesquisa interdisciplinar no MA/UFG ¢ possibilitada pela parceria com outras
Unidades, Orgaos e Nucleos de Pesquisa da UFG, e se orienta principalmente pelas afinidades dos
objetos e interesses de estudos dos pesquisadores e/ou equipes de pesquisa em relacdo aos temas da
Antropologia e da Museologia.

O Museu oferece consultorias e servicos especializados as instituicdes publicas ou privadas,
podendo executar e/ou apoiar projetos de pesquisa. Em observacdo ao que estd previsto no seu
Regimento Interno, em outros instrumentos juridicos e normativos da UFG e, ainda, considerando a
legislacdo especifica referente a cada caso, o Orgdo, por meio do seu Conselho Diretor (CD),
elaborou e estabeleceu a Politica de Apoio a Projeto de Pesquisa no MA/UFG, a qual visa informar
e orientar pesquisadores e demais interessados em desenvolver atividades académicas contando com
0 seu apoio institucional.

1.1.1 As principais atividades desenvolvidas pelo MA/UFG séo:

| — Gerar, desenvolver e difundir o conhecimento antropoldgico interdisciplinar,
prioritariamente sobre a regido central do Brasil, por intermédio da gestdo do bem
patrimonial resultante de estudos e pesquisas, e da socializagdo do saber, por meio de a¢des
educacionais, de modo a contribuir com 0s processos de construcdo da cidadania e do
fortalecimento das identidades regionais.

Il — Garantir o registro, a documentacdo, a manutencdo, a conservacao e a preservacdo do
acervo patrimonial sob a sua salvaguarda, respeitando os principios da Museologia
cientifica.

Il — Elaborar, montar e manter exposicdo de longa duracdo e de mostras expositivas de
curta duracdo (temporaria e itinerante).
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IV — Atender ao publico visitante: pesquisadores, professores, estudantes dos Vvarios niveis
de ensino, e populacdo em geral.

V — Atender visitas monitoradas as exposi¢des de longa e curta duracao.

VI — Elaborar e executar projetos educacionais, visando a incluséo social e cultural.

VIl — Manter cooperagdo e intercambio entre instituicbes que apresentem interesses
similares, principalmente aquelas voltadas para o ensino, a pesquisa a extensao e a
inovacdo, visando o empréstimo (temporério) de acervos e o compartilhamento de
conhecimentos técnico-cientificos entre as mesmas.

VIII — Promover o intercambio cultural e educativo entre escolas, comunidades e museus.
IX — Realizar seminarios, foruns, congressos, cursos, entre outras acdes similares.

1.2 PoLiTICA DE APOIO A PROJETO DE PESQUISANO MA/UFG

1.2.1 Dos Projetos de pesquisa, antropoldgica/arqueoldgica/museoldgica, propostos por
pesquisadores da UFG

1.2.1.1 O responsavel pelo projeto de pesquisa encaminhard ao MA/UFG a solicitagdo de Carta de
Apoio Institucional, por meio de correspondéncia oficial, expondo o0s objetivos da proposta,
evidenciando a afinidade temética do mesmo com as linhas de atuacdo do Orgdo, e justificando o
interesse em desenvolver a pesquisa contando com o seu apoio.

1.2.1.2 No pedido de apoio institucional o solicitante devera informar ainda sobre as fontes de
financiamento do projeto e sobre a estrutura necessaria a execugdo do mesmo.

1.2.1.3 Ao pedido de apoio institucional devera ser anexada, na integra:

| — Uma cdpia do mesmo projeto a ser remetido ao 6rgdo fiscalizador.

Il — Termo de compromisso assinado pelo pesquisador se comprometendo a entregar ao
MAJ/UFG, depois de concluida a pesquisa, o relatério cientifico final (meio digital e
impresso) e dos demais produtos gerados no decorrer do trabalho, além de mencionar o
apoio do MA/UFG em publicacGes e materiais de divulgacéo dos resultados.

1.2.1.4 Os projetos de pesquisa, antropoldgica/arqueoldgica/museoldgica, coordenados por
pesquisadores da UFG, receberdo do MA/UFG a Carta de Apoio Institucional gratuitamente, desde
que seus investimentos resultem de concorréncias a Editais e outras fontes similares de
financiamentos.

1.2.15 Os projetos de pesquisa, antropologica/arqueoldgica/museoldgica, coordenados por
pesquisadores da UFG, cujos recursos financeiros sejam originados de contrato de prestacdo de
servigos ou de outros instrumentos similares, receberdo a Carta de Apoio Institucional do MA/UFG
mediante o repasse de 1% (um por cento) do valor global estimado do projeto que ndo gere acervo
material, a titulo de investimento.

1.2.1.6 Os projetos de pesquisa, antropologica/arqueoldgica/museoldgica, coordenados por
pesquisadores da UFG, cujos recursos financeiros sejam originados de contrato de prestacdo de
servigos ou de outros instrumentos similares, 0s quais gerem acervo material, receberdo a Carta de
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Apoio Institucional do MA/UFG, mediante inser¢do, nos respectivos planos de trabalho, do
orcamento necessario e adequado para a curadoria e tratamento do mesmo, de modo a ndo gerar
custos para 0 Museu Antropoldgico e garantir 0 processo organizacional e de comunicacdo das
colecdes.

1.2.2 Dos projetos de pesquisa, antropoldgica/arqueolégica/museoldgica, propostos por
pesquisadores externos a UFG (nacionais e estrangeiros; de vinculo livre ou de instituices
publicas ou privadas; do estado de Goias e de outros estados da Federagao)

1.2.2.1 O responsavel pelo projeto de pesquisa, antropoldgica/arqueoldgica/museoldgica,
encaminhara a0 MA/UFG a solicitacdo de Carta de Apoio Institucional, por meio de
correspondéncia oficial, com a devida ciéncia e anuéncia de sua chefia imediata, explicitando os
objetivos da proposta, demonstrando a afinidade tematica do mesmo com as linhas de atuacéo do
Orgéo, e justificando o interesse e relevancia em executar a pesquisa mediante o seu apoio.

1.2.2.2 No caso de pesquisadores, considerados de vinculo livre, ou que ndo estejam vinculados a
nenhuma instituicdo, o responsavel pelo projeto também encaminhard ao MA/UFG solicitacdo da
Carta de Apoio Institucional, explicitando os objetivos da proposta, demonstrando a afinidade
tematica do mesmo com as linhas de atuacdo do Orgdo, e justificando o interesse e relevancia em
executar a pesquisa mediante o seu apoio.

1.2.2.3 No pedido de apoio o solicitante devera informar ainda sobre as fontes de financiamento do
projeto e sobre a estrutura necessaria ao desenvolvimento do mesmo.

1.2.2.4 Ao pedido de apoio institucional devera ser anexada, na integra:

| — Cdpia do projeto.

Il — Termo de compromisso assinado pelo pesquisador, com a devida ciéncia e anuéncia de
sua chefia imediata, se comprometendo a entregar ao MA/UFG, apds concluida a pesquisa,
o relatério cientifico final (meio digital e impresso) e os demais produtos gerados no
decorrer do trabalho, além de mencionar o apoio do MA/UFG em publicacGes e materiais
de divulgacéo dos resultados.

1.2.2.5 Os projetos coordenados por pesquisadores externos a UFG (nacionais e estrangeiros, de
instituicGes publicas ou privadas, do estado de Goias e de outros estados da Federacdo), cujos
recursos financeiros sejam originados de contrato de prestacdo de servicos ou de outros
instrumentos similares, receberdo do MA/UFG a Carta de Apoio Institucional mediante o repasse
de 10% (dez por cento) do valor global estimado do projeto que ndo gere acervo material, a titulo de
investimento.

1.2.2.6 Os projetos coordenados por pesquisadores externos a UFG (nacionais e estrangeiros, de
instituicOes publicas ou privadas, do estado de Goias e de outros estados da Federagdo), cujos
recursos financeiros sejam originados de contrato de prestacdo de servicos ou de outros
instrumentos similares, os quais gerem acervo material, receberdo a Carta de Apoio Institucional do
MAJ/UFG, conforme o exposto no item 1.2.5 ao 1.2.5.11 deste instrumento.
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1.2.3 Dos Projetos de pesquisa arqueoldgica a serem desenvolvidos pela UFG, por outras
instituicdes publicas ou privadas ou ainda por profissionais autbnomos

1.2.3.1 Os projetos de pesquisa arqueologica que demandarem de Carta de Endosso Institucional do
MAV/UFG, para atender aos requisitos legais referentes a Politica Nacional voltada para o patrimonio
argqueoldgico (Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988: Bens da Unido (Art. 20) e
da Cultura (Art. 215 e 216); Lei n° 3.924, de 26/07/1961; Resolugdo CONAMA 001, de 23/01/1986;
Portaria IPHAN/MiInC n° 230, de 17/12/2002), além de observar as orientagdes mencionadas no
item 1.2.1, devem atender as seguintes exigéncias:

I — Os projetos cientificos serdo encaminhados ao MA/UFG, oficialmente, devidamente
assinados e datados, contendo:

a) indicacdo do arquedlogo coordenador da pesquisa perante o IPHAN (nome, endereco,
copias de documentos pessoais e do curriculum vitae).

I1 — Aos projetos cientificos deverdo ser anexados:

a) Cronograma de trabalho e planilha or¢camentaria detalhada destinada a toda pesquisa,
incluindo a previsdo dos investimentos financeiros tanto para o parecer quanto para a
emissdo da Carta de Endosso Institucional pelo MA/UFG.

b) Termo de compromisso, devidamente assinado pelo empreendedor, definindo a
responsabilidade financeira para com a pesquisa.

c¢) Os pedidos de Carta de Endosso Institucional para as diferentes fases de Licenciamento
Ambiental devem incluir também o nome do empreendimento e do responsavel pelo
mesmo (empreendedor e/ou empresa), além do cronograma das obras de engenharia.

d) Projetos para Licenciamento Ambiental serdo encaminhados separadamente,
considerando as distintas fases de obtencdo de licencas — com 0s respectivos orgamentos,
para que 0 MA/UFG se manifeste em relacdo ao endosso de cada fase, a saber:

1) Diagnostico Arqueoldgico (para obtencdo de Licenca Prévia — LP).

2) Programa de Prospeccdo (para obtencdo de Licenca de Instalacdo — L1).

3) Programa de Resgate Arqueoldgico (para obtencédo de Licenca de Operacdo — LO).

1.2.4 Dos investimentos destinados a concessdo da Carta de Endosso Institucional para projetos
de arqueologia executados por pesquisadores da UFG

1.2.4.1 Os projetos coordenados por pesquisadores da UFG, executados no &mbito do Orgéo ou com
seu apoio institucional, receberdo do MA/UFG a Carta de Apoio Institucional e a salvaguarda do
acervo material e documental, de forma gratuita, desde que seus investimentos resultem de
concorréncias a Editais e outras fontes similares de financiamentos.

1.2.4.2 Os projetos de pesquisa coordenados por pesquisadores da UFG, cujos recursos financeiros
sejam originados de contrato de prestacdo de servigos ou de outros instrumentos similares,
receberdo a Carta de Apoio Institucional do MA/UFG mediante o repasse de 1% (um por cento) do
valor global estimado do projeto que ndo gere acervo material, a titulo de investimento.

1.2.4.3 Os projetos cientificos serdo encaminhados ao MAJ/UFG, oficialmente, devidamente
assinados e datados, contendo:

| — Indicacdo do arquedlogo coordenador da pesquisa perante o IPHAN.
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1.2.4.4 Quando o projeto de pesquisa gerar acervo material, o investimento sera feito conforme
previsto nos itens 1.2.5.2 (b-1); 1.2.5.3; 1.2.5.4, deste documento.

1.2.5 Dos investimentos destinados a concessao da Carta de Endosso Institucional para projetos
de pesquisa, antropoldgica/arqueoldgica/museoldgica, executados por pesquisadores externos
aUFG

1.2.5.1. O MA/UFG recebera investimento no valor de R$5.000,00 (cinco mil reais) para a
concessio da Carta de Endosso Institucional para  projetos de  pesquisa
antropologica/arqueoldgica/museoldgica, cujos valores da planilha orgcamentaria atinjam um
montante igual ou inferior a R$50.000,00 (cinquenta mil reais).

1.2.5.2 Projetos de pesquisa antropolégica/arqueoldgica/museoldgica com planilhas orcamentérias
detalhadas que atinjam investimentos acima de R$50.000,00 (cinquenta mil reais), obedecerdo aos
seguintes critérios:

| — 10% do valor global do projeto que ndo gere acervos — para 0s seguintes casos:
a) Diagndstico Argueoldgico para obtencédo de Licenca Prévia (LP).
b) Programas de Prospeccdo Arqueoldgica, para obtencdo de Licenca de Instalagdo
(L.
c) Programas de Resgate Arqueoldgico, para obtencdo de Licenca de Operacdo (LO).
Il — R$10.000,00 (dez mil reais) por metro cubico de acervo em todos os casos (sendo 0s
pesquisadores da UFG ou ndo), destinados somente a musealizacdo destes acervos
(documentacdo, conservacado, seguranca, exposicao, acdes educativas, etc.).
a) Volume de acervo menor que um metro cubico investira o valor equivalente a um
metro cuabico, ou seja: R$10.000,00 (dez mil reais), destinados somente a
musealizacdo destes acervos (documentacdo, conservacdo, Seguranga, exposicao,
acOes educativas, etc.).
1l — O célculo do investimento sera feito apds comunicacdo formal sobre o volume de
acervo recuperado, em consonancia com os relatérios técnico-cientificos (parcial e final) da
pesquisa.

1.2.5.3 Aos investimentos previstos para a pesquisa arqueoldgica/antropolégica/museoldgica,
correspondentes as concessdes de Carta de Apoio Institucional do MA/UFG, serdo acrescidas as
taxas administrativas da UFG (fundo institucional, fundo local) e Fundacdo de Apoio a Pesquisa
(FUNAPE), conforme Resolu¢cdo CONSUNI N° 09/2006.

1.2.5.4 Aos investimentos previstos para cada etapa da pesquisa arqueoldgica, correspondentes as
concessdes das referidas Cartas e para cada tipo de licenciamento ambiental, serdo acrescidas as
taxas administrativas da UFG (fundo institucional, fundo local) e FUNAPE, conforme Resolucéo
CONSUNI N° 09/2006.

1.2.5.5 No caso da pesquisa gerar material antropologico/arqueologico/museologico a ser

depositado nas areas das reservas técnicas do MA/UFG, o mesmo devera ser entregue,
considerando:
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| — Higienizacéo.

Il — Numeracéo.

Il — Inventario.

IV — Acondicionamento em embalagens adequadas, conforme orientacdes museologicas,
de acordo com as diretrizes do Orgdo, juntamente, com toda documentacio de gabinete,
campo e laboratorio incluindo entre outros, diarios de campo, fotografias, desenhos,
croquis, fichas, relatérios técnico-cientificos (parcial e final).

1.2.5.6 Os documentos originais, em meio digital, serdo juntamente encaminhados com uma copia
em meio impresso.

1.2.5.7 O MA/UFG concedera Carta de Endosso Institucional somente para projetos de pesquisas
executados no estado de Goiés.

1.2.5.8 O MA/UFG somente se responsabilizara pela salvaguarda de acervos resultantes de projetos
de pesquisa desenvolvidos no estado de Goias.

1.2.59 O MAJ/UFG concedera a Carta de Endosso Institucional mediante aceite oficial do
coordenador cientifico do projeto de pesquisa para com as suas diretrizes estabelecidas para o
tratamento de acervo (higienizacdo, numeracdo, inventario, embalagem e guarda).

1.2.5.10 A Carta de Endosso Institucional sera emitida apds a apresentacdo do comprovante do
investimento.

1.2.5.11 O MAJUFG resguarda no direito de cancelar a Carta de Endosso Institucional, junto aos
Orgaos Federais de fiscalizacdo e aos demais envolvidos no processo de Licenciamento Ambiental
desde que o coordenador cientifico do projeto de pesquisa e o empreendedor ndo cumpram as
diretrizes estabelecidas nesta Politica.

1.3 DAADMINISTRACAO DO MA/UFG E DA GESTAO DO ACERVO

A administracdo geral do MA/UFG, conforme seu Regimento Interno, € estruturada por:
Conselho Diretor (CD) e Diretoria Geral. A Diretoria Geral é composta por Direcdo, Vice Direcéo e
trés coordenagdes técnicas — Coordenacdo de Museologia (CoMu); Coordenacdo de Antropologia
(CoAn); Coordenacdo de Intercambio Cultural (CIC). A essas se associa a Coordenacdo de
Integracdo do Curso de Museologia com o Museu Antropolégico (CIMMA), indicada pela
Faculdade de Ciéncias Sociais/UFG. A gestdo do acervo é conduzida em parceria pela Direcdo, as
quatro coordenagdes e uma Comissdao de Acervo (CAc), respaldada pelo Conselho Diretor do
Orgéo.

1.3.1 Ao Conselho Diretor do MA/UFG compete:
| — Discutir e aprovar o Plano de Acéo e a Proposta Or¢amentaria Anual do Museu.

Il — Discutir e aprovar os planos de pesquisa para expansdo das cole¢Ges do acervo do
Museu.
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I1l — Opinar sobre propostas de doagOes, legados e aquisi¢Oes de pegas para 0 acervo
cultural.

IV — Aprovar cursos, programas de trabalho, incluindo os projetos: editorial, de pesquisa,
ensino, inovacdo e de capacitacdo de pessoal, apresentados pelas areas técnico-cientificas
(antropologia e museologia), de intercAmbio cultural e de integracdo do curso de
Museologia com o Museu Antropoldgico.

V — Opinar sobre propostas de ampliacdo do quadro de especialistas, realizacdo de
concursos para selecdo de pessoal, criacdo e extin¢do de coordenacéo e setores do Museu.
VI — Discutir, propor e decidir sobre convénio e contratos com outras Instituigdes, no
ambito de sua competéncia.

VIl — Estabelecer taxas a serem cobradas pelos servigos prestados, tendo como referéncia
as Politicas e Normas estabelecidas no ambito da Universidade e do proprio Museu.

V111 — Aprovar o relatorio anual da Diretoria.

IX — Pronunciar-se, em grau de recursos, sobre casos de interesse administrativo, cientifico
e cultural que lhe forem submetidos.

X — Normatizar sobre as matérias omissas nesse Regimento.

1.3.2 A Direcéo e a Vice Dire¢do do MA/UFG sdo responsaveis por:

| — Planejar, coordenar e supervisionar a plena execugdo das normas estabelecidas para a
Politica de Gerenciamento de Acervo e Usos de Espacos do MA/UFG.

I1. Manter atualizado o Plano Museol6gico do Museu Antropolégico.

Il — Planejar e promover condi¢bes técnico-cientificas destinadas a conservacao,
preservacdo, ampliagdo e difusdo do acervo do MA/UFG.

IV — Planejar e incentivar a promocdo de estudos e pesquisas a partir do acervo do
MA/UFG.

V — Estabelecer intercambios e convénios com instituicbes congéneres nacionais e
internacionais, para a realizacdo de atividades cientificas, culturais e educacionais, com
base no acervo do MA/UFG.

1.3.3 A Coordenacédo de Museologia, formada pelos setores de Curadoria e Documentacéo;
Preservacdo, Conservacao e Restauro; e, Expografia, é responsavel por:

| — Planejar, coordenar e executar as atividades técnico-cientificas visando a documentacao,
a salvaguarda, a conservacdo, a preservacgdo, ao estudo e a pesquisa do acervo do MA/UFG.

Il — Efetuar o registro sistematico do acervo do MA/UFG, organizando e mantendo
atualizado o arquivo técnico-descritivo sobre cada uma de suas pegas, bem como a base de
dados informatizada do acervo museoldgico, de modo a permitir o acesso aos pesquisadores
e demais interessados nas informagdes disponiveis.

Il — Pesquisar o acervo do MA/UFG, de forma a obter o maior nimero de informagdes sobre
cada peca, considerando-se 0 seu contexto de origem.

IV — Indicar a necessidade eventual de restauracdo de pecas do acervo.

V — Cuidar do sistema de empréstimo e permuta de pecas do Museu.

VI — Estabelecer critérios e acompanhar a reproducdo por fotografia ou qualquer outro
processo imagético, de objetos ou documentos do Museu, desde que a ele ndo acarrete dano
ou qualquer inconveniente.
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VIl — Criar e manter atualizado um arquivo de referéncia de pecas e cole¢des musealizaveis
ou apropriadas para figurarem em mostras expositivas.

VIII — Emitir pareceres técnicos sobre propostas de doacdo feitas ao Museu.

IX — Planejar e executar projetos museograficos e museoldgicos de exposicdes de longa e
curta duracdo, com o acervo do MA/UFG.

1.3.4 A Coordenacdo de Antropologia, composta pelos setores de Antropologia Bioldgica;
Arqueologia; Etnologia e Etnohistéria; e Etnolinguistica, € responsavel por:

| — Planejar e executar atividades de ensino, pesquisa, extensdo e inovagdo, de carater
interdisciplinar, voltadas para o conhecimento dos modos de vida, praticas culturais e
identidades dos diferentes segmentos sociais da regido central do Brasil, contemplando
principalmente populacdes pré-coloniais e indigenas, comunidades afrodescendentes,
ciganos e demais grupos sociais vulneraveis.

Il — Elaborar e executar cursos, seminarios e atividades similares no campo da
Antropologia e é&reas afins voltadas para a comunidade em geral, proporcionando a
inclusdo social de distintos publicos, principalmente os povos indigenas, as comunidades
afrodescendentes, os ciganos e demais grupos sociais vulneraveis.

Il — Realizar pesquisa junto ao acervo do Museu, de forma a obter 0 maior nimero de
informacdes sobre as cole¢des etnogréficas e arqueoldgicas, possibilitando o acesso aos
pesquisadores e demais interessados nas informacoes cientificas.

IV — Planejar e executar projetos de curadoria de mostras expositivas, visando a divulgacao
das pesquisas antropologicas e do acervo do MA/UFG.

V — Adotar estratégias para a divulgacdo do conhecimento referente ao patrimonio cultural
brasileiro, material e imaterial, salvaguardado pelo MA/UFG, visando atingir a comunidade
escolar (estudantes e professores) dos varios niveis de ensino.

VI — Emitir pareceres técnicos reativos aos acervos do Museu e de suas areas de atuacao.
VIl — Atuar em parceria com as demais coordenacdes e atividades do Museu, visando ao
acesso e a comunicacao das pesquisas e do acervo do MA/UFG.

1.3.5 A Coordenacdo de Intercambio Cultural, formada pelos setores Educativo-Cultural;
Estagio; Biblioteca; Publicacdo e Divulgacdo; e, Desenvolvimento de Recursos Humanos, é
responsavel por:

| — Planejar, coordenar, supervisionar e executar a¢fes educativo-museoldgicas, visando
sensibilizar aos mais variados segmentos sociais para a importancia do conhecimento e da
preservacdo do patrimonio cultural, em particular, o do acervo do MA/UFG, procurando
torna-lo acessivel a comunidade em geral.

Il — Elaborar e divulgar material de natureza didatico-informativo apropriado ao nivel dos
visitantes.

Il — Elaborar e executar cursos de extensdo universitaria ou de
aperfeicoamento/especializagdo, seminarios e atividades similares, com a finalidade de
contribuir com a formacao de profissionais no campo de atuacdo do Museu.

IV — Manter interlocu¢cdo com o publico escolar dos vérios niveis de ensino, com o
propésito de divulgar o conhecimento referente ao patrimonio cultural brasileiro, material e
imaterial, salvaguardado pelo MA/UFG.
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V — Manter intercambio didatico-pedagogico e de pesquisa com os Institutos de Ensino da
UFG para fins de divulgacdo dos resultados alcancados em programas ou projetos
executados pelo Orgao.

VI — Manter intercambio didatico-pedagogico e de pesquisa com museus e instituicdes
similares, nacionais e estrangeiras, e também com outros organismos direta ou
indiretamente relacionados as areas de interesse do Museu.

VIl — Realizar outras atividades correlatas.

1.3.6 A Coordenacédo de Integracdo do Curso de Museologia com o Museu Antropoldgico é
responsavel por:

| — Promover a integracdo do curso de graduagdo em Museologia da Faculdade de Ciéncias
Sociais/lUFG com o Museu Antropologico, de modo a tornar o Museu um laboratério de
praticas museoldgicas, requeridas num curso de graduacdo dessa natureza.

Il — Atender demandas dos docentes e discentes do curso de Museologia, assim como de
servidores técnico-administrativos do Museu, relativas as acGes de integragdo entre o curso
e 0 Orgéo, observando a carga horaria destinada ao Museu.

Il — Supervisionar estagios obrigatorios e voluntirios dos académicos de
Museologia/FCS/UFG no Orgdo, quando assim for requerido pela Direcio e demais
coordenacdes técnicas que o estruturam.

IV — Responsabilizar pelo funcionamento adequado da Sala de Aula Il, destinada ao Curso
de Museologia.

V — Apoiar o acompanhamento de visitas técnicas ao Museu, principalmente as que
envolverem académicos de cursos de graduacdo e de Programas de Po6s-Graduacdo da
UFG, quando requeridas pela Direcdo e Coordenacédo de Intercambio Cultural.

VI — Fomentar, nas dependéncias do Orgao, acdes de pesquisa e extensdo dos académicos
do curso de graduacdo em Museologia/FCS/UFG.

VIl — Integrar a Comissdo de Acervo e como membro contribuir para o estabelecimento de
normas e procedimentos técnicos relativos a aquisicdo, preservacdo, descarte e
empréstimos de pecas do acervo.

VIII - Integrar o Conselho Diretor do Orgéo e como membro contribuir para a execucdo e
qualificacéo de suas atividades.

IX — Consolidar as acdes de pesquisa, ensino, extensdo e inovacdo dos docentes e discentes
do curso de graduacdo em Museologia desenvolvidas no Museu, no seu Planejamento
anual e respectivo Relatorio Anual.

X — Responsabilizar-se pelas providéncias e encaminhamentos relativos ao atendimento de
consultas relacionadas ao seu campo especifico de atuacao.

XI — Estabelecer intercdmbio com instituicbes similares, nacionais e estrangeiras, e
organismos, direta e indiretamente relacionados as areas de interesse do Museu.

XII — Emitir pareceres técnicos no ambito de sua atuagéo.

X111 — Realizar outras atividades correlatas.

1.3.7 A Comisséo de Acervo é responsavel por:

| — Avaliar os processos e emitir parecer técnico sobre aquisicdo (doacdo, compra, coleta
sistematica) de objeto ou de cole¢des museoldgicas.
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Il — Avaliar os processos e emitir parecer técnico sobre o descarte de objeto ou de cole¢des
museologicas.

I1l — Estabelecer normas e procedimentos para a insercdo e descarte de pecas ou de
colegdes museoldgicas.

IV — Analisar e opinar sobre a entrada definitiva de quaisquer tipologias de acervo no
Orgéo.

V — Avaliar e emitir parecer sobre os pedidos de empréstimo de exemplares de objetos ou
de colecbes do acervo do Museu para fins de exposicdo sejam elas nacional ou
internacional.

VI — Eleger um curador para cada uma das reservas técnicas do Museu.

VIl — Realizar outras atividades correlatas.

1.4 Dos ACERVOS

O acervo do MA/UFG abrange uma variada composicao de objetos de carater antropolégico,
etnogréfico, arqueoldgico e historico de diversas tipologias. Salvaguardado em espacos de reservas
técnicas e distribuido em exposicdes de longa e curta duracdo, o acervo se constitui por objetos
diversos, principalmente referentes a regido central do Brasil, nos seus aspectos: politico,
econémico, social, histérico, antropoldgico e cultural.

1.4.1 O acervo do MA/UFG é composto por uma tipologia variada de objetos, representativos
de diversas culturas, relativos a(s):

| — Populacdes pré-coloniais que se instalaram na atual regido Centro-Oeste do Brasil,
principalmente do estado de Goiés.

Il — PopulacGes indigenas que vivem atualmente na regido central do Brasil (regido Centro-
Oeste e Norte).

Il — Instrumentos e técnicas associadas ao trabalho.

IV — Vida cotidiana (do meio rural, das casas senhoriais e das senzalas).

V — Crencas e praticas religiosas.

VI — Formas de expressdes artisticas e culturais.

1.4.2 O MAJ/UFG é responsavel por véarios acervos, formados a partir de diversos projetos,
compostos por:

I — Objetos etnograficos associados as atividades de subsisténcia (métodos de producdo,
aprovisionamento e distribuicdo de alimentos); que promovem confortos corporais
(cerimonial, seguranca, satisfacdo de fadiga); representativos do cotidiano e da vida
sobrenatural (aspectos técnico, artistico e simbolico); indumentéaria; plumagem; tecelagem
artesanal, entre outros.

I1 — Objetos arqueologicos (pré-coloniais e coloniais — pecas inteiras, pecas fragmentadas e
fragmentos de pecgas).
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1.5 DA AQUISICAO DO ACERVO

O acervo do MA/UFG é constituido de diversas maneiras, destacando-se a coleta sistematica
de pesquisa, e 0s processos de doacdo, permuta e compra. Sua entrada definitiva no Orgdo é,
primeiramente, avaliada pela Comisséo de Acervo e, posteriormente, respaldada pelo conjunto de
Conselheiros que compde o Conselho Diretor do Orgéo, em suas reunides ordinarias.

1.5.1 Das formas de aquisicao de acervo
1.5.1.1 O acervo do MA/UFG é adquirido por meio de:

| — Doacao.

Il — Permuta (quando houver exemplares duplicados e interesse).

11 — Compra.

IV — Coleta sistematica de pesquisa, desenvolvida seja por equipe interna seja por equipe
externa a UFG.

1.5.2 Processos de aquisicdo do acervo

1.5.2.1 Os processos de aquisicdo (doacdo, permuta, compra, coleta sistematica) serdo iniciados
mediante uma proposicao formal da Direcdo a Comissdo de Acervo que terd o prazo necessario para
se manifestar, por meio de parecer técnico, o qual serd encaminhado ao Conselho Diretor do Museu
para avaliag&o final.

1.5.2.2 O MAJUFG podera, mediante o estudo de suas colecdes e da pesquisa, propor a aquisicao
por compra de pegas para compor o seu acervo, desde que estejam em consonancia com seu perfil e
objetivos, que existam meios financeiros e orcamentarios e que tenham, em sua estrutura fisica, as
condicdes espaciais e ambientais apropriadas para garantir a sua conservacao e preservacao.

1.5.2.3 O MAJ/UFG recebera, por meio de doacdo, colecdes ou objetos isolados oferecidos por
terceiros, desde que haja interesse e estejam em consonancia com 0s objetivos e linhas de pesquisa
do Orgdo, mesmo que para tanto ocorram dnus decorrentes de transporte, embalagem e seguro.

1.5.2.4 A aceitacdo de aquisicdo, por meio de doacdo, permuta e compra de acervo implica na
manifestagdo positiva da Comissédo de Acervo e na existéncia de um documento escrito, com
assinaturas reconhecidas legalmente, que devera explicitar:

| — Dados pessoais completos e copias de documentos autenticadas do proponente.

Il — Identificacdo da obra ou do acervo que vai ser adquirido (doagdo ou compra) e copia
do certificado de proveniéncia, caso o0 proponente ndo seja o autor.

I11 — As condigdes da aquisicdo — valor e relevancia da aquisicéo.

IV — Autorizacdo para uso em exposi¢des, publicacdes e midia de divulgacdo do acervo, no
caso de obra com autoria determinada.

1.5.2.5 A documentacdo listada no item 1.5.2.4, em conjunto com a ata da reunido da Comisséo de
Acervo, da qual deveréo constar o parecer do relator e a deliberacéo final, formar&o o instrumento a
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ser encaminhado & Dire¢cdo do MA/UFG que, por sua vez, o remeterd ao Conselho Diretor do
Orgao, para analise e conclusdo do processo de aquisicéo.

1.5.2.6 O MAJUFG, referenciado no estudo de suas coleces e para atingir objetivos cientifico-
culturais estabelecidos em seu planejamento estratégico, poderd empreender a sua propria pesquisa
e recolha de acervos em campo, de acordo com os padrdes académicos, cientificos e os tratados de
direitos nacionais e internacionais.

| — Os trabalhos de campo devem ser empreendidos com o devido respeito e consideragao
pelas comunidades locais, seus recursos ambientais, praticas culturais e esforgos para
valorizar o patrimonio natural e cultural.

1.5.2.7 A aquisicdo de acervos advindos de pesquisas externas devera seguir 0s parametros
estabelecidos pelo Orgdo e seus respectivos laboratorios especializados.

1528 O MAJ/UFG aceitara transferéncia, na forma de comodato ou incorporacdo de
objetos/acervos de outras instituicdes museologicas ou de colegdes particulares, desde que esteja em
consonancia com os objetivos e linhas de pesquisa do Orgéo.

1.5.2.9 O MA/UFG néo aceitara doa¢cbes com restri¢cGes especificas, tais como localizacao especial
e uso limitado.

1.5.2.10 O MA/UFG ndo podera adquirir bens, quando existir indicios de que a sua obtencdo ou
origem tenham envolvido processos de destruicdo ou deterioracdo nao autorizada, ndo cientifica ou
intencional de monumentos histéricos ou sitios arqueoldgicos.

1.5.2.11 O MAJ/UFG poderéa ser depositario autorizado de objetos sem proveniéncia certificada e
ilicitamente reunidos ou recuperados pela autoridade policial em territorio sob a sua jurisdicao,
desde que com a aprovacdo total necessaria da Reitoria da Instituicdo e em consonancia com a
legislacdo relativa a protecdo dos bens culturais.

1.6 Do REGISTRO DO ACERVO

1.6.1. Os objetos do acervo do MA/UFG, ap6s tratamento inicial e de acordo com sua natureza,
recebem registro com uma numeracao tripartida (ano de entrada da peca, numero da colecédo
daquele ano, e numero da peca dentro da colecdo). As pecas recebem o nimero de registro,
respeitando a tipologia de material.

1.6.2. Os objetos do acervo do MA/UFG sdo inscritos em Livro de Tombo/Livro de Registro, com
paginas numeradas sequencialmente e rubricadas pelo responsavel por seu preenchimento, contendo
as seguintes informagGes manuscritas, de forma legivel, com caligrafia uniforme e sem rasuras:

| — NUmero de registro.

Il — Data de entrada.

I11 — Modo de aquisicéo.

IV — Valor.

V — Descrigdo sumaria do objeto.
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VI — Material e técnica.

VIl — Dimensoes.

VIl — Origem geogréfica/ etnogréafica/ arqueoldgica.
IX — Nome doador/coletor/vendedor.

1.6.3 Para a preservacdo da memdria do acervo, o MA/UFG devera manter um arquivo de
documentacdo composto por:

| — Livro de Tombo/Livro de Registro.

Il — Documentacéo cientifica da area ou do contexto correspondente.
Il — Inventario.

IV — Fichas museoldgicas, etnogréaficas e arqueoldgicas.

V — Documentacdo comprobatoria e de localizagdo das pecas.

1.6.4 Os espacos de reservas técnicas deverdo manter a disposicdo dos usuarios planilhas de
localizacdo dos acervos.

1.6.5 O MA/UFG possui um repositério de dados do acervo, em meio digital, que sera a base para a
consolidacdo de um Sistema de Informagdo Museologica.

1.7 DA CONSERVACAO DO ACERVO

1.7.1 O acervo disponivel em exposi¢cdo de longa duracdo do MA/UFG recebe manutencao
rotineira, assim programada:

| — Todas as segundas-feiras a manutencdo no acervo disponivel nos salfes de exposicao é
realizada pela equipe de Conservacdo Preventiva, razdo pela qual o Museu é, neste dia,
fechado ao publico.

Il — A abertura do MA/UFG ao publico, em dias de segunda-feira, podera ocorrer mediante
autorizacdo, por escrito, da Direcdo ou da Coordenacéo de Museologia.

1.7.2 O acervo em exposicdo e em reserva técnica é monitorado pela medicdo periddica de
temperatura e umidade dos ambientes.

1.7.3 Durante o monitoramento, caso sejam detectadas mudancas ambientais bruscas que coloquem
em risco a integridade do acervo, a Direcdo do MA/UFG devera ser comunicada imediatamente
para que as medidas técnico-administrativas sejam tomadas.

1.7.4 Os acervos do MA/UFG, salvo aqueles usados em mostras expositivas, estdo salvaguardados
em areas de reservas tecnicas:

| — Reserva Técnica Etnogréafica — Sala Lydia Poleck (RTE I).

Il — Reserva Técnica Etnografica — Sala Marcolina Martins Garcia (RTE I1).

Il — Reserva Técnica Arqueologica — Salas Judite Ivanir Breda (RTAI).

IV — Reserva Técnica Arqueoldgica — Sala Margarida Davina Andreatta (RTA 11).
V — Reserva Técnica Documental — Sala Maria Luzia de Almeida (RTD).
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1.7.5 Os objetos em reserva técnica, e antes de serem colocados em exposi¢do, sao sistematicamente
tratados no Laboratério de Conservacdo e Restauro (LCR) para higienizacdo, intervencdes
preventivas e restauracao.

1.7.6 Os novos acervos adquiridos, antes de entrarem definitivamente na RTE ou no circuito
expositivo do MA/UFG ficam acondicionados na Sala de Quarentena (SQ), preparada para essa
finalidade, até passar pela necesséria higienizagdo e intervengdo preventiva.

1.8 DAALIENACAO DO ACERVO

1.8.1 A alienacdo de pecas ou de colecbes museoldgicas salvaguardadas pelo MA/UFG sera
realizada por meio do processo de descarte, aprovado pela Comisséo de Acervo.

1.8.2 O MA/UFG podera dar baixa no registro de uma pe¢a do acervo somente por motivos de
deterioracdo e/ou desaparecimento.

1.8.3 As proposicdes e decisdes de descarte por deterioragdo sdo de exclusiva iniciativa do corpo
técnico do MA/UFG, respaldadas pela Comissdo de Acervo e pelo Conselho Diretor do Orgéo.

1.8.4 Para a efetivacdo de descarte por deterioracdo deverdo ser consultados especialistas em
conservacao e restauracdo do quadro funcional do MA/UFG, com o objetivo de dirimir quaisquer
davidas sobre a possibilidade de intervencéo de restauro.

I — No caso do MA/UFG ndo contar com conservador/restaurador com especializagdo que
se julgue necessaria, ou 0 parecer deste ndo for considerado conclusivo, podera ser
convidada consultoria de profissional externo.

1.8.5 Os exemplares do acervo, descartados por deterioracdo, serdo doados a instituicdo que trate de
reciclagem de materiais ndo organicos ou de incineracéo.

1.8.6 Os processos de descarte deverdo estar embasados em relatério composto pelos seguintes
elementos:

I — Identificacdo, descricdo e documentacdo fotografica do exemplar do acervo a ser
descartado.
Il — Pareceres técnicos elaborados pela Coordenacdo de Museologia e pela Comissao de
Acervo e aprovados pelo Conselho Diretor do Orgdo, contendo indicacdo e justificativa das
razdes do descarte do exemplar do acervo.
1l — Parecer de consultor externo convidado, quando o conhecimento disponivel no
MA/UFG for insuficiente para assegurar uma tomada de deciséo eficaz.
IV — Ata da reunido do Conselho Diretor do MA/UFG, devidamente assinada pelos
Conselheiros, com a aprovacao do descarte do exemplar do acervo.
V — O MA/UFG devera manter arquivado duas cépias (impressa e em meio digital) do dossié
de cada exemplar do acervo descartado, sendo:

a) Uma copia devera ser mantida no arquivo documental do Orgo.
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b) Outra cOpia deverd ser arquivada no Setor de Curadoria e Documentacdo da
Coordenacédo de Museologia.

1.8.7 Caso seja constatado o desaparecimento de um ou mais exemplares do acervo do MA/UFG ou
detectado quaisquer sinais de arrombamento nos espacos de guarda do acervo, a Coordenagéo de
Museologia deverd imediatamente oficiar a Direcdo do MA/UFG que, por sua vez, comunicara a
Comisséo de Acervo e as autoridades administrativas da UFG e tomar as providéncias cabiveis.

1.8.8 Constatado o desaparecimento de um ou mais exemplares do acervo, o episodio devera ser
imediatamente comunicado, pela Direcdo do MA/UFG, ou a quem esta delegar, a autoridade
policial, para abertura de inquérito, e aos Orgdos Federais — IPHAN e IBRAM.

1.9 Do ACESSO AO ACERVO

1.9.1 O MAJ/UFG esta localizado no Campus Colemar Natal e Silva (Campus I), na Avenida
Universitéria, n.1166, Praca Universitaria, Setor Leste Universitario, na cidade de Goiania, estado
de Goias.

1.9.2 O horario de visitacdo ao MA/UFG é das 9:00 horas as 17:00 horas, de terca-feira a sexta-
feira.

1.9.3 O acesso as exposi¢des do MA/UFG é gratuito.

1.9.4 O MAJUFG realiza visitas programadas para escolas e grupos de visitantes por meio de
agendamento prévio, junto a Coordenacdo de Intercdmbio Cultural, pelos telefones (62) 3209-6375;
3209-6397.

1.9.5 O MA/UFG possui mediadores e informativos para o atendimento.

1.9.6 O acesso de pesquisadores ao material de acervo conservado em reserva técnica somente
podera ser realizado, em data e horario previamente agendados, da seguinte forma:

| — Solicitacdo encaminhada, por escrito, a Direcdo, na qual os dados do pesquisador
devem ser informados.

Il — Objetivo e justificativa da pesquisa.

Il — Formas de uso do acervo.

IV — Cronograma.

1.9.7 O acesso aos espacos das reservas técnicas do MA/UFG, independente da sua especificidade e
por questdo se seguranca das pessoas e dos acervos, € de uso restrito aos servidores/especialistas do

z

Orgéo e outros colaboradores que neles atuam rotineiramente.
| — Em caso excepcional, 0 acesso aos visitantes externos serd permitido, mediante

concordancia da Coordenacdo de Museologia e da Direcdo, desde que acompanhados por
um servidor dessa Coordenacéo.
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Il — A visita a esses espacos podem ainda ser concedidas, por meio de solicitacdo e
agendamento prévio, junto a Coordenacdo de Museologia, que analisara cada caso e
apresentara o formato da visitacéo.

Il — As reservas técnicas podem ser usadas como laboratorio e praticas para 0s cursos de
graduacdo da UFG e seus Programas de Pds-Graduacdo em Museologia, Antropologia,
Arqueologia, e outras areas afins, desde que as atividades sejam executadas pelos
professores responsaveis pelas disciplinas e com o acompanhamento de, pelo menos, um
servidor técnico-administrativo do Setor, seguindo as orientacdes e normas de seguranca
para as pessoas e para o acervo do MA/UFG.

1.10 DO EMPRESTIMO DO ACERVO

1.10.1 O acervo do MA/UFG podera ser emprestado para instituicdes sem fins comerciais e
lucrativos, de carater cientifico e cultural, nacionais ou estrangeiras, publicas ou privadas.

| — O empréstimo de exemplares do acervo, por motivo de exposicdo, devera ser solicitado
por intermédio de oficio, encaminhado a Direcdo, que remetera o pedido a Coordenacédo de
Museologia e Comissdo de Acervo para analisarem e se pronunciarem sobre o assunto,
visando a emissdo da devida autorizagéo pela Dire¢do do MA/UFG.

1.10.2 Na solicitacdo de empréstimo o interessado devera informar:

| — Dados da instituicéo solicitante e do seu representante oficial.

Il — Exemplar(es) do acervo do MA/UFG a ser(em) emprestado(s).

Il — Titulo e periodo da exposicéo.

IV — Projeto expografico da mostra expositiva, contendo a especificacdo dos
suportes/recursos a serem utilizados para a exposicdo do(s) exemplar(es) do acervo do
MA/UFG.

V — Condi¢bes ambientais do espaco.

VI — Esquemas de seguranca contra incéndio e roubo.

VIl — Indicacdo do nome da empresa de transporte especializado, com experiéncia
comprovada de 05 (cinco) anos ininterruptos em traslados de acervos museoldgicos,
contratada para a logistica do transporte do(s) exemplar(es) do acervo requisitado(s).

VIl — Compromisso de cobertura de seguro do(s) exemplar(es) do acervo requisitado(s)
como empréstimo, condicdo indispensavel para a liberacdo do(s) mesmo(s).

1.10.2.1 Além dos dados citados no item 1.10.2 deverdo ser anexados, na solicitacdo de
empréstimo, 0s seguintes documentos:

| — Copias autenticadas dos atos constitutivos da instituicdo solicitante, devidamente
registrados.

Il — Ato de nomeacédo do representante oficial da instituicdo solicitante, com copia dos
documentos de identificacdo pessoal (RG e CPF). Sera admitida procura¢do apenas por
instrumento pablico e com poderes especiais e especificos para 0 empréstimo solicitado.

Il — Breve historico da instituicdo proponente e plantas de arquitetura do projeto da
exposicao.
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1.10.3 O(s) exemplar(es) do acervo somente sera(do) liberado(s) para o empréstimo apos parecer
técnico sobre seu estado de conservacgdo, emitido por especialista lotado no MA/UFG.

1.10.4 Os pedidos de empréstimo serdo analisados pela Coordenacdo de Museologia, devendo 0s
laudos e a documentagédo pertinentes ser encaminhados para apreciagao da Direg&o.

1.10.5 O periodo de empréstimo de exemplares do acervo serd de no maximo 180 (cento e oitenta)
dias, contados a partir da saida do acervo do MA/UFG.

1.10.6 Os exemplares do acervo a serem emprestados somente serdo retirados do MA/UFG
mediante entrega da Apdlice de Seguro realizado pela institui¢do solicitante, devendo cobrir todo o
periodo do empréstimo.

1.10.7 Em caso de exposi¢Bes no exterior, resguardadas as demais condi¢Bes e normas ja citadas,
o(s) exemplar(es) do acervo do MA/UFG somente podera(do) sair do Pais com a prévia autorizagdo
dos Orgdos competentes (IPHAN/IBRAM), cujo processo de autorizacdo ficara sob
responsabilidade da instituicdo solicitante, devendo a documentacdo referente ao processo ser
entregue 15 (quinze) dias antes da data da retirada do acervo.

1.10.8 A instituicdo solicitante cabera cuidar, considerando as normas técnicas e nacionais vigentes,
da seguranca e conservacdo do(s) exemplar(es) do acervo emprestado(s), ficando igualmente
responsavel pelos custos de transporte, embalagem e seguro.

1.10.9 Todo exemplar do acervo a ser emprestado devera ser conferido na sua saida e no seu
retorno, por meio da realizacdo de um laudo sobre o estado de conservacdo, executado por um
técnico do MA/UFG, acompanhado por um representante da instituicdo solicitante.

1.10.10 Dependendo da raridade do(s) exemplar(es) do acervo a ser(em) emprestada(s), a Direcédo
do MA/UFG podera solicitar e indicar o acompanhamento de um courier as expensas da instituicao
solicitante.

1.10.11 O MAJ/UFG se reserva o direito de a qualquer tempo, sem prévio consentimento da
instituicdo tomadora do empréstimo, vistoriar o local onde o(s) exemplar(es) do acervo ficara(ao)
exposto(s) ou acondicionado(s).

1.10.12 A instituicdo tomadora de empréstimo ndo esta autorizada a utilizar as imagens do(s)
exemplar(es) do acervo para fins comerciais e lucrativos, sem a expressa autoriza¢cdo do MA/UFG.

1.10.13 O crédito do Museu Antropoldgico da Universidade Federal de Goias — Goias — Brasil
devera constar em textos e legendas da exposicdo e as respectivas logomarcas institucionais deverao
constar dos catdlogos, materiais de divulgacdo, assim como dos demais produtos culturais
relacionados ao evento.

| — O ndo cumprimento desse item acarretara a retirada imediata da exposicao e devolucao

ao MA/UFG, e cujo custo recaira sobre a instituicdo tomadora do emprestimo.
I1 — As instrugdes de uso das marcas deverdo ser indicadas pela UFG.

22



MUSEU ANTROPOLOGICO

1.10.14 A instituicdo que efetuar o empréstimo deveré colocar a disposicdo do MA/UFG as imagens
obtidas com base no(s) exemplar(es) do acervo, tanto em meio digital quanto em meio impresso,
para serem utilizadas, sem fins lucrativos, pelo MA/UFG, com os devidos créditos de autoria.

1.10.15 A instituicdo tomadora do empréstimo deverd enviar um minimo de 10 (dez) cdpias de toda
producao grafica, autorizada pelo MA/UFG, relativa ao evento, para arquivo da instituicdo e
divulgacéo pelo Orgao.

1.10.16 A renovacdo do empréstimo de exemplar(es) do acervo poderd ser concedida se a
solicitacdo for encaminhada ao MA/UFG, no prazo minimo de 30 (trinta) dias antes do término do
empréstimo.

1.11 DA REPRODUCAO DO ACERVO

1.11.1 A reproducdo de material de acervo se pautara pela Lei n® 9.610, de 19 de fevereiro de 1998,
que dispGe sobre Direitos Autorais.

1.11.2 No caso de acervos que exijam liberacdo de direitos autorais, a mesma devera ser
providenciada antecipadamente pelos interessados.

1.11.3 Qualquer espécie de reproducdo estara sempre condicionada ao estado de conservacdo do
objeto.

1.11.4 Todas as reproducdes de acervo, inclusive as realizadas a partir de empréstimos autorizados
pelo MA/UFG, devem seguir as normas descritas nos itens 1.10.12; 1.10.13; 1.10.14 e 1.10.15 deste
documento.

1.11.5 No caso de reprodugdes para fins publicitarios, com fins comerciais, serd cobrada uma taxa
de manutencdo do acervo, no valor referente a 10% do valor da peca, estipulado para seguro,
devendo ser observado o constante no item 1.10.1.12.

1.12 DA RESPONSABILIDADE E DEVERES DOS USUARIOS

1.12.1 Para os fins deste manual serdo considerados usuarios todos os servidores e o publico em
geral do MA/UFG.

1.12.2 S&o deveres dos usuarios do MA/UFG:

| — Zelar pelo material do acervo.

Il — Manusear o acervo — quando autorizado — mediante o uso obrigatorio de EPI’s e
respeitando os preceitos de conservacao de objetos museoldgicos.

I11 — N&o fumar, nem consumir bebidas e alimentos nas salas e circuitos de exposi¢do, nas
areas de reservas técnicas, nos laboratdrios especializados, e nas demais salas de trabalho
do MA/UFG.
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1.13 DAVIGENCIA
1.13.1 Este manual tem prazo de vigéncia indeterminado.

| — Passa a vigorar a partir da sua anélise e aprovacéo pelos Orgéos competentes da UFG.
1.13.2 As alteracOes deverdo ser realizadas sempre que forem constatados que os critérios nele
estabelecidos ndo estejam atendendo as expectativas e demandas dos usuérios, bem como aos
objetivos do MA/UFG.

1.14 Dos CAsOs OMISSOS

1.14.1 Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria do MA/UFG.
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Il - COORDENACAO DE MUSEOLOGIA

2.1 MANUAL DE GERENCIAMENTO DE ACERVO E UsO DO LABORATORIO DE CONSERVACAO E
RESTAURO

2.1.1 PREAMBULO

O Laboratorio de Conservacdo e Restauro compde a Coordenacdo de Museologia do
MAJ/UFG, e tem por diretriz institucional executar procedimentos de conservacdo e restauro,
promovendo a preservacdo dos acervos culturais que estdo sob sua guarda, estejam eles em
exposicdo ou acondicionados em reservas técnicas. Para este fim, deve atuar em parceria com as
demais coordenacdes do Orgao, respondendo as demandas especificas de sue campo de atuagio.

O LCR poderéa atender, mediante parcerias e contratos de prestacdo de servicos, as demandas
de instituicdes publicas ou privadas ou de colecionadores particulares, por meio da pesquisa, da
execucao de intervencdes de conservacao e restauro e da disseminacao de suas técnicas.

O Laboratdrio podera contribuir com o processo de formacao especializada de estudantes dos
cursos de graduacdo e dos Programas de Pos-Graduacao da UFG e de outras institui¢cbes de ensino,
a partir da oferta de estagios e da participacdo em projetos de pesquisa, extensao e inovacao, ou em
cursos, seminarios e outros eventos cientificos. Podera ainda disponibilizar seu espaco fisico para a
realizacdo de visitas técnicas e aulas praticas, respeitando o Plano de A¢do do MA/UFG e as
demandas internas do Orgao.

2.1.1.1 As atividades desenvolvidas pelo LCR sdo:

| — Conservacao e restauro de bens culturais de diferentes tipologias, tais como etnografico,
arqueoldgico, imagético e artes visuais.

I1 — Monitoramento e conservagdo do acervo em exposicao.

Il — Preparacdo (acondicionamento e embalagem) de documentos e obras de arte para
guarda, traslado ou exposicao.

IV — Assessoramento, elaboracdo, coordenacdo e execugdo de projetos para conservacao e
restauro de bens culturais madveis e integrados.

V — Assessoramento em projetos expograficos, nas questdes relacionadas ao seu campo de
atuacao.

VI — Promocdo de cursos de aperfeicoamento e capacitacdo em conservacgao e restauracao,
elaboracdo e execucdo de projetos de pesquisa, extensao e inovacgao.

2.1.2 DAADMINISTRACAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS
2.1.2.1 A execucdo das atividades no LCR é responsabilidade da Coordenacdo de Museologia e de

um corpo técnico constituido por servidores técnico-administrativos, professores, pesquisadores e
bolsistas/estagiarios.
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2.1.2.2 O LCR tera como responsavel técnico um Conservador/Restaurador de Bens Culturais que,
juntamente a Coordenacao de Museologia tera como atribuicdo acompanhar a plena execucdo das
normas estabelecidas para o LCR.

2.1.2.3 O LCR tem por responsabilidade a conservagdo do acervo do MA/UFG, por meio da
manutencdo e monitoramento periodicos das areas de exposicdo e guarda.

2.1.3 DO TRATAMENTO DO ACERVO DO MA/UFG

2.1.3.1 As solicitacbes de tratamento de conservacgdo e restauro de bens integrantes do acervo do
MAJ/UFG devem ser encaminhadas a Coordenacdo de Museologia, que ira remeté-las ao LCR.

2.1.3.2 Na entrada do objeto ao LCR, sera preenchida a Ficha de Entrada do Objeto, em trés vias,
ficando assim distribuida:

| — Uma Ficha ficara depositada no LCR.
Il — A segunda Ficha permanecera na Coordenacdo de Museologia.
Il — A terceira Ficha seréa entregue ao solicitante.

2.1.3.3 No ato da entrada no LCR, o objeto receberd um nimero especifico para controle e registro
interno.

2.1.3.4 O LCR sera responsavel pela guarda e seguranca do acervo em tratamento.

| — E responsabilidade do LCR registrar o tratamento realizado nos campos destinados a
Conservacao, na base de dados do MA/UFG.

Il — Ao final do tratamento, o LCR informard a Coordenacdo de Museologia, que se
responsabilizaré pelos tramites de devolucgdo do objeto ao seu local de origem.

2.1.3.5 O LCR desenvolvera e executara um Plano de Conservacéo Preventiva para a exposicdo de
longa duracdo do MA/UFG, responsabilizando-se pelo controle ambiental, higienizacdo do acervo e
limpeza das vitrines e suportes expositivos.

2.1.3.6 O LCR desenvolvera e divulgara o Plano de Conservacéo Preventiva para os espagos das
reservas técnicas do Orgao.

2.1.3.7 Cabe ao LCR analisar os objetos oriundos de novas colecbes, estipulando prazos de
Quarentena e desenvolvendo o acondicionamento recomendado para traslado dos objetos para as
areas de reservas técnicas do MA/UFG.

2.1.4 DAS VISITAS TECNICAS
2.1.4.1 A solicitagdo de visitas técnicas ao LCR, seja ela oriunda do proprio Museu seja de outras
instituicdes privadas ou de colecionadores particulares, sera feita por encaminhamento formal a

Direcdo do MA/UFG e a Coordenacdo de Museologia, que remeterd a demanda ao responsavel
técnico pelo Laboratério.
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I — As visitas técnicas as dependéncias do LCR serdo autorizadas, desde que ndo esteja
sendo realizado nenhum procedimento que ofereca riscos ao acervo e/ou ao visitante.

2.1.5 DA CESSAO DO ESPACO Fisico

2.1.5.1 O espaco fisico do LCR podera ser cedido para realizacdo de aulas préaticas de cursos de
graduacéo e de Programas de Pds-Graduacdo da UFG.

| — A solicitacdo de uso do LCR para aulas praticas dar-se-4 por meio de encaminhamento
formal a Direcdo do MA/UFG e a Coordenacdo de Museologia que remeterd a demanda ao
responsavel técnico pelo Laboratorio.

Il — A liberacdo para uso do LCR em aulas praticas ocorrerd conforme o cronograma e
planejamento interno do Laboratério, a fim de que ndo acarrete nenhum dano aos objetos
que estejam sob sua responsabilidade.

Il —As aula

s praticas realizadas no LCR deverdo ser acompanhadas por um servidor técnico-
administrativo da Coordenacdo de Museologia.

2.1.6 DAPRESTACAO DE SERVICOS

2.1.6.1 O LCR podera, por meio de prestacdo de servicos, realizar consultoria e desenvolver
projetos de conservacao e restauro em bens culturais que ndo facam parte do acervo do MA/UFG,
respeitando-se ao Regimento Interno, ao planejamento do Orgéo e as instru¢des normativas da UFG
para a prestacao de servicos.

2.1.6.2 Apos andlise preliminar do objeto, pelo corpo técnico do LCR, sera elaborada proposta de
tratamento, cronograma de execucdo e planilha orcamentéria.

| — Todo o acervo, objeto da prestacdo de servigos, obrigatoriamente deverd estar
assegurado.

2.1.6.3 A proposta de tratamento, o cronograma de execucdo e o or¢camento financeiro, destinados a
execucdo das intervencdes nos objetos, serdo apresentados ao solicitante, com o devido aceite da
Direcdo, e com aprovacdo do Conselho Diretor do Museu, sem prejuizo as atividades de rotina do
Orgéo.

2.1.6.4 A proposta de tratamento, cronograma de execucdo e planilha orgcamentéria para aplicacao
das intervencBes nos objetos deverdo estar de acordo com as normas institucionais que
regulamentam a prestacdo de servicos remunerados na UFG (Resolucdo CONSUNI N° 002/97), e
serdo realizadas de modo a manter articulagdo com as atividades de ensino, pesquisa, extensao e
inovacéo.

2.1.6.5 A parceria entre o solicitante e 0 MA/UFG sera firmada por meio de instrumento legal, em
conformidade com as orienta¢Ges e normas institucionais vigentes.
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I — O objeto da prestacéo de servico serd recebido pelo LCR somente ap6s a oficializagdo
do instrumento legal necessario.

2.1.6.6 O prazo dado para a execucdo dos servicos técnicos de conservacdo e restauracdo € uma
estimativa que tem por base a analise preliminar dos objetos.

| — Dependendo da complexidade dos servicos ou de eventuais mudangas nos
procedimentos adotados inicialmente, o LCR prorrogara o referido prazo, mediante
justificativa consubstanciada, sem onus algum, devendo o solicitante ser informado dessa
mudanca.

2.1.6.7 O traslado do acervo para o LCR é de responsabilidade do cliente ou da Unidade de origem,
nos casos dos objetos pertencerem a UFG.

2.1.6.8 O traslado dos objetos poderd ser acompanhado por técnico do LCR, mediante acordo
prévio com o proprietario, considerando as caracteristicas fisicas e o estado de conservacdo dos
mesmos.

2.1.6.9 Na entrada do objeto ao LCR, sera preenchida a Ficha de Entrada do Objeto, em trés vias,
ficando assim distribuidas:

I — Uma Ficha ficara depositada no LCR.
Il — A segunda Ficha permanecera na Coordenacgdo de Museologia.
I11 — A terceira Ficha sera entregue ao solicitante (proprietario ou seu representante).

2.1.6.10 No ato da entrada, 0 objeto recebera um nimero especifico para controle e registro interno
do LCR.

2.1.6.11 Antes do inicio do tratamento proposto, devera ser realizada a documentacgéo fotogréafica do
objeto registrando 0 mesmo em seus diferentes aspectos.

2.1.6.12 O LCR ficara responsavel por definir o local de guarda temporaria para os objetos em
tratamento, oriundos de contratos de prestacdo de servicos, a fim de que ndo representem ameaca de
degradacdo ao acervo do MA/UFG.

2.1.6.13 Ao término dos servicos de conservagdo e/ou restauracao, os objetos tratados poderdo ser
guardados nas reservas técnicas do MA/UFG, até que sejam retirados pelo solicitante (proprietario
Ou seu representante).

2.1.6.14 Apos a conclusdo dos servicos, 0 prazo maximo para o solicitante retirar o(s) objeto(s) é de
15 (quinze) dias corridos, contados apds comunicado oficial da Dire¢cdo do MA/UFG.

| — Findo este prazo, o LCR estara autorizado a cobrar Taxa de Permanéncia do(s) objeto(s)
nas suas areas de guarda.
a) A Taxa de Permanéncia representara a cobranca de diaria de 10% (dez por cento) do
valor total do servigo.
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2.1.6.15 Quando os objetos pertencerem a UFG, o setor de origem serd informado do prazo de 15
(quinze) dias para realizar a retirada.
| — Neste caso, ndo serd cobrada a Taxa de Permanéncia nas areas de guarda respeitadas,
entretanto, as demais condicGes validas para as demandas externas.

2.1.6.16 O LCR isenta-se de ressarcimentos financeiros nos casos de ocorréncias em que for
comprovado que o dano ao acervo ndo foi causado por falha técnica, mas por caso fortuito ou forca
maior.

2.1.7 DAS RESPONSABILIDADES E DEVERES DOS USUARIOS

2.1.7.1 Para os fins deste documento, serdo considerados usuarios todos os servidores e o publico
em geral do LCR.

2.1.7.2 S&o deveres dos usuarios do LCR:

| — Zelar pela integridade e seguranca do acervo que se se encontre sob a guarda do LCR.

I1 — N&o fumar nem consumir bebidas e alimentos nas dependéncias do LCR.

I11 — Manter limpo e organizado o espaco, cuidando para que os equipamentos eletrénicos,
climatizadores e iluminagéo sejam desligados ao final do uso.

2.2 MANUAL DE GERENCIAMENTO E USO DO LABORATORIO DE CONSERVACAO
E RESTAURO DE ACERVOS EM PAPEL (LaCRAP)

2.2.1 PREAMBULO

O Laboratoério de Conservacao e Restauro de Acervos em Papel compde a Coordenacdo de
Museologia do Museu Antropoldgico/UFG, e tem por diretriz institucional executar procedimentos
de conservacdo e restauro, promovendo a preservacdo dos acervos culturais que estdo sob sua
guarda, estejam eles em exposi¢cdo ou acondicionados em Reserva Técnica. Para este fim, deve
atuar em parceria com as demais coordenacdes do Orgéo, respondendo as demandas especificas de
seu campo de atuacéo.

O LaCRAP podera atender, mediante parcerias e contratos de prestacdo de servicos, as
demandas de instituicdes publicas ou privadas ou de colecionadores particulares, por meio da
pesquisa, da execucdo de intervencBes de conservacdo e restauro e da disseminacdo de suas
técnicas.

O Laboratdrio podera contribuir com o processo de formacao especializada de estudantes dos
cursos de graduacao e dos Programas de Pds-Graduagdo da UFG e de outras instituices de ensino,
a partir da oferta de estagios e da participacdo em projetos de pesquisa, extensao e inovagao, ou em
cursos, seminarios e outros eventos cientificos. Podera ainda disponibilizar seu espaco fisico para a
realizacdo de visitas técnicas e aulas praticas, respeitando o Plano de A¢do do MA/UFG e as
demandas internas do Orgao.

2.2.1.1 As atividades desenvolvidas pelo LaCRAP séo:
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I — Conservagéo e restauro de bens culturais, de diferentes tipologias, que tenham suporte
em papel.

Il — Preparagdo (acondicionamento e embalagem) de documentos e bens culturais méveis
com suporte em papel para guarda, traslado ou exposicao.

Il — Assessoramento, elaboracdo, coordenacdo e execucao de projetos para conservacdo e
restauro de bens culturais com suporte em papel.

IV — Assessoramento em projetos expograficos, em questdes relacionadas ao seu campo de
atuacéo.

V — Promocéo de cursos de aperfeicoamento e capacitagdo em conservacao e restauro e
elaboracdo e execucao de projetos de pesquisa, extensao e inovacgao.

2.2.2 DA ADMINISTRAGCAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

2.4.2.1 A execucdo das atividades no pelo LaCRAP é responsabilidade da Coordenacdo de
Museologia e de um corpo técnico constituido por servidores técnico-administrativos, professores,
pesquisadores e bolsistas/estagiarios.

2.2.2.2 O LaCRAP terd como responsavel técnico um Conservador/Restaurador de Bens Culturais
que, junto a Coordenacdo de Museologia, terd como atribuicdo acompanhar a plena execucdo das
normas estabelecidas para o laboratério constantes neste documento.

2.2.3 DO TRATAMENTO DO ACERVO DO MA/UFG

2.4.3.1 As solicitacbes de tratamento de conservacao e restauro de bens com suporte em papel
integrantes do acervo do MA/UFG devem ser encaminhadas a Coordenacao de Museologia, que ird

remeté-las ao LaCRAP.

2.2.3.2 Na entrada do objeto ao LaCRAP, sera preenchida a documentacdo de registro de uso
interno do laboratdrio, sendo produzida uma copia para o solicitante.

2.2.3.3 O LaCRAP sera responsavel pela guarda e seguranca do acervo em tratamento.
| — E de responsabilidade do LaCRAP registrar o tratamento realizado nos campos
destinados a Conservacdo, na base de dados do MA.
Il — Ao final do tratamento, 0 LaCRAP informara a Coordenacdo de Museologia, que se
responsabilizara pelos tramites de devolucdo do objeto ao seu local de origem.

2.2.3.4 O LaCRAP desenvolvera e divulgara um Plano de Conservacao Preventiva para a Reserva
Tecnica Documental do MA/UFG.

2.2.4 DAS VISITAS TECNICAS

2.2.4.1 A solicitacdo de visitas técnicas ao LaCRAP seja ela oriunda do préprio Museu, seja de
outras instituicdes publicas, privadas ou de colecionadores particulares, sera feita por
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encaminhamento formal a Direcdo do MA/UFG e a Coordenacdo de Museologia, que remetera a
demanda ao responsavel técnico pelo Laboratério.

2.2.4.2 As visitas técnicas as dependéncias do LaCRAP serdo autorizadas desde que ndo esteja
sendo realizado nenhum procedimento que oferega riscos ao acervo e/ou ao visitante.

2.2.5 DA CESSA0 DO EsPACO Fisico

2.2.5.1 O espaco fisico do LaCRAP podera ser cedido para realizacdo de aulas praticas de cursos de
graduacao e de Programas de P6s-Graduacéo da UFG..

2.2.5.2 A solicitacdo de uso do LaCRAP para aulas préaticas sera feita por formal a Dire¢cdo do
MAJ/UFG e a Coordenacdo de Museologia, que remetera a demanda ao responsavel técnico pelo
Laboratorio.

2.2.5.3 A liberagdo para uso do LaCRAP em aulas préaticas ocorrerd conforme o cronograma e
planejamento interno do Laboratério, a fim de que ndo acarrete nenhum dano aos objetos que
estejam sob sua responsabilidade.

2.2.5.4 As aulas préticas realizadas no Laboratério deverdo ser acompanhadas por um servidor
técnico-administrativo da Coordenacdo de Museologia.

2.2.6 DAPRESTACAO DE SERVICOS

2.2.6.1 O LaCRAP poderd, por meio de prestacdo de servigos, realizar consultoria e desenvolver
projetos de conservacao e restauro em bens culturais que ndo facam parte do acervo do MA/UFG,
respeitando-se ao Regimento Interno, ao planejamento do Orgéo e as instru¢des normativas da UFG
para a prestacao de servicos.

2.2.6.2 Apos analise preliminar do objeto, pelo corpo técnico do LaCRAP, sera elaborada proposta
de tratamento, cronograma de execucdo e planilha orcamentéria.

| — Todo o acervo, objeto da prestacdo de servigos, obrigatoriamente deverd estar
assegurado.

2.2.6.3 A proposta de tratamento, o cronograma de execuc¢do e o orcamento financeiro, destinados a
execucdo das intervencGes nos objetos, serdo apresentados ao solicitante, com o devido aceite da
Direcdo, e com aprovacdo do Conselho Diretor do Museu, sem prejuizo as atividades de rotina do
Orgéo.

2.2.6.4 A proposta de tratamento, cronograma de execucdo e planilha orcamentaria para aplicagédo
das intervengbes nos objetos deverdo estar de acordo com as normas institucionais que
regulamentam a prestacdo de servigos remunerados na UFG (Resolugdo CONSUNI N° 002/97), e
serdo realizadas de modo a manter articulagdo com as atividades de ensino, pesquisa, extenséo e
inovagao.
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2.2.6.5 A parceria entre o solicitante e 0 MA/UFG serd firmada por meio de instrumento legal, em
conformidade com as orientacGes e normas institucionais vigentes.

2.2.6.6 O objeto da prestacdo de servico serd recebido pelo LCR somente apds a assinatura do
instrumento legal.

2.2.6.7 O prazo dado para a execuc¢do dos servicos técnicos de conservagdo e restauracdo é uma
estimativa que tem por base a analise preliminar dos objetos.

| — Dependendo da complexidade dos servicos ou de eventuais mudancas nos
procedimentos adotados inicialmente, o LaCRAP prorrogard o referido prazo, mediante
justificativa consubstanciada, sem 6nus algum, devendo o solicitante ser informado dessa
mudancga.

2.2.6.8 O traslado do acervo para 0 LaCRAP é de responsabilidade do cliente ou da unidade de
origem, nos casos dos objetos pertencerem a UFG.

2.2.6.9 O traslado dos objetos podera ser acompanhado por técnico do LaCRAP, mediante acordo
prévio com o proprietario, considerando as caracteristicas fisicas e o estado de conservacdo dos
mesmos.

2.2.6.10 Na entrada do objeto ao LaCRAP, sera preenchida a documentacdo de registro de uso
interno do laboratério, sendo produzida uma cépia para o solicitante (proprietario ou seu
representante).

2.2.6.11 No ato da entrada, o objeto recebera um numero especifico para controle e registro interno
do LaCRAP.

2.2.6.12 Antes do inicio do tratamento proposto, devera ser realizada a documentacédo fotografica do
objeto registrando 0 mesmo em seus diferentes aspectos.

2.2.6.13 O LaCRAP ficara responsavel por definir o local de guarda temporaria para os objetos em
tratamento, oriundos de contratos de prestacéo de servicos, a fim de que ndo representem ameaca de
degradacdo ao acervo do MA/UFG.

2.2.6.14 Ao término dos servicos de conservacdo e/ou restauracao, 0s objetos tratados poderdo ser
guardados nas reservas técnicas do MA/UFG, até que sejam retirados pelo solicitante (proprietario
Ou seu representante).

2.2.6.15 Apos a conclusdo dos servicos, 0 prazo maximo para o solicitante retirar o(s) objeto(s) é de
15 (quinze) dias corridos, contados apds comunicado oficial da Dire¢cdo do MA/UFG.

| — Findo este prazo, o LaCRAP estara autorizado a cobrar Taxa de Permanéncia do(s)
objeto(s) nas suas areas de guarda.
a) A Taxa de Permanéncia representara a cobranca de diaria de 10% (dez por cento) do
valor total do servigo.
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2.2.6.16 Quando os objetos pertencerem a UFG, o setor de origem serd informado do prazo de 15
(quinze) dias para realizar a retirada. Neste caso, ndo sera cobrada a Taxa de Permanéncia nas areas
de guarda respeitadas, entretanto, as demais condicdes validas para as demandas externas.

2.2.6.17 O LaCRAP isenta-se de ressarcimentos financeiros nos casos de ocorréncias em que for
comprovado que o dano ao acervo ndo foi causado por falha técnica, caso fortuito ou for¢a maior.

2.2.7 DAS RESPONSABILIDADES E DEVERES DOS USUARIOS

2.2.7.1 Para os fins deste documento, serdo considerados usuarios todos os servidores e o publico
em geral do LaCRAP.

2.2.7.2 Sdo deveres dos usuarios do LaCRAP:

| — Zelar pela integridade e seguranca do acervo que se se encontre sob a guarda do
LaCRAP.

I1 — N&o fumar nem consumir bebidas e alimentos nas suas dependéncias.

I11 — Manter limpo e organizado o espaco, cuidando para que os equipamentos eletrénicos,
climatizadores e iluminacgdo sejam desligados ao final do uso.

2.3 MANUAL DE GERENCIAMENTO DE ACERVO E UsSO DO LABORATORIO DE EXPOGRAFIA
(LABEX)

2.3.1 PREAMBULO

O Laboratério de Expografia compde o Setor de Expografia da Coordenacdo de Museologia
do MA/UFG, e tem por diretriz institucional realizar pesquisas no acervo do MA, visando a
elaboracdo e execugdo de mostras expositivas de longa ou curta duragéo, itinerantes ou que ocupem
0s espacos expositivos do Orgao.

O LabEx podera atuar junto a projetos expograficos que tenham por base temas sugeridos por
outros setores do Museu ou por outros institutos de ensino e de instituicdes culturais para realizacdo
de mostras expositivas, dentro ou fora da Universidade, abrangendo curadoria, mobiliario, recursos
e equipamentos expograficos.

Podera contribuir com o processo de formacdo especializada de estudantes dos cursos de
graduacdo e de Programas de Pds-graduacdo da UFG e de outras instituicdes de ensino, a partir da
oferta de estagios e da participacdo em projetos de pesquisa, extensdo e inovacdo, ou em Ccursos,
seminarios e outros eventos cientificos. Podera ainda disponibilizar seu espaco fisico para a
realizacdo de aulas praticas, respeitando o Plano de Acdo do MA e as demandas internas do Orgéo.

2.3.1.1 As atividades desenvolvidas pelo LabEx s&o:
| — Pesquisar e analisar o acervo do MA/UFG, ou de outras institui¢cbes, visando a

elaboracdo de projetos expogréaficos e/ou de curadoria de mostras expositivas de longa ou
curta duracéo.
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Il — Elaborar projeto gréfico para as exposi¢des, envolvendo recursos de comunicacao
(catalogo, cartaz e convite), bem como a composi¢cdo do material ilustrativo (fotografias,
legendas, mapas e graficos).

I11 — Elaborar e manter atualizados catalogos das exposicdes realizadas pelo MA.

IV — Registrar, junto ao Setor de Curadoria e Documentagédo, as agOes realizadas e o
transito dos objetos expostos.

V — Atuar junto ao Setor de Preservacdo, Conservacdo e Restauro para avaliacdo do local
das exposicdes, observando aspectos relativos a iluminacdo, seguranca, condicdes
climaticas, suportes, mobiliarios e conservacdo do material, considerando as
recomendacdes do LCR.

VI — Estabelecer os periodos de duragdo das mostras expositivas.

VII — Orientar, acompanhar e supervisionar 0s servi¢cos de montagem e desmontagem das
exposicoes.

2.3.2 DAADMINISTRACAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

2.3.2.1 A execucdo das atividades do LabEXx é de responsabilidade da Coordenacdo de Museologia e
de um corpo técnico constituido por servidores técnico-administrativos, pesquisadores, professores
e bolsistas/estagiarios.

2.3.2.2 O LabEx tera como responsavel um Técnico da Coordenacdo de Museologia ou Musedlogo
Docente do Bacharelado em Museologia da FCS/UFG que, junto a Coordenacdo de Museologia,
tera como atribui¢cdo acompanhar a plena execucao das normas estabelecidas, neste documento, para
o0 Laboratorio.

2.3.3 DAMANUTENCAO DAS MOSTRAS EXPOSITIVAS

2.3.3.1 O LabEx promovera o monitoramento e a manutencdo do mobiliario utilizado nas mostras
expositivas, bem como dos suportes e equipamentos, garantindo seu funcionamento e sua
substituicdo, quando necessario.

2.3.3.2 O LabEx devera considerar a orientacdo do LCR quanto a remocdo de objetos ap6s periodos
de exposicdo, acionando a curadoria da mostra, a fim de selecionar outro objeto ou sugerir outra
solucdo para substituicao.

2.3.4 DA MONTAGEM DAS MOSTRAS EXPOSITIVAS

2.3.4.1 O LabEx realizara pesquisa e analise do acervo do MA, ou de outras instituicdes, visando a
elaboragdo de projetos expograficos e/ou de curadoria de mostras expositivas de longa ou curta
duracéo.

2.3.4.2 O LabEx se responsabilizard por seguir os tramites de requisicdo e coleta do acervo junto a

Coordenagéo de Museologia ou Setor correspondente, para casos de acervos internos e externos ao
MA, respectivamente.

34



MUSEU ANTROPOLOGICO

2.3.4.3 O LabEx deverd atuar, junto a Secretaria Administrativa do MA, para organizar, coletar e
adquirir o material necessario a montagem das mostras expositivas.

2.3.4.4 Os projetos para captacdo de recursos para montagem de exposicdes deverdo ser
encaminhados e aprovados pelo Conselho Diretor do MA.

2.3.4.5 As propostas de mostras expositivas de curta e longa duracdo devem ser aprovadas pelo
Conselho Diretor.

2.3.4.6 A definicdo dos suportes expositivos e do projeto luminotécnico sera feita em parceria com o
LCR e outros érgdos competentes da UFG.

2.3.5 DA DESMONTAGEM DAS MOSTRAS EXPOSITIVAS

2.3.5.1 A desmontagem das exposicGes devera ser programada e organizada de maneira conjunta
entre 0s setores de Curadoria e Documentacdo; Preservacdo, Conservacdo e Restauro; e,
Expografia, a fim de que as responsabilidades de cada area sejam realizadas, garantindo a
preservacao do acervo e da documentagdo museoldgica.

2.3.5.2 Cabe ao LabEx preencher os documentos indicados pelo Setor de Curadoria e
Documentacao registrando a devolugdo dos objetos.

2.3.5.3 Cabe ao LabEx encaminhar o mobilidrio e suportes expositivos ao lugar de guarda
definitivo, para que ndo ocorram perdas e danos.
2.3.6 DA CESSA0 DO EspPACO Fisico

2.3.6.1 O espaco fisico do LabEx podera ser cedido para realizacdo de aulas préaticas de cursos de
graduacao e de Programas de P6s-Graduacdo da UFG.

2.3.6.2 A solicitacdo de uso do LabEx para aulas praticas devera ser feita por encaminhamento
formal a Direcdo do MA, que remeterd a demanda para a Coordenacdo de Museologia para as
devidas providéncias.

2.3.6.3 A solicitacdo de uso do LabEx para aulas praticas do Bacharelado em Museologia/FCS/UFG
sera encaminhada diretamente a Coordenacéo de Integracdo do Curso de Museologia com o Museu
Antropoldgico, que, por sua vez, remetera a demanda a Dire¢do do MA.

2.3.6.4 A liberagdo para uso do LabEx em aulas praticas ocorrera conforme o cronograma das
disciplinas e do planejamento interno do Laboratorio.

2.3.6.5 E responsabilidade dos professores das aulas praticas garantir a manutencdo da ordem e
limpeza dos espacos, utensilios utilizados e equipamentos pertencentes ao LabEX.
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2.3.7 DAPRESTACAO DE SERVICOS

2.3.7.1 O LabEx podera elaborar e executar projetos expograficos em atendimento as demandas
externas, considerando as normas institucionais que regulamentam a prestacdo de servicos
remunerados na UFG (Resolugdo CONSUNI N° 002/97).

2.3.7.2 A parceria entre o solicitante e 0 MA/UFG serd firmada por meio de instrumento legal, em
conformidade com as orientacGes e normas institucionais vigentes.
2.3.8 DAS RESPONSABILIDADES E DEVERES DOS USUARIOS

2.3.8.1 Para os fins deste instrumento, serdo considerados usuarios todos os servidores e o publico
em geral do LabEx (pesquisadores, docentes, alunos e estagiarios).

2.3.8.2 O acesso ao LabEx sera feito pelos usuarios, mediante retirada de chave e assinatura de
Livro de Controle disposto na Secretaria Administrativa do Orgédo, cabendo ao usuério efetuar a
devolucdo no mesmo local, com devido registro no referido Livro.

| — E vedada a permanéncia das chaves com 0s usuarios em ambientes externos ao
MA/UFG.

2.3.8.3 S&o deveres dos usuarios do LabEx:
| — Zelar pela integridade e seguranca do acervo gque se encontre sob a sua guarda.
I1 — N&o fumar nem consumir bebidas e alimentos nas dependéncias do LabEX.

I11 — Manter limpo e organizado o espaco, cuidando para que os equipamentos eletronicos,
climatizadores e iluminacgdo sejam desligados ao final do uso.

2.4 MANUAL DE GERENCIAMENTO DE ACERVO E USO DAS RESERVAS TECNICAS (RT'S)

2.4.1 PREAMBULO

O acondicionamento e guarda do acervo do MA/UFG é feito em espacos de reservas técnicas,
definidos segundo a tipologia dos objetos nelas acondicionados.

O MA/UFG possui 0s seguintes ambientes destinados a salvaguarda de acervos:

| — Reserva Técnica Etnogréafica — Sala Lydia Poleck (RTE I).

Il — Reserva Técnica Etnografica — Sala Marcolina Martins Garcia (RTE I1).

Il — Reserva Técnica Arqueologica — Salas Judite Ivanir Breda (RTAI).

IV — Reserva Técnica Arqueoldgica — Sala Margarida Davina Andreatta (RTA 11).
V — Reserva Técnica Documental — Sala Maria Luzia de Almeida (RTD).

A Reserva Teécnica Etnografica — Sala Lydia Poleck (RTE 1) resguarda acervos resultantes de
coletas, realizadas a partir do final da década de 1960, e de pesquisas sistematicas iniciadas também
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nessa época. Possui cole¢Bes adquiridas por processos de doagdo e compra. Estad instalada com
arquivos deslizantes projetados para acondicionar as diferentes tipologias de acervo, considerando
também a matéria-prima de sua confeccdo. A RTE | € formada por diversos acervos, 0s quais estao
separados por tipologia de material e alcancam cerca de 5.000 (cinco mil) objetos etnograficos.

A Reserva Técnica Etnogréfica — Sala Marcolina Martins Garcia (RTE 1) resguarda acervos
provenientes de pesquisas sistematicas, realizadas a partir do final da década de 1970. Possui
colecbes adquiridas por processos de doacdo e compra. A RTE 1l é formada por diversos acervos
etnograficos, os quais estdo também separados por tipologia de material.

Na Reserva Técnica Arqueologica — Salas Judite Ivanir Breda (RTA 1) estdo acondicionados
acervos resultantes de pesquisas, modalidade de Arqueologia por Contrato, subprojetos do Projeto
Anhanguera de Arqueologia de Goids — USP/UFG, iniciados no ano de 1995. Nesse espaco, 0S
objetos estdo separados por projetos de pesquisa e por tipologia de material. Essa reserva tecnica
possui sistema de climatizacdo para a manutencdo de temperatura e esterilizadores de ambiente. O
acervo estd acondicionado em caixas de polipropileno, na cor azul, e depositado em armarios de
arquivos deslizantes, armarios de aco, mapotecas, cofre e recebem o tratamento de conservacdo e
acondicionamento respeitando a sua tipologia. Na RTA | estdo salvaguardados cerca de 150 mil
(cento e cinquenta mil) objetos oriundos de sitios arqueoldgicos localizados, na sua maioria, no
Norte e Sudoeste do estado de Goias, nas bacias hidrograficas dos rios Tocantins e Paranaiba. Em
nimero mais reduzido, o acervo é proveniente de sitios arqueoldgicos do estado do Tocantins,
associados a projetos cujo universo de pesquisa perpassa pelos dois estados.

Na Reserva Técnica Arqueoldgica Il (RTA Il) estdo acondicionados acervos resultantes de
pesquisas académicas e da modalidade de Arqueologia por Contrato, iniciados em meados da
década de 1970 até o ano de 1994, coordenados por varios arquedlogos que atuaram no Orgéo. Os
objetos estdo separados também por projetos de pesquisa e por tipologia de material. O acervo esta
acondicionado em caixas de polipropileno, na cor azul, e dispostos em prateleiras de aco. O
tratamento de conservacdo e acondicionamento é também realizado conforme tipologia do material.

Na Reserva Técnica Documental (RTD) os objetos estdo separados por tipologia de material.
O acervo estd acondicionado em arquivos deslizantes, armarios e estantes de metal, que recebem
tratamento de conservagdo e acondicionamento respeitando a sua tipologia. O acervo desta reserva
técnica € formado por: fotografias, slides; negativos; fitas de video, mapas e documentos, entre
outros.

2.4.2. DAADMINISTRACAO E GERENCIAMENTO DAS RESERVAS TECNICAS

2.4.2.1 A gestdo das reservas técnicas do MA/UFG é responsabilidade da Coordenagdo de
Museologia.

2.4.2.2 Cabe a Coordenacdo de Museologia estabelecer as normas e critérios de acesso e
manutencdo aos espacos de reservas técnicas, responsabilizando-se pela salvaguarda dos acervos no
MA/UFG.

2.4.3 DA CURADORIA

2.4.3.1 Sera eleito pela Comissdo de Acervo do MA/UFG um Curador para cada Reserva Técnica,
cuja escolha sera submetida a aprovacdo do Conselho Diretor do Museu.
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| — O Curador deverd ser um especialista em areas do conhecimento relacionadas aos
objetos salvaguardados em cada uma das reservas técnicas.

2.4.3.2 Cabe ao Curador contribuir com o suporte técnico e conhecimento especializado sobre o
acervo salvaguardado.

2.4.4 DA CONSERVACAO DO ACERVO

2.4.4.1 O Setor de Preservacdo, Conservacdo e Restauro € responsavel por definir e divulgar um
Plano de Conservacao Preventiva para as reservas técnicas do MA/UFG.

I — A Coordenacdo de Museologia deverd garantir o cumprimento do Plano de
Conservacao Preventiva, bem como a manutencdo dos suportes para acondicionamento do
acervo, realizando inspecBes periddicas nos espagos e acionando o LCR, quando
necessario.

2.4.4.2 A limpeza dos espacos fisicos sera feita por equipe especializada, com acompanhamento de
um servidor da Coordenacdo de Museologia, respeitando a periodicidade estabelecida no Plano de
Conservacéao Preventiva.

2.4.4.3 A higienizacdo do acervo nas areas de reservas técnicas deverd ser executada pelo LCR,
mediante requisicdo da Coordenacgéo de Museologia.

2.4.4.4 Intercorréncias urgentes ou emergenciais devem ter prioridade e serem prontamente
atendidas pelo LCR, que dard os encaminhamentos necessarios junto a Coordenacdo de
Museologia, a Curadoria da Reserva Técnica e a Direcdo do MA/UFG, a fim de serem atendidas
com tratamento imediato.

2.4.4.5 Precaucdes especiais para as reservas técnicas, sobretudo quanto a protecdo contra roubo e
incéndio, deverdo ser tomadas de modo a garantir a salvaguarda dos acervos.

2.4.5 DA ENTRADA DO ACERVO

2.45.1 SO serdo trasladados para os espacos de reservas técnicas 0s objetos devidamente
registrados, inventariados e numerados.

2.4.5.2 Cabe ao LCR analisar os objetos oriundos de novas colecfes, estipulando o periodo de
Quarentena, que devera anteceder a entrada dos mesmaos nas reservas técnicas.

2.4.5.3 Os objetos terdo seu acondicionamento e suportes definidos, antes de serem levados as
reservas técnicas.

2.4.5.4 E responsabilidade do Setor de Curadoria e Documentagio, definir e registrar a localizacéo
dos objetos nas reservas técnicas.
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2.4.6 DA GESTAO DOCUMENTAL

2.4.6.1 Cabe ao Setor de Curadoria e Documentagdo da Coordenacdo de Museologia zelar pela
gestdo documental do acervo das reservas técnicas do MA/UFG.

2.4.6.2 A localizacdo dos objetos é registrada em uma Ficha de Localizacdo, que deverad ser
atualizada, sempre que houver alteracdo no local de guarda ou transito do acervo, e estar disponivel
em listagem, distribuida da seguinte forma:

| — Uma listagem da localizacdo dos objetos devera estar disponivel nas reservas técnicas.
I1 — Outra em fichério topografico na Sala de Documentag¢do Museoldgica.
I11 — Outra na base de dados do MA/UFG.

2.4.7 DA RETIRADA DOS OBJETOS

2.4.7.1 A retirada de objetos das reservas técnicas serd autorizada pela Coordenagdo de Museologia
e devidamente registrada pelo Setor de Curadoria e Documentacdo, que mantera atualizada a Ficha
de Localizagao, indicando o transito do objeto, ainda que internamente.

2.4.7.2 A devolucdo do objeto as reservas técnicas deve, igualmente, ser autorizada pela
Coordenacdo de Museologia e registrada pelo Setor de Curadoria e Documentacao.

2.4.7.3 A retirada dos objetos devera ser acompanhada por um servidor da Coordenacdo de
Museologia.

2.4.7.4 Aretirada de objetos para pesquisa — interna e/ou externa — serd permitida ap6s autorizacao
da Coordenacdo de Museologia e o preenchimento da Ficha de Atendimento ao Usuario. O objeto
sera encaminhado e a pesquisa, acompanhada por um servidor do MA/UFG.

2.4.8 DO ACESSO
2.4.8.1 O acesso as reservas técnicas sera controlado por meio de registro por assinatura em livro
préprio de controle.

| — Os visitantes também deverdo registrar assinatura no livro designado para este fim.

2.4.8.2 O acesso ao publico externo s6 serd permitido com acompanhamento de um servidor,
mediante autorizacao prévia da Direcdo do MA/UFG.

2.4.8.3 O horario de acesso as reservas técnicas €, preferencialmente, de 9:00 horas as 17:00 horas.
| — O acesso fora deste horario deverd ser autorizado pela Direcdo do MA/UFG e
comunicado formalmente & Coordenagédo de Museologia.

2.4.8.4 Nao sera permitido o acesso as reservas técnicas portando mochilas, bolsas, sacolas ou
afins.
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2.4.9 DAS VISITAS TECNICAS

2.4.9.1 A solicitacdo de visitas técnicas as reservas técnicas do MA/UFG sera feita por meio de
encaminhamento formal a Direcdo do MA/UFG e a Coordenacgédo de Museologia, que designara um
servidor para acompanhar os visitantes.

I — O ndmero de visitantes as reservas técnicas deverd ser restrito, e ndo ultrapassar o
quantitativo de 15(quinze) pessoas.

2.4.9.2 Nos espacos das reservas técnicas sdo, expressamente, proibidas:

| — A realizacdo de fotografias e/ou filmagens.
a) Casos especiais serdo devidamente analisados para autorizacao.

2.4.9.3 As visitas técnicas devem respeitar as normas de acesso constantes do item 2.3.8 deste
documento, no que se refere ao gerenciamento de acesso as reservas técnicas.

2.4.10 DAS RESPONSABILIDADES E DEVERES DOS USUARIOS

2.4.10.1 Para os fins deste ins@rumento, serdo considerados usuarios todos os servidores do
MAJ/UFG e o publico externo ao Orgdo, em caso de visitas técnicas.

2.4.10.2 Sdo deveres dos usuarios das reservas técnicas:

| — Zelar pela integridade e seguranca do acervo salvaguardado.

I1 — N&o fumar nem consumir bebidas e alimentos.

Il — Manter os espacos limpos e organizados.

IV — Registrar no Livro de Controle 0s acessos as reservas técnicas.

V — Guardar mochilas, bolsas, sacolas e afins antes de entrar nas dependéncias das reservas
técnicas.
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111 - COORDENACAO DE ANTROPOLOGIA

3.1 MANUAL DE GERENCIAMENTO DE ACERVO E UsSO DO LABORATORIO DE ARQUEOLOGIA
(LABARQ)

3.1.1 PREAMBULO

O Laboratério de Arqueologia integra a Coordenacdo de Antropologia do Museu
Antropolégico/UFG e tem por diretriz institucional desenvolver e apoiar pesquisas arqueoldgicas
sistematicas (basica e aplicada), voltadas para o estudo dos modos de vida das populacGes pretéritas
(pré-colonial e historica) que habitaram ou transitaram pela regido central do Brasil, principalmente
pelo territério goiano. Visa subsidiar as varias etapas que envolvem a pesquisa arqueoldgica
(gabinete, campo e laboratério), de modo a promover a organizacao, as analises especializadas, a
difusdo e o tratamento necessario a guarda, manutencéo, conservacao e a preservacdo dos acervos
arqueoldgicos que estdo sob a guarda do MAJ/UFG, contribuindo com o0s seus processos de
curadoria e preservacao.

O LabArg atua nos setores de consultoria, elaboracdo, gestdo e execucdo de projetos
arqueoldgicos e de educacdo patrimonial, proporcionando e estimulando o interesse das
comunidades locais para o conhecimento dos estudos arqueoldgicos, de modo a colaborarem na
preservacdo, na fruicdo do bem patrimonial e nas acdes autossustentaveis, a partir de atividades
educacionais com fundamentacao cultural e ambiental.

3.1.1.1 As atividades desenvolvidas pelo LabArq séo:

| — Assessoramento, elaboracgdo, coordenacédo e execugdo de projetos, programas e planos
de trabalho no campo da pesquisa arqueologica (reconhecimento arqueoldgico e
diagndstico para fins de elaboracdo de EIA/RIMA [Estudo de Impacto Ambiental/Relatério
de Impacto Ambiental]; prospeccdo arqueoldgica, com a execucdo de intervencdes
sistematicas e intensivas; resgate arqueologico e monitoramento arqueoldgico).

Il — Assessoramento, elaboracdo, coordenacdo e execucdo de projetos, programas e planos
de trabalho no campo da Educagéo Patrimonial.

Il — Prestacdo de consultorias e servigos especializados a institui¢des publicas ou privadas,
podendo executar ou apoiar projetos e pesquisas de salvamento arqueoldgico.

IV — Realizacdo de estudos e analises laboratoriais de bens arqueologicos de diferentes
tipologias e daqueles que compdem os estudos contextuais da pesquisa arqueoldgica.

V — Desenvolvimento de agdes de curadoria de acervos arqueoldgicos de diferentes
tipologias (inventario, documentacdo, conservacdo, seguranca), divulgacdo do
conhecimento cientifico e comunicacao do acervo arqueolégico.

VI — Preparacdo (acondicionamento e embalagem) de acervos arqueologicos para guarda,
traslado ou exposicao.

VIl — Laudos técnicos, pareceres e consultorias arqueologicas.

VIII — Estudos arqueoldgicos em areas de empreendimentos de pequeno, médio e grande
portes e de Necrochorume (implantacéo de cemitérios).

IX — Mapeamento de &reas para implantagdo de turismo cultural e estudo de zoneamento
arqueoldgico.

X — Gestao do patriménio arqueoldgico com a sinalizacao de sitios e bens arqueoldgicos.
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X1l — Acles autossustentdveis a partir de processos de Educacdo Patrimonial (cultural e
ambiental).

XII — Promocdo de cursos, oficinas, treinamento e apoio ao ensino da graduagdo (estagios)
e Pds-Graduacdo da UFG, ou em éreas afins a Arqueologia, voltadas para acervos
arqueologicos.

3.1.2 DAADMINISTRAGAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

3.1.2.1 A execucao das atividades do LabArq € responsabilidade da Coordenacdo de Antropologia e
de um corpo técnico constituido por servidores (professores e técnico-administrativos),
pesquisadores, bolsistas/estagiarios.

3.1.2.2 O LabArg tera um arquedlogo como coordenador cientifico, responsavel por planejar,
coordenar e supervisionar a plena execucdo das normas estabelecidas, constantes neste documento.
3.1.3 DAS VISITAS TECNICAS

3.1.3.1 A solicitagdo de visitas técnicas ao LabArq sera feita por meios formais, seja ela oriunda do
proprio MA/UFG ou de outras instituigdes.

3.1.4 DO TRASLADO DE ACERVO

3.1.4.1 O traslado de acervo para o LabArg é responsabilidade de um arqueologo, do cliente
autorizado, ou da unidade de origem nos casos em que pertengcam a UFG,

3.1.4.2 Nos casos em que as caracteristicas fisicas e o estado de conservagdo exijam, e mediante
acordo prévio com a instituicdo, o traslado dos objetos arqueol6gicos devera ser acompanhado por
técnico do MA/UFG.

3.1.4.3 O traslado devera obedecer as condi¢des e procedimentos descritas pela Portaria n® 195, de
18 de maio de 2016, que dispde sobre Procedimentos para Solicitacdo de Movimentacdo de Bens
Arqueoldgicos em Territério Nacional.

3.1.5 DA ENTRADA DE ACERVO

3.1.5.1 No momento da entrada de acervo no LabArg, todos os objetos deverdo ser registrados, com
0 preenchimento da Ficha de Entrada de Peca e fotografados nos seus diferentes aspectos.

3.1.5.2 Nos casos de acervo entregue ao LabArq pertencente a instituicbes publicas ou privadas, o
responsavel, ou seu representante, deverd, no momento da entrega, assinar o correspondente Termo
de Compromisso constante da Ficha de Entrada de Peca e receber o Recibo de Peca subscrito e
datado por pessoal técnico integrante da equipe do LabArqg.
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3.1.5.3 Nao seré fornecido qualquer laudo técnico ou orcamento de servi¢o na ocasido de entrada
dos objetos, devendo-se observar 0s prazos previstos para esse fim, neste manual.

3.1.5.4 O laudo técnico, em conjunto com a proposta de estudo, curadoria e orgamento financeiro,
seré fornecido por meio da Ficha de Exame, Acompanhamento e Orgamento.

| — Objetos com grau de complexidade elevado poderdo exigir, a critério do especialista,
laudo técnico mais completo.

3.1.6 DO PROCESSO DE INTERVENGAO NO ACERVO

3.1.6.1 Os objetos recebidos pelo LabArg, apos o preenchimento da Ficha de Entrada de Peca,
deverdo ser depositados na Sala de Materiais, para que sejam examinados e fotografados e, na
sequéncia, preenchida a Ficha de Exame, Acompanhamento e Orgamento.

| — Sempre que necessario, o arquedlogo responsavel pelo recebimento devera buscar apoio
e colaboracdo técnica de especialista em Conservacdo/Restauro, da Coordenacdo de
Museologia.

Il — A proposta de curadoria, tratamento e o0 orcamento financeiro para as intervengdes nos
objetos, devera ser submetida a pelo menos outro membro do corpo técnico do LabArq.

3.1.6.2 A proposta de estudo, curadoria, tratamento e o or¢camento financeiro para execucgédo de
estudos e intervencdes nos objetos deverdo estar de acordo com as normas institucionais que
regulamentam a prestacdo de servicos remunerados na UFG (Resolucdo CONSUNI N° 002/97), e
serdo realizadas de modo a manter articulacdo com as atividades de ensino, pesquisa, extensao,
inovagdo e administragdo da Universidade.

3.1.6.3 A proposta de estudo, curadoria, tratamento e o or¢camento financeiro, para execucao das
intervencdes nos objetos, deverdo ser apresentados ao solicitante, com o devido aceite da Direcéo, e
com aprovacao do Conselho Diretor do Museu, sem prejuizo as atividades rotineiras do Orgéo.

3.1.6.4 Depois de concluidos esses procedimentos operacionais, a proposta técnica e financeira,
formatada conforme a Resolucdo CONSUNI N° 002/97, sera encaminhada ao solicitante,
contemplando as informacGes dos custos e do prazo para execugao dos servicos.
I — A parceria entre o solicitante devera ser firmada por meio de instrumento legal, em
conformidade com as orientaces e normas institucionais vigentes.
3.1.7 Dos PRAZOS PARA EXECUCAO DOS SERVICOS
3.1.7.1 Ap0s o recebimento do(s) objeto(s), o LabArq tem, conforme explicitado acima (item 3.1.5),
0 prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos para encaminhar ao solicitante uma proposta técnica

de estudo, curadoria, tratamento, e o orgamento financeiro.

3.1.7.2 Dependendo das caracteristicas do acervo — de suas dimensdes, quantitativo, grau de
degradacéo, entre outras caracteristicas —, este prazo para entrega da proposta de estudo, curadoria,
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tratamento e orcamento podera ser estendido, ficando a cargo do LabArq informar ao solicitante um
novo prazo.

3.1.7.3 As atividades serdo iniciadas imediatamente apos a assinatura do instrumento legal, entre o
solicitante, a UFG, gestor financeiro e Orgéo executor (MA/LabArq).

3.1.7.4 O prazo dado para a execucdo dos servigos de estudo, curadoria e tratamento € uma
estimativa que tem por base os exames realizados nos objetos. Dependendo da complexidade dos
servicos ou de eventuais mudangas nos procedimentos adotados inicialmente, o LabArg podera
prorrogar o referido prazo, mediante justificativa consubstanciada, sem 6nus algum, devendo o
solicitante ser informado dessa mudanga.

3.1.7.5 O prazo méximo estipulado para o solicitante retirar a(s) peca(s) é de 15 (quinze) dias
corridos, contados ap0s o0 ndo acatamento da proposta técnico-orcamentaria apresentada pelo
LabArg ou, na hipétese de sua aceitagdo, depois da conclusdo dos servicos realizados.
| — Findo este prazo, o LabArq estara autorizado a cobrar Taxa de Permanéncia do(s)
objeto(s) nas suas areas de reservas técnicas.
a) A Taxa de Permanéncia ser4 da ordem de 10% (dez por cento) do valor total
proposto para o servi¢o, cobrado por dia de permanéncia.

3.1.7.6 Quando se tratar de pecas do acervo da UFG, ndo serd cobrada Taxa de Permanéncia nas
reservas técnicas, respeitadas, entretanto, as demais condicGes validas para as demandas externas.

3.1.8 DA SAIDA DO ACERVO

3.1.8.1 Os objetos, apés o término dos servicos de estudo, curadoria e tratamento, serdo
encaminhados as dependéncias das reservas técnicas de Arqueologia do MA/UFG.

3.1.8.2 Quando os objetos forem de unidades ou 6rgdos da UFG, o setor a que o objeto pertence sera
informado que tem um prazo de 15 (quinze) dias para realizar o seu traslado.

3.1.8.3 Em caso de objetos pertencentes a outras instituicGes publicas ou privadas, o solicitante sera
informado que tem um prazo de 15 (quinze) dias para realizar a retirada do(s) seu(s) objeto(s).

| — Apds o prazo referido sera cobrada Taxa de Permanéncia do(s) mesmo(s) nas reservas
técnicas do MA/UFG, conforme previsto nos itens 3.1.7.5 e 3.1.7.6 deste instrumento.
3.1.9 DO PAGAMENTO DOS SERVICOS

3.1.9.1 Os servigcos serdo pagos em conformidade com o estabelecido no item 3.1.6.3, deste
instrumento.
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3.1.10 Dos Ri1scos AO ACERVO

3.1.10.1 O LabArq isenta-se de ressarcimentos financeiros nos casos de ocorréncias em que for
comprovado que o dano ao acervo ndo foi causado por falha técnica, caso fortuito ou for¢a maior.

3.1.11 DA SEGURANCA DO ACERVO

3.1.11.1 E responsabilidade do LabArq zelar pela integridade e seguranca do acervo arqueoldgico
que se encontre sob sua guarda, observando-se as condi¢des previstas nos itens 3.1.7.6 e 3.1.8.3,
deste documento, na parte que se refere ao LabArqg.

3.1.11.2 O solicitante dos servigcos tem o direito de ser ressarcido dos valores materiais do seu
acervo nas situacdes de furto e/ou roubo e/ou destruicdo/descaracterizacdo, ocasionadas por
sinistros ou falha técnica, ressalvadas as hipoteses de caso fortuito ou forca maior ou culpa
exclusiva do proprietario.

| — Para que sejam resguardadas essas condi¢des, em assinatura de Contrato/Convénio sera
apresentada uma proposta de seguro para cobertura de eventuais danos.

3.1.12 DAS RESPONSABILIDADES E DEVERES DOS USUARIOS
3.1.12.1 Para os fins deste manual, serdo considerados usuarios do LabArq:

| — Servidores do MA/UFG.

Il — Pesquisadores — interno e externo a UFG —, com projeto de pesquisa aprovado pelo
Orgéo.

Il — Estudantes de cursos de graduacdo e de Programas de Pds-Graduacdo da UFG,
mediante acompanhamento de seus orientadores.

IV — Pablico em geral, interessado pela temética da Arqueologia.

3.1.12.2 Séo deveres dos usuarios do LabArq:
| — Zelar pelos acervos arqueoldgicos e documentais da pesquisa que estiverem sob sua
guarda, estudo, curadoria e tratamento, pelas maquinas e equipamentos existentes em seu
espaco e disponiveis para os estudos.
I1 — N&o fumar nem consumir bebidas e alimentos nas suas dependéncias.

3.2 MANUAL DE GERENCIAMENTO DE ACERVO E USO DO LABORATORIO DE ETNOGRAFIA
(LABET)
3.2.1 PREAMBULO

O Laboratorio de Etnografia integra a Coordenacdo de Antropologia do Museu

Antropoldgico/UFG, e tem por objetivo desenvolver e apoiar pesquisas antropoldgicas de carater
etnografico, voltadas para o conhecimento da diversidade cultural, das identidades e dos modos de
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vida dos povos e grupos sociais brasileiros, preferencialmente os que vivem na regido central do
Brasil. Para tanto, deve atuar em parceria com as demais coordenagdes do Orgdo, orientando, no seu
campo de atuacdo, o tratamento necessario ao conhecimento dos acervos etnograficos que se
encontram sob a guarda do MA/UFG, contribuindo com os processos de curadoria e de divulgacédo
desses acervos.

O LabEt podera atuar, mediante convénios, parcerias e contratos de prestacdo de servicos, em
consultorias especializadas no &mbito da UFG; junto a outras instituicdes publicas ou privadas; ou a
particulares, na concepcdo e execucdo de projetos de pesquisas etnograficas; na formacdo de
profissionais e na elaboracdo de politicas, projetos e planos de estudos voltados para o
conhecimento e gestdo do Patriménio Cultural brasileiro, especialmente da regido central do Brasil.

O LabEt poderéa contribuir com o processo de formacao especializada de estudantes de cursos
de graduacdo e Programas de Pds-Graduagdo da UFG e de outras instituicGes de ensino, a partir da
oferta de estagios e da participacdo em projetos de pesquisa, extensdo e inovacdo, ou em cursos,
seminarios e outros eventos cientificos. Podera ainda disponibilizar seu espaco fisico para a
realizacdo de visitas técnicas e aulas praticas, respeitando o Plano de Acdo do MA/UFG e
priorizando as demandas internas do Orgao.

3.2.1.1 As aces desenvolvidas pelo LabEt séo:

I — Conceber, elaborar, coordenar e executar projetos, programas e planos de trabalho
voltados para os estudos dos modos de vida, das identidades e da diversidade cultural
brasileira.

Il — Promover, incentivar, subsidiar e executar pesquisas antropoldgicas de carater
etnografico.

Il — Realizar anélises laboratoriais de materiais decorrentes de pesquisas etnograficas,
produzindo conhecimento cientifico especializado no seu campo de atuacéo.

IV — Receber, organizar e disponibilizar, em parceria com as demais coordenac¢des do
MAJ/UFG, acervos biograficos ou tematicos de carater etnografico, ou que tenham
importancia para a sistematizacdo da memdria institucional do Orgéo.

V — Aturar, em conjunto com a Coordenacdo de Museologia, nos processos de curadoria
dos acervos etnogréficos do MA/UFG.

VI — Atuar, em conjunto com a Coordenacdo de Intercambio Cultural, nos processos de
divulgacdo cientifica dos conhecimentos antropoldgicos gerados no &mbito do MA/UFG, e
em atividades de acdo educativa, voltadas para o publico visitante.

VIl — Desenvolver ou assessorar projetos de identificacdo, mapeamento, inventario,
registro, salvaguarda e gestdo de bens culturais.

VIII — Desenvolver ou assessorar, junto as comunidades locais, projetos de salvaguarda e
gestdo de bens culturais registrados, conforme Politica Publica Nacional.

IX — Promover cursos de aperfeicoamento e capacitacdo sobre temas de interesse
etnografico.

3.2.2 DAADMINISTRACAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS
3.2.2.1 A execucdo das atividades no LabEt é responsabilidade da Coordenacdo de Antropologia e

de um corpo técnico constituido por servidores técnico-administrativos, professores, pesquisadores
e bolsistas/estagiarios.
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3.2.2.2 O LabEt terd& como responsavel um servidor do quadro permanente do MA/UFG,
especialista em Antropologia que, junto a Coordenacdo de Antropologia, terd como atribuicédo
acompanhar a plena execucdo das atividades e cumprimento das normas estabelecidas para o
Laboratdrio.

3.2.3 DAS VISITAS TECNICAS

3.2.3.1 As solicitacfes de visitas técnicas aos espagos fisicos do LabEt, sejam elas oriundas do
préprio Museu sejam de outras instituicfes publicas ou privadas, ou de particulares sera feita por
encaminhamento formal a Direcdo do MA/UFG e a Coordenagdo de Antropologia, que remetera a
demanda ao responsavel técnico pelo Laboratério.

3.2.3.2 As visitas técnicas as dependéncias do LabEt serdo autorizadas desde que previamente
agendadas e de forma a ndo comprometer as rotinas de trabalho das equipes que nele atuam.

3.2.4 DA CESSA0 DO EspPACO Fisico

3.2.4.1 O espaco fisico do LabEt podera ser cedido para realizacdo de aulas praticas de cursos de
graduacao e de Programas de P6s-Graduacdo da UFG.

| — A solicitacdo de uso do LabEt para aulas praticas sera feita por encaminhamento formal
a Direcdo do MA/UFG e a Coordenacdo de Antropologia, que remetera a demanda ao
responsavel técnico pelo Laboratério.

Il — A liberacdo do LabEt para a realizacdo de aulas praticas ocorrera conforme o
Planejamento Anual do MA/UFG e respeitando as necessidades e demandas internas do
Orgéo.

Il — As aulas préaticas realizadas no Laboratério deverdo ter o acompanhamento
administrativo de um servidor da Coordenacgédo de Antropologia.

3.2.5 Dos CONVENIOS, PARCERIAS E PRESTACAO DE SERVICOS

3.2.5.1 O LabEt podera, por meio de convénios, parcerias e contratos de prestacdo de servigos
estabelecidos pela UFG:

| — Assessorar ou desenvolver projetos de mapeamento, inventario, registro e salvaguarda
de bens culturais de povos, comunidades e grupos locais, conforme demandas (interna e
externa) e respeitando o Regimento e o Planejamento Interno do MA/UFG e a legislacdo
pertinente.

Il — Colaborar, por meio de consultorias, processos de identificacéo e demarcacéo de terras
indigenas, quilombolas e de outras populacgdes tradicionais locais, bem como na elaboragao
de laudos antropoldgicos referentes ao assunto.

3.2.5.2 Nas demandas externas, o corpo técnico do LabEt elaborara e apresentara ao solicitante a
proposta de trabalho, o cronograma de execucéo e a planilha orcamentaria.
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3.2.5.3. A proposta de trabalho, o cronograma de execucdo e a planilha orcamentaria deverao estar
de acordo com as normas institucionais que regulamentam a prestacdo de servi¢os remunerados na
UFG (Resolugdo CONSUNI N° 002/97), e serdo realizadas de modo a manter articulagdo com as
atividades de ensino, pesquisa, extensao e inovacao.

| — A prestacao de servicos pelo LabEt devera ser orientada também pela Politica de Apoio
a Projeto de Pesquisa no MA/UFG.

3.2.6 DAS RESPONSABILIDADES E DEVERES DOS USUARIOS
3.2.6.1 Para os fins deste manual, serdo considerados usuarios do LabEt:

| — Servidores da UFG.

Il — Pesquisadores (internos e externos a UFG) com projeto de pesquisa aprovado pelo
Orgao.

Il — Estudantes de cursos de graduacdo e de Programas de Pds-Graduacdo da UFG,
mediante acompanhamento de seus orientadores.

IV — Publico em geral, que demanda das atividades do LabEt.

3.2.6.2 Sdo deveres dos usuarios do LabEt:

| — Zelar pela integridade e seguranca dos espacos fisicos e dos acervos que estejam em
processo de estudos nas dependéncias do LabEt.

Il — Zelar pela integridade de maquinas e equipamentos.

I11 — Nao fumar nem consumir bebidas e alimentos nas suas dependéncias.

3.3 MANUAL DE GERENCIAMENTO DE ACERVO E USO DO LABORATORIO DE DOCUMENTACAO DE
LINGUAS E CULTURAS (LABLINC)

3.3.1 PREAMBULO

O Laboratdrio de Documentacdo de Linguas e Cultura integra a Coordenacao de Antropologia
do Museu Antropolégico/UFG e tem por objetivo apoiar o desenvolvimento de pesquisas sobre
linguas brasileiras de representatividade politica minoritaria, conforme as linhas de pesquisa do
Setor de Etnolinguistica, quais sejam: Linguas Indigenas; Linguas de Sinais e Variedades do
Portugués (portugués quilombola; portugués indigena; portugués afro-indigena e portugués de
surdos).

O LabLinC subsidia o desenvolvimento de métodos e a aplicacdo de técnicas de coleta de
dados para fins de analise linguistica nos diferentes niveis de organizagdo gramatical, bem como
para fins de registro linguistico e cultural. Nessa linha, contribui para a criagdo de um corpus
linguistico que podera ser disponibilizado para pesquisa em ambito nacional, comparavel a outros ja
disponiveis no Brasil, sobre a norma culta do Portugués.

O LabLinC, juntamente as demais coordenacgdes que estruturam o MA/UFG, contribui com as
demais finalidades de ensino, extensdo e gestdo previstas para 0s varios setores da Coordenagéo de
Antropologia.
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3.3.1.1 As ag0es desenvolvidas pelo LabLinC s&o:

| — Preparar e cuidar das instalacbes especificas voltadas para a coleta, organizacdo e
acondicionamento de dados linguisticos.

Il — Preparar e zelar pela guarda e manutencdo dos equipamentos destinados a pesquisa de
campo.

Il — Atuar nas demandas da Comisséo de Acervo do Museu.

IV — Apresentar ao Setor de Etnolinguistica a programacdo e os relatérios anuais das
atividades propostas/desenvolvidas no &mbito do LabLinC.

V — Apresentar ao Setor de Etnolinguistica os planos de acdo especificos do Laboratério
com o seu detalhamento, visando a elaboracéo do Plano de Gestdo do MA/UFG.

VI — Realizar outras atividades correlatas.

3.3.2 DAADMINISTRAGCAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

3.3.2.1 A execucdo das atividades no LabLinC é responsabilidade da Coordenacdo de Antropologia
e de professores especialistas em linguas brasileiras de representatividade politica minoritaria e
bolsistas/estagiarios.

3.3.2.2 O LabLinC tera como responsavel um especialista em Antropologia/Linguista que, junto a
Coordenacdo de Antropologia, tera como atribuicdo acompanhar a plena execucdo das atividades e
cumprimento das normas estabelecidas para o Laboratorio.

3.3.3 DAs VISITAS TECNICAS

3.3.3.1 A solicitacdo de visitas técnicas ao espaco fisico do LabLinC, oriunda do préprio Museu, de
outras instituicdes, ou de particulares, sera feita por encaminhamento formal a Direcdo do MA/UFG
e a Coordenacdo de Antropologia, que remeterd a demanda ao responsavel técnico pelo Laboratorio.

| — As visitas técnicas as dependéncias do LabLinC serdo autorizadas desde que
previamente agendadas e de forma a ndo comprometer as rotinas de trabalho das equipes
que nele atuam.

3.3.4 DA CESSAO DO ESPACO Fisico

3.3.4.1 O espaco fisico do LabLinC podera ser cedido para realizacdo de aulas praticas de cursos de
graduacdo e de Programas de Pds-Graduacdo da UFG.

I — A solicitagdo de uso do LabLinC para aulas praticas sera feita por encaminhamento
formal a Direcdo do MA/UFG e a Coordenacdo de Antropologia, que remetera a demanda
ao responsavel técnico pelo Laboratdrio.

Il — A liberacdo do LabLinC para a realizacdo de aulas praticas ocorrerd conforme o
planejamento anual do MA/UFG e respeitando as necessidades e demandas internas do
Orgéo.
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Il — As aulas praticas realizadas no Laboratério deverdo ter o acompanhamento
administrativo de um servidor da Coordenacgédo de Antropologia.

3.3.5 Dos CONVENIOS, PARCERIAS E PRESTACAO DE SERVICOS

3.3.5.1 O LabLinC, por meio de convénios, parcerias e contratos de prestagdo de servicos
estabelecidos pela UFG, poderéa atuar:

| — Na elaboracdo e execucdo de projetos de pesquisa sobre linguas brasileiras, as quais
apresentem representatividade politica minoritaria (Linguas Indigenas, de Sinais,
Variedades do Portugués [Portugués quilombola, indigena, afro-indigena e de surdos]),
conforme demandas (interna e externa) e respeitando o Regimento e o Planejamento
Interno do MA/UFG e a legislacdo pertinente.

Il — Na colaboracédo e na proposicdo de metodologia e procedimentos operacionais para a
coleta de dados, visando a analise linguistica nos distintos niveis de organizacao
gramatical, ao fito de processar registro linguistico e cultural.

Il — Nos processos colaborativos destinados a criagdo de um corpus linguistico a ser
difundido para o territdrio nacional, sobre a norma culta do Portugués, de modo a colaborar
com outros disponiveis no Brasil.

IV — Na contribuicdo com as demais finalidades de ensino, extensdo e gestdo previstas no
ambito dos setores e da Coordenacdo de Antropologia.

V — Na assessoria as populagdes envolvidas nas pesquisas, quanto as discussdes e decisdes
relativas as Politicas Linguisticas adotadas pelos grupos, bem como as demandas perante o
Estado.

3.3.5.2 Os projetos de prestacdo de servicos elaborados e executados pelo LabLinC deverdo ser
orientados também pela Politica de Apoio a Projeto de Pesquisa no MA/UFG.

3.3.6 DAS RESPONSABILIDADES E DEVERES DOS USUARIOS
3.3.6.1 Para os fins deste instrumento, serdo considerados usuarios do LabLinC:

I — Professores, servidores e estudantes da UFG, de cursos de graduacdo e de Pds-
Graduacao.

Il — PopulagGes envolvidas nas pesquisas e o publico em geral, que demanda das atividades
do Laboratério;

Il — Integrantes de Grupo de Pesquisa que agreguem aos projetos de pesquisa
desenvolvidos nas trés linhas tematicas do Setor de Etnolinguistica.

3.2.6.2 S&o deveres dos usuarios do LabLinC:
| — Zelar pela integridade e seguranca dos espacos fisicos e dos acervos que estejam em
processo de estudos nas dependéncias do Laboratdrio.

Il — Zelar pela integridade de maquinas e equipamentos.
I11 — Nao fumar nem consumir bebidas e alimentos nas suas dependéncias.
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IV - COORDENACAO DE INTERCAMBIO CULTURAL

4.1 MANUAL DE GERENCIAMENTO DE ACERVO E USO DA BIBLIOTECA PROFA. EDNA LUISA DE
MELO TAVEIRA

4.1.1 PREAMBULO

A Biblioteca Profa. Edna Luisa de Melo Taveira, na estrutura interna do MA/UFG esta
vinculada a Coordenacdo de IntercAmbio Cultural. Tem por diretriz institucional adquirir, receber,
organizar, classificar, pesquisar, guardar, preservar e promover a utilizacdo de todo o material
bibliogréafico que se encontra sob a sua salvaguarda.

A Biblioteca Profa. Edna Luisa de Melo Taveira esta situada, no Prédio do Museu
Antropologico, no Campus Colemar Natal e Silva (Campus 1), na Avenida Universitéria, n.1166,
Praca Universitaria, Setor Universitario, Goiania — Goias. Praca Universitaria — Quadra 88.

O acervo da Biblioteca é composto por:

I — Livros, folhetos, obras de referéncia, monografias, teses, periédicos, documentos em
suporte eletronico (CDs e DVDs), entre outros, voltadas principalmente para as areas das
Ciéncias Sociais e afins, com destaque para a Antropologia, Arqueologia e Museologia.

Il — Publicacdes editadas pelo MA/UFG, ao longo de sua trajetéria.

4.1.1.1 A Biblioteca Profa. Edna Luisa de Melo Taveira segue as normas e politicas do Sistema de
Bibliotecas da UFG (SIBI/UFG).

4.2 MANUAL DE GERENCIAMENTO E UsO DO MINIAUDITORIO PROF. ACARY DE PASSOS OLIVEIRA

4.2.1 PREAMBULO

O Miniauditério Prof. Acary de Passos Oliveira é um espaco multiuso vinculado a
Coordenacdo de Intercambio Cultural e funciona, prioritariamente, como ambiente de apoio ao
desenvolvimento das acOes educativas voltadas para os visitantes nos espacos e salbes de
exposicoes de curta e longa duracao, disponiveis no Museu.

Esse espaco é fundamental e contribui ainda para a execucdo das demais atividades internas
promovidas pelo Orgdo, podendo atender demandas internas, organizadas ou promovidas pela
propria Universidade, e também externas, oriundas da comunidade.

4.2.1.1 Atividades internas ao Org&o s&o prioritarias e compreendem:

I — Acolhimento aos grupos organizados que visitam as exposi¢des ou outros espacos do
Museu Antropoldgico.

Il — Reunides ordinarias do Conselho Diretor do Orgéo.

I1l- Reunibes de trabalho e/ou de orientacdo com os servidores técnico-administrativos e
bolsistas/estagiarios do Museu.
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IV — Promocdo de debates; apresentacOes culturais; encontros; eventos socioculturais,
artisticos, técnico-cientificos e afins.

4.2.1.2 As atividades externas ao Orgdo compreendem:

| — Demandas de outras Unidades/Orgéos da UFG.
Il — Solicitacdo de terceiros, tanto de natureza publica como privada, desde que haja
concordancia entre as partes e observancia as normas de uso desse recinto.

4.2.2 DA ADMINISTRAGCAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

4.2.2.1 A administracdo das atividades no Miniauditorio € responsabilidade da Coordenacao de
Intercambio Cultural, em cooperagdo com a Secretaria Administrativa do Orgao.

4.2.3 DA CESSAO DO ESPACO Fisico

4.2.3.1 Arequisicdo de dias e horérios devera ser efetuada previamente, em um prazo minimo de 24
horas, para que haja compatibilizacdo de agenda entre a Coordenacdo de Intercambio Cultural e a
Secretaria Administrativa e para que o Miniauditério possa ser devidamente preparado.

4.2.3.2 As reservas para a realizacdo de eventos no Miniauditdrio deverdo ser realizadas em um
prazo minimo 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, por meio do e-mail:
miniauditorio@yahoo.com ou pelos telefones: (62) 3209 — 6010/6011 ou ainda (62) 3209 — 6397,
informando a finalidade e a necessidade justificada.

4.2.3.3 O Miniauditério ndo terd autorizacdo de uso para a realizacdo de aulas de disciplinas
curriculares, salvo exce¢es com necessidade justificada na solicitacéo.

4.2.3.4 As reunides ordinarias do Conselho Diretor do Museu Antropolégico terdo prioridade sobre
0 uso do espaco, em detrimento das demais atividades e programacGes.

4.2.3.5 As chaves do Miniauditério serdo retiradas e entregues a Secretaria Administrativa do Orgéo
e, ao devolvé-las, o responsavel deverd, caso perceba algum problema com os equipamentos
eletronicos, condicionadores de ar, iluminacao, limpeza, etc., relatd-lo, no momento da entrega das
mesmas.

4.2.3.6 Em datas coincidentes, terdo prioridade de uso, as atividades na seguinte ordem:

| — Eventos promovidos pelo Orgéo.

Il — Relevancia do evento para a comunidade académica e em geral.

Il — Solicitantes que ndo tenham ainda utilizado o ambiente, ou que tenham utilizado num
quantitativo menor, em relagdo ao outro requerente.

4.2.3.7 O Miniauditério, em nenhuma hipdtese, sera cedido a Partidos Politicos, Grupos e

Organizag6es que facam proselitismo Politico-Partidario, Pregacdo Sectaria a favor da violéncia ou
contra os principios que norteiam o Regime Democratico e do Estado de Direito, nem de cunho
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discriminatorio.

4.2.4 DAS RESPONSABILIDADES E DEVERES DOS USUARIOS
4.2.4.1 Para os fins deste instrumento, serdo considerados usuarios prioritarios do Miniauditério:

I — A Coordenacdo de Intercdmbio Cultural e os visitantes com agendamento para
atividades nos salGes de exposi¢des de curta e longa duragédo, disponiveis no Museu.

I1 — Professores, alunos de cursos da graduacédo e de Programas de Pds-Graduagdo da UFG,
cujas atividades estejam associadas as acdes internas do Orgao.

1l — Pdblico oriundo das demandas internas, organizadas ou promovidas pela prépria
Universidade.

IV — Publico oriundo das demandas externas da comunidade em geral.

4.2.4.2 Sdo deveres dos usuarios do Miniauditério:

| — Zelar pela integridade e seguranca do espaco e do patriménio fisico disponibilizado aos
USUArios.

Il — Zelar pela integridade de maquinas e equipamentos.

I11 — Nao fumar nem consumir bebidas e alimentos nas suas dependéncias.

IV — Os usuérios do Miniauditério deverdo respeitar a capacidade de publico permitida ao
local, observando a lotacdo estimada como aceitavel, a fim de evitar riscos desnecessarios
a seguranca do espaco e das pessoas.

V — Garantir a ndo utilizacdo de materiais que possam comprometer a seguranca do local,
tais como: material inflamavel, cortante, potencialmente cortante, substancia quimica ou
abrasiva e/ou quaisquer tipos de materiais correlatos.

4.2.4.3 Os usuarios do Miniauditério deverdo devolvé-lo nas mesmas condi¢es de recebimento,
atentando para o posicionamento das mesas e cadeiras e fechamento de janelas. Os condicionadores
de ar e ldmpadas devem ser desligados.

4.2.4.4 Os usuarios serdo responsaveis por eventuais danos causados ao patriménio fisico do
Miniauditdrio, incluindo os equipamentos fixos e méveis.

4.2.4.5 Os responsaveis pela utilizacdo do espago deverdo orientar ao publico sobre preservacdo de
cadeiras, colocacdo de papéis e outros objetos no lixo, bem como evitar qualquer ato que danifique
0 patriménio publico.

4.2.4.6 Os responsaveis pelo uso do espaco deverdo informar aos seus usuarios que o Museu

Antropologico ndo se responsabilizara por qualquer material deixado no interior do Miniauditorio,
sendo de inteira responsabilidade dos mesmos o cuidado com seus pertences.
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V—COORDENACAQ DE INTEGRACAO DO CURSO DE MUSEOLOGIA DA
FACULDADE DE CIENCIAS SOCIAIS COM O MUSEU ANTROPOLOGICO

5.1 MANUAL DE GERENCIAMENTO E USO DA SALA DE AULA DO CURSO DE MUSEOLOGIA

5.1.1 PREAMBULO

A Sala de aula do Curso de Museologia compde a Coordenacdo de Integracdo do Curso de
Museologia da Faculdade de Ciéncias Sociais com o Museu Antropolégico e funciona como um
espaco de apoio ao desenvolvimento das acOes de pesquisa, ensino e extensdo, realizadas por
docentes e discentes do Curso, assim como por membros do corpo técnico do Orgao.

Conforme determina o Projeto Pedagdgico do Curso de Graduacdo em Museologia —
Bacharelado, as aulas de teor pratico serdo ministradas no Museu Antropoldgico, de modo que seus
acervos, laboratérios, exposi¢des e demais areas de atuacdo possam se constituir em laboratdrios
das disciplinas praticas requeridas num curso desta natureza (Resolu¢cdo CEPEC N°1310, 2014, p.
02). Dessa forma, a sala de aula se coloca como espago integrador das acOes realizadas pelos
docentes e discentes do Curso, ainda que outros espacos do Museu Antropologico recebam
atividades do Bacharelado, respeitando-se as normas disponiveis para cada espaco do Museu,
conforme diretrizes das coordenacdes responsaveis, indicadas ao longo do presente documento.

Esse espaco contribui com o processo de formacéo especializada de estudantes do curso de
graduacdo em Museologia da UFG, podendo, ainda, abrigar acdes realizadas em parceria com outros
cursos de graduacao e de Programas de Pds-Graduacdo, respeitando o Plano de Agdo do MA/UFG e
as demandas internas e externas do Orgao.

5.1.1.1 As atividades desenvolvidas na Sala de Aula sdo:

| — Aulas préticas do curso de Museologia/UFG.
Il — Aulas teoricas do curso de Museologia/UFG, sempre que houver disponibilidade de
dias e horéarios tendo em vista sua destinacdo preferencial as disciplinas com carga pratica,
conforme estabelece o PPC do curso (Resolugdo CEPEC N°1310, 2014, p. 02).
Il — Reunides do Colegiado de Museologia, quando necessario.
IV — Reunides de trabalho e/ou de orientagcdo com discentes do Curso.
V — Projetos de pesquisa e extensdo realizados pelos docentes e discentes do Curso, assim
como por membros do corpo técnico do Museu.

VI — O espaco podera ser utilizado como Sala de Estudo dos discentes do Curso.

5.1.2 DA ADMINISTRACAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

5.1.2.1 A execucdo das atividades na Sala de Aula é responsabilidade do Colegiado de Museologia,
organizadas em um Planejamento Anual a ser consolidado e encaminhado pela Coordenacao de
Integracdo a Direcdo do Orgdo. Essas atividades envolvem um corpo técnico constituido por

docentes, discentes, bolsistas, estagiarios e servidores técnico-administrativos, considerando:

| — As atividades rotineiras ndo inseridas no Planejamento Anual deverdo ser encaminhadas
a Coordenacao de Integracdo que verificara a disponibilidade de dias e horarios.
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5.1.3 DA CESSAO DO EsPACO Fisico

5.1.3.1 O cronograma das aulas a serem ministradas na Sala de Aula deverd ser encaminhado,
semestralmente, pela Coordenacdo do Bacharelado em Museologia a Coordenacéo de Integracdo do
Curso de Museologia com o Museu Antropoldgico que, por sua vez, verificara a disponibilidade de
dias e horéarios e informara a demanda a Direcdo do MA/UFG.

5.1.3.2 As demais solicitagdes de uso da Sala de Aula serdo encaminhadas diretamente a
Coordenacéo de Integracdo do Curso de Museologia com o Museu Antropoldgico que, por sua vez,
verificara a disponibilidade de dias e horarios e informara a demanda a Dire¢do do MA/UFG.

5.1.3.3 As atividades que envolvam manipulacdo de acervos devem respeitar as diretrizes da
Coordenagédo de Museologia, envolvendo sempre a presenca de um docente e de um membro
responsavel da equipe do Museu.

5.1.3.4 Dado o uso comum por docentes e discentes do Curso, assim como pela equipe técnica do
Museu, acervos, documentos e equipamentos utilizados durante as atividades devem ser
recolocados em seus devidos espacos ao final das atividades.

5.1.3.5 E responsabilidade dos docentes e discentes garantir a manutencdo da ordem e da limpeza
dos espacos, utensilios utilizados e equipamentos integrantes da Sala.

5.1.3.6 A Sala de Aula conta com dois computadores de uso comum de docentes e discentes, razdo
pela qual ndo deverdo ser instalados programas ou inseridos arquivos pessoais nos referidos
computadores.

5.1.3.7 Os discentes do Curso de Museologia poderdo utilizar o espaco como Sala de Estudo,
sempre que a mesma ndo estiver em uso no ambito das acdes descritas nas alineas | a VI do item
5.1.1.1.

5.1.3.8 O horério de uso como Sala de Estudo, respeitando o exposto no item 5.1.3.7, serd das
13:00horas as 22:00horas, periodo em que o Curso de Museologia conta com um servidor técnico-
administrativo oriundo da Faculdade de Ciéncias Sociais/lUFG, com o desempenho de suas
atividades laborais no Museu Antropoldgico, para apoiar as acGes do Curso e funcionamento da
Secretaria do Museu Antropoldgico.

5.1.4 DAS RESPONSABILIDADES E DEVERES DOS USUARIOS

5.1.4.1 Para os fins deste instrumento, serdo considerados usuarios da Sala de Aula: docentes e
discentes do Curso de Museologia e os servidores do Museu.

5.1.4.2 O acesso a Sala sera feito pelos usuarios, mediante retirada de chave e assinatura no Livro de
Controle disposto na Secretaria do Orgdo, cabendo ao usuario efetuar a devolugdo no mesmo local,
com o devido registro no referido Livro.

5.1.4.2.1 E vedada a permanéncia das chaves com os usuarios em ambientes externos ao Museu
Antropoldgico.
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5.1.4.3 S&o considerados como deveres dos usuarios:

| — Zelar pela integridade e seguranca do espaco fisico.

Il — Zelar pela integridade de maquinas e equipamentos que se encontram na Sala.

I11 — Nao fumar nem consumir bebidas e alimentos nas dependéncias da Sala.

IV — Manter limpo e organizado o espaco, cuidando para que os equipamentos eletrénicos,
climatizadores e iluminagéo sejam desligados ao final do uso.

56



