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1. Orientagoes Gerais

- Para solicitar a reserva do Salao Nobre, da Sala de Video ou das demais salas da FD/UFG,
encaminhe e-mail para: agendaespacos.fd@ufg.br, com no minimo 15 (quinze) dias de

antecedéncia.

- A utilizacdo do Saldo Nobre ¢ prioritaria para a realizacdo de eventos cientificos,
académicos, artisticos e culturais, vinculados a projetos de ensino, pesquisa e extensdo da

Faculdade de Direito da UFG.

- As solicitacdes externas de uso do Saldo Nobre serdo submetidas a apreciagdo da Comissao

de Avaliacao do Salao Nobre nos termos da Resolugao 01/2024 FD/UFG.
- Capacidade para 164 pessoas.

- Os eventos realizados no Saldo Nobre deverao ter duracdo maxima até as 21h45,

considerando que a unidade encerra suas atividades as 22h.

- Informamos que nao realizamos reservas do Saldo Nobre aos sabados e domingos. Além

disso, nao efetuamos mais de uma reserva para o mesmo dia.

- E expressamente proibido servir ou ingerir qualquer tipo de comida ou bebida dentro do

Saldo Nobre.

- Seréa permitida a realiza¢ao de consumo de lanches, bebidas e/ou coffee breaks somente no
ambiente externo do Saldo Nobre, no hall superior do piso I, desde que ndo prejudique o

andamento das atividades internas e eventos pré-agendados.
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- O credenciamento e o servico de buffet devem ser realizados fora do Saldo Nobre, pois nao

dispomos de copa ou mesas para esse fim.

- Ressaltamos que ¢ importante marcar uma visita com antecedéncia, para testar os

equipamentos, evitando possiveis imprevistos.

- Os itens de higiene e limpeza necessarios durante o periodo de reserva, tais como papel
higiénico, papel toalha, sabonete liquido, entre outros, sdo de responsabilidade dos
organizadores do evento e deverdo ser entregues previamente ao evento na unidade

académica.

- Em qualquer evento, as pilhas para uso dos microfones, bem como outros sao de

responsabilidade dos organizadores do evento.

- Itens obrigatorios para a solicitagdo de reserva externa a Faculdade de Direito:

ITEM QUANTIDADE
Pilha AA 04 Unidades
Papel Toalha 02 Pacotes de 1000 folhas
Papel Higiénico 12 Rolos de 30m 12 Rolos de 30m
Sabonete Liquido 01 Frasco de 500ml
Desinfetante 01 Frasco de 500m

- Nao desconecte nenhum cabo (VGA, som, internet) € nem mova nenhum moével ou
equipamento de lugar. *IMPORTANTE : a FD/UFG nao possui suporte técnico audiovisual

para apoio a atividade no Saldo Nobre.
2. Para a efetivagdo da reserva, o responsavel devera seguir os seguintes passos:
1) Verificar, a agenda de disponibilidade do Saldo Nobre para o dia e horario desejados;

2) Enviar todas as informagdes listadas neste formuldrio, no minimo, uma semana antes da

realizacdo do evento, por e-mail (agendaespacos.fd@ufg.br) ;

3) Aguardar a confirmagdo da reserva por e-mail e verificar no site da Faculdade de Direito

todas as informacdes fornecidas;
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4) Os materiais de higiene e limpeza deverdo ser entregues previamente ao evento a equipe

de colaboradores da FD/UFG.

5) Contatar para receber as devidas instrugdes (utilizagdo do sistema audiovisual, iluminagao,
climatizagdo, retirada e devolucdo de chaves). A retirada e devolugdo das chaves deverao ser
feitas apenas pelo responsavel pelo evento. Na devolugdo, serdo verificados todos os sistemas
do Saldo Nobre, e o responsavel devera firmar, por escrito, ciéncia quanto ao estado em que

estd recebendo e entregando o local;

6) A parte requerente se compromete a apresentar, com antecedéncia minima de 3 dias, a
programacao completa do evento, incluindo: nomes dos(as) palestrantes, titulos das
atividades e breves descrigdes dos contetidos que serdo abordados. Fica expressamente
proibida a veiculagdo de qualquer conteudo discriminatério, preconceituoso, ofensivo ou que
viole os principios éticos, juridicos e institucionais da FD/UFG, especialmente no que se
refere a promoc¢do de discursos de 6dio, racismo, homofobia, misoginia, xenofobia ou
qualquer forma de intolerancia. A responsabilidade pelo teor das falas e atividades
apresentadas serd integralmente da parte requerente, que poderd responder administrativa

e/ou judicialmente caso de descumprimento desta clausula.

7) Apds confirmagdo da reserva, preencher o formulario Divulgacdo de Eventos e
encaminhar copia para a Assessoria de Comunicacdo (comunicacao.fd@ufg.br) e para a

Direcdo da Faculdade de Direito (direcao.fd@ufg.br).

O responsavel pela reserva se compromete a restituir a Faculdade de Direito por possiveis
danos causados aos equipamentos e/ou mobiliario do Salao Nobre ou pelo descumprimento

de alguma das orientagdes deste Termo de Compromisso.

Assinatura do responsavel pela reserva
Atenciosamente,

Dire¢ao da Faculdade de Direito
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