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REGULAMENTO GERAL DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO
RELACOES PUBLICAS - UFG

O curso de Relagdes Publicas da Faculdade de Informacdo e Comunicacao da
Universidade Federal de Goias por meio de seu Nucleo Docente Estruturante define,
por meio do presente regulamento, as normas proprias dos Trabalhos de Concluséo
de Curso (TCCleTCC )

CAPITULO 1
DA DEFINICAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 1°. Este Regulamento tem por finalidade normatizar as atividades relacionadas
aos Trabalhos de Conclusdo do Curso de Graduacdo em Relacdes Publicas, bem
como estabelecer os processos de elaboragdo, apresentacdo e avaliagdo dos

trabalhos.

Art. 2° - O Trabalho de Conclusao de Curso - TCC é produzido nas disciplinas de TCC
| e TCC Il constitui-se um requisito de carater obrigatorio para a obtengéo do grau e
diploma de bacharel no curso de Rela¢des Publicas da Faculdade de Informacéo e

Comunicacao da Universidade Federal de Goias.
Art. 3° - O TCC sera desenvolvido na forma de Projeto Experimental ou Monografia,

cuja natureza é académica e deve versar sobre temas e técnicas relacionadas as

Relacdes Publicas ou a grande area da Comunicacao.

CAPITULO 2
DOS OBJETIVOS

Art. 4° - A elaboragéo do Trabalho de Concluséo de Curso tem como objetivos:



a) Aprofundar os conteudos, as habilidades e as competéncias desenvolvidas
pelo académico durante a integralizacdo do curso;

b) Desenvolver no académico a maturidade intelectual, senso-critico e criatividade
para estabelecer relagfes teoricas e praticas relativas aos objetos de estudo
das Relacg6es Publicas;

c) Contribuir para a valorizacdo do exercicio das Rela¢Bes Publicas, nacional e
internacionalmente;

d) Inserir os estudantes no contexto de mercado de trabalho quando ainda
respaldados pelo corpo docente da Faculdade;

e) Auferir o grau de aprendizagem dos estudantes ao longo do curso;

f) Documentar a pesquisa cientifica dos estudantes do curso de Relacbes
Publicas;

g) Divulgar a qualidade de ensino do Curso de Relagbes Publicas da Faculdade

de Informacdo e Comunicagao.

CAPITULO 3
DAS REGRAS GERAIS

Art. 5° - DAS MATRICULAS: O estudante somente podera realizar o TCC se estiver
regularmente matriculado nas disciplinas de TCC | ou TCC II.

Paragrafo 1° - Os professores(as) ndo poderdo orientar estudantes, em final de
curso, que ndo possuam matriculas nas disciplinas de TCC. Portanto, ao iniciar o
processo de orientagdo, o professor(a) devera conferir se o0 estudante esta
regularmente matriculado.

Paragrafo 2° - As disciplinas de TCC | e TCC Il somente serdo ofertadas em
periodos regulares durante os semestres letivos, ou seja, ndo serdo ofertadas
disciplinas de TCC durante os periodos de férias.

Paragrafo 3° - Os estudantes matriculados que ndo comparecerem as reunides
de orientagdo e ultrapassarem o limite de vinte e cinco por cento de faltas, néo

poderdo submeter o trabalho a banca examinadora e serdo reprovados.

Art. 6° — DOS PROFESSOR(A)ES ORIENTADOR(A)ES: Todos os docentes do curso
de Relac6es Publicas sédo considerados aptos a orientarem o TCC, salvo aqueles que
estdo gozando de licenca de qualquer ordem.

Paragrafo 1° - Docentes de outros cursos da Faculdade de Informacdo e

Comunicacao da UFG também poderéo orientar o TCC, desde que haja o interesse do



professor(a), a anuéncia da Coordenacao de Relagbes Publicas e do curso para o qual
leciona.

Paragrafo 2° - Os estudantes deverdo indicar, por meio de formulério
especifico, até trés opcdes de orientador(a)es de seu interesse, observando as
tematicas trabalhadas por cada professor(a). Preferencialmente, deve ser
encaminhado junto ao formulério o projeto de pesquisa desenvolvido na Disciplina de
Teoria e Método de Pesquisa. O perfil atualizado dos professor(as) orientador(a)es
sera disponibilizado a cada ano letivo.

Paragrafo 3° - Cabera a Coordenacdo de Relagbes Publicas, em conjunto com
a Coordenacdo de TCC de Relag¢des Publicas, deliberar sobre qual professor(a)(a)
orientador(a)(a) serd designado(as)para orientar cada TCC, considerando-se a
afinidade temaética, a disponibilidade e o interesse do(a) professor(a)(a).

Paragrafo 4° - A mudanca de professor(a)(a) orientador(a)(a) somente podera
acontecer quando o estudante for novamente matriculado na disciplina de TCC no
semestre seguinte e devera ser formalmente solicitada e justificada junto a
Coordenacéo de Relacdes Publicas e a Coordenagéo de TCC.

Paragrafo 5° - N&o havera a figura do co-orientador(a). Entretanto, para
assuntos especificos e sob indicacdo do orientador(a), os estudantes poderéo, ainda,

buscar assessoria complementar junto ao corpo docente da Faculdade.

Art. 7° - DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO: Os trabalhos poderéo ser
realizados no formato de monografia ou projeto experimental, cabendo ao estudante
optar por uma das modalidades no momento de indicagdo do orientador(a)(a).

Paragrafo 1° - A monografia devera versar sobre um tema unico e especifico,
de natureza tedrico-empirica, relacionado a éarea de Relacbes Publicas e
Comunicacao. O trabalho sera devera ser elaborado por apenas um estudante, e
deveréa seguir modelo especifico a ser consultado nos apéndices.

Paragrafo 2° - O projeto experimental consiste em andlise, planejamento,
execucgdo e avaliagdo de acdes especificas de Rela¢des Publicas, embasadas a partir
de uma reflexdo tedrica. O trabalho devera ser realizado em grupos de trés até quatro
estudantes e devera seguir modelo especifico a ser consultado nos apéndices.

Paragrafo 3° - O trabalho podera ser realizado sobre ou na instituicdo na qual o
estudante trabalha ou realiza estagio, desde que as atividades e ac¢des propostas
sejam comprovadamente diferentes das que ele ja realiza enquanto empregado(a) ou
estagiario(a).

Paragrafo 4° - A escolha do tema ou instituicdo para a realizagdo do TCC
devera ser aprovada pelo professor(a) orientador(a), que julgara a pertinéncia e

aplicabilidade da proposta de estudo.



CAPITULO 4
DAS OBRIGACOES DO COORDENADOR DE TCC, DOS PROFESSOR(A)ES
ORIENTADOR(A)ES E DOS ESTUDANTES

Art. 8° - E de responsabilidade do Coordenador de TCC:

Observar este Regulamento.

Mediar a relacdo entre estudantes e professor(a)es orientador(a)es, quando
necessario.

Disponibilizar aos estudantes e professor(a)es orientador(a)es os formularios,
normas, modelos e calendario de TCC.

Organizar a Semana de TCC do curso de Relac¢des Publicas.

Art. 9° - E da responsabilidade do professor(a) orientador(a):

Conhecer e cumprir este Regulamento.

Orientar e supervisionar adequadamente o andamento dos TCCs registrando,
os fatos mais relevantes da orientacdo na ficha de acompanhamento de
orientacdo, que servira de base para a avaliagdo dos trabalhos.

Dedicar dia e horario especifico para orientagdo dos estudantes, desde que
nao seja concomitante com os dias e horarios de aula destes.

Reunir-se  presencialmente com 0s orientandos semanalmente ou
quinzenalmente, conforme as especificidades e demandas do trabalho.
Preencher a cada reunido de orientacdo a ficha de acompanhamento que
contém a data do encontro, a atividade desenvolvida e a tarefa solicitada para
a proxima orientagdo, assim como a assinatura do estudante.

Cumprir e fazer cumprir pelos estudantes o cronograma estabelecido pela
Coordenacao de TCC.

Registrar faltas dos estudantes nos diarios de aula e nas fichas de
acompanhamento de orientacao.

Registrar as notas, conforme sua avaliagdo, com as respectivas justificativas, e
apresentar feedback aos estudantes.

Orientar os estudantes quanto as suas responsabilidades para a conducéo das
reunides de orientacdo e da realizacdo do trabalho em si de forma produtiva e
profissional.

Comunicar a coordenagcdo de curso e a coordenacdo de TCC quaisquer
problemas, dificuldades ou duvidas relativas ao processo de orientacdo, para

que sejam tomadas as providéncias devidas.



Emitir parecer sobre a indicac&o dos trabalhos sob sua orientacdo para banca
final.

Convidar um professor(a) leitor, no caso de TCC |, para dar suas contribuigcdes
e sugestdo de nota para os trabalhos orientados.

Atuar como professor(a) leitor(a), a convite do professor(a) orientador(a),
avaliando e sugerindo possiveis melhorias ao trabalho.

Sugerir nomes de professor(a)es e/ou profissionais qualificados a participacdo
na banca examinadora do trabalho.

Presidir a banca examinadora de TCC relativa ao trabalho que orientou.
Acompanhar as reformulacbes solicitadas pela banca examinadora até a
entrega da versdo final do trabalho.

Lancar notas e/ou emitir parecer de professor(a) leitor seguindo o cronograma
estabelecido pela Coordenacéo de TCC.

Art. 10° - E de responsabilidade dos estudantes:

Conhecer e cumprir este Regulamento.

Procurar o orientador(a) e informar-se sobre sua disponibilidade de dias e
horarios para a reunido orientagao.

Cumprir todos os prazos estabelecidos no cronograma de atividades dos TCC,
bem como os prazos de entrega de materiais estabelecidos pelo orientador(a).
Manter uma relacdo respeitosa com seu orientador(a), acolhendo suas
indicacdes, criticas e sugestdes.

Comparecer regularmente as reunibes de orientacdo marcadas pelo
orientador(a) e assinar a ficha de acompanhamento de orientacao.

Manter contato frequente com o orientador(a), posicionando-o sobre o
desenvolvimento do trabalho.

Comunicar ao professor(a)-orientador(a) qualquer problema que ndo tenha
conseguido resolver, buscando orientagao.

Zelar pela imagem do curso e da profissdo de Relagbes Publicas junto as
instituicdes relacionadas ao desenvolvimento do TCC, atuando com ética e
responsabilidade.

Providenciar todos os documentos e coOpias necessarias para a realizacdo da
banca examinadora.

Dar conhecimento dos resultados finais de seu trabalho as organizacdes e/ou

demais participantes envolvidos no processo.



e Realizar correcbes e reformulagbes solicitadas pela banca examinadora e
discutidas com o orientador(a), entregando o trabalho corrigido no tempo

estipulado e no formato solicitado.

CAPITULO 5
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO | - TCC |

Art. 11° - No TCC | os trabalhos devem seguir os modelos de monografia e projeto
experimental disponibilizados nos apéndices deste regulamento, assim como as
regras neles contidas.

Paragrafo 1° - Devem ser observados todos os itens a serem apresentados na
conclusdo do TCC |, o numero minimo de paginas e a formatacao exigida para 0s
trabalhos.

Art. 12° - Deve ser entregue, no periodo estipulado pela Coordenacdo de TCC, o
termo de aceite assinado pelo orientador(a) e pelo estudante, a fim de formalizar o
processo de orientacao.

Art. 13° - A entrega do trabalho final devera ser feita para o professor(a) orientador(a)
e para o professor(a) leitor, até o prazo estipulado pela Coordenacdo de TCC, ndo
havendo possibilidade de prorrogacao.

Paragrafo 1° - As duas coOpias devem ser entregues impressas, ficando a
critério do professor(a) orientador(a) e do professor(a) leitor(a) a entrega da versdo
digital.

Paragrafo 2° - O estudante podera sugerir um professor(a) leitor(a), ficando a

defini¢cdo e convite deste a cargo do orientador(a) do trabalho.

Art. 14° - A nota do TCC | sera composta pela média das notas atribuidas pelo
professor(a) orientador(a) e pelo professor(a) leitor(a).

Paragrafo 1° - A nota do professor(a) orientador(a) levara em consideracao néo
apenas o trabalho final mas também todo o processo de orientacdo, bem como os
registros da ficha de acompanhamento de orientagéo.

Paragrafo 2° - A nota do professor(a) leitor(a) levara em consideracdo o
trabalho entregue e devera ser acompanhada de um parecer com sugestdes para o

orientador(a) e o estudante.

CAPITULO 6
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO Il - TCC Ii



Art. 15° - O TCC Il devera ser, obrigatoriamente, a continuacdo do trabalho
desenvolvido durante o TCC .

Paragrafo Unico — Os estudantes que por algum motivo mudarem o tema ou o
orientador(a) deveram submeter uma solicitacdo oficial de alterag&o justificada junto a
Coordenacdo do Curso de RelagBes Publicas e a Coordenacdo de TCC nas duas
primeiras semanas do semestre letivo, ficando a critério da coordenacgdo, apos analise,

o deferimento do pedido.

Art. 16° - Os trabalhos dever&o conter todos os itens exigidos no TCC | e ainda as
aplicacBes proprias do TCC Il, como: aplicacdo e analise de pesquisa empirica;
aplicacdo e avaliacdo do planejamento de Relagbes Publicas; bem como as
consideragdes finais. Os trabalhos que ndo atenderem estes requisitos ndo poderao

ser encaminhados para banca.

Art. 17° - Os trabalhos finais devem apresentar no minimo 40 (quarenta) paginas, sem

considerar 0s elementos pré-textuais e pos-textuais.

Art. 18° - A entrega do trabalho final devera ser feita para o professor(a) orientador(a)
e para os convidados da banca, até o prazo estipulado pela Coordenacédo de TCC,
ndo havendo possibilidade de prorrogacéo.

Paragrafo 1° - As copias devem ser entregues impressas, ficando a critério do
professor(a) orientador(a) e dos convidados a entrega da verséao digital.

Paragrafo 2° - O estudante podera sugerir um professor(a) convidado, ficando

a definic&o e convite deste a cargo do orientador(a) do trabalho.

Art. 19° - Caso o professor(a) orientador(a) julgue insuficiente a producao realizada
pelo estudante ao fim do semestre letivo, ele podera ndo indicar o trabalho para a

banca examinadora.

Art. 20° - DA BANCA EXAMINADORA: Ao final do semestre, serdo realizadas as
defesas publicas do TCC Il por meio de bancas examinadoras, divulgadas
previamente pela Coordenacédo de TCC.

Paragrafo 12 — A composigdo e convite para os membros da banca ficaréo a
critério do orientador(a) do trabalho, podendo haver sugestédo do estudante.

Paragrafo 2° - A banca deverad ser composta pelo professor(a) orientador(a),
que presidird a sessdo de defesa, e por um ou dois professor(a)es convidados. Ao
menos um dos convidados precisa ser, obrigatoriamente, professor(a) da Faculdade

de Informacéo e Comunicacédo, podendo o outro convidado ser externo.



Paragrafo 3° - O estudante tera vinte minutos para expor oralmente seu TCC, e
cada membro convidado tera dez minutos para expor seus questionamentos e
consideracdes. Apos a fala dos convidados o estudante tera mais cinco minutos para
responder aos questionamentos e o0 orientador(a) mais cinco minutos para as
consideracoes finais.

Paragrafo 4° - A nota sera composta pela média das notas dos membros da
banca, que avaliardo o trabalho conforme itens apresentados no formulario de
avaliacdo constante nos apéndices. Cada membro da banca atribuira notas de zero a
dez para os itens do formulario

Paragrafo 5° - O preenchimento da ata de defesa, declaracdes de participacéo
para os convidados e assinatura da declaracdo de publicacdo a ser assinada pelo
estudante devem ficar aos cuidados do presidente da banca, que entregara ao final
todos os documentos & Coordenagédo de TCC.

Paragrafo 6° - Até sete dias apOs a defesa, 0 estudante devera entregar a
versdo final do trabalho com as correcdes solicitadas pela banca seguindo as regras
do Repositério Institucional da UFG, de acordo com o Sistema de Bibliotecas da

Universidade.

Art. 21° - Ser& considerado aprovado o estudante cuja banca examinadora atribuir
nota final minima, igual ou superior a seis pontos. O estudante que nao alcancar a
média minima serd considerado reprovado, devendo matricular-se novamente na

disciplina.

Art. 22° - Nao haverd, sob nenhuma hipétese, uma segunda defesa do TCC.

CAPITULO 7
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 23° - Os casos omissos serdo tratados pelo professor(a) orientador(a), em

conjunto com a Coordenacédo de TCC e a Coordenacao de Relagbes Publicas.

Goiania, maio de 2020.



