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UNIVERSIDADE FEDERAL DE CATALAO
UNIDADE ACADEMICA DE BIOTECNOLOGIA
CURSO DE MEDICINA

REGULAMENTO DO LABORATORIO DE HABILIDADES MEDICAS DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE CATALAO

CAPITULO |
DAS DEFINIGOES PRELIMINARES

Art. 1° - Define-se como Laboratdrio de Habilidades Médicas a instalacdo da Universidade

Federal de Cataldo (UFCAT) destinada ao treinamento de habilidades médicas.

Art. 2° - Os Laboratérios de Habilidades Médicas serdo utilizados exclusivamente para fins
académicos, sob a supervisdo e orientacdo de servidores vinculados ao laboratério no

desenvolvimento de atividades relacionadas prioritariamente ao ensino.

81°. Todas as atividades de ensino deverdo ser supervisionadas pelo docente responsavel pelo
maodulo, preferencialmente com o auxilio de um técnico de laboratério.

82° Nos periodos ndo ocupados por atividades de ensino e organizacdo interna, 0S
Laboratdrios de Habilidades Médicas poderdo ser utilizados em atividades de pesquisa,
extensdo e capacitacdo de servidores.

83°. As atividades mencionadas no §2° deverdo estar agendadas com o técnico responsavel

pelo Laborat6rio com antecedéncia minima de 48 horas.

Art. 3° - A capacidade dos Laboratorios de Habilidades Medicas para aulas e monitorias é

de no maximo 15 (quinze) alunos.

Art. 4° - Os objetivos do Laboratorio de Habilidades Médicas incluem:

l Treinar alunos do Curso de Medicina nas praticas profissionais em um ambiente
protegido;

Il Permitir ao aluno desenvolver de forma segura, a pratica de exames clinicos
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sistémicos normais e patoldgicos;

. Favorecer o aprendizado de técnicas e procedimentos meédicos, assim como a
correta utilizacdo de equipamentos médicos cirurgicos e manuseio de materiais médico
hospitalares;

V. Propiciar a oportunidade de avaliar e revisar técnicas e procedimentos

aprendidos no laboratério;

V. Garantir preparo psicologico do aluno para situac@es realisticas;

VI Promover a integrag@o entre monitores e alunos;

VII. Desenvolver a competéncia para o trabalho colaborativo e em equipe;
VIIL. Despertar nos alunos e monitores a vocacdo docente, bem como a praticas
cientificas.

Art. 5° - O uso dos Laboratérios de Habilidades Médicas é vedado a terceiros nao vinculados
a UFCAT, exceto para aqueles autorizados pelo Coordenador do Laboratério, acompanhado

por Servidor Vinculado ao Laboratorio.

81°. A Requisicdo de Autorizacdo devera ser feita por escrito, com pelo menos trés dias Gteis
de antecedéncia, com a identificacdo dos requisitantes, apresentando fundamentacdo que
justifique a necessidade do laboratorio bem como o cronograma com a previsao de datas,
materiais, equipamentos que serdo utilizados, quantidades e o tempo de utilizacdo do
laboratdrio, de modo a possibilitar que o Coordenador e técnico do Laboratorio verifiquem
disponibilidades e necessidades de adequacdo, ajustes e demais particularidades necessarias.
82°. A Autorizagdo € um documento escrito impresso, feito com base e mencionando a
Requisigdo descrita no inciso I, contendo a identificacdo dos autorizados, qual laboratorio
poderdo utilizar, datas e horarios em que ocorrerdo as atividades.

83°. Cdpia dessa autorizacdo devera ser arquivada no laboratorio de habilidades médicas.
84°. AutorizagOes negadas deverdo conter fundamentacgdo clara e poderdo ser contestadas,

através de documento escrito, no periodo de 48 horas.

Art. 6° - Os Laboratdrios de Habilidades Médicas serdo coordenados por um docente do curso

de Graduacdo em Medicina previamente eleito pelo Colegiado do Curso de Medicina.
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Doravante, neste documento, o referido docente serd denominado Coordenador dos

Laboratorios de Habilidades Médicas.

Art. 7° - Sera lotado nos Laboratorios de Habilidades Médicas um servidor técnico
administrativo da area de conhecimento respectiva para efeitos de registro administrativo e
esse prestara auxilio ao Coordenador do Laborat6rio em suas atribuicdes. Neste documento,
o referido técnico serd denominado técnico do Laboratério de Habilidades Médicas.

Art. 8° - A nomeagdo do Coordenador dos Laboratérios de Habilidades Médicas e lotacdo
do técnico de Laboratério implicam que ambos estdo capacitados a utilizar, realizar
manutencdo e ensinar a utilizar, com propriedade e seguranca, todos 0s equipamentos,

materiais e demais insumos presentes nos Laboratérios de Habilidades Médicas.

~ CAPITULO NI
DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 9° - O horario de funcionamento dos laboratérios para aulas sera determinado pela Grade

Horéaria obedecendo o planejamento e cronograma de aulas, apresentado pelos eixos.

Art. 10° - O horéario de funcionamento dos laboratérios para monitoria é estabelecido pelo
docente orientador dos monitores, observando a disponibilidade de horario e dia da semana
nas dependéncias, devendo o monitor ter uma ficha controle a qual devera conter o numero

maximo de alunos e praticas a serem desenvolvidas durante a monitoria.

CAPITULO IlI
DA UTILIZAGAO PARA AULAS

Art. 11° - A utilizacdo do laboratorio para aulas € prioritaria em relacdo a outras atividades,

desde que seja agendada conforme as normas estabelecidas no Capitulo V.

Art. 12° - O horério das aulas de Habilidades, do primeiro ao oitavo periodo deverdo ser
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encaminhado ao técnico de laboratério e ao Coordenador dos Laboratorios de Habilidades
Médicas para a confeccdo dos Mapas de Ocupacéo dos espacos, até 15 (quinze) dias antes do

inicio das aulas.

Art. 13° - Caso haja necessidade de mudanca permanente de horario de aulas de Habilidades
pelo docente, apds o inicio do semestre, esta deve ser encaminhada a Coordenacao do Curso
de Medicina para efetivacdo. A mudanca dos registros de horarios no mapa de ocupacao sera
efetivada somente ap6s a comunicacdo por escrito, da Coordenagdo do Curso de Medicina,
ao técnico de Habilidades Médicas ou ao Coordenador dos Laboratérios de Habilidades

Médicas e 0 mesmo so sera efetivado se houver disponibilidade no mapa de ocupacao.

Art. 14° - O docente ou monitor que desejar ministrar aulas nos laboratorios fora do horario
habitual, devera verificar a disponibilidade com o técnico de Habilidades Médicas e agendar

previamente. Este agendamento podera ser feito via e-mail (labhabmedicas@gmail.com),

pelo formulério disponivel no site da medicina: https://bit.ly/reserva-habmed ou presencial,

com até 48 horas de antecedéncia, informando quais materiais deverdo estar disponiveis.

PARAGRAFO UNICO - O Coordenador dos Laboratorios de Habilidades Médicas e o
técnico de Habilidades Médicas ndo tém a responsabilidade nem tampouco obrigacdo de
providenciar espago vago nem material para docentes ou alunos monitores que néo

agendaram previamente a atividade.

Art. 15° - Caso as atividades no laboratorio, acontecam fora do horéario de trabalho do técnico
de Habilidades Médicas é de responsabilidade do docente ou monitor providenciar a chave
do espaco na portaria da Universidade, abrir o laboratorio e, apos o fim das atividades, apagar

luzes, desligar todos os equipamentos, organizar, trancar o laboratério e devolver a chave.

Art. 16° - Caso o docente, monitor ou discente ndo possa comparecer no horario previamente
agendado, devera informar via e-mail (labhabmedicas@gmail.com) ou telefone (64 3441-
7601) com a maxima antecedéncia possivel.
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Art. 17° - Um agendamento se sobrepde ao outro.

Art. 18° - As chaves dos laboratorios serdo guardadas na portaria do Campus 2 da UFCAT.
Somente os TAE’s da UFCAT, docentes e monitores autorizados de Habilidades Médicas
poderdo abrir e fechar os laboratérios.

Art. 19° - E vedado fazer copias das chaves dos Laboratdrios de Habilidades Médicas.

CAPITULO IV
DA UTILIZAGAO PARA MONITORIAS

Art. 20° - O horéario das monitorias € definido pelo docente responsavel pelo médulo, apds a

finalizagdo do agendamento semestral de todas as aulas.

Art. 21° - Para a pratica da monitoria é designado laboratorio especifico.

Art. 22° - Ao monitor e alunos € vedada a modificacdo deliberada do local das atividades
previamente designado. Caso seja absolutamente necessario devido a impossibilidade de
utilizacdo do laboratorio agendado: goteiras, desabamentos, falta de luz, etc, deverd ser
gerada uma comunicacdo interna destinada ao Coordenador dos Laboratorios no primeiro dia

util apos o ocorrido, justificando a situacéo.

PARAGRAFO UNICO: Auséncia de ar condicionado no € justificativa para mudanca de

local da monitoria.
Art. 23° - O monitor é responsavel pelo manuseio adequado dos manequins / simuladores e
demais equipamentos utilizados em seu horario de trabalho, devendo prestar os
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esclarecimentos ao docente responsavel por sua atividade ou ao Coordenador dos

Laboratorios sempre que for solicitado.

CAPITULO V
DOAGENDAMENTO

Art. 24° — O agendamento das aulas regulares devera ser realizado através de ferramenta
colaborativa online: https://bit.ly/reserva-habmed ou via e-mail (labhabmedicas@gmail.com).

Art. 25° — O docente pode agendar espacos para si proprio e para seus monitores, somente.

Art. 26° — E vedada a modificacéo ou exclusio de agendamento de outro docente.
Art. 27° - Caso haja mais de um agendamento para 0 mesmo dia e horario deveréa ser seguida

a seguinte ordem de prioridade de atividades, da maior para a menor:

Regéncia de aulas
Monitoria

Reunides administrativas
Capacitacdo de Servidores

Atividades de Pesquisa e/ou Extensdo vinculadas aos Modulos de Habilidades Médicas

2 o

Atividades de Pesquisa e/ou Extensdo vinculadas aos demais nucleos da UFCAT

PARAGRAFO UNICO - O Coordenador dos Laboratérios de Habilidades Médicas e o
técnico de Habilidades Medicas ndo tém a responsabilidade nem tampouco obrigagédo de
agendar computadores, data show ou outros equipamentos. A solicitacdo e a devolucdo destes

equipamentos deverdo ser realizadas pelo docente junto a Secretaria do Curso de Medicina.

CAPITULO VI
DAS NORMAS GERAIS
Art. 28° - Os usuarios dos Laboratoério de Habilidades Médicas deverdo obedecer aos seguintes

procedimentos e normas:
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l. E obrigatério o uso do jaleco nas dependéncias dos laboratérios pelos docentes,

alunos, monitores, estagiarios e técnicos administrativos;

Il Cabelos devem ser mantidos presos. Também devem ser retirados colares,

pulseiras, anéis, rel6gios e demais adornos;

Il Os sapatos devem fechados para a protecdo dos pes;

V. E proibido o uso de vestes que expdem pernas e bracos, como por
exemplo: shorts, bermudas, mini-saias e calcas jeans desfiadas/rasgadas, no ambiente dos

Laboratorios de Habilidades Médicas;

V. Os equipamentos de protecdo individual quando necessarios, devem ser
utilizados;

VI. E proibido sentar em bancadas, mesas ou macas dos laboratorios;

VII. E proibido realizar brincadeiras de contato fisico entre os usuérios do laboratorio,

a fim de evitar acidentes;

VIIL. E proibido alterar as configuracdes dos equipamentos, sem a autorizacdo do
docente e/ou técnico do laboratorio;

IX. E proibido comer ou beber no laboratério, inclusive 4gua, mantendo assim a
integridade dos equipamentos, ordem, limpeza e conservacdo do ambiente;

X. E dever de todos os usuarios zelar pelos modelos, manequins e demais
equipamentos e materiais contidos nos laboratérios, bem como pelo patriménio da unidade,
colaborando com a sua conservagao e manutencao;

XI. Ao termino da aula, qualquer usuario pode fechar as janelas, cortinas e persianas,
se houver, desligar as luzes, desligar os equipamentos, colocar as cadeiras no lugar, guardar
0 material de uso em seu local de origem, contribuindo com a conservacéo e organizagéo do
ambiente;

XII. O causador de quaisquer prejuizos aos laboratérios devera indenizar totalmente
0s custos, quando ocasionados por dolo ou negligéncia;

XIII. Os manequins e equipamentos ndo poderdo ser retirados dos locais onde estéo
armazenados, exceto para o laboratério solicitado pelo docente, onde sera ministrada aula.
Requisicdes para retirada de qualquer material para uso fora dos Laboratorios de Habilidades
e Médicas deverdo ser feitas ao Coordenador do Laboratério, que podera deferir ou néo e, se
julgar necessario, encaminhara ao Chefe de Departamento do Curso de Medicina da UFCAT
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para deliberacdo. Uma vez deferido, os equipamentos sé poderdo ser retirados do laboratorio
mediante preenchimento de Termo de Responsabilidade e Acautelamento e devem ser
imediatamente devolvidos ao término da atividade;

XIV. Qualquer usuério que constatar equipamentos com defeito, deve comunicar ao
técnico de Habilidades Médicas ou ao docente responsavel pela atividade;

XV. Os equipamentos e manequins que nao estejam funcionando adequadamente
deverdo ser colocados separados na caixa especifica para testes e avaliacdo final pelo Técnico
de Habilidades Médicas, estes deverao ser registrados na planilha para avaliagdo e conserto;
XVI. Manter salas e dependéncias sempre organizadas e limpas;

XVII. N&o é permitida a transferéncia deliberada de materiais ou equipamentos de um

laboratdrio para outro sem a ciéncia e concordancia do técnico de laboratorio;

XVIIL. N&o ¢ permitida a deliberada mudanca de um espaco previamente agendado para
outro;
XIX. Qualquer necessidade de reforma ou instalacio de equipamentos nos

laboratdrios que resultem em alteracdo e/ou impacto no projeto arquitetdnico, estrutural ou
de instalacBes do edificio devem ser encaminhadas a Coordenacdo dos Laboratdrios, que
reportar-se-a a Chefia de Departamento do Curso de Medicina;

XX. E proibido o uso de caneta esferogréfica ou de qualquer natureza dentro do
laboratdrio onde houver um manequim / simulador, pois danifica de forma irreparével a pele

dos manequins;

XXI. E vedada a utilizacdo dos Simuladores Realisticos por alunos ou monitores
desacompanhados de um docente de Habilidades Médicas. Estes simuladores de alta
fidelidade tém altissimo custo de aquisicdo e manutencdo e sdo restritos ao uso nas
Habilidades e na Simulagéo Realistica Clinica sempre na presenca do docente.

XXII. E proibido o uso de cameras fotograficas e filmadoras nas dependéncias dos
Laboratorios, exceto quando proposto, orientado, e acompanhado pelo docente, durante

atividade letiva.

CAPITULOVIII
DAS ATRIBUICOES ESPECIFICAS

Art. 32° - Cabe ao Coordenador do Laboratorio de Habilidades Médicas:
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l. Zelar pelo cumprimento das normas contidas nesta Instrucdo Normativa e
também cumpri-las integralmente;

I Acolher as demandas advindas dos docentes / monitores / discentes, analisa-las
e buscar a melhor solucéo e entendimento, seja entre os usuarios dos laboratorios, seja com
a Coordenacdo do Curso de Medicina;

. Supervisionar a entrada e saida de materiais de consumo e permanente;

V. Apreciar assuntos de ordem técnica e dar os devidos encaminhamentos;
V. Supervisionar o trabalho do técnico de Laboratorio;
VI. Colaborar com os docentes que desejam desenvolver a Simulacdo Realistica

Clinica, orientando, dentro de sua possibilidade e competéncia, a elaboracgdo das atividades e
a partir da solicitacdo pessoal dos mesmos;
VII. Buscar o aprimoramento das condi¢cfes de trabalho dos docentes e técnico de

Laboratorio e Simulacdo, dentro da sua governabilidade;

Art. 33° - Cabe ao técnico de laboratorio:

l. Zelar pelo cumprimento das normas contidas nesta Instru¢cdo Normativa e
também cumpri-las integralmente;

I Manter o controle sobre entrada e saida de materiais;

. Manter a organizagdo do mobiliério dos laboratorios;

(\VA Manter a disposi¢do organizada de todos os materiais pertencentes ao laboratorio;
V. Disponibilizar os materiais, deixando-os prontos para uso dentro do laboratério
indicado pelo docente, previamente ao inicio da aula que tenha sido agendada;

VI. Checar a integridade dos simuladores ao final de cada aula pratica e comunicar
ao docente responsavel e ao coordenador dos laboratérios de habilidades médicas qualquer

ndo conformidade encontrada;

VII. Realizar a limpeza dos simuladores imediatamente apos a realizacdo das aulas
préticas utilizando produto indicado pelo fabricante;
VIIL. Realizar a limpeza dos instrumentos utilizados durante as aulas de habilidades e
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simulacéo e acondiciona-los em seus respectivos locais de guarda;

IX. Recolocar os materiais utilizados nas aulas praticas em seus locais originais de
armazenamento apos limpeza e secagem completa;

X. Manter a cobertura com talco na pele dos manequins / simuladores conforme a
indicagéo do fabricante;

XI. Armazenar os simuladores preferencialmente em seus estojos originais;

XII. Descartar os materiais consumiveis que forem utilizados nas aulas praticas,
como luvas e méscaras, conforme orientagdo do docente;

XIII. Repor os materiais como ampolas dos “carros de emergéncia” que forem
utilizadas durante o processo rotineiro de aprendizagem;

XIV. Receber a solicitacdo de agendamento de utilizacdo dos laboratérios feita por
usuarios ndo docentes e registrar imediatamente na ferramenta colaborativa e no Mapa de
Utilizacdo do laboratério afixado na face externa da porta de cada espaco;

XV. Acompanhar os agendamentos de espacos realizados pelos docentes através da
ferramenta colaborativa, checando pela manhg, até as 9:00 horas e a tarde, as 16:00 horas e
registrar nos mapas de utilizacdo dos laboratérios;

XVI. Manter atualizado na face externa da porta de cada laboratério o Mapa Mensal
de Ocupacdo, até o dia 25 do més anterior;

XVII. Auxiliar o docente nos processos de licitacdo, colaborando com a obtencédo de
orcamentos e realizacdo de requisicdes;

XVIIL. Auxiliar o docente ao ministrar suas aulas no que for solicitado.

Art. 34° - Cabe ao docente de habilidades médicas:

l. Cumprir e fazer cumprir integralmente as normas contidas nesta Instrugédo
Normativa;

I Supervisionar as atividades desenvolvidas pelos alunos nos horarios de aulas por
ele reservados;

Ii. Comunicar ao técnico de laboratorio sobre a utilizacdo dos equipamentos
durante a aula com antecedéncia de até 48 horas;

V. Agendar horéario extra com até 48 horas de antecedéncia, informando quais
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materiais devem ser disponibilizados;

V. Respeitar a capacidade maxima dos laboratorios para aulas, dentro da sua
governabilidade;

VI. Quando ministrar na auséncia do técnico de laboratério, abrir o laboratério e, ao
término das atividades, apagar as luzes, desligar todos os equipamentos, organizar, trancar o

laboratério e devolver a chave na portaria do Campus;

VII. Comunicar auséncia ao técnico de laboratério com a maxima antecedéncia
possivel;

VIIL. Respeitar 0 agendamento previamente realizado por outro usuario;
IX. Em caso de coincidéncia de horério e na possibilidade de negociacdo com outro

docente, efetuar troca eventual de horarios;

X. Definir o horario de monitorias apds a finalizacdo do agendamento semestral de

aulas;

Art. 359 - Cabe aos alunos e monitores:

l. Cumprir integralmente as normas contidas nesta Instru¢cdo Normativa;

Il Assinar Termo de Responsabilidade pela utilizacdo dos materiais e
equipamentos dos laboratdrios, a cada inicio de semestre;

I Acondicionar seus pertences nos armarios disponibilizados para
armazenamento. Caso ndo haja armarios disponiveis, o docente indicard um local para este
fim;

V. Observar e seguir as normas de seguranca informadas pelos docentes e/ou
técnico de laboratorio;

V. N&do portar em nenhuma circunstancia, caneta esferogréafica ou de qualquer
natureza dentro do laboratério onde houver um manequim / simulador pois danifica de forma
irreparavel a pele dos mesmos;

VI. N&o utilizar cameras fotograficas e filmadoras nas dependéncias dos
Laboratorios, exceto quando proposto, orientado, e acompanhado pelo docente, durante
atividade letiva, com proposito de cumprir os objetivos de aprendizagem previstos no Plano
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de Ensino do Mddulo vigente.

CAPITULO IX
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 38 - Os casos omissos e controversos na aplicagdo deste Regulamento seré&o resolvidos
pela Chefia de Departamento do curso de Medicina UFCAT.

Art. 39 - Este Regulamento entrara em vigor na data de sua aprovacdo pelo Colegiado do
Curso de Medicina da UFCAT. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Cataldo/GO, 17 de junho de 2020.

Dr. Rodrigo Paschoal Prado
Chefe de Departamento do Curso de Medicina

Dra. Poliana Rodrigues Alves Duarte
Coordenadora do Laboratorio de Habilidades Médicas

Esp. Jordana Alves de Aguiar
Téc. Resp. pelo Laboratdrio de Habilidades Médicas
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