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Dispde sobre os procedimentos adotados pelo curso
de Ciéncias Biologicas, Grau Bacharelado, da
Universidade Federal do Jatai para regulamentar a
pratica de estagio curricular.

CAPITULO |
POLITICA E GESTAO DO ESTAGIO

O estagio no curso de Ciéncias Biologicas grau bacharelado tem papel
fundamental no que diz respeito a complementacdo da formacgdo profissional, pois
integra os conteudos tedricos a pratica laboratorial, experimental ou observacional.
Portanto, o objetivo do estagio é proporcionar ao estudante a oportunidade de aplicar
seus conhecimentos académicos em situagcdes da pratica profissional, criando a
possibilidade do exercicio de suas habilidades. Espera-se com isso que o estudante
tenha a op¢ao de incorporar atitudes praticas e adquirir uma visdo critica de sua area
de atuacéo profissional.

O estagio da UFJ é gerido, centralmente, pela Pro-Reitoria de Graduagao da
UFJ (PROGRAD-UFJ) e, localmente, pelo coordenador de estagio do curso de Ciéncias
Bioldgicas grau bacharelado. As atividades sdo normatizadas pela lei 11.788 de 2008 e
nas resolugdes vigentes que regem o estagio na UFJ. Segundo a lei supracitada, estagio
obrigatério “é aquele definido como tal no projeto do curso, cuja carga horaria é requisito
para aprovagédo e obtencdo de diploma”, enquanto que o estagio ndo obrigatério “é
aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida a carga horaria regular e
obrigatdria”.

Na UFJ, o estagio somente pode ser realizado nas dependéncias da UFJ e em
locais diretamente conveniados pela UFJ ou por agentes de integracdo, que tém por
objetivo viabilizar a concessdo de estagio obrigatério e/ou n&o obrigatério aos
estudantes de graduacéao.

As atividades desenvolvidas nos estagios sado programadas e orientadas por
servidores dos cursos da UFJ, sendo que, quando este ocorrer fora das dependéncias
da UFJ, havera também o acompanhamento direto de profissionais que supervisionam
o local onde o estagio ocorrerd. Esses estagios devem ser autorizados pelas
coordenacgdes de estagio e de curso, respeitando o documento que normatiza os cursos
de graduacao da UFJ.

CAPITULO II
DA NATUREZA

Art. 1°. Segundo a lei 11.788 de 2008, o estagio é ato educativo escolar
supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparagao para o



trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando o ensino regular em

instituicdes, no presente caso, de educacao superior.

§ 1° - Os estudantes matriculados no curso de Ciéncias Biolégicas grau bacharelado,
deverdo, obrigatoriamente, realizar o Estagio Curricular Obrigatério para
integralizacédo curricular;

§ 2° - A carga horaria do Programa de Iniciagéo Cientifica ndo podera ser atribuida as
disciplinas de Estagio Curricular Obrigatério | e II.

CAPITULO I
OBJETIVOS E ESTRUTURA DOS ESTAGIOS
Art. 2°. O estagio tem as seguintes finalidades:

I.  Articulagdo da formagao académica com a pratica profissional;
IIl.  Desenvolvimento da interdisciplinaridade;
lll.  Compreensao das relagdes no trabalho;
IV.  Aperfeigoamento e aquisigéo de técnicas de trabalho;

V. Periodo de permanéncia orientada no exercicio profissional.

Art. 3° O Estagio Curricular Obrigatério do curso de Ciéncias Biologicas grau
bacharelado deve ser cumprido em duas etapas: Estagio Curricular Obrigatorio |, com
64 h, e Estagio Curricular Obrigatdrio Il, com 296 h. O Estagio Curricular Obrigatério |
tem por objetivo apresentar a estrutura, normas e regras do estagio da UFJ, bem como
um primeiro contato com o campo do estagio, sendo desenvolvido primordialmente nas
dependéncias da UFJ. Nesse estagio espera-se firmar convénios e parcerias para
realizagéo do Estagio Curricular Obrigatério 1l. O Estagio Curricular Obrigatério 1l tem
por objetivo o seu desenvolvimento nos campos de estagio citados no artigo 6° desse
regulamento, sendo incentivada a sua realizagao principalmente fora das dependéncias
da UFJ.

Paragrafo unico — ndo havera reducdo da carga horaria destinada as atividades do
estagio curricular obrigatorio.

Art. 4°. O Estagio Curricular Obrigatério | e Estagio Curricular Obrigatorio |l

devem ser realizados preferencialmente no sétimo e oitavo periodos do curso,
respectivamente, seguindo a periodizagédo sugerida para o curso. Para a realizag&o do
Estagio Curricular Obrigatdrio |, o discente deve ter cursado 336 h de nucleo comum,
80 h de nucleo especifico obrigatdrio, 64 h de nucleo especifico optativo, 32 h de nucleo
livre e 50 h de Atividade de extensdo curricularizavel (AEC). Essa carga horaria
corresponde aproximadamente ao 3° periodo do curso de Ciéncias Bioldgicas grau
bacharelado. Para a realizagdo do Estagio Curricular Obrigatério Il, o discente deve ter
cursado o Estagio Curricular Obrigatorio 1.
Paragrafo unico — De acordo com as Diretrizes Curriculares Nacionais do curso de
Ciéncias Biologicas, os estagios curriculares obrigatérios e as atividades
complementares tém carga horaria maxima de 20% (vinte por cento) da carga horaria
total do curso. Nesse caso, a carga horaria destinada aos estagios perfaz um total de
360 horas.

Art. 5°. O Estagio ndo Obrigatério deve ser realizado por livre iniciativa do
estagiario, junto a uma instituicdo externa a UFJ, apos ser firmado convénio com a
empresa contratante ou via agentes de integragéo.



Paragrafo unico — E de responsabilidade do discente adequar sua matriz curricular
para realizagdo de estagios nao obrigatorios.

CAPITULO IV
DO CAMPO DE ESTAGIO

Art. 6°. O campo do estagio € o local onde se realiza o estagio. O local do estagio
deve ter associagdo com as areas de atuagéo do bidlogo, seguindo a resolugao CFBio
n°® 227/2010, que estipula trés grandes areas: | - Meio Ambiente e Biodiversidade; Il —
Saude; e lll - Biotecnologia e Produgédo. Nesse sentido, os estudantes do curso de
Ciéncias Biolégicas grau bacharelado da UFJ podem atuar em museus, biotérios, jardins
boténicos, jardins zooldgicos, empresas de consultoria ambiental, laboratorios variados
associados as diferentes areas da biologia, dentre outros.

Art. 7°. O campo de estagio sera determinado pelo discente em acordo com o

orientador e coordenador do estagio grau bacharelado, sendo os convénios firmados,
quando necessarios, pela coordenacgéao geral de estagios do bacharelado da UFJ ou via
agentes de integragao.
Paragrafo unico — Os estagios obrigatorios realizados na UFJ ndo demandam
convénios ou auxilio de agentes de integracdo, sendo esses, requeridos apenas para
estagios que ocorram em instituicdes e/ou empresas publicas ou privadas externas a
UFJ. Nesses casos, é de responsabilidade da coordenacdo de estagio do curso de
Ciéncias Bioldgicas grau bacharelado nao permitir que tais atividades sejam realizadas
sem convénio com a UFJ ou via agentes de integracéo.

Art. 8°. O estagio podera ser desenvolvido em qualquer regido do Brasil ou em outro
pais, sendo as despesas de transporte, hospedagem e alimentagédo as expensas do
discente ou da empresa ou instituicido concedente do mesmo.

CAPITULO V
REALIZACAO DO ESTAGIO

Art. 9°. Para realizagao dos estagios obrigatorios e nao obrigatérios do curso de
Ciéncias Bioldgicas grau bacharelado o discente deve estar regularmente matriculado
Nno curso.

§ 1° - Para realizagao e finalizagao do estagio obrigatério, o discente deve apresentar
0s seguintes documentos:
I. Termo de compromisso assinado pelo discente, orientador, supervisor
e coordenador do estagio, bem como a indicagdo do seguro saude
contratado pela UFJ. Esse documento deve ser entregue no inicio do
estagio;
II. Plano de atividades assinado pelo discente, orientador, supervisor e
coordenador de estagio, que deve ser entregue no inicio do estagio;
lll.  Relatério de 100% de frequéncia no estagio ou documento equivalente,
que deve ser entregue ao final do estagio;
IV. Relatdrio de atividades assinado pelo discente, orientador, supervisor e
coordenador de estagio, que deve ser entregue ao final do estagio.


https://crbio01.gov.br/media/view/2016/04/resolu_o_cfbio_n_2010-227_-_regulamenta_o_das_atividades_profissionais_e_as_reas_de_atua_o_do_bi_logo_162.pdf
https://crbio01.gov.br/media/view/2016/04/resolu_o_cfbio_n_2010-227_-_regulamenta_o_das_atividades_profissionais_e_as_reas_de_atua_o_do_bi_logo_162.pdf

§ 2° — A realizagao de estagio curricular obrigatorio nas dependéncias da unidade
académica que abriga o curso, nas situagdes que o professor orientador € também
0 supervisor, dispensa a celebracdo do termo de compromisso e plano de
atividades de estagio, mediante matricula no componente curricular.

§ 3° - Para realizagao e finalizagdao do estagio nao obrigatério, o discente deve
apresentar os seguintes documentos:

I. Convénio firmado com a empresa parceira, com prazo maximo de vigéncia
de acordo com o estabelecido na legislagéo vigente que rege os estagios na
UFJ;

Il.  Termo de compromisso assinado pelo discente, supervisor e coordenador
do estagio. Esse documento deve ser entregue no inicio do estagio;

lll.  Plano de atividades assinado pelo discente, supervisor e coordenador de
estagio, que deve ser entregue no inicio do estagio;

IV.  Relatério de 100% de frequéncia no estagio ou documento equivalente, que
deve ser entregue ao final do estagio;

V. Relatério de atividades assinado pelo discente, supervisor e coordenador
de estagio. Esse relatério deve ser enviado a cada 6 meses de estagio
cumprido (relatério parcial) e ao final do estagio devera ser entregue um
relatério final, mesmo se o estagio ndo tenha chegado a 6 meses;

VI. Termo aditivo para renovagéo do estagio, quando for o caso.

Paragrafo unico — Em caso de contratagéo do estagiario via agentes de integragéo, os
documentos supracitados serdo disponibilizados por documentos proprios da
empresa. A intermediagdo da contratagdo de estagiarios por agentes de
integragcao devera ocorrer, preferencialmente, para o estagio nao obrigatorio.

Art. 10°. A documentagao do estagio obrigatdrio sera disponibilizada em processo
SEl (Sistema eletrénico de informagdo) da UFJ, enquanto o nado obrigatério é
armazenado digitalmente pela coordenacdo do estagio e compartiihado com a
coordenagéao do curso de Ciéncias Biolégicas grau bacharelado.

Art. 11°. O estagio nao obrigatorio podera ser cancelado a pedido do estagiario
quando devidamente justificado, pelo descumprimento deste regulamento, pelo néo
comparecimento ao estagio, pela finalizagdo ou trancamento do curso, pela UFJ ou pelo
concedente do estagio quando devidamente justificados.

Paragrafo unico — O estagio obrigatério ndo pode ser cancelado a qualquer momento
por ser ofertado em formato de disciplinas. Assim, o discente pode trancar as
disciplinas de Estagio Curricular Obrigatério | e Estagio Curricular Obrigatério Il e
finalizar o estagio dentro do periodo regulamentado pelo estabelecido na
legislacdo vigente que rege os estagios na UFJ.

CAPITULO VI
DA COORDENACAO

Art. 12°. O estagio, em ambas as modalidades, é coordenado por um docente
do Instituto de Biociéncias da UFJ, denominado Coordenador de Estagio. O
Coordenador de Estagio devera ser indicado pela Coordenagéo do Curso de Ciéncias
Biologicas grau bacharelado, aprovado pelo respectivo colegiado e designado por
portaria.



Paragrafo unico — O(A) Coordenador(a) e o(a) Vice-Coordenador(a) de estagio do
curso de Ciéncias Biolégicas grau bacharelado tem mandato de dois anos, com direito
a renovagéao(des).

Art. 13°. A Coordenagao de estagio tera as seguintes atribuigbes:
l. Coordenar, acompanhar e providenciar, quando for o caso, a escolha dos locais
de estagio, mediante documento formal de compromisso;
II.  Acompanhar o andamento e a avaliagdo das atividades de estagio;
M. Solicitar a assinatura de convénios e cadastrar os locais de estagio;
V. Promover o debate e a troca de experiéncias entres os discentes do curso, bem
como com 0s supervisores e representantes do campo de estagio;
V.  Manter registros atualizados sobre os estagios, sempre encaminhando a
coordenacéao do curso a documentacéo obtida;
VI.  Ser responsavel pelo componente curricular Estagio Curricular Obrigatério |l,
com atribuicdo de carga horaria de ensino de 64 horas;
VII.  Se necessario, auxiliar no desenvolvimento do componente curricular Estagio
Curricular Obrigatorio 1.

CAPITULO VII
DA ORIENTAGAO

Art. 14°. O discente matriculado no estagio sera acompanhado por um orientador,
representado por um servidor do Instituto de Biociéncias ou de outras Unidades
Académicas da UFJ.

Paragrafo unico — Para exercer a fungéo de orientador, o profissional devera possuir,
pelo menos, mestrado na area das Ciéncias Bioldgicas ou afins e ser servidor da UFJ.

Art. 15°. O orientador tera as seguintes atribuigdes:
l. Planejar, acompanhar e avaliar as atividades de estagio juntamente com o
estagiario, o supervisor e o coordenador de estagio;
Il. Auxiliar e orientar o preenchimento dos documentos citados no capitulo V
deste regulamento, bem como assina-los, quando necessario.

CAPITULO VIII
DO SUPERVISOR

Art. 16°. E o profissional que ird supervisionar o estagio diretamente no campo
de estagio, conforme estabelecido na documentagéo citada no capitulo V.
Paragrafo unico: Nos casos em que o estagio seja realizado dentro da UFJ, o servidor
pode desempenhar concomitantemente as funcbes de orientador e supervisor de
estagio.

Art. 17°. O supervisor tera as seguintes atribui¢des:
I.  Planejar, acompanhar e avaliar as atividades de estagio juntamente com o
estagiario, orientador e o coordenador de estagio;
II.  Receber o estagiario no campo de estagio, orientando em suas atividades;



lll. Informar o orientador e a coordenagdo de estagio do curso de Ciéncias
Biologicas grau bacharelado sobre possiveis irregularidades na condugdo do
estagio;

IV. Auxiliar no preenchimento dos documentos citados no capitulo V deste
regulamento, bem como assina-los, quando necessario.

Paragrafo unico- O supervisor pode supervisionar no maximo dez estagiarios
simultaneamente, segundo a lei 11.788 de 2008.

CAPITULO IX
DO ESTAGIARIO

Art. 18°. Considerar-se-a estagiario o discente do curso de Ciéncias Bioldgicas
grau bacharelado regularmente matriculado no curso e que esteja cursando o Estagio
Curricular Obrigatério | ou o Estagio Curricular Obrigatério |l ou que possua vinculo (nao
empregaticio) com uma empresa via estagio néo obrigatorio.

Art. 19°. O estagiario tera os seguintes direitos e deveres:
l. Participar da escolha do campo de estagio, bem como participar do
planejamento das atividades do estagio;
Il. Seguir as normas estabelecidas para o estagio, seguindo as diretrizes presentes
na legislagao vigente que rege os estagios na UFJ;

. Solicitar orientagbes e acompanhamento do orientador, supervisor e do
coordenador do estagio;

V. Solicitar a coordenagao de estagio a mudancga de local de estagio, mediante
justificativa, quando as normas estabelecidas e o planejamento do estagio néo
estiverem sendo seguidos. Em caso de mudanga de estagio, a carga horaria
cumprida é cumulativa;

V. Apresentar os documentos destacados no capitulo V deste regulamento,
respeitando os prazos estipulados pela coordenacao e orientador do estagio;

VI.  Atuar com ética e responsabilidade, tendo zelo com os funcionarios, instalagdes
e equipamentos do campo de estagio.

VIl.  Os estudantes matriculados em estagio curricular obrigatério deverdo ser
incluidos em apdlice coletiva de seguro de acidentes, custeada pela UFJ; O
mesmo devera ocorrer para estudantes vinculados a um estagio curricular ndo
obrigatdrio, desde que este seja desenvolvido dentro das dependéncias da UFJ.

VIIl.  No caso do estagio ndo obrigatorio ser realizado fora das dependéncias da UFJ,
a contratacido da apdlice de seguro do estagiario sera de responsabilidade da
parte concedente, bem como o pagamento da remuneragdo prevista na
legislacao vigente;

CAPITULO X
DA ATIVIDADE E PRODUTO DO ESTAGIO

Art. 20°. O Estagio Curricular Obrigatério |, com duragéo de 64 horas, devera
resultar na escolha do local de estagio, preenchimento da documentagao pertinente
para a realizagédo do estagio, citada no capitulo V deste regulamento, e elaboragéo de



plano de trabalho, além de conhecimentos e habilidades basicas necessarias para a
inicializagdo do estagio.

Art. 21°. O Estéagio Curricular Obrigatério 1l, com duragédo de 296 horas, devera

ser utilizado para o desenvolvimento das atividades previstas no plano de trabalho, e
culminar com a apresentacao do relatério final de estagio. Deve ser feito o
preenchimento da documentacdo pertinente conforme consta no capitulo V deste
regulamento

§ 1° — Durante o estagio, o aluno sera orientado a desenvolver habilidades técnicas
e cientificas especificas ao desempenho de uma ou mais ocupacdes profissionais
previstas em lei, e por ele escolhida(s), que pode(m) incluir a execugao de técnicas de
rotina, metodologias de ensaios experimentais, fundamentos tedricos e manuseio de
equipamentos.

§ 2° — O trabalho de conclusdo de curso e o estagio obrigatério poderdo ser
realizados no mesmo local, entretanto, sdo atividades distintas e que devem seguir a
regulamentos e planos de trabalho préprios.

CAPITULO XI
DA AVALIAGAO

Art. 22°. A avaliacdo sera composta pela verificagdo do desempenho e
desenvolvimento do estudante em cada etapa do estagio.

§ 1° - O Estagio Curricular Obrigatdrio | sera avaliado por meio do plano de trabalho
do estagio, da entrega de um relatoério escrito do estagio e do cumprimento das etapas
necessarias para a formalizagdo e viabilizagdo do estagio, a serem realizados pelo
estudante em conjunto com o orientador e a Coordenagao do estagio.

§ 2° - O Estagio Curricular Obrigatério Il sera avaliado por meio do relatério final de
estagio, o qual consistira da entrega do relatério escrito e apresentagéo oral, seguido
por discussao realizada pelos participantes do componente curricular. O relatério tera
um parecer prévio do Coordenador de Estagio, do professor orientador e do supervisor.

Art. 23°. Sera considerado aprovado o estudante que cumprir integralmente a carga
horaria do componente curricular do estagio no qual estd matriculado e que obtiver
média final igual ou superior a 6,0 (seis).

Paragrafo unico - A frequéncia do discente sera registrada e assinada pelo orientador
considerando o registro da frequéncia realizado pelo supervisor do Estagio na Instituicao
concedente, quando esta nao for a UFJ.

CAPITULO XII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24°. Quaisquer casos relacionados a este regulamento, bem como aqueles
que sdo omissos, serao resolvidos pela Coordenagéo de estagio e Coordenagao do
curso de Ciéncias Biolégicas grau bacharelado, observadas as normas da Universidade
Federal de Jatai e as disposicoes legais vigentes.



Art. 25°. Casos omissos ou transitérios ndo solucionados prontamente pela
Coordenagao de estagio e Coordenagdo do Curso de Ciéncias Biologicas grau
bacharelado seréo apreciados e deliberados pelo Colegiado do Instituto de Biociéncias.

Jatai, 03 de junho de 2024.



