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ORIENTACOES GERAIS SOBREO TCC

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) constitui-se em atividade
obrigatdria para a integralizag&o curricular do curso de Especializacdo em
Pericia, Auditoria e Licenciamento Ambiental (EPALIC).

O TCC sera apresentado na forma de artigo elaborado de acordo com as
orientacdes da Revista Eletronica de Engenharia Civil da UFG (REEC)

(Site da revista: https://www.revistas.ufg.br/reec).

O TCC correspondera a um trabalho Unico cujo desenvolvimento ocorrera
nos ultimos seis meses do curso, apdés o término do periodo das
disciplinas.

O TCC poderé ser elaborado individualmente ou em grupo de até trés
estudantes.

Cada TCC contara com um(a) professor(a) orientador(a) integrante do
quadro de docentes do curso, escolhido(a) pelo(s) (as) discentes.

O TCC podera contar com co-orientador(a) com formacao superior,
pertencente ou ndo ao quadro do curso, escolhido em comum acordo
entre o discente e o (a) orientador(a).

O TCC completo sera avaliado por meio de defesa a ser realizada em
sessdao publica on-line perante banca examinadora constituida para esse
fim.

Seré constituida uma banca examinadora para cada trabalho, composta
de pelo menos 3 (trés) examinadores (as), sendo no minimo 2 (dois)
docentes do curso, ja incluido (a) o(a) orientador(a), € um membro
externo.

Os membros da banca deverao ter no minimo a titulagcdo de especialista

e deverd ser escolhido em comum acordo entre o orientador e discentes.
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10)Todos os participantes, membros da banca e discentes deverdo realizar
o cadastro no SEI (ver tutorial abaixo), exceto os professores regulares da
UFG, uma vez que 0s mesmos ja estdo cadastrados no sistema.

11) A defesa devera ser realizada até o dia (Verificar a data limite da sua
turma).

12)0O discente devera solicitar a coordenacao a abertura do processo no SEI
de defesa do TCC, com prazo de 10 dias de antecedéncia da defesa,
através de e-mail enviado para karlaalcione@ufg.br. Devem ser

informados o0s seguintes dados para a abertura do processo:

a) Nome completo dos discentes:

b) Titulo do trabalho:

c) Nome completo do orientador:

d) Data e hora da defesa;

e) Link do google meet;

f) Nome e titulagdo de todos os membros da banca.

13)Um exemplar do texto escrito devera ser encaminhado pelo (a/s/as)
discentes, apds autorizacao do(a) orientador(a), a cada membro da banca
examinadora com antecedéncia minima de 10 (dez) dias da data da
defesa do trabalho;

14) A apresentacao oral deve durar no maximo 30 minutos.

15)Ap0s a apresentacao oral, a banca examinadora arguira sobre o trabalho ,
tendo como sugestdo o tempo maximo de 20min para cada membro da
banca.

16)A banca examinadora ira atribuir notas individuais para cada aluno(a),
tanto para o trabalho escrito quanto para a apresentacao, sendo a nota
final a média das duas notas atribuidas por cada examinador.

17)Ap6s a defesa, o(a/s/as) aluno(a/s/as) deve(m) apresentar toda a
documentacéo final a Secretaria do Curso de Graduacéo.

18) Constituem documentos finais da defesa:
| — Ata de defesa devidamente assinada e datada por todos os
componentes da banca examinadora;

Il — Entrega da verséo final do TCC em formato digital com a rubrica do(a)
orientador(a) atestando que as corregdes sugeridas pela banca foram
atendidas,até o prazo maximo de 10 dias apos a defesa;

IV — Termo de Autorizacdo, devidamente preenchido e assinado, para
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disponibilizacdo do TCC no site do curso e na biblioteca da UFG;
V — Termo de Anuéncia de publicacdo de dados da empresa ou instituicao
publica, se for o caso.

19)0O Diploma sera emitido no prazo de 30 a 60 dias a contar a partir do prazo
final de defesa do TCC da Turma.

PARAGRAFO UNICO: A versdo final do TCC gravada digitalmente deve
conter a folha de rosto com a assinatura dos(as) componentes da banca
examinadora conforme modelo a ser disponibilizado pelo(a) docente da
disciplina.

A publicagédo do resultado final fica condicionada a entrega de toda a

documentagdo mencionada.

Karla Alcione Cruvinel
Coordenadora do curso EPALIC



VA

\VAVAVAV

%

Cadastrando Usuario
Externo — Sistema
Eletronico de
Informacoes - SEI

Coordenacao do Curso de Engenharia Civil
Escola de Engenharia Civil e Ambiental
Universidade Federal de Goias
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Acesse 0 Link:

https://sei.ufg.br/sei/
controlador_externo.p
hp?acao=usuario ext .
erno_logar&id orgao sell =
acesso externo=0 [omims | [ Eaa mora s |
Cligue no link: Clique ::>
aqui se vocé ainda
nao esta
cadastrado
conforme a imagem
ao lado.

Cadastro de usuarios externos - Sistema Eletrénico de Informacgoes - SEI - UFG 2

Preenchendo o Formulario de Cadastro


https://sei.ufg.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.ufg.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.ufg.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.ufg.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.ufg.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0

NN/

EECA

Escola de
Engenharia Civil
e Ambiental

/ \/

VAV

Preenchendo o Formulario de Cadastro

 Leia com atencao todo o conteudo da mensagem de alerta
exibida, conforme imagem abaixo.

- Tendo ciéncia da mensagem exibida, clique em Clique aqui
para continuar, conforme imagem abaixo.

Cadastro de Usuario Externo

ATENCAO! Cadastro destinado a pessoas fisicas que estejam com demandas em processos na UFG (O mesmo é PESSOAL e INTRANSFERIVEL e deve ser realizado pelo proprio usuario externo).
OBSERVACOES: Os ESTUDANTES da graduacdo e da pds-graduacdo matriculados na UFG sdo automaticamente cadastrados no sistema, com base nos dados cadastrados no SIGAA, ou seja, néo é
necessario efetuar o cadastro manualmente, nem encaminhar documentacéo para habilitacdo, procedimento necessario apenas para outres usuarios externos, como fornecedores e licitantes. Os
procedimentos para cadastro de usuarios externos no SEI-UFG estdo regulamentados na Orientacdo Normativa Cidarq 04, de 09 de abril de 2019. Em caso de davidas sobre a operacao, entrar em contato
pelo e-mail sei@ufg.br.

Clique aqui para continuar
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Preenchendo o Formulario de Cadastro

* Preencha todos os
campos solicitados,
conforme a imagem ao
lado:

* Cliqgue em Enviar.

Cadastro de usuarios externos — Sistema Eletronico de Informagdes - SEI - UFG

Dados Cadastrais

Nome do Representante:

Cadastro de Usuario Externo

(

] O estrangeiro

CPF:

RG:

Orgéo Expedidor:

Telefone Fixo:

Telefone Celular:

Endereco Residencial:

Confirmar Senha:

Senha (no minimo & caracteres com letras e nimeros):

Digite o codigo da imagem ao lado

Complemento: Bairro:

I | |

Pais: Estado: Cidade: CEP:

[ Brasil v v v |
Dados de Autenticagio

E-mail:



>
>

>

N

~EECA

N
/

>
>

>

Escola de
Engenharia Civil
e Ambiental

Preenchendo o Formulario de Cadastro

« ApOs o preenchimento
do formulario de
uma mensagem
informando que as
instrucoes de
ativacao do cadastro ﬁ
foram encaminhadas —
para o e-mail
preenchido. C )

- Cligue em OK para SEE | — |
fechar a mensagem, o
conforme imagem ao
lado.

i
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Ativando o Cadastro SEI

« Leia com atencao o e-mail contendo as instrucoes de
ativacao da conta, conforme imagem abaixo.

« Encaminhe a documentacao solicitada para o e-mail

sei@ufg.br.

SEI-UFG - Cadastro de Usuario Externo caixa de entrada x B
UFG <noreply sei@sistemas.ufg br> 18:19 (hd 9 minutos) Yy
paramim «

Este € um e-mail automatico ::
Prezado{a) XXXXXXXXXXXXXXXXX,

Sua solicitacao de cadastro como Usuario Externo no SEI-UFG foi recebida com sucesso.

==
Os procedimentos necessarios a habilitacdo do Cadastro estdo regulamentados na Orientacdo Normativa Cidarq 04, de 09 de abril de 2019. Disponivel no seguinte link:
hitps /iwvew sei.ufg.brisei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=645024&id_orgao_publicacao=0.

O modelo do Termo de Declaracao de Ciencia e Concordancia para preenchimento pode ser acessado e baixado por meio do seguinte link: hitps Ilfiles cercomp.ufg.briw
eby/up/365/o/Termo_de_Declara%C3%A7%C3%A30_de_Concord%C3%A2ncia_e_Veracidade pdf

AR

Cadastro

Para validac@o do seu cadastro de usuario externo no SEI-UFG, encaminhar ao e-mail sei@ufg.br copia digital dos documentos necessarios a habilitacao no sistema, conforme uma das opcoes de
envio regulamentadas, elencadas abaixo

- Primeira opcdo de envio: Caso o usudrio externo possua Certificado Digital padréo ICP-Brasil:
Termo de Declaracdo de Concordancia e Veracidade assinado com certificado digital pelo usuério + copia de documento de identidade oficial com foto

- Segunda opcéo de envio: Caso o usuario encaminhe a documentacao pelo seu e-mail institucional, com dominios como @unb br, @senado br,@ufmg.br, @ufrj.br, @embrapa br, por exemplo.
Copia de Termo de Declaracao de Concordancia e Veracidade assinado manualmente ou com certificado digital padrao ICP-Brasil pelo usuario + copia de documento de identidade oficial com foto.

- Terceira opcéo de envio: Caso o usuario encaminhe a documentacéo por e-mail particular, com dominios como @gmail. com, @htmail.com, @yahoo.com, @globo.com, @terra.com, etc.
Copia de Termo de Declaracéo de Concordancia e Veracidade assinado manualmente pelo usudrio + copia de documento de identidade oficial com foto + selfie portando o documento de
identidade oficial em maos.
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Ativando o Cadastro SEI

- ApOs a finalizacao de todos os passos descritos
anteriormente, basta aguardar a analise da documentacao.

Feito isto, todas as fungodes disponiveis aos usuarios externos

estarao liberadas;

Cadastro de usuarios externos - Sistema Eletronico de Informagdes - SEI - UFG V4



