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Cadastrando Usuario
Externo — Sistema
Eletronico de
Informacoes - SEI

Coordenacao do Curso de Engenharia Civil
Escola de Engenharia Civil e Ambiental
Universidade Federal de Goias
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Acesse 0 Link:

https://sei.ufg.br/sei/
controlador_externo.p
hp?acao=usuario ext .
erno_logar&id orgao sell =
acesso externo=0 [omims | [ Eaa mora s |
Cligue no link: Clique ::>
aqui se vocé ainda
nao esta
cadastrado
conforme a imagem
ao lado.
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Preenchendo o Formulario de Cadastro


https://sei.ufg.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.ufg.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.ufg.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.ufg.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.ufg.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
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Preenchendo o Formulario de Cadastro

 Leia com atencao todo o conteudo da mensagem de alerta
exibida, conforme imagem abaixo.

- Tendo ciéncia da mensagem exibida, clique em Clique aqui
para continuar, conforme imagem abaixo.

Cadastro de Usuario Externo

ATENCAO! Cadastro destinado a pessoas fisicas que estejam com demandas em processos na UFG (O mesmo é PESSOAL e INTRANSFERIVEL e deve ser realizado pelo proprio usuario externo).
OBSERVACOES: Os ESTUDANTES da graduacdo e da pds-graduacdo matriculados na UFG sdo automaticamente cadastrados no sistema, com base nos dados cadastrados no SIGAA, ou seja, néo é
necessario efetuar o cadastro manualmente, nem encaminhar documentacéo para habilitacdo, procedimento necessario apenas para outres usuarios externos, como fornecedores e licitantes. Os
procedimentos para cadastro de usuarios externos no SEI-UFG estdo regulamentados na Orientacdo Normativa Cidarq 04, de 09 de abril de 2019. Em caso de davidas sobre a operacao, entrar em contato
pelo e-mail sei@ufg.br.

Clique aqui para continuar

iy
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Preenchendo o Formulario de Cadastro

* Preencha todos os
campos solicitados,
conforme a imagem ao
lado:

* Cliqgue em Enviar.

Cadastro de usuarios externos — Sistema Eletronico de Informagdes - SEI - UFG

Dados Cadastrais

Nome do Representante:

Cadastro de Usuario Externo

(

] O estrangeiro

CPF:

RG:

Orgéo Expedidor:

Telefone Fixo:

Telefone Celular:

Endereco Residencial:

Confirmar Senha:

Senha (no minimo & caracteres com letras e nimeros):

Digite o codigo da imagem ao lado

Complemento: Bairro:

I | |

Pais: Estado: Cidade: CEP:

[ Brasil v v v |
Dados de Autenticagio

E-mail:
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Preenchendo o Formulario de Cadastro

« ApOs o preenchimento
do formulario de
uma mensagem
informando que as
instrucoes de
ativacao do cadastro ﬁ
foram encaminhadas —
para o e-mail
preenchido. C )

- Cligue em OK para SEE | — |
fechar a mensagem, o
conforme imagem ao
lado.

i
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Ativando o Cadastro SEI

« Leia com atencao o e-mail contendo as instrucoes de
ativacao da conta, conforme imagem abaixo.

« Encaminhe a documentacao solicitada para o e-mail

sei@ufg.br.

SEI-UFG - Cadastro de Usuario Externo caixa de entrada x B
UFG <noreply sei@sistemas.ufg br> 18:19 (hd 9 minutos) Yy
paramim «

Este € um e-mail automatico ::
Prezado{a) XXXXXXXXXXXXXXXXX,

Sua solicitacao de cadastro como Usuario Externo no SEI-UFG foi recebida com sucesso.

==
Os procedimentos necessarios a habilitacdo do Cadastro estdo regulamentados na Orientacdo Normativa Cidarq 04, de 09 de abril de 2019. Disponivel no seguinte link:
hitps /iwvew sei.ufg.brisei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=645024&id_orgao_publicacao=0.

O modelo do Termo de Declaracao de Ciencia e Concordancia para preenchimento pode ser acessado e baixado por meio do seguinte link: hitps Ilfiles cercomp.ufg.briw
eby/up/365/o/Termo_de_Declara%C3%A7%C3%A30_de_Concord%C3%A2ncia_e_Veracidade pdf

AR

Cadastro

Para validac@o do seu cadastro de usuario externo no SEI-UFG, encaminhar ao e-mail sei@ufg.br copia digital dos documentos necessarios a habilitacao no sistema, conforme uma das opcoes de
envio regulamentadas, elencadas abaixo

- Primeira opcdo de envio: Caso o usudrio externo possua Certificado Digital padréo ICP-Brasil:
Termo de Declaracdo de Concordancia e Veracidade assinado com certificado digital pelo usuério + copia de documento de identidade oficial com foto

- Segunda opcéo de envio: Caso o usuario encaminhe a documentacao pelo seu e-mail institucional, com dominios como @unb br, @senado br,@ufmg.br, @ufrj.br, @embrapa br, por exemplo.
Copia de Termo de Declaracao de Concordancia e Veracidade assinado manualmente ou com certificado digital padrao ICP-Brasil pelo usuario + copia de documento de identidade oficial com foto.

- Terceira opcéo de envio: Caso o usuario encaminhe a documentacéo por e-mail particular, com dominios como @gmail. com, @htmail.com, @yahoo.com, @globo.com, @terra.com, etc.
Copia de Termo de Declaracéo de Concordancia e Veracidade assinado manualmente pelo usudrio + copia de documento de identidade oficial com foto + selfie portando o documento de
identidade oficial em maos.
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Ativando o Cadastro SEI

- ApOs a finalizacao de todos os passos descritos
anteriormente, basta aguardar a analise da documentacao.

Feito isto, todas as fungodes disponiveis aos usuarios externos

estarao liberadas;
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