PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM
HISTORIA

ROTEIRO PARA AGENDAMENTO DE BANCAS

Programa de Pos-Graduagdo em Histéria (PPGH/UFG)
Qualificagédo e defesa | Mestrado e Doutorado

REGRA OPERACIONAL CENTRAL: encaminhar a solicitacdo completa a Secretaria com
antecedéncia minima de 30 dias corridos da data pretendida. Solicitacdo incompleta nao
deve ser considerada protocolada.

Objetivo. Orientar discentes, orientadores e Secretaria na preparacdo, conferéncia,
aprovagao e realizagdo de bancas, com base nas normas gerais da UFG e no
Regulamento do PPGH.

1

. Bases e ordem de aplicagao

Resolu¢do CEPEC/UFG n° 1847, de 8/12/2023: Regulamento Geral dos PPGs stricto
sensu da UFG.

Resolugdo CEPEC/UFG n°® 1920, de 6/12/2024: Regulamento Especifico do PPGH.
Instrucdo Normativa PRPG n° 001, de 27/3/2020: regra emergencial para o periodo de
suspensdo do calendario académico; ndo € fundamento permanente para impor bancas
integralmente remotas.

Normas internas, decisbes da CPGH e orientagdes administrativas vigentes
complementam o fluxo, sem contrariar as resolugdes superiores.

ATENCAO A VIGENCIA: a IN PRPG n° 001/2020 condicionou sua vigéncia & suspensao
do calendario académico ou ao interesse da Administragdo. Hoje, a videoconferéncia é
admitida pelas Resolugdes n° 1847/2023 e n° 1920/2024, desde que indicada na
solicitagdo e registrada em ata; a defesa deve continuar acessivel ao publico, salvo
excecgao legal.



2. Quadro rapido: qualificagao x defesa

Aspecto

Qualificagao

Defesa

Finalidade

Avaliar o andamento da
pesquisa, o produto parcial
e a maturidade
académico-cientifica.

Julgar a dissertacdo ou tese
e, se aprovada, conceder o
titulo.

Publicidade

O Regulamento do PPGH
nao a define expressamente
como sessao publica.

Sessdo publica; excecao
para conhecimento sensivel
ou inovagdo com potencial
de propriedade intelectual.

Texto

Produto parcial
correspondente a  pelo
menos 50% do trabalho
previsto.

Produto final; encaminhar
versao digital e, conforme
art. 53 do PPGH, também
copia impressa em capa
dura.

Pré-requisitos

Cumprimento do periodo
regulamentar e autorizagao
do orientador.

Qualificagao aprovada,
créditos integralizados e
exigéncias de produgéo
cientifica atendidas.

Resultado

Aprovacdo ou reprovacgao;
nova qualificagcdo em até 30
dias se houver reprovagéo.

Aprovagdo ou reprovagao
por maioria; reprovagao
exige parecer fundamentado
anexo a ata.

3. Composic¢ao das bancas

Modalidade

Mestrado

Doutorado

Qualificagao

Minimo de 3 doutores(as),
internos ou externos ao
PPGH; presidéncia do(a)
orientador(a). Nao ha
exigéncia expressa de
membro externo para o
mestrado.

Minimo de 3 doutores(as);
pelo menos 1 membro
externo ao PPGH;
presidéncia do(a)
orientador(a).

Defesa

3 examinadores(as),
incluindo a presidéncia; no
minimo 1 externo(a) ao
PPGH ou a UFG. Prever
suplentes capazes de
manter essa composic¢ao.

5 examinadores(as),
incluindo a presidéncia; no
minimo 2 externos(as) ao
PPGH ou a UFG. Prever
suplentes capazes de
manter essa composigao.




CRITERIO PRATICO: “interno ao PPGH” é quem integra o corpo docente/credenciado
do Programa. “Externo ao PPGH” é quem nao integra o PPGH, ainda que seja
servidor(a) da UFG. “Externo a UFG” é quem nao possui vinculo com a Universidade. Na
duvida, a Secretaria deve validar o enquadramento antes do convite definitivo.

e Todos os examinadores devem possuir titulo de Doutor(a).
A composigao indicada pelo(a) orientador(a) precisa ser aprovada pela CA.
Na defesa, os suplentes devem preservar o numero total e o quantitativo minimo de
externos em caso de substituicido. Como pratica segura, indicar ao menos um suplente
interno e um externo; no doutorado, planejar substituicdes que preservem dois externos.

4. Impedimentos: parentesco e conflitos

VEDAGAO ABSOLUTA: n3o convidar para orientacdo, coorientagdo, qualificacdo ou
defesa cbnjuge, companheiro(a) ou parente por consanguinidade ou afinidade até o
terceiro grau do(a) discente ou do(a) orientador(a).

Grau Exemplos usuais
1° grau Pais, filhos(as), sogro(a), genro e nora.
2° grau Avos, netos(as), irmaos(as), cunhados(as).
3° grau Blsayos, bisnetos(as), tios(as),
sobrinhos(as).

e Também sao vedadas relagbes societarias e/ou comerciais entre as pessoas
envolvidas, com o(a) discente ou com o(a) orientador(a).

e Também impede a participagao a existéncia de inimizade notdria com o(a) discente e/ou
o(a) orientador(a).

e Antes da submissdo, orientador(a) e discente devem declarar que verificaram
impedimentos. Se surgir duvida, ndo confirmar o convite: submeter o caso a
Coordenacao/CPGH.

5. Passo a passo do agendamento
1. Planejar com margem

Comecgar preferencialmente 45 dias antes. Definir tipo de banca, data, horario,
modalidade (presencial, hibrida ou remota), local ou plataforma e alternativas de data.



. Verificar a situagao académica

Qualificagao: conferir janela regulamentar — do 12° ao 21° més no mestrado e do 24°
ao 30° més no doutorado — e texto com pelo menos 50%. Defesa: confirmar
qualificacdo aprovada, integralizagcéo de créditos e exigéncias de produgao cientifica.

. Montar a banca

Selecionar titulares e suplentes com titulo de Doutor(a), especialidade pertinente e
enquadramento interno/externo correto. Verificar impedimentos e conflitos antes de
formalizar os convites.

. Obter aceite e dados

Solicitar aceite por escrito, nome completo sem abreviagdes, e-mail, instituicdo,
unidade/departamento, pais, titulacdo e modalidade de participacdo. Para cadastro,
coletar CPF; para estrangeiro sem CPF, passaporte e pais emissor, conforme exigéncia
do sistema/Secretaria.

. Proteger os dados pessoais

CPF e passaporte sdo dados pessoais. Coletar por formulario ou canal institucional
restrito; evitar grupos e documentos publicos; limitar o acesso a Secretaria e a quem
realiza o cadastro; nao inserir numeros em divulgagao, convite ou ata publica salvo
exigéncia institucional.

. Protocolar com 30 dias

Encaminhar o pedido completo a Secretaria com pelo menos 30 dias corridos. A
contagem deve considerar a data de recebimento de todos os dados e anexos, ndo o
primeiro contato incompleto.

. Aguardar aprovagao

A banca so fica institucionalmente confirmada apés aprovagao pela CA e confirmagao
da Secretaria.

. Cadastrar externos e preparar documentos
A Secretaria prepara a ata e demais documentos institucionais.
. Divulgar e testar

Defesa: divulgar local ou link publico via solicitagao pelo email do/a discente. Para
participacdo remota/hibrida, registrar essa condicdo no pedido, testar acesso, audio,
camera, compartilhamento e alternativa de contingéncia.

10. Realizar e registrar

Confirmar presenca e composicdo valida antes de iniciar. Informar a secretaria
participacdo remota, substituicdes, resultados e ocorréncias. Obter assinaturas
conforme o fluxo vigente no SEI.



11. Providéncias apos defesa

Se aprovado(a), entregar a versao final em até 60 dias, incorporando as sugestdes, e
cumprir deposito na BDTD/UFG. A Secretaria instrui o processo de diploma, inclusive
com identificagdo civi/lCPF do discente ou passaporte/CRNM para estudante

internacional.

6. Dados e documentos a solicitar

PPGH/UFG, modalidade.

Pessoal/ltem Dados minimos Observacao
Nome, matricula, curso,|[Na defesa: comprovar
Discente titulo, data/horario, | requisitos académicos e
modalidade, contatos. encaminhar o trabalho.
. A Preside a banca, salvo
, Nome, vinculo, anuéncia e | . o
Orientador(a) L impossibilidade
solicitacdo formal.
regulamentar.
Nome completo, e-mail, M | o
. instituicao/unidade arcar claramente: interno
Cada titular/suplente . - . ’ PPGH, externo PPGH mas
titulagdo, vinculo com o

UFG, ou externo UFG.

Cadastro nacional

CPF e demais campos
solicitados pelo sistema.

Enviar por canal restrito;
confirmar se ja existe
cadastro.

Cadastro internacional

Passaporte, pais emissor e
demais campos solicitados.

Usar quando o convidado
estrangeiro nao tiver CPF,;
conferir grafia exatamente
como no documento.

Anexos

Texto em PDF; aceites;

formulario; parecer de
ética/biosseguranga quando
aplicavel. INFORMAR
RESUMO E

PALAVRAS-CHAVE.

A pesquisa deve estar
cadastrada no sistema
eletrénico de pesquisa da
UFG.

7. Excegoes e situacoes especiais

e Videoconferéncia: permitida, desde que indicada na solicitagao e registrada na ata. Em
defesa, a plataforma deve permitir sessao publica.

e Sigilo/restricao de publicidade: somente para conhecimentos sensiveis de interesse da
sociedade/Estado ou inovagdo com potencial de propriedade intelectual, seguindo
norma da PRPI. Nao presumir sigilo por simples pedido das partes.



e Auséncia do orientador na qualificacdo: na impossibilidade de orientador(a), a
presidéncia deve ser exercida por docente do PPGH.

e Auséncia do orientador na defesa: a Coordenagao indicara integrante da comisséao,
preferencialmente docente do PPGH.

e Reprovagao na qualificagao: novo exame em até 30 dias, incorporando as sugestdes e
respeitando a decisao registrada em ata.

e Doutorado direto por defesa de tese: hipétese excepcional prevista no Regimento Geral
da UFG; exige tramitacéo e decisao institucional especifica.

e Pedido fora do prazo de 30 dias ou composig¢ao atipica: ndo ha aprovacao
automatica. Deve vir acompanhado de justificativa e ser submetido expressamente a
Coordenacéo/CPGH, sem garantia de deferimento.

8. Referéncias normativas

UFG. Resolugao CEPEC n° 1847/2023 — Regulamento Geral dos PPGs stricto sensu.
https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/113/o/Resolucao_ CEPEC_2023 1847.pdf

UFG. Resolugdo CEPEC n° 1920/2024 — Regulamento do Programa de
Pé6s-Graduagao em Historia.
https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/113/0/SEI_5107398_Resolucao_1920 de 06 _de dez
embro_de_ 2024.pdf

UFG/PRPG. Instru¢cao Normativa n° 001/2020 — medidas emergenciais para bancas
remotas.
https://files.cercomp.ufg.br/weby/up/115/0/INSTRU%C3%87%C3%830_NORMATIVA_PRP
G_001.pdf
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