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Orientacdes para o estudante adquirir o TECA e o Comprovante de Recebimento

1. Entrar em contato com o Programa de Pés-Graduacgdao stricto sensu €:

o solicitar a geracdo do TECA, via SEI, no processo de Defesa de
Mestrado/Doutorado;

o solicitar o PDF da sua Ata de defesa (para que vocé possa incluir dentro do
seu trabalho);

o sugerimos que aproveite este contato com o seu Programa de
Pés-Graduacao e solicite a abertura do seu Processo de Registro de
Diploma, caso ainda ndo tenha feito;

o Atencao! A biblioteca disponibilizou em seu site orientagdes especificas para
as secretarias dos Programas de Pds-Graduacéo, que estdo na mesma
pagina das orientacdes para os estudantes.

2. Aguardar o Programa de Pés-Graduacéo disponibilizar o TECA para o estudante
assinar;

3. Acessar o SEl e:

o assinar o TECA;

o apobs assinar, gerar o pdf do TECA:

i. estando com o TECA aberto dentro do SEI, clique no icone “imprimir
web”;

ii. ao abrir ajanela de impressao, escolha a opc¢ao de guardar/salvar
como pdf.

4. Certificar-se de que a Capa e a Folha de rosto seguem as orientagcfes dos
modelos anexados ao final (os modelos ja podem ser usados e todos os trabalhos
depositados na biblioteca a partir do dia 14 de junho 2021 devem segui-lo);

5. Gerar a Ficha catalografica no site da biblioteca e inserir logo apés a Folha de
rosto:

o Atente-se para gerar a Ficha catalogréfica de maneira correta, nao deixe de
ler o Tutorial, que é disponibilizado na mesma pagina.

6. Certificar-se de que o titulo do trabalho que aparece na Capa, TECA, Folha de
rosto e Ficha catalogréfica estdo descritos corretamente e sdo idénticos ao titulo que
aparece na Ata de defesa. Muita atencdo para 0os casos em que a banca mudou o
titulo do trabalho, sempre prevalece o titulo aprovado pela banca:

o Caso o titulo esteja errado na na Ata de defesa, solicite ao seu Programa de
P6s-Graduagao que gere um novo documento com a corregao.

7. Certificar-se de que a Area de concentragdo que aparece da Folha de rosto
confere com a que consta na Ata de defesa:

o Caso a Area de concentracio esteja errada na Ata de defesa, solicite ao seu
Programa de Pds-Graduag&o que gere um novo documento com a corregao.

8. Certificar-se de que as escritas do nome do estudante que aparecem na Capa,
TECA, Folha de rosto, Ficha catalografica e Ata de defesa estdo completas e
conferem exatamente com seu nome civil:
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o Caso o seu nome esteja errado no TECA ou na Ata de defesa, solicite ao seu
Programa de Pd6s-Graduacédo que gere um novo documento com a correcao.

9. Certificar-se de que as escritas do nome do orientador que aparecem na Folha de
rosto e Ficha catalogréfica estdo completas e conferem exatamente com a escrita da
sua assinatura na Ata de defesa (fica no rodapé do documento). O mesmo vale para
o coorientador, se houver;

10. Certificar-se de que o trabalho possui resumo e palavras-chave em portugués e
em lingua estrangeira;

11. Caso o trabalho possua imagens ou anexos que contenham assinaturas ou
carimbos diversos (de terceiros ou do préprio autor), embagar ou passar uma tarja
sobre o todo das assinaturas/carimbos;

12. Checar com muita atencéo a versao final da tese/dissertacdo e gerar um PDF desta
versdo contendo as primeiras paginas na seguinte ordem:

o 1°Capa (conforme modelo),

o 2° TECA (caso ocupe mais de uma pagina, ndo tem problema),

o 3°Folhade rosto (conforme modelo),

o 4°Ficha catalografica (gerada no site da biblioteca conforme o Tutorial),
o 5°Ata de defesa (caso ocupe mais de uma pagina, ndo tem problema).

13. Conferir se o0 arquivo da dissertacdo/tese estd em formato PDF, sem a utilizacdo de
senha e com tamanho inferior a 75MB,;

14. Baixar o Formulario de Metadados disponivel na pagina da biblioteca, preencher no
word e salvar em word ou PDF (neste caso atente-se para salvar o PDF de forma
que o texto continue selecionavel e possivel de copiar);

15. Enviar um e-mail para tesesdissertacoes.bc@ufg.br utilizando o assunto:
Dissertacdo_Nome do estudante_Sigla do Programa de P6s-Graduacéo ou
Tese_Nome do estudante_Sigla do Programa de P6s-Graduacéo, contendo os 2
arquivos:

o 1° PDF datese/dissertacdo, conferido e organizado de acordo com as
orientac¢des anteriores;

o 2° Formulério de Metadados, preenchido de acordo com as orientacdes
anteriores.

16. Aguardar o retorno do e-mail enviado ao endereco tesesdissertacoes.bc@ufg.br em
gue a biblioteca dard um retorno confirmando a geracdo do Comprovante de
Recebimento dentro do SEI.

Atencao! Tenha certeza da versao final da sua tese/dissertacéo, pois ela ndo deve ser
substituida.
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FACULDADE DE CIENCIAS SOCIAIS
PROGRAMA DE POS GRADUAGAO EM SOCIOLOGIA

Titulo do trabalho: subtitulo |

LOCAL DE DEFESA
Data.

[Secdo1] Comentario: CABECALHO

Ap6s a logo da UFG, informar os dados
institucionais.

Deve-se especificar as unidades de vincula-
¢30 na seguinte ordem:

Nome da universidade;

Nome da faculdade ou Instituto (Nome da
Unidade académica);

Nome do programa de pos.

Informar as respectivas siglas, quando
houver, entre parénteses.

Formatagdo: As instituicdes devem vir
separadas em linhas, com espagamento
simples. Colocar em caixa alta (letras
maiusculas), tamanho da fonte 12.

[Secdo2] Comentario: AUTORIA

Nome completo do autor: a escrita deve
conferir exatamente com o nome civil.

Formatagdo: deve vir sem abreviagGes, em
caixa alta, fonte: 12.

[Secdo03] Comentario: TITULO

Titulo principal do trabalho: claro e preciso.
Deve ser idéntico ao titulo aprovado pela
banca e registrado na ata de defesa.

Formatagdo: apresentado em letras minus-
culas (com excegdo aos nomes proprios),
em negrito, tamanho da fonte: 16.

[Secdo4] Comentario: SUBTITULO (Se
houver)

Havendo subtitulo, deve vir separado do
titulo por dois pontos.

Formatagdo: em letras minusculas (com
excegdo aos nomes préprios), sem negrito,
fonte: 16.

[Secdo5] Comentario: VOLUME Se
houver)

No caso de trabalho que se apresente em
mais de um volume, deve constar em cada
capa a especificagdo do respectivo volume.

Formatagdo: letra maiuscula, fonte 12.

[Secao6] Comentario: LOCAL
Cidade da institui¢do onde deve ser apre-
sentado o trabalho.

N3o é necessario acrescentar a sigla da
unidade da federagdo, pois recomenda-se
o uso somente em caso de cidades homo-
nimas.

Formatagdo: Deve vir em caixa alta. Fonte
12.

[Secao7] Comentario: DATA

Ano de depésito: atengdo quando o ano da
defesa diverge do ano da ultima versdo do
seu trabalho, o que vale é o ano da versdo
final do seu trabalho.




[Secd08] Comentario: AUTORIA

Nome completo do autor: a escrita deve
conferir exatamente com o nome civil.

Formatagdo: deve vir sem abreviagbes, em
caixa alta, fonte: 12.

[Secd09] Comentario: TITULO

Titulo principal do trabalho: deve ser claro
e preciso, deve ser idéntico ao titulo apro-
vado pela banca e registrado na ata de
defesa.

Formatagdo: apresentado em letras minus-
culas (com excegdo aos nomes proprios),
em negrito, tamanho da fonte: 16

[Secdo010] Comentario: SUBTITULO
(Se houver)

Havendo subtitulo, deve vir separado do
titulo por dois pontos.

Formatagdo: em letras mindsculas (com
exceg¢do aos nomes proprios) , sem negrito,
fonte: 16.

Titulo do trabalho: subtitulo

LOCAL

[Secdo11] Comentario: VOLUME Se
houver)

No caso de trabalho que se apresente em
mais de um volume, deve constar em cada
capa a especificagdo do respectivo volume,

Formatacédo: letra mailscula, fonte 12.

de Pd4s-Graduagcdao em Sociologia, da
Faculdade de Ciéncias Sociais, da
Universidade Federal de Goias (UFG), como
requisito para obtencéo do titulo de
Doutor/Mestre em Sociologia.

Area de concentracdo: Sociedade, Politica e Culturg

[Secdo12] Comentario: NATUREZA
Texto que descreve a natureza do trabalho.
As informagdes devem vir na seguinte
ordem:

Ttipo do trabalho (tese ou dissertagdo);
Vinculagdo da apresentagdo ao nome do
programa de pos, da faculdade ou instituto
e da institui¢do de ensino superior ;
Objetivo (grau/titulo pretendido);

Area de concentragdo (deve conferir com a
descrita da ata de defesa);

Linha de pesquisa (se houver)

Formatagdo: em letras mindsculas (com
excegdo aos nomes proprios) , sem negrito,
fonte: 12.

Linha de pesquisa: xx

Coorientador (a): Professor(a) Doutor(a) xx

[Secdo13] Comentario: ORIENTAGAO
Nome completo do orientador: deve
conferir com a escrita informada na ata de
defesa (idéntica). O mesmo vale para Co-
orientador, se houver.

Formatagao: Apenas a letra inicial
maitscula (nomes proprios) , sem negrito,
fonte: 12

DE DEFESA

[Secdo14] Comentario: LOCAL
Cidade da institui¢do onde deve ser apre-
sentado o trabalho.

N3&o é necessario acrescentar a sigla da
unidade da federagdo, pois recomenda-se
o uso somente em caso de cidades homo-
nimas.

Formatagdo: Deve vir em caixa alta. Fonte
12.

[Secdo15] Comentario: DATA

Ano de depbsito: atengdo quando o ano da
defesa diverge do ano da Ultima verséo do
seu trabalho, o que vale é o ano da versdo
final do seu trabalho.




