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Aos

Coordenadores (as),

Diretores (as) de Unidades Académicas e Regionais,
Pro-Reitores,

Unidades/Orgéos

Assunto: Informacdes sobre o pagamento de bolsas e pessoa fisica

Senhores,

Informamos que, com a implantacdo do Sistema Eletronico de Processos SEI!, os
procedimentos para o pagamento de bolsas e de pessoa fisica deixardo de ocorrer em papel,

por meio fisico, e passardo a ocorrer pelo sistema SEI!.

A autuacdo do processo sera de responsabilidade de cada coordenacdo, 6rgdo, unidade
académica, pro-reitoria ou regional responsavel pelo projeto. Para proceder com o pagamento,
devera ser autuado pelo responsavel, 01 (um) processo de empenho e 01(um) processo de

pagamento para cada relacdo de pagamento encaminhada.

O processo de empenho devera ser autuado antes do inicio da vigéncia do projeto. Este
processo sera autuado apenas uma vez durante o periodo de vigéncia do projeto. Os processos
de pagamento deverdo ser autuados mensalmente e enviados a PROAD dentre o dia 20 a 25

de cada més.
Segue em anexo o tutorial de como autuar o processo de empenho e de pagamento.

Estamos a disposicao para quaisquer informagdes adicionais.

& (N
Cont. Cés?ia Soares Duarte

Pré-Reitora Adjunta de Administragdo e Finangas
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