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SISTEMA DE BIBLIOTECAS ESCOLARES —
SECRETARIA MUNICAL DE EDUCACAO

PROJETO DE IMPLANTACAO DAS BIBLIOTECAS
NAS ESCOLAS MUNICIPAIS

PROJETO-OBIJETIVO

O Projeto de Implantacao das Bibliotecas Municipais de Goiania, que faz parte do Sistema de
Bibliotecas Municipais, foi criado a partir da constatacdo da precariedade destes espacos, na
grande maioria das escolas que compdem a rede municipal de ensino de Goiania.

Um levantamento feito pela Secretaria Municipal de Educacdo, no segundo semestre de
2002, detectou muitas falhas, em diversos aspectos, nas bibliotecas existentes:

e Salas com problemas fisico-estruturais como infiltracées e goteiras, falta de
iluminacdo e ventilacdo, revestimentos (pinturas e pisos) em situacdo precaria
etc; pisos e paredes com revestimentos inadequados, de dificil manutencao,
etc;

e Ambientes com dimensdes insuficientes para o real funcionamento das
atividades desenvolvidas em uma biblioteca e armazenamento de acervo;

e Bibliotecas funcionando juntamente com outras fungbes como sala de
professores, almoxarifado, xerox e depésito;

e Acervo distribuido de forma desorganizada, junto com material didatico, em
estantes improvisadas e inadequadas. Mobilidrio, como mesas, cadeiras e
armarios, inadequados e insuficientes etc

Diante desta realidade e da necessidade de ampliacdo e adaptacdo do acervo
existente, a Secretaria Municipal de Educacdo decidiu implantar um Sistema de Bibliotecas
Municipais com todas as diretrizes necessarias para a reforma e adaptacao destes espacos de
maneira organizada e padronizada, visando criar ambientes adequados as atividades
propostas, e aptos a receberem a implementacdo do acervo atual.

Para a realizacdo da adaptacdo das salas existentes, o Projeto de Implantacdo das
Bibliotecas Municipais define cinco servicos a serem ser realizados pelo engenheiro ou
arquiteto contratado, que produzirdo os projetos e documentos necessdrios para o posterior
encaminhamento a execu¢do da obra, seja por contratacdao direta ou licitagcdo feita pela
Secretaria Municipal de Educacao.



Sistema de Implantagdo de Bibliotecas Escolares
Manual de Implantacdo

Como também existem escolas que ndo dispéem, atualmente, de salas para
biblioteca, as diretrizes aqui estabelecidas também estabelecem parametros para a criagao
de novos espacos, seja em constru¢cdes em blocos separados, ampliagdes de blocos ou
ampliagcGes de salas ja existentes.

1-CRIACAO OU REFORMA DO ESPAGO FiSICO

Para atingir o objetivo previsto pelo projeto - criar um ambiente agradavel e adaptado
as atividades especificas - a primeira intervencdo nos espacos destinados as bibliotecas, deve
ser a adaptacao fisica da sala disponibilizada.

Para promover uma reforma das bibliotecas, em toda a rede de escolas Municipais, é
fundamental uma especificacdo dos servicos e materiais a serem empregados nesta etapa,
de forma a padronizar as salas destinadas as bibliotecas.

As especificagbes normatizardao as construgdes e as reformas, criando um ambiente
qgue, além de agradavel, reflita a atmosfera alegre e criativa para as novas bibliotecas da rede
publica.

2-LAY OUT e MOBILIARIO

Todos as bibliotecas deverao ser agenciadas conforme as especificacdes adiante,
segundo uma tipologia organizacional, a fim de criar5 ambientes que reflitam o
projeto pedagdgico a ser implantado.

3-LISTAGEM DO MOBILIARIO

Depois de desenvolvido o lay-out, especifico para cada sala, deverd ser feita uma lista
correspondente para cada escola com a quantificagdo de todo o mobilidrio
especificado a ser encaminhado ao responsavel pela compra.

4-PROGRAMAGAO VISUAL

Complementando o Lay-out, teremos também o projeto de programacdo visual

indicativo de todas as placas sinalizadoras, de estantes e ambientes, conforme a
orientagao a seguir.

5-LISTAGEM DA PROGRAMAGAO VISUAL
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Assim como o mobiliario, as placas também deverdo ser listadas e quantificadas para
serem repassadas para a etapa de implantacao das bibliotecas.
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1-CRIACAO OU REFORMA DO ESPACO FiSICO

DEFINICAO:

Nesta etapa de implantacao do Sistema de Bibliotecas Escolares, as escolas que participarao
desta etapa, recebendo tanto o acervo quanto o novo mobilidrio, deverdo passar por uma
breve reforma que, além de padronizar visualmente os ambientes, também fard pequenas
correcOes na estrutura fisica como determinado a diante:

Para cada sala a ser adaptada devera ser desenvolvido um projeto de reforma em que serdo
especificadas demoli¢cdes, construcdes, recupecdes ou corregdes da parte fisica.

Deverdo ser analisados os itens listados a seguir. Caso a sala, a ser reformada, apresente
algum problema que esteja fora da lista e comprometa o bom funcionamento do ambiente,
esta devera ser apresentada no projeto juntamente com a solugdo técnica adequada.

As salas novas, a serem construidas, também seguirdo as normas abaixo estabelecidas.

Para as salas a serem ampliadas ou criadas anexas a blocos existentes, seguir especificacdes
da tabela 2.

Piso:

Para a implantacdo das bibliotecas, os pisos das salas selecionadas deverdo estar sem
rachaduras ou trincas que possam causar acidentes ou dificultar a manutencdo do espaco.
Pisos de ceramica ou granitina poderdo ser recuperados desde que a intervencdo ndo atinja
mais de 20% da area total . No caso de pisos ceramicos, somente serdo aceitos reparos feitos
com o mesmo piso (cor, modelo, textura e tamanho). Emendas, reparos e complementos
com materiais diferentes (calafetes, ceramicas semelhantes etc) ndo serdo, de maneira
alguma, aceitas.

Em caso de pisos de granitina ou cimento queimado, também sé serdo aceitos os reparos
que ficarem totalmente unificados visualmente com o piso antigo.

Salas que apresentarem dois ou mais tipos de piso substituir por piso novo seguindo
especificacdes da tabela 2.

Nos casos de areas danificadas acima de 20% do ambiente, o piso devera ser totalmente
substituido por piso novo seguindo as especificacdes da tabela 2.

Paredes:

Como a maioria das escolas estd com a pintura ainda do padrdo anterior ao estipulado pela
Prefeitura ou danificada, todas as salas deverao receber uma nova pintura.
Ficam excluidas desta necessidade as escolas construidas na gestdo atual (a partir de 2002).
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Caso haja infiltracGes de origem estrutural, como falta de impermeabilizacdo nas vigas
baldrames (o que ndo ha como corrigir sem uma intervencdo também estrutural), poderdo
ser realizadas impermeabilizagdes com produto apropriado, se esta for uma solugdo eficaz,
conforme analise do profissional contratado.

Em casos de trincas, rachaduras ou partes quebradas na alvenaria ou reboco, devera ser feita
a devida recuperacdo também com um limite de 20% da drea total. Salas com areas de
intervencdo superior a 20% da area total deverdo ser excluidas do programa que buscara
uma outra alternativa para a escola.

Infiltragdes causadas por outros fatores, como problemas no telhado, paredes trincadas, etc,
deverdo ser reparadas, contendo no projeto toda a especificacdo e solucdo para o problema,
como troca ou substituicdo de telhas, calhas, rufos etc.

Pinturas:

Nas paredes onde forem feitas as recuperacdes de alvenaria e reboco, também sera corrigido
o emassamento, se houver, e feita, completamente, uma nova pintura nos padrdes
especificados.

Todas as salas, com exceg¢do das construidas a partir de 2002, ou que forem reformadas a
menos de 6 meses, deverao ser pintadas novamente.

Tetos:

Nas escolas onde o teto for de laje, este recebera uma nova pintura de Latex sobre o fundo
gue houver: liso, chapiscado ou emassado.

Lajes com imperfei¢Ges (trincas, partes de reboco, restos de antigas reformas) deverdo ser
totalmente corrigidas com um novo reboco ou solugdo apropriada.

Nas escolas onde houver forro de madeira sera feita uma nova pintura (cor branca) caso o
forro esteja em perfeitas condigdes.

Estando a madeira desgastada, empenada ou com cupins, todo o forro da sala sera
substituido por forro de PVC branco.

Salas sem forro receberao forros de PVC branco.

Esquadrias.

Caso as portas e janelas estejam em boas condi¢cdes porém sem um bom aspecto visual e
com a pintura danificada, especificar nova pintura seguindo o padrao existente em cada
escola.

Também serd possivel, caso necessario, solicitar a troca da folha da porta de entrada, com
nova pintura no padrao existente.
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Em caso de escolas com esquadrias danificadas, sem seguranca e que ndo estejam abrindo,
sendo necessaria a substituicdo total de uma ou todas as esquadrias, a escola deverd ser
retirada desta etapa de implanta¢ao das bibliotecas.

Vidros:

Em esquadrias onde os vidros estejam quebrados ou trincados, especificar a substituicao
pelo mesmo vidro usado na esquadria ou padrao da escola.
Vidros pintados também deverdo ser totalmente substituidos.

lluminacdo:

As lumindrias que estiverem danificadas ou com falha de funcionamento deverdo ser
substituidas.

Em caso de iluminacdo insuficiente, o arquiteto ou engenheiro também poderdo requerer a
complementagdo da iluminagdo da sala, fazendo as devidas especificagdes.

Ventiladores:
Ventiladores danificados também deverdo ser substituidos.

Para as escolas que estiverem com a ventilagao natural insuficiente ou que, devido a fatores
diversos, sejam muito quentes sera autorizada a colocagdo de ventiladores de teto.

Instalacdo elétrica e logica:

Depois de determinado o Layout de cada sala (especificado nas etapas posteriores), devera
ser feita a conferéncia da parte elétrica destinada ao computador do balcdo de informacdes
e o de consulta dos alunos (ver item Layout). O projetista devera lancar:

e Tomada tripolar de 600W para o computador da bibliotecaria;

e Ponto para rede légica que ndao deverd estar a menos de 15cm de distancia da
tomada de energia conforme as normas da ABNT;

e Local de passagem das tubulagBes: conduintes separados, também distantes 15cm
entre si, para a energia elétrica e cabo légico. Especificar o uso de mangueira flexivel
em todas as curvas , ndo propondo raios de curvatura menor que 15cm.
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Persianas:

Nas salas onde a insolacdo for desfavoravel, com incidéncia direta, devera ser especificado o
uso de persianas verticais de acordo com a tabela.

Cortinas ou persianas existentes deverao ser retiradas e colocadas novas persianas conforme
especificacdo da tabela 1.

Para as salas a serem criadas analisar a incidéncia solar de maneira a ndo haver incidéncia
direta na fachada envidracada.

Em casos onde ndo for possivel evitar aberturas para fachadas norte e oeste, propor a
utilizacdo de brises, devidamente projetados para cada caso (brise vertical ou horizontal).

O uso de persiana ndo serd indicado as bibliotecas a serem criadas em estruturas
independentes, assim em casos onde nao for possivel evitar aberturas para as fachadas norte
e oeste, propor a utilizagdo de brises.

VER ANEXO 1- TABELAS COM ESPECIFICAGOES DOS MATERIAIS
VER ANEXO 2 — MODELO —PRANCHA DE REFORMA
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2-LAY OUT e MOBILIARIO

Foram estabelecidos, para a implantacao das bibliotecas, conforme os objetivos do Sistema
de Bibliotecas Escolares, os seguintes setores para cada sala:

1-Entrada e Balcao de informagdes

Logo na entrada de cada Biblioteca, devera ser posicionado o balcdo de informacgdes,
facilitando o atendimento dos usudrios e possibilitando o completo controle do fluxo pelo
bibliotecdrio.

Para isso, os mdédulos deverdo se agenciados da melhor forma a possibilitar a visdo direta de
quem entra no ambiente.

Caso o ambiente ndo comporte esta disposicdo ou sé possibilite a locagdo do balcdo em um
local onde ndo seja possivel a total visualizacdo da sala e do acervo pelo bibliotecario, a sala
sera excluida do projeto de implantacdo, e uma nova sala devera ser disponibilizada par a
implantacao da bilbioteca.

2-Terminal de consulta

Em todas as salas devera haver um terminal de consulta, ligado ao computador do
bibliotecdrio, para uso dos alunos.

A mesa de consulta, que comporta um terminal de computador, devera estar posicionada
juntamente com o balcdo de informacgdes para que, assim que solicitado, o profissional possa
auxiliar o aluno nesta funcgao.

Ao lado da mesa, deverd haver uma lixeira e, logo acima, um quadro de recados.

3-Acervo geral

As estantes para o acervo geral deverdo, sempre que possivel, ser posicionadas
perpendicularmente a parede, de maneira que as laterais das estantes fiquem voltadas para
a area de estudo, com visdo direta de todos os usuarios.

4-Acervo Técnico

As estantes para o acervo técnico poderdo ser posicionadas com mais flexibilidade nos
ambientes, podendo ser continuas as prateleiras do acervo geral ou em outra parte da sala,

de preferéncia mais proxima ao balcao de informacgdes.

5-Cantinho de leitura



Sistema de Implantagdo de Bibliotecas Escolares
Manual de Implantacdo

O Cantinho de Leitura deverd ser posicionado o mais préximo possivel do balcdo de
informacgdes, para que a bibliotecaria tenha o controle dos alunos que estiverem usufruindo
do ambiente.

O Cantinho de Leitura deve estar obrigatoriamente encostado em uma parede,de
preferéncia em um canto da sala, para que o ambiente figue mais aconchegante.

Proximo a ele, deverdo ser locadas as prateleiras de Quadrinhos e, se possivel, as de
Literatura infantil, ficando esta escolha a cargo do bibliotecdrio, uma vez que ndo hj
especificacdo pra o uso das prateleiras de livros.

Na parede onde estiver recostado o Cantinho de Leitura, devera haver também um Quadro
de recados.

6-Area de estudo

As areas de estudo, prioritariamente, ficardo posicionadas no centro das salas, possibilitando
a visualizacdo de toda a biblioteca. No centro da area de estudo poderdo ser locadas também
as prateleiras baixas, que nao obstruem a visao geral.

5-Cantinh0 de Leitura

6—Acervo Técnico \

1

|
14—Area de Estudo
|

1 -Atendimento

|
|
|
|
|
|
|
| 3-Acervo Geral
|
|
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|
|

Entrada ~2-Terminal de consulta
Acesso Biblioteca
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10



Sistema de Implantagdo de Bibliotecas Escolares
Manual de Implantacdo

MOBILIARIO:

O mobiliario a ser utilizado no Lay-out de todas as bibliotecas esta especificado tecnicamente
no Caderno de Especificacbes do Mobiliario.

O projetista podera dispor somente destes mdveis especificados, usando-os de acordo com
as fungoes abaixo descritas:

E1-Estantes para livros do acervo geral e literatura infantil (ALTA);

S3o estantes para serem colocados os livros de acesso dos alunos. As estantes sdo metalicas,
fechadas no fundo e lateralmente.

Deverdo estar distantes frontalmente,umas das outras, no minimo de 80cm.

Deverdo ser dispostas perpendicularmente as paredes para terem uma das laterais voltadas
para o centro da sala, pois é neste local que ficara fixada a sinalizacdo do conteldo de cada
estante.

E2-Estantes para livros do acervo geral e literatura infantil (BAIXA);

Sdo semelhantes as anteriores, porém baixas. Nestas estantes a sinalizacdo ndo é fixada
lateralmente e sim na frente, podendo ser utilizada, entdo, com o fundo encostado nas
paredes e somente a frente com facil visualizagdo. Por serem baixas, poderao ser dispostas
sob as janelas e soltas nos ambientes, de preferéncias de duas a duas, com os fundos unidos.

E3 - Estantes para peridodicos (ALTA);

Constituem mobilidrio especifico para jornais e revistas, composto de prateleiras para
colocagao de numeros antigos e suporte frontal para a exposicdao dos numeros mais
recentes.

Estas estantes deverdo estar posicionadas junto a entrada do ambiente para facilitar e
incentivar o acesso do aluno.

E4 - Estantes para periddicos (BAIXA);

Constituem mobilidrio especifico para jornais e revistas, composto de prateleiras para
colocagdo de numeros antigos e suporte frontal para a exposicdo dos numeros mais
recentes.

Estas estantes deverdo estar posicionadas junto a entrada do ambiente para facilitar e
incentivar o acesso do aluno.

E5 - Estantes para Quadrinhos;
S3do estantes baixas com prateleiras dimensionadas para armazenamento de histdrias em
guadrinhos. Deverdo estar dispostas junto ao Cantinho de Leitura.

11
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E6 - Estantes para Cds e fitas de Video;
Sdo estantes baixas especificas para CDs, fitas de Video e DVD. Poderdo ser dispostas
juntamente com as estantes de quadrinhos, com os fundos unidos, soltas no ambiente.

E7 - Estantes para aparelho de Video e Televisao;

Estantes de madeira com rodizios, para a colocacdo dos equipamentos de video — tv, video
cassete e DVD. Possuem rodizios para dar mobilidade aos equipamentos, podendo ser
posicionadas no melhor local para a visdo dos alunos e também ser encaminhadas para as
salas de aula, se necessario.

M1 - Mesas redondas para 6 pessoas;
Sdo mesas de estudo para até 6 alunos. O projetista deverd dar prioridade a especificagdo
deste tipo de mesa, que possibilita o estudo em grupo.

M2 - Mesas redondas para 4 pessoas;
S3o mesas menores, para até 4 alunos. Constituem opcdo adequada para estudo em grupo
em salas que nao dispuserem de area suficiente para a loca¢gdo da mesa para 6 alunos.

M3 - Mesas individuais;
Sdo mesa quadrada de estudo individual ou em dupla. Se possivel sempre locar algumas
unidades para fornecer a opc¢ao do estudo individualizado.

M4 — Mesas - terminal de consulta;
Mesas de uso exclusivo do terminal de consulta.

B1 - Banco Alto com encosto;
Bancos de uso exclusivo do bibliotecario. Locar somente 1 unidade por sala.

B2 - Banco Alto sem encosto;
Bancos para atendimento dos usuarios. Deverdo ser locados junto ao Balcdo de Informacodes.

B3 - Banco baixo;
Bancos de apoio para busca e consulta junto as prateleiras.

MV - Mapoteca Vertical;

Constitui mével de madeira com rodizios para armazenamento de mapas, cartazes, projetos
etc, em grandes formatos para serem guardados em tubos.

Este movel podera ser locado em qualquer lugar da sala uma vez que possua rodizios para
facilitar o agenciamento dos demais moveis .

C - Cadeira de uso geral;

12
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Cadeira para uso tanto nas mesas de estudo quanto no terminal de consulta.

Bal - Balcao de Atendimento Grande;
Balcdo para recepc¢do e atendimento dos alunos. Devera ser disposto logo na entrada do
ambiente para melhor visualizac3do.

Ba2- Balcao de Atendimento Pequeno
Balcao semelhante ao anterior, para uso em salas menores.

BC - Balcao do Computador;

Balcdo para a colocacdo do computador e demais equipamentos (estabilizador, impressora,
CPU etc). Mével modular que possibilite o agenciamento em situagées diferentes (porta a
direita ou a esquerda de quem entra no ambiente)

BF- Balcao - Fichario

Balcdo, também modular e com rodizios, possibilitando a locacdo em diferentes pontos da
sala, se necessario. Balcao para armazenamento das fichas dos livros e alunos e material de
escritério.

AA - Armario Alto;
Armario metdlico alto, com prateleiras internas, para armazenamento de material pertinente
a biblioteca, além dos livros.

AB-Armario Baixo;
Armario semelhante ao anterior, porém baixo para ser locado sob as janelas ou solto no
ambiente.

LEGENDA
ESPECIFICACAO -
MOBILIARIO DIMENSAO
£1 Estante para I|v'ros . . 40x90%200 cm
acervo geral e literatura infantil
E2 Estante paralivros 40x90x110 cm
acervo geral e literatura infantil
£ 5dicos - al
E3 stante. para periddicos a,ta - 40x90%200 cm
Prateleira com suportes moéveis
Ea Estante. para periddicos - b:,:nxaf 40x90x110 cm
Prateleira com suportes moveis

13
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Estante para Quadrinhos

ES . ) . 20x90x110 cm
prateleiras fixas- Baixa

E6 Estante. para' Vldeos'e CDs 20x90x110 cm
prateleiras fixas- Baixas

E7 Estante para Tv, Video, DVD 60x60x150 cm

M1 Mesa redonda dimetro 1,20m
Para 6 cadeiras

M2 Mesa redonda diametro 1,00m
Para 4 pessoas

M3 Mesa quadrada 0,90%0,90m
Para 1 pessoa

M4 Mesa pesquisa - computador 100x60cm
B bibliotecéria- alt

B1 anco para bibflotecaria- alto Ver caderno de especificacdes
Com encosto

B2 Banco para atendimento —alto Ver caderno de especificaces
Sem encosto
B | - bai

B3 anco uso geral - baixo Ver caderno de especificacdes
Sem encosto

MV Mapoteca Vertical 50x40x50cm

C Cadeira- uso geral 50x40x50cm

QR Quadro de Recados 90x90cm

BA1l Balcdo de Atendimento Grande Ver caderno de especificacdes

BA2 Balcdo de Atendimento Pequeno Ver caderno de especificacdes

BC Balcdo do Computador Ver caderno de especificacdes

BF Balcdo Fichario Ver caderno de especificacdes

AA Armario Alto 40x90x200cm

AB Armadrio Baixo 40x90x110cm

VER ANEXO 3- DESENHO DO MOBILIARIO

PADROES DE IMPLANTACAO:

Para adequar o mobilidrio aos diversos tipos de salas, é necessario estudar cada sala
disponibilizada individualmente, mas, para uma melhor orientacdo do profissional, foram

estabelecidos dois padrées de implantacdo.

Cada sala devera conter todos os setores listados anteriormente com o respectivo mobiliario.
Caso a sala, mesmo possuindo uma metragem suficiente, ndo possibilite o agenciamento de
todos os setores, devido a caracteristicas como formato irregular, presenga de pilares ou
ambientes internos, o caso devera ser apresentado a Secretaria da escola, que disponibilizard
uma sala mais adequada.
Os desenhos a seguir sdo modelos que deverdo ser adaptados a cada caso.
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Todas as salas devem ter no minimo o mobilidrio abaixo listado:

1- Balcdo de Atendimento

1- Balcdo de Computador

1- Balcao Fichario

1- Banco de Bibliotecario

1- Banco de Atendimento

2- Bancos de uso Geral

1- Mesa de Computador

1- Cadeira para a mesa de computador
3- Quadros de Recados

1- Estante de Periddicos

1- Estante de Acervo Técnico
1- Estante de Quadrinho

1- Estante de Videos e CDs
1- Estante para TV

4- Estantes de Acervo Geral

1- Cantinho de Leitura com 1,50m x1, 50m.

1- Mapoteca Vertical

PADRAO PEQUENO

Para a implantagao da biblioteca, a sala devera conter, no minimo, 40,00m?. Salas com
metragem inferior ndo serdo aceitas para o Programa de Implantagdo.

15
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Acesso Biblioteca

PADRAO MEDIO (60,00m?)

As escolas que dispuserem de salas maiores, com mais de 42,00m? deverdo dar prioridade
para o seu uso como biblioteca.

Em casos de salas a serem ampliadas, buscar atender no minimo 60,00m?, se possivel
atender a metragem abaixo.
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PADRAO GRANDE (80,00m?)

Salas a serem construidas, deverdo ter no minimo 80,00m?, contendo cadeiras para atender
45 alunos, o que possibilita desenvolver atividades com os alunos de uma mesma turma
inteira, que é o ideal de funcionamento do espaco buscado pelo Sistema de Bibliotecas.
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PRODUTO A SER ENTREGUE:

Como resultado desta etapa, teremos um planta desenvolvida em Auto Cad ou programa
similar, com o mobilidrio devidamente lancado e especificado conforme a legenda padrao.
Esta planta auxiliard tanto o profissional responsavel pela reforma quanto a equipe da escola
— diretoria, bibliotecaria e funciondrios - que auxiliard o processo de implantacdo da
biblioteca e colocagao do mobiliario.
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A planta devera seguir o padrdo abaixo:
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LAY OUT BIBLIOTECA - PADRAO
AREA= 42M2

Nao devera faltar:
- Cotas/medidas locando os méveis
(com excecdo do mobilidrio com rodizios e mesas)
- Indicagao dos ambientes determinados
- Indicagao da entrada para a Biblioteca.
- Dimensdes das principais circulacdes

VER ANEXO 4 — MODELO-PRANCHA DE LAY-OUT
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3-LISTAGEM DO MOBILIARIO

Apds o desenvolvimento do lay-out especifico de cada sala, deverd ser feita uma listagem
contendo o quantitativo dos moéveis, para encaminhamento ao departamento de
contratacdo ou licitacao.

VER ANEXO5 — MODELO -LISTA DE MOBILIARIO
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Programacao Visual

A programacdo visual tém como objetivo orientar e educar o usudrio sobre a
organizagao da biblioteca, facilitando a localizagao dos exemplares do acervo.
Essa programacdo de divide em trés categorias;

1 — Placas Estantes

PE1 — Placa Padr3do Acervo Geral/Periddicos
PE2 — Placa Padrao Literatura Infantil
PB - Placa Padrdo Estante Baixa— Tipo 1 (PB1)
Tipo 2 (PB2)
PM - Placa Porta- mapas
PN1- Placa Padrdo numeragdo Acervo Geral/Periédicos
PN2 — Placa Padrdo Literatura Infantil

2 — Placas Ambientes

PA1 — Placa Padrdao Atendimento

PA2 — Placa Padrdo Consultas

PA3 — Placa Padrdo Cantinho da Leitura
PA4 — Placa Biblioteca

A divisdo das placas ja deve dar a idéia do posicionamento das mesmas no espaco da
biblioteca: Placas Estantes nas laterais e prateleiras, Placas Ambiente indicando os pontos
mais relevantes da biblioteca e o préprio ambiente Biblioteca. O posicionamento das placas e
sua relagdo com o layout deverdo ser representados na Planta de Programacao Visual e seus
guantitativos, na Listagem da Programacao Visual (ver paginas 14 a 17)).

Cada conjunto de placas serd melhor exemplificado a seguir:

Placas Estantes E1 e E2
Placas Padrao Acervo geral, Periddicos e Literatura Infantil

Caracteristicas:
1.1 —Uso

As placas E1 e E2 deverdo ser fixadas na lateral da estante indicando a catalogacdo do
acervo. Sendo as Placas E1 - Placas Padrdo Acervo geral e Periddicos — vermelhas com texto
em adesivo vinilico de cor preta. Elas deverao ser fixadas na lateral da estante, mas alinhadas
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com as prateleiras que possuem o assunto a que se referem, por isso tém orientacdo direita
e esquerda.

Lateral da estante
_ Codigo
Pojecéo da

prateleira Tema

Paca Estante - E1
corpadrao:

As obras de literatura infantil e juvenil serdo trabalhadas em dois niveis de
comunicacdo, cor e texto, facilitando a identificacdo dos titulos pelos alunos que estdo
iniciando o hdbito da leitura, estimulando-os e familiarizando-os com a normatizacao
utilizada em bibliotecas. Por isso, as Placas Estantes E2 terdo cores diferenciadas ( azul
escuro, azul claro, branco, rosa, verde, amarelo, roxo e laranja), de acordo com o tema
representado, atendendo assim, ao programa pedagdgico a que se propde a nova biblioteca.

caédigo m

Classficacdo segundo Dewey n

Correspectiva
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cédigo — =

Classficacdo ——F— =
segundo Dewey

Correspectiva

fe552
Poesia

h$0189_ _
Histdrias Infantis

PLACAS ESIANTES - PE2

Snalizac&o Literatura Infantil
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Obs.: O texto das placas E1 e E2 serd definido pelos diretores das escolas segundo os titulos
gue o acervo da biblioteca dispde. Caso seja necessario, a placa podera receber revestimento
de vinil transparente evitando que os alunos retirem os textos das placas.

Lateral da
estante

Placa estante -
PE1

'_

Fh Y )

Projecdo da
Prateleira

Fixar no alinhomento  —
da prateleira -
deixar 3cm
de margem

I rd

F ‘@ placa na
e

N
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Lateral da
estante

Placa estante -
PE2

BeA bj555

Prateleira

Fixar no alinhamento
da prateleira -
deixar 3cm

de margem

Obs.: Os textos desta ilustragdo sdo meramente ilustrativos. O Padrdo de cor e tema valido é o estabelecido na
pagina 02.
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Placa PB (PB1 e PB2)
Placas Padrao Estante Baixa

Caracteristicas:

Uso:

Como as estantes baixas podem ser agenciadas frontalmente em relacdo ao usudrio,
existem placas para atender esta situacdo especifica. As placas PB deverdo ser fixadas no
local reservado a elas nas estantes baixas indicando a catalogacdao do acervo, podendo ser
tipo 1-PB1 e tipo 2 - PB2.

Paca PB2
Paca PBl
Base vertical )
Base vertical
prateleira prateleira
Vista Fontal

Pacas Estante Baixa

Caso as estantes baixas estejam posicionadas perpendicularmente a parede, as placas
de sinalizag¢do voltam a ser as PE1 e/ou PE2.
As estantes reservadas para o “Acervo Técnico” e para os “Periddicos” devem receber

placas PB1 posicionadas horizontalmente.
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— localreservado p/ fixacao dasplacas

Conjunto
placasestante
baixa -I . J J D

] B

PLACAS TESBAIXAS- CONJUNTO

Fxacao dasplacasna estante

Placa PM
Placas Padrdo Porta-Mapas

Caracteristicas:

Uso:

As placas porta-mapas PM deverdo ser fixadas frontalmente na mapoteca vertical,
indicando a catalogacdo dos mapas.
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Placas PN1 e PN2

Placas Padrao Acervo geral, Periddicos e Literatura Infantil
Caracteristicas:
Uso:
As placas PN1 e PN2 deverdo ser fixadas nas prateleiras da estante, indicando a

numeragao dos livros daquela estante.

PLACASNUVIERACAO - PN
Acervo geral/l Educacéo infantil

Placas PA1,PA2, PA3 e PA4
Placas Padrdao Ambiente — Atendimento, Cantinho da Leitura, Consultas e Biblioteca.

Caracteristicas:

Uso:

As placas padrao-ambiente deverdo ser usadas para identificar os diversos ambientes
e a propria biblioteca. Esses ambientes estdo ilustrados na Planta de Layout. As placas sdo
fixadas nas paredes em posicdao horizontal ou vertical conforme especificado no projeto
(Planta de Programacao Visual).
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As Placas Ambiente — Atendimento (PA1), Consultas (PA2) e Cantinho da Leitura
(PA3)-devem ser fixadas na parede ao lado (esquerdo) ou logo acima do Quadro de Recados.

A Placa Ambiente — Atendimento (PA1l) podera ainda ser fixada na protecdo do
monitor da mesa de atendimento.

PA4 — Placa Horizontal Biblioteca (utilizada para identificar externamente a biblioteca)

- devera ser fixada e centralizada imediatamente acima a porta de acesso da biblioteca ou
verticalmente a esquerda da porta alinhada com o portal.

Atendimento

Situagao 1 — Placa ao lado do Quadro de Avisos
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Cantinho da Leitura

Situagao 2 — Placa acima do
Quadro de Avisos
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Atendimento

Situacao 3 — Placa Atendimento
fixada na Protegao de Monitor

Biblioteca

Situacao 4 — Placa Ambiente
Biblioteca
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Planta de Programacao Visual
Elaboragao

A Planta de Programacdo Visual é baseada na Planta de Layout, nela estardo
indicadas todas as placas a serem utilizadas e sua localizacdo de acordo com os ambientes
formados.

Também estard representada a orientacdo da placa, se horizontal ou vertical, no caso
das Placas Ambiente , conforme legenda ou se direita ou esquerda, no caso das Placas
Estante.

O primeiro passo é a colocacdo das Placas Ambiente:

PA1 - no atendimento;

PA2 - junto ao terminal de consultas;
PA3 - no cantinho de leiturae a,

PA4 - sinalizando o acesso a biblioteca.

De acordo com o layout, o projetista escolhera a melhor posicdo ( a que permite
melhor visualiza¢do) da placa, se horizontal ou vertical.

O préximo passo € a representacdo das Placas Estante que serdo instaladas na lateral
das estantes altas (E1) e nas prateleiras.

Ao se representar as Placas Estante (PE1) devera se acrescentar mais 50% do
numero de placas necessdrias, para cobrir possiveis perdas de material ou aumento de
acervo.

Assim, cada alinhamento de estantes, recebera 8 PE1 com orientagdao esquerda ou
direita a ser definida de acordo com a posicdo e quantidade de estantes.

Como pode ocorrer que, na mesma prateleira, exista duas numeracgdes de acervo
diferentes fica estabelecido que as Placas Numeragao — PN1 serdao o dobro da quantidade
de prateleiras. Assim, para uma estante alta (5 prateleiras) serdo previstas 10 PN1.

Observe o modelo:

“#1—Parede

flo PN1

AN
estante /8 PEL D

estan,t(e A—8PEl1E

\—10 PN1

Modelo de representa¢do das placas PE1 e PN1.
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As Placas Estantes — PE2, que representam a Literatura Infantil (estantes E2),
requerem um pouco mais de atencdo pois, além da orientacdo direita e esquerda, elas
possuem 8 (oito) cores diferentes que devem ser representadas. Fica estabelecido que cada
conjunto de duas estantes altas recebera um jogo completo (todas as cores) de PE2, sendo
a metade com orientagdo esquerda e metade com orientagao direita.

As Placas Numeragao — PN 2 seguem o estabelecido pelas PE2.Veja o modelo:

4 PE2D

8 PN2 laranja, roxo,

2 de azul claro,

cada cor 47| escuro
estante 4 PE2 E

amarelo,verde,

eSta\ntev—branco, rosa

8 PN2

2 de

cada cor

Modelo de representagdo das placas PE2 e PN2.

Caso exista apenas uma estante reservada a literatura infantil ela recebera um jogo
completo de PE2 e suas respectivas PN2.

Excepcionalmente as estantes reservadas ao Acervo Técnico (E1), Periddicos (E3 e
E4), Videos (E5) e Quadrinhos (E6) receberao Placas Estante Baixa tipo PB1. As estantes
reservadas ao Acervo Técnico receberdo ainda Placas Numerag¢do — PN1.

Estantes baixas (E2) receberdao cada uma delas um conjunto de Placas Estante Baixa-
PB e as respectivas PN1.

Cada mapoteca vertical (MV) recebera um conjunto de placas PM.

As linhas auxiliares na planta representam também o local onde serdo instaladas as
placas. Depois da Planta ter sido finalizada, todas as placas sdo computadas e listadas na
“Listagem da Sinalizacdo”.

Os anexos 6 e 7 sdo exemplos de Plantas de Programacao Visual e as suas respectivas
listagens.
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5-LISTAGEM DA SINALIZAGAO

ESQUERD
ESPECIFICACAO QB';E'TTIS A A Ql;’ :I')\'ET !
SINALIZACAO QUANTID TOTAL

ADE

LEGENDA
DE

Placa de sinalizagdo de ambiente
- ATENDIMENTO -

Placa de sinalizagdo de ambiente

- CONSULTA -

Placa de sinalizagdo de ambiente

- CANTINHO DA LEITURA -

Placa de sinalizagdo de ambiente-
- BIBLIOTECA-

PAl

PA2

PA3

PA4

PE1 Placas para estante alta- acervo geral-

Placas para estante alta — literatura infantil

Amarelo
Verde
Branco

Rosa

PE2
Laranja

Roxo

e

MOBILIARIO

Azul Claro
Azul Médio
Cinza

Conjunto -Placa para estante baixa
(1PB1 e 2PB2)

PB

PB1 Placa para estante baixa tipo 1

PM Placa para mapoteca

PN1 Placa para numeragao — acervo geral

PN2 Placa para numeracdo — literatura infantil

Amarelo
Verde

Branco

Rosa

Laranja

Roxo

Azul Claro
Azul Médio

Cinza
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