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UNIVERSIDADE FEDERAL DEJATAi
CENTRO DE GESTAO ACADEMICA

INSTRUCAO NORMATIVA CGA 01, DE 06 DE JANEIRO DE
2026

Dispde sobre procedimentos e
fluxos para a tramitacao de

processos e solicitacdes
académicas previstos na
Resolucao CEPEPE/UF] ne

012R/2025, que aprova 0
Regulamento Geral da Graduacao
(RGG) da Universidade Federal de
Jatai.

O Centro de Gestao Académica da Universidade
Federal de Jatai (UFJ), no uso de suas atribuicdes estatutarias e
regimentais e tendo em vista o que consta do processo n®©
23854.008827/2025-82 e a reuniao da Camara de Graduacao
do Conselho de Ensino, Pesquisa, Extensao e Politica Estudantil
(CEPEPE) realizada no dia 02 de dezembro de 2025,

RESOLVE:

Art. 12 Expedir a presente Instrucao Normativa com
a finalidade de estabelecer procedimentos e fluxos para a
tramitacao de processos e solicitacdoes académicas previstos na
Resolucao CEPEPE/UF) n2 012R/2025, que aprova o Regulamento
Geral da Graduacao (RGG).

Art. 22 Esta Instrucao Normativa entra em vigor no
primeiro semestre letivo de 2026, revogando-se as disposicoes
em contrario.

Valéria Ribeiro Carvalho
Vice-diretora do Centro de Gestao Académica



ANEXO DA INSTRUCAO NORMATIVA CGA/UF) N2 01, DE 06
DE JANEIRO DE 2026

Secao |
Do Acréscimo de Componentes Curriculares

Art.1 Em periodos estabelecidos em calendario
académico, o(a) discente da UF) poderd solicitar acréscimo de
componentes curriculares, somente via Portal do Discente,
observado o que estabelece o art. 77 do Regulamento Geral da
Graduacao (RGG).

Art. 2 Enquanto as solicitacdes estiverem sob analise
da Coordenacao do Curso responsavel pela oferta, serd permitido
ao(a) discente frequentar as aulas ou atividades dos
componentes curriculares solicitados, desde que apresente
aos(as) respectivos(as) docente(s) documento de solicitacao de
acréscimo disponivel no Portal do Discente, nos termos do art. 78
do RGG.

Art. 3 O(a) coordenador(a) do curso devera orientar
os(as) docente(s) dos componentes curriculares quanto ao
disposto no art. 78, §22 e 32, do RGG.

Art. 4 O resultado da analise da solicitacao sera
disponibilizado no Portal do Discente.

Art. 5 No momento da oferta de componentes
curriculares devera ser indicado o curso responsavel pela oferta,
cujo coordenador(a) fard a andlise das solicitacdes de acréscimo.

Art.6 Encerrados os periodos previstos no calendario
académico, as solicitacbes de acréscimo deverao ser
protocoladas via Sistema Eletrébnico de Informacao (SEl), por
meio de formulario proprio e serao analisadas pelo(a)
coordenador(a) do curso responsavel pela oferta do componente
curricular, observando-se as condicdes estabelecidas nos § 1° e
2° do art. 80 do RGG.

Art. 7 Em caso de indeferimento da solicitacao, o
recurso devera ser protocolado via SEl, sendo as instancias
recursais na ordem que se segue: 1) Colegiado do Curso
responsavel pela oferta do componente; 2) Conselho Diretor da
Unidade Académica responsavel pela oferta do componente e 3)



Camara de Graduacao.

Art. 8 O CGA encaminhara as solicitacoes previstas
nos art. 62 e 72 desta IN a Coordenacao ou Colegiado ou Conselho
Diretor do Instituto de vinculo do(a) discente, conforme o caso,
gue devera proceder a analise, se 0 componente curricular for de
sua responsabilidade ou enviar o processo a Coordenacao ou
Colegiado ou Conselho Diretor do Instituto responsavel pela
oferta.

Secao ll
Do Aproveitamento de Competéncias Profissionais

Art. 9 O(a) discente podera solicitar, via SEIl, o
aproveitamento parcial das competéncias profissionais
adquiridas por meio de vinculo formal de trabalho nas areas de
formacao académica, realizadas ao mesmo tempo com o0 curso,
conforme requisitos estabelecidos no art. 29 do RGG.

Art. 10 Ao processo o(a) discente devera anexar
documentacao comprobatéria do vinculo formal de trabalho tais
como: Carteira de Trabalho, Portaria de Nomeacao, Contrato
Social, Contrato de Prestacao de Servicos, Declaracao emitida e
assinada pelo empregador atestando as atividades realizadas,
Contracheque ou outro documento congénere.

Art. 11 O CGA recebera o processo e o encaminhara
a Coordenacao de Estagio do Curso de Graduacao de vinculo
do(a) discente para analise.

Art. 12 A Coordenacao de Estagio do curso devera
analisar a solicitacao, conforme art. 29 do RGG, incluir parecer ao
processo e dar ciéncia ao(a) discente acerca da decisao, por meio
de e-mail SELI.

Art. 13 Em caso de deferimento a Coordenacao de
Curso devera realizar o registro no sistema académico e
encaminhar o processo ao CGA para conferéncia e conclusao.

Art. 14 Em caso de indeferimento o processo devera
ser concluido pela Coordenacao.

Art. 15 Em caso de indeferimento, recurso contra a
decisao podera ser protocolado via SEl e o CGA o encaminhara as



instancias recursais na ordem que se segue: 1) Colegiado do
Curso do(a) discente; 2) Conselho Diretor da Unidade Académica
do curso do(a) discente e 3) Camara de Graduacao.

Secao lll

Do Aproveitamento de Componente Integrador e de
Disciplinas

Art. 16 O(a) discente podera requerer
aproveitamento de componentes curriculares cursados na
Educacao Superior, antes de seu ingresso na UFJ, conforme art.
101 do RGG, bem como daqueles cursados através de processo
de integracao entre os niveis de formacao, nos termos do art. 22 e
62 da Resolucao CEPEPE N2 028/2025.

Art. 17 No caso de aproveitamento de componentes
curriculares cursados em outro curso de graduacao da UFJ, cujos
cddigos sejam iguais ou equivalentes aos dos componentes
curriculares da matriz do curso atual, o(a) discente devera fazer a
solicitacao via Portal do Discente e o aproveitamento ocorrera
automaticamente.

Art. 18 No caso de disciplina cursada como NL,
podera ser solicitado o aproveitamento desta como Nucleo
Comum (NC) ou Nucleo Especifico (NE), pelo(a) discente, via
Portal do Discente, conforme art. 105 do RGG.

Art. 19 No caso previsto no artigo 18 desta IN, o(a)
coordenador(a) de curso devera analisar a solicitacao do(a)
discente.

Art. 20 Nos casos de componentes curriculares
cursados em outra Instituicao de Ensino Superior (IES) e/ou
cursada em curso de pods-graduacao da UF] o requerimento
devera ser protocolado pelo(a) discente, via SEI, constando a
relacao dos componentes curriculares anteriormente cursados
com aprovacao.

Paragrafo unico. Ao processo deverao ser anexados
o Histérico Académico constando o registro de nota ou conceito,
frequéncia e situacao de aprovacao, bem como ementas das
disciplinas originalmente cursadas e passiveis de
aproveitamento.



Art. 21 O processo sera encaminhado a Coordenacao
do Curso do(a) discente para analise e parecer, nos termos do art.
101 e 102 do RGG.

Art. 22 O(a) coordenador(a) do curso, apds receber o
processo via SEl e proceder a analise, devera registrar no sistema
académico os componentes curriculares aproveitados, indicando
0 numero do processo, o0 ano e o semestre em que foi realizado o
aproveitamento.

Paragrafo unico. Caso se trate de disciplinas
cursadas em curso de pods-graduacao da UF), de forma
concomitante ao curso de graduacao, através de processo de
integracao entre os niveis de formacao, o registro do
aproveitamento deve ser feito levando-se em consideracao,
também, o disposto no art. 62 da Resolucao CEPEPE 028/2025.

Art. 23 O registro do aproveitamento sera feito com
indicacao de nota e frequéncia, conforme art. 101§ 72 e § 82 do
RGG, independentemente da instituicao em que foram cursados
0s componentes curriculares, exceto nos casos em que a
disciplina tenha sido cursada em outra IES e/ou curso que adote
sistema de conceito ou média final menor do que 6,0 (seis).

Art. 24 Cumpridas as formalidades previstas nos
artigos 21 a 23 desta IN e, apds ciéncia do(a) discente, a
Coordenacao de Curso devera encaminhar o processo ao CGA
para conferéncia e conclusao.

Art. 25 Se indeferida a solicitacao de
aproveitamento, recurso contra a decisao podera ser protocolado
via SEl e o CGA o encaminhara as instancias recursais na ordem
que se segue: 1) Colegiado do Curso do(a) discente; 2) Conselho
Diretor da Unidade Académica do curso do(a) discente e 3)
Camara de Graduacao.

Secao IV

Da Autorizacao para Cursar, em Outra IES, Disciplinas
Necessarias para Integralizacao Curricular

Art. 26 O(A) discente podera requerer autorizacao
para cursar disciplina(s) necessaria(s) para integralizacao
curricular em outra IES, durante o curso de graduacao na UFJ,



observado o disposto no art. 104 , do RGG.

Art. 27 O requerimento devera ser protocolado, via
SEl, acompanhado da justificativa, contendo a(s) disciplina(s) a
ser(em) cursada(s) em outra IES e a(s) respectiva(s) ementa(s).

Art. 28 O processo sera encaminhado a Coordenacao
do Curso do(a) discente para analise e parecer, nos termos dos
artigos 102 e 104, do RGG.

Art. 29 Em caso de deferimento, o(a) coordenador(a)
do curso deverd providenciar a ciéncia do(a) discente, conforme
art. 149, do RGG.

Art. 30 Apds o término da(s) disciplina(s), o(a)
discente devera anexar ao processo de Autorizacao para Cursar
Disciplinas em outra IES, o histérico escolar, ou equivalente,
comprovando a aprovacao na(s) mesma(s), para fins de
aproveitamento.

Art. 31 Apés a analise e parecer favoravel do(a)
coordenador(a) de curso, quanto ao aproveitamento, a
Coordenacao devera lancar o(s) aproveitamento(s), anexar o
historico académico ao processo, enviar ciéncia ao(a) discente e
encaminhar o processo ao CGA para conferéncia e registro de
ocorréncia no sistema académico.

Art. 32 Em caso de indeferimento do pedido de
autorizacao para cursar disciplina(s) em outra IES, o(a)
coordenador(a) do curso devera providenciar a ciéncia do(a)
discente e concluir o processo.

Art. 33 Em caso de indeferimento da solicitacao,
recurso contra a decisao podera ser protocolado via SEl e o CGA o
encaminhara as instancias recursais na ordem que se segue: 1)
Colegiado do Curso do(a) discente; 2) Conselho Diretor da
Unidade Académica do curso do(a) discente e 3) Camara de
Graduacao.

Secao V

Do Cancelamento de Componentes Curriculares

Art. 34 Em periodos estabelecidos em calendario
académico, o(a) discente da UF] poderd cancelar



automaticamente componentes curriculares, via Portal do
Discente, observado o que estabelece o art. 75 do RGG.

Art. 35 Encerrados os periodos previstos no
calendario académico e até trinta dias antes do término das
aulas, o(a) discente podera solicitar, via Portal do Discente,
cancelamento de componentes curriculares, observado o que
estabelece o art. 76 do RGG.

Paragrafo unico. A andlise dos pedidos
extemporaneos de cancelamento de componentes curriculares é
de responsabilidade da Coordenacao do Curso do(a) discente, em
caso de disciplinas da matriz do curso, ou da Coordenacao do
Curso responsavel pela oferta, em caso de NL.

Art. 36 Nos casos de cancelamentos motivados pelo
disposto no inciso I, §2° do art. 76 do RGG, em que restam
duvidas sobre a justificativa e documentos meédicos
apresentados, por parte da Coordenacao de Curso, o(a) discente
sera orientado(a) a protocolar via SEl o pedido de cancelamento,
gque sera encaminhado a junta médica da UF) para analise e,
posteriormente, enviado a Coordenacao de Curso conforme
determina o0 §12 do art 76 do RGG, para conclusao da avaliacao.

Art. 37 Apds anadlise da solicitacao de cancelamento,
o(a) discente visualizard o resultado através do Portal do
Discente.

Art. 38 Nos casos de pedidos de cancelamento
protocolados via SEl, conforme previsto no art. 36 desta IN, o(a)
discente recebera o resultado via e-mail cadastrado no sistema
académico, a ser enviado pela Coordenacao, nos termos do art.
149 do RGG.

Paragrafo unico. Apds ciéncia do(a) discente, o
processo devera ser concluido no SEl.

Art. 39 Se indeferida a solicitacao de cancelamento
0 recurso podera ser protocolado via SEI, sendo as instancias
recursais na ordem que se segue: 1) Colegiado do Curso
responsavel pela oferta do componente; 2) Conselho Diretor da
Unidade Académica responsavel pela oferta do componente e 3)
Camara de Graduacao.

Paragrafo unico. O CGA encaminhara os recursos
ao Colegiado ou Conselho Diretor do Instituto de vinculo do(a)
discente, conforme o caso, que devera proceder a analise, se o
componente curricular for de sua responsabilidade ou enviar o
processo ao Colegiado ou Conselho Diretor do Instituto



responsavel pela oferta.

Secao VI
Do Desligamento por Desisténcia de Curso

Art. 40 O(a) discente poderd solicitar, via SEIl, em
qualquer tempo, o desligamento por desisténcia de Curso,
conforme previsto no inciso V do art. 122 do RGG.

Art. 41 Ao processo de desisténcia de curso devera
ser anexado cépia digitalizada de documento de identificacao
com foto do(a) discente.

Art. 42 O CGA recebera o processo e o encaminhara
a Biblioteca da UF] para verificacao acerca da existéncia de
débitos do(a) discente junto ao Sistema de Bibliotecas e emissao
da Declaracao de Nada Consta.

Paragrafo unico. Caso o(a) discente possua
pendéncias junto ao Sistema de Bibliotecas, a Biblioteca devera
notifica-lo(a), por meio de e-mail SEI, para que o(a) mesmo(a)
realize os procedimentos necessarios a regularizacao da situacao.

Art. 43 Apdbs envio do processo a Biblioteca o CGA
procederd a inativacao do vinculo do(a) discente no sistema
académico, anexara ao processo 0 histérico académico com
status de vinculo “Inativo”, enviara ciéncia,por meio de e-mail
SEIl, ao(a) discente e realizara o registro da desisténcia no dossié
académico, bem como seu arquivamento.

Secao VI
Do Desligamento por Transferéncia

Art. 44 O(a) discente de graduacao da UF] que
ingressar em outra instituicao de Ensino Superior (IES) por meio
de processo seletivo de transferéncia devera enviar ao CGA
atestado de vaga ou histérico académico ou declaracao ou
documento congénere, emitido pela IES de destino, que
contenha a informacao de ingresso de discente por transferéncia,



para que seja efetuada a baixa do vinculo no sistema académico,
em consonancia com o disposto no inciso VI do art. 122 do RGG.

Art. 45 O CGA adotara os procedimentos necessarios
a autuacao do processo de transferéncia do(a) discente.

Art. 46 O processo sera encaminhado pelo CGA a
Biblioteca da UF) para verificacao acerca da existéncia de débitos
do(a) discente junto ao Sistema de Bibliotecas e emissao da
Declaracao de Nada Consta.

Paragrafo unico. Caso o(a) discente possua
pendéncias junto ao Sistema de Bibliotecas, a Biblioteca devera
notifica-lo(a), por meio de e-mail SEI, para que o(a) mesmo(a)
realize os procedimentos necessarios a regularizacao da situacao.

Art. 47 Apdbs envio do processo a Biblioteca o CGA
adotara os seguintes procedimentos: |) realizard o registro de
ocorréncia relativa ao enade no histérico do(a) discente; Il)
efetuara a baixa por transferéncia do(a) discente no sistema
académico, Ill) anexara ao processo o histdérico académico com
status de vinculo “Inativo”, IV) enviara ciéncia, por meio de e-
mail SEI, ao(a) discente e V) realizara o registro da baixa por
transferéncia no dossié académico, bem como seu arquivamento.

Secao VII
Do Extraordinario Dominio de Conteudo

Art. 48 O(a) discente podera solicitar avaliacao de
extraordinario dominio de conteldo via SEI, observado o disposto
nos artigos 110 a 115 do RGG.

Art. 49 O CGA deverd encaminhar o processo, via
SEl, a Coordenacao do Curso do(a) discente para analise, para
cumprimento do artigo 112 do RGG.

Art. 50 Em caso de indeferimento do pedido,
deverao constar no processo o motivo do indeferimento e a
ciéncia do(a) discente, sendo que, em seguida, o processo devera
ser concluido pela Coordenacao.

Art. 51 Em caso de deferimento do pedido,
independentemente de aprovacao ou nao na avaliacao, deverao
constar no processo:



| - cépia da nomeacao da banca, do edital e da
avaliacao;

Il - original da ata do resultado;

Il - certidao de ata do Conselho Diretor da Unidade
Académica, homologando o resultado;

IV - ciéncia do(a) discente.

Paragrafo unico. Em caso de reprovacao
homologada pelo Conselho Diretor da Unidade Académica, o
recurso podera ser protocolado via SEl e o CGA o encaminhara as
instancias recursais na ordem que se segue: 1) Camara de
Graduacao e 2) CEPEPE.

Art. 52 Cumpridas as formalidades previstas no
artigo 51 desta IN, o processo devera ser encaminhado ao CGA
para conferéncia e conclusao.

Secao IX
Da Justificativa de Auséncia

Art. 53 O(a) discente que se enquadrar em uma das
situacbes previstas no art. 98 do RGG, podera solicitar
justificativa de auséncia, para além dos 25% (vinte e cinco por
cento) permitidos, desde que sejam repostas as atividades
referentes aos dias de auséncia, mediante a apresentacao de
requerimento a Coordenacao de Curso, em consonancia com o
previsto nos art. 98 e 99 do RGG.

Art. 54 A solicitacao de justificativa de auséncia
acompanhada da respectiva documentacao comprobatoéria de
um dos motivos previstos no art. 98 do RGG, devera ser
apresentada, via SEl, em até 7 dias corridos, a contar do inicio do
periodo que o(a) discente faltou, em consonancia com o art. 99
do RGG.

Art. 55 O CGA recebera a solicitacao, via SEl, e a
encaminhara a Coordenacao do Curso do(a) discente para
analise.

Art. 56 A Coordenacao devera analisar a
documentacao, emitir parecer e enviar ciéncia ao(a) discente
acerca da decisao, por meio de e-mail SEl, no prazo de até sete



dias contados a partir do recebimento do processo.

Art. 57 Em caso de deferimento a Coordenacao de
Curso devera notificar o(a) docente acerca da decisao e orienta-
lo(a) que devera ser feito o lancamento de presenca para o(a)
discente no sistema académico, referente ao periodo em que as
faltas foram devidamente justificadas, mediante reposicao das
atividades referentes aos dias de auséncia pelo(a) discente.

Art. 58 Em caso de indeferimento, recurso contra a
decisao podera ser protocolado via SEl e o CGA o encaminhara as
instancias recursais na ordem que se segue: 1) Colegiado do
Curso do(a) discente; 2) Conselho Diretor da Unidade Académica
do curso do(a) discente e 3) Camara de Graduacao.

Secao X
Da Liberacao de Pré-Requisito e de Correquisito

Art. 59 Em periodo definido no calendario
académico, o(a) discente podera formalizar pedido de liberacao
de pré-requisito e/ou correquisito, via SEl, conforme disposto no
art. 74 do RGG.

Art. 60 Os processos serao recebidos e
encaminhados pelo CGA a Coordenacao do Curso do(a) discente,
até a data limite estabelecida no calendario académico.

Art. 61 Apds a data limite prevista no calendario
académico para encaminhamento dos processos pelo CGA as
respectivas Coordenacdes de Curso, as Coordenacdes deverao
analisar os pedidos de Liberacao de Pré-requisitos e
Correquisitos, com base no § 22 art. 74 do RGG e mediante
existéncia de vaga.

Art. 62 As solicitacdes de liberacao de pré-requisito
e/ou correquisito de componentes curriculares que nao se
enquadrarem em pelo menos uma das condicoes previstas nos
incisos | e Il do Art. 74 do RGG, condicionada a existéncia de
vaga, serao indeferidas pela Coordenacao do Curso do(a)
discente.

Art. 63 O prazo para anadlise dos pedidos sera
estabelecido em calendario académico.



Art. 64 Se deferido o pedido de liberacao de pré-
requisito e/ou co-requisito, mediante a disponibilidade de vaga
no componente curricular pleiteado, a Coordenacao de Curso
deverd, no processo, providenciar a ciéncia do(a) discente,
informar o nome, cédigo e turma do componente curricular e
encaminhar o processo ao CGA, para providéncias quanto a
matricula do(a) discente no sistema académico e posterior
conclusao do processo.

Art. 65 Apds a conclusao da andlise de todos os
processos protocolados pelos(as) discentes, a Coordenacao
devera organizar as solicitacdes deferidas e elaborar uma lista
por disciplina, com a classificacao de prioridade dos(as) discentes
para matricula, conforme critérios estabelecidos no art. 74 § 4¢°
do RGG.

Paragrafo unico. O CGA somente realizara a
matricula dos(as) discentes que tiveram os pedidos de Liberacao
de Pré-requisitos e/ou Correquisitos deferidos, mediante envio
das listas de classificacao de prioridade pela Coordenacao, em
processo a parte, de modo a cumprir o disposto no art. 74 § 42 do
RGG.

Art. 66 No caso de indeferimento do pedido, a
Coordenacao de Curso devera, no processo, providenciar a
ciéncia do(a) discente, conforme art. 149 . do RGG, e encaminhar
0 processo ao CGA para conclusao.

N

Art. 67 Ao(A) interessado(a) que solicitar liberacao
de pré-requisito e/ou co-requisito nao sera permitido frequentar
0s componentes curriculares objetos do processo.

Art. 68 Em caso de indeferimento da solicitacao,
recurso contra a decisao podera ser protocolado via SEl e 0o CGA o
encaminhara as instancias recursais na ordem que se segue: 1) o
Colegiado do curso do(a) discente; 2) O Conselho Diretor da
Unidade Académica do curso do(a) discente e 3) A Camara de
Graduacao.

Secao Xl

Do Recurso contra o Desligamento e da Prorrogacao de
Prazo para Integralizacao Curricular



Art. 69 Conforme previsto no calendario académico,
a partir da publicacao na pagina da Pré-reitoria de Graduacao
(Prograd) do edital com a listagem de discentes em situacao de
desligamento, motivado pelo previsto no art. 122 , incisos | ao IV
do RGG, o(a) discente podera protocolar recurso, via SEl, no
prazo definido no Edital, acompanhado de:

| - justificativa (obrigatério);
Il - documento comprobatdrio (se houver).

Art. 70 Os recursos contra o desligamento serao
recebidos pelo CGA e encaminhados ao colegiado do curso do(a)
discente para analise.

Art. 71 Ao(a) discente que protocolar recurso contra
desligamento serd permitido frequentar os componentes
curriculares enquanto aguarda a tramitacao do processo, desde
que autorizado pelo(a) Coordenador(a) do Curso, respeitando-se
0S pré-requisitos e os correquisitos dos componentes curriculares.

Art. 72 Apds analise, o processo devera retornar ao
CGA, contendo a Certidao de Ata com a decisao do colegiado do
curso.

§ 12 No caso de deferimento do recurso contra
desligamento, o CGA devera reativar o vinculo do(a) discente, por
meio da funcionalidade prépria no SIGAA/Médulo Graduacao,
indicando a respectiva instancia deliberativa, dar ciéncia ao(a)
requerente e encaminhar o processo ao(a) coordenador(a) do
curso para cumprimento de um dos seguintes procedimentos:

| - se o deferimento do recurso contra desligamento
ocorrer durante o semestre letivo no qual o(a) discente estd
cursando componentes curriculares, autorizado(a) pelo(a)
coordenador(a) de seu curso, este devera inscrever o(a) discente
nos referidos componentes curriculares e concluir o processo no
SEl;

Il - se o deferimento do recurso contra desligamento
ocorrer apds o término do semestre letivo no qual o(a) discente
tenha cursado componentes curriculares, autorizada pelo
coordenador(a) de curso, este devera informar ao CGA os
componentes curriculares, discriminando nome, cédigo, turma,
nota, frequéncia e situacao final (aprovado ou reprovado), que
providenciara a inclusao das respectivas notas e frequéncias e a
conclusao do processo;

I - se o(a) discente nao tiver solicitado ao(a)



coordenador(a) de curso autorizacao para frequentar
componentes curriculares, o(a) coordenador(a) de curso devera
informar a referida situacao e enviar o processo ao CGA, que
providenciara o trancamento referente ao periodo em que o(a)
discente esteve em situacao de desligamento, ainda que
extrapole o niumero de trancamentos permitidos, nos termos do
paragrafo Unico do art. 82 do RGG;

IV - Em caso de deferimento do recurso em que o
desligamento foi motivado por esgotamento de prazo para
integralizacao curricular, o(a) coordenador(a) do curso do(a)
discente deve indicar 0 novo prazo necessario para
integralizacao.

§ 22 No caso de indeferimento do recurso, o CGA
deverd providenciar a ciéncia do(a) interessado(a) e informa-la
de que podera concluir os componentes curriculares que estiver
frequentando com a autorizacao do(a) coordenador(a) de curso.

§ 32 No caso de indeferimento do recurso, o(a)
discente podera requerer ao CGA a conversao dos componentes
curriculares concluidos com aprovacao, em componentes
curriculares isolados, apds o encerramento do semestre letivo.

§ 4° Para fins de conversao dos componentes
curriculares concluidos em componentes curriculares isolados, o
CGA devera encaminhar o processo de recurso contra
desligamento ao coordenador do curso, para que informe os
componentes curriculares cursados, discriminando nome, cddigo,
turma, nota, frequéncia e situacao final (aprovado ou reprovado),
cabendo ainda ao(a) coordenador(a) devolver o processo ao CGA,
para emissao de certificacao de componentes curriculares
isolados e conclusao do processo.

Art. 73 Discentes que estiverem no ultimo semestre
do prazo para concluir o curso e constatando que nao
integralizarao o curriculo, poderao solicitar, via SEl, mediante
justificativa, prorrogacao de prazo como forma de antecipacao a
exclusao por esgotamento de prazo prevista no art. 122, inciso lll,
do RGG.

Art. 74 O Colegiado devera analisar a solicitacao de
prorrogacao de prazo do(a) discente, incluir a Certidao de Ata
com a decisao e encaminhar o processo ao CGA.

Paragrafo unico. Em caso de deferimento, a
Certidao de Ata deve conter informacao referente ao novo prazo
concedido para integralizacao curricular pelo(a) discente.



Art. 75 Em caso de indeferimento, o recurso podera
ser protocolado via SEl e o CGA o encaminhara as instancias
recursais na ordem que se segue: 1) Conselho Diretor da Unidade
Académica do curso do(a) discente; 2) Camara de Graduacao e
3) CEPEPE.

Secao Xl
Dos Regimes Académicos Diferenciados (RAD)

Art. 76 O(A) discente poderd solicitar a sua inclusao
em Regime Académico Diferenciado, via SEl, acompanhado da
documentacao prevista no art. 135 § 42 do RGG, conforme o caso.

Art. 77 O pedido devera ser protocolado até 20
(vinte) dias apés a ocorréncia do fato que assegura o RAD,
acompanhado de documentacao que comprove a necessidade de
afastamento por um periodo superior a sete dias, conforme art.
134 e § 32do art. 135 do RGG.

Paragrafo unico. Caso a documentacao
apresentada pelo(a) discente nao comprove a necessidade de
afastamento por periodo superior a sete dias, o CGA notificard
o(a) discente acerca do encerramento do processo.

Art. 78 Nos casos previstos no art. 135, incisos Ill e
IV do RGG, o CGA devera encaminhar o processo a junta médica
da UFJ, para fins de homologacao do relatério médico, a excecao
de processo que trata de aluna gestante sem complicacoes
obstétricas, cuja comprovacao podera ser apenas o atestado
meédico que deve informar a idade gestacional ou a certidao de
nascimento do(a) filho(a).

Paragrafo unico. Os casos previstos nos incisos |, I,
V, VI e VIl do art. 135 do RGG nao serao avaliados pela junta
médica.

Art. 79 Nos casos previstos nos incisos Il e IV do art.
135 do RGG, apds avaliacao da documentacao pela junta médica,
o CGA encaminhara os processos para analise da Coordenacao do
Curso do(a) discente, observado o art. 135 § 10 e art. 136 , do
RGG, ouvindo, se necessario, o(a) docente responsavel pelo
componente curricular e o NDE do curso.

Paragrafo unico. Nos casos previstos nos incisos |,



I, V, VI e VII, apds conferéncia da documentacao, o CGA
encaminhara os processos diretamente a Coordenacao do Curso
do(a) discente para analise, em conformidade com o art. 135 §
10 e art. 136 , do RGG, ouvindo, se necessario, o(a) docente
responsavel pelo componente curricular e o NDE do curso.

Art. 80 Se deferido o pedido de RAD, a Coordenacao
do Curso do(a) discente devera comunicar o deferimento ao(a)
discente, bem como aos(as) docente(s) dos componentes
curriculares.

Art. 81 Nos casos de deferimento do processo de
RAD, as faltas do(a) discente deverao ser abonadas.

Paragrafo unico. No periodo correspondente ao
RAD, o(a) docente devera registrar presenca em aula para o(a)
discente, nos casos de cumprimento das atividades previstas.

Art. 82 Os(As) docente(s) do(s) componente(s)
curricular(es) deverao documentar no processo, as atividades e
prazos a serem cumpridos pelo(a) discente em RAD.

Paragrafo unico. As atividades e prazos
estabelecidos deverao ser comunicados ao(a) discente, através
de envio de e-mail no processo, para fins de registro.

Art. 83 Apds o cumprimento das atividades pelo(a)
discente, caso o fechamento da nota somente ocorra apdés o
prazo de consolidacao da turma, previsto no calendario
académico, o(a) docente devera solicitar ao CGA, via processo de
RAD, a alteracao de nota e frequéncia.

Art. 84 Verificada a impossibilidade de garantia de
continuidade do processo didatico-pedagdgico, incluindo os
componentes curriculares de estagio obrigatério e disciplinas
praticas, a Coordenacao podera determinar seu cancelamento ou
trancamento de oficio, em conformidade com o disposto no art.
136 § 52, do RGG.

Art. 85 Apéds a realizacao das atividades pelo(a)
discente, o(a) docente devera registrar por meio de despacho no
processo, se houve (ou nao) o cumprimento das atividades e
prazos.

Art. 86 Em caso de indeferimento da solicitacao,
recurso contra a decisao podera ser protocolado via SEl e o CGA o
encaminhara as instancias recursais na ordem que se segue: 1)
Colegiado do Curso do(a) discente; 2) Conselho Diretor da
Unidade Académica do curso do(a) discente e 3) Camara de



Graduacao.

Art. 87 O RAD de Oficio seqguira o disposto no artigo
137 do RGG.

Art. 88 Nos casos de discentes com Deficiéncias,
Transtornos Globais de Desenvolvimento, Altas
Habilidades/Superdotacao ou Transtornos Funcionais Especificos,
cuja necessidade seja de adequacOes de carater didatico-
pedagdgico, os procedimentos e o fluxo de tramitacao das
solicitacdes sera definido em resolucao especifica, conforme
disposto no art. 127 do RGG.

Secao Xl
Da Revisao de Nota de Avaliacao

Art. 89 O(A) discente podera solicitar, via SEl,
revisao de nota de avaliacao de componentes curriculares, em
até sete dias corridos contados da entrega da avaliacao corrigida
pelo(a) docente, indicando no requerimento qual(is)
guestao(des) e a justificativa para solicitacao de revisao,
conforme disposto no artigo 94 do RGG.

Paragrafo unico. Ao processo devera ser anexada
codpia digitalizada da avaliacao original a ser revisada, bem como
documentos comprobatérios que fundamentem a solicitacao,
Caso necessario.

Art. 90 O CGA encaminhard a solicitacao a
Coordenacao do Curso de vinculo do(a) discente que devera
submeté-la a analise do(a) docente responsavel pelo componente
curricular ou, caso se trate de disciplina ofertada por outro curso,
encaminha-la ao curso responsavel pela oferta.

Art. 91 Apds analise e decisao do(a) docente, a
Coordenacao de Curso devera providenciar a ciéncia do(a)
discente quanto a decisao, conforme o art. 149 do RGG.

Art. 92 Havendo alteracao da nota até a data
maxima prevista no calendario académico para a consolidacao
das turmas, o registro sera feito pelo(a) docente do componente
curricular.

Paragrafo uUnico. Encerrado o0 prazo de



consolidacao de turma, o(a) docente devera preencher, via SEI, o
formuldrio de alteracao de Notas/Frequéncias e encaminhar ao
CGA para alteracao.

Art. 93 Em caso de indeferimento da solicitacao,
recurso contra a decisao podera ser protocolado via SEI, sendo as
instancias recursais na ordem que se segue: 1) o Colegiado do
Curso responsavel pela oferta do componente; 2) O Conselho
Diretor da Unidade Académica responsavel pela oferta do
componente e 3) A Camara de Graduacao.

§ 1° O CGA encaminhard os recursos apresentados ao
Colegiado ou Conselho Diretor do Instituto de vinculo do(a)
discente, conforme o caso, que devera proceder a analise, se o
componente curricular for de sua responsabilidade ou enviar o
processo ao Colegiado ou Conselho Diretor do Instituto
responsavel pela oferta.

§ 22 Devera ser nomeada uma banca constituida por
trés docentes da area, da qual o(a) docente do componente
curricular nao podera participar, que emitird um parecer sobre o
pedido do(a) discente.

§ 3° A cada instancia recursal devera ser nomeada
uma banca distinta da(s) anteriormente constituida(s).

§ 4° O parecer da banca devera ser apreciado pelo
Colegiado do Curso ou Conselho Diretor da Unidade Académica
responsaveis pela oferta do componente curricular ou pela
Camara de Graduacao, conforme o caso.

Secao XIV
Da Revisao de Frequéncia

Art. 94 O(A) discente podera solicitar, via SEl,
revisao de frequéncia de componentes curriculares, em até sete
dias corridos antes da data limite para consolidacao das turmas
prevista no calendario académico, conforme disposto no artigo
100 do RGG.

Art. 95 O CGA encaminhard a solicitacao a
Coordenacao do Curso de vinculo do(a) discente que devera
submeté-la a analise do(a) docente responsavel pelo componente
curricular ou, caso se trate de disciplina ofertada por outro curso,



encaminha-la ao curso responsavel pela oferta.

Art. 96 Apds anadlise e decisao do(a) docente, a
Coordenacao de Curso devera providenciar a ciéncia do(a)
discente quanto a decisao, conforme o art. 149 do RGG.

Art. 97 Havendo alteracao da frequéncia, até a data
maxima prevista no calendario académico para consolidacao das
turmas, o registro sera feito pelo(a) docente do componente
curricular.

Paragrafo unico. Encerrado o prazo de
consolidacao de turma, o(a) docente devera preencher, via SEI, o
formulario de alteracao de Notas/Frequéncias e encaminhar o
processo ao CGA para alteracao.

Art. 98 Em caso de indeferimento da solicitacao,
recurso contra a decisao podera ser protocolado via SEIl, sendo as
instancias recursais na ordem que segue: 1) o Colegiado do
Curso responsavel pela oferta do componente; 2) O Conselho
Diretor da Unidade Académica responsavel pela oferta do
componente e 3) A Camara de Graduacao.

Paragrafo unico. O CGA encaminhara os recursos
apresentados ao Colegiado do Curso ou Conselho Diretor do
Instituto de vinculo do(a) discente, conforme o caso, que devera
proceder a analise, se o componente curricular for de sua
responsabilidade ou enviar o processo ao Colegiado do curso ou
Conselho Diretor do Instituto responsavel pela oferta.

Secao XV
Da Segunda Chamada de Avaliacao

Art. 99 O(A) discente podera solicitar, via SEl,
segunda chamada de avaliacao de componentes curriculares, em
até sete dias corridos contados da realizacao da atividade
avaliativa, conforme art. 93 do RGG.

Art. 100 O CGA encaminhara a solicitacdo a
Coordenacao do Curso de vinculo do(a) discente que devera
submeté-la a analise do(a) docente responsavel pelo componente
curricular ou, caso se trate de disciplina ofertada por outro curso,
encaminha-la ao curso responsavel pela oferta.



Art. 101 Apds analise do pedido, a Coordenacao de
Curso devera providenciar a ciéncia do(a) discente quanto a
decisao, conforme o art. 149 do RGG.

Paragrafo unico. Se deferido, o(a) docente do
componente curricular deve estabelecer data para realizar a nova
avaliacao, em conformidade com o disposto no art. 93 § 62 do
RGG.

Art. 102 O(A) docente do componente curricular
devera informar no processo a realizagcao, ou nao, da segunda
chamada.

Art. 103 Em caso de indeferimento da solicitacao,
recurso contra a decisao podera ser protocolado, via SEI, sendo as
instancias recursais na ordem que se segue: 1) Colegiado do
Curso responsavel pela oferta do componente; 2) Conselho
Diretor da Unidade Académica responsavel pela oferta do
componente e 3) Camara de Graduacao.

Paragrafo unico. O CGA encaminhara os recursos
apresentados ao Colegiado ou Conselho Diretor do Instituto de
vinculo do(a) discente, conforme o caso, que devera proceder a
analise, se o componente curricular for de sua responsabilidade
ou enviar o processo ao Colegiado ou Conselho Diretor do
Instituto responsavel pela oferta.

Secao XVI
Do Trancamento de Matricula

Art. 104 Em periodo estabelecido no calendario
académico e uma vez observado o limite de trancamentos, caso
o(a) discente veterano(a) decida realizar o trancamento de
matricula devera efetua-lo, via Portal do Discente, observado o
disposto nos art. 81 e 82, do RGG.

Art. 105 O(A) discente ingressante poderda protocolar
requerimento de trancamento de matricula do semestre de
ingresso, via SEI, observado os art. 85 e 86, do RGG.

Art. 106 Encerrado o periodo estabelecido no
calendario académico e até o Ultimo dia do semestre letivo, o(a)
discente inscrito em componentes curriculares podera protocolar
requerimento de trancamento de matricula, via SEl, observados o



art. 85 e 86, do RGG.

Art. 107 Apds realizados os quatro trancamentos
regulares permitidos, conforme art. 82 do RGG, o(a) discente
podera protocolar requerimento de trancamento de matricula
excedente, via SEl, em consonancia com o disposto no art. 83 e
86 do RGG.

Art. 108 Ao processo de Trancamento de Matricula
do tipo excedente ou em semestre de ingresso e fora do prazo,
devera ser anexada documentacao comprobatdria de pelo menos
uma das situacdes previstas nos art. 83 ou 85 do RGG,
respectivamente, exceto nos casos previstos no inciso | do art. 83.

Art. 109 As solicitacdes de trancamento excedente
previstas no art. 83, inciso I, do RGG, terao dispensadas a
apresentacao de documentacao comprobatoria pelo(a) discente,
e, nesse caso, a Coordenacao do Curso devera se manifestar, no
processo, acerca da oferta de disciplinas que o(a) discente
necessite cursar.

Art. 110 Os processos de trancamento de matricula
motivados pelo previsto nos incisos Il do art. 83 e | do art. 85 do
RGG, serao, preliminarmente, encaminhados para consulta a
equipe médica da UF] para homologacao do relatério médico,
Caso necessario.

Art. 111 A direcao do CGA devera analisar os
pedidos de trancamento com base nos artigos 83 e 85 do RGG.

Paragrafo unico. Nos casos previstos no inciso | do
art. 83 do RGG o CGA solicitard a Coordenacao do Curso do(a)
discente o envio de subsidios, quanto a inexisténcia de oferta de
disciplina ou atividade integradora que o(a) discente necessite
cursar no semestre letivo para o qual se destina a solicitacao de
trancamento.

Art. 112 Em caso de deferimento, o CGA devera
registrar o trancamento de matricula, providenciar a ciéncia
do(a) interessado(a) e concluir o processo.

Art. 113 Em caso de indeferimento, o CGA devera
providenciar a ciéncia do(a) interessado(a) e concluir o processo.

Art. 114 Em caso de indeferimento da solicitacao,
recurso contra a decisao podera ser protocolado via SEI, e o CGA
0 encaminhara as instancias recursais na ordem que se segue: 1)
Camara de Graduacao e 2) CEPEPE.



Secao XVII
Do Trancamento de Matricula de Oficio

Art. 115 O trancamento de matricula de oficio,
oriundo de processos de RAD com atribuicao de exercicio
domiciliar, podera ser determinado pelo(a) coordenador(a) do
curso, nos termos do § 52 do artigo 136 do RGG.

Art. 116 Apds a determinacao pelo trancamento de
matricula de oficio, o processo de RAD sera enviado ao CGA para
efetuar o trancamento.

Art. 117 Apds efetuar o registro do trancamento no
sistema académico o CGA devera providenciar a ciéncia do(a)
discente e concluir o processo.

Secao XVIlI
Dos Recursos

Art. 118 O prazo para interposicao de recursos
contra as decisoes de indeferimento manifestas no ambito das
solicitacbes académicas previstas na presente IN serd de 10 dias
corridos, contados a partir da ciéncia acerca da decisao.

Art. 119 Os recursos deverao ser protocolados
pelo(a) interessado(a) no mesmo processo em que foi manifesta
a decisao de indeferimento, conforme orientacdes do CGA.

Art. 120 Os recursos deverao ser encaminhados, via
SEl, as instancias competentes, conforme especificado nas
secoes desta IN referentes aos respectivos temas das solicitacoes.

Art. 121 Os recursos deverao ser decididos no prazo
maximo de trinta dias corridos, a partir do recebimento dos autos
pelo 6rgao competente, podendo haver prorrogacao por igual
periodo, mediante justificativa explicita.



Secao XIX
Das Disposicoes Finais

Art. 122 Eventuais solicitacbes protocoladas por
discentes fora dos prazos previstos no Calendario Académico, no
RGG e na presente Instrucao Normativa serao encaminhadas as
respectivas instancias deliberativas, sendo feita pelo CGA,
anotacao em despacho, alertando acerca da intempestividade da
solicitacao, cabendo a instancia competente decidir se dara
prosseguimento a analise do mérito ou se decidirda pelo
encerramento do processo.

Art. 123 No caso de processos protocolados com
documentacao incompleta o CGA notificara o(a) discente, por
meio do e-mail cadastrado no sistema académico, para que este
apresente os documentos faltantes, via SEIl, no prazo de até 10
dias corridos.

Art. 124 O prazo para analise das solicitacdes
previstas nesta Instrucao Normativa sera de até 30 dias corridos
contados da data de envio da solicitacdo as instancias decisdrias,
salvo prorrogacao por igual periodo expressamente motivada,
exceto no caso previsto no art. 98 e 99 do RGG.

Art. 125 Esta Instrucao Normativa entra em vigor no
primeiro semestre letivo de 2026, revogando-se as disposicoes
em contrario.
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