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MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
DEPARTAMENTO DE MATERIAL E PATRIMONIO

OFICIO CIRCULAR N° 6/2020/DMP/UFG

Processo n2 23070.037288/2020-00
Goiania, 25 de agosto de 2020.

Ao Gabinete da Reitoria; Procuradoria Federal; Pré-Reitorias; Diretorias das Unidades Académicas, Orgios, Regionais Catalio, Cidade de Goias, Jatai e
dos Campi Aparecida de Goiania e Firminépolis.

Assunto: Empréstimo de equipamentos para servidores - op¢io acautelamento do SIPAC

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n® 23070.037288/2020-00.

Prezados(as) Senhores(as),

1. Considerando que devido a pandemia do covid 19 algumas unidades académicas e érgdos administrativos estdo emprestando equipamentos da
UFG aos servidores;
2. Informamos que o controle desses bens que estdo sob responsabilidade desses servidores, de pesquisadores, de coordenadores ou até mesmo de

diretores, deve ser realizado no SIPAC PATRIMONIO através da ferramenta de “ACAUTELAMENTO”, com ela é possivel indicar o responsavel pela posse do bem, o
numero de tombamento e o prazo para devolugdo (o prazo automatico do sistema é um ano);

3. O acesso a essa opgdo se dd através do Portal UFGNET> Portal Administrativo> Sipac, e tal atribuigdo pode ser dada ao agente patrimonial.
4. O acesso ao sistema se da conforme figuras abaixo: Portal UFGNET> Portal Administrativo > Gestdo Administrativo Sipac > Portal Administrativo>
Patrimdnio Mével
5. 12 passo: Acesse o Portal Administrativo.
WERLANY SOUZA MARINHO DE BIAG... Orgamento: 2020 4@l Médulos % Abrir Chamado  ®@ Portal Admin. = & Alterar senha
a\) DEPARTAMENTO DE MATERIAL E PATRIMONIO (11.34.12.03) * Mesa Virtual
MoébuLos PORTAIS

=S ou

Boletim de Se 5| Portal Administrativo

Compms =
Registros de Pregos

Liquidagdo de l‘c Patnmomo Mavel

Processos com
Codigo de Barras

Protcl:olo i umnga do
Tlahalho

OuUTROS SISTEMAS

Sistema Académico] Sistema de Rec.
(SIGAA) Humanos (SIGRH)

6. 29 passo: Acesse a opgdo Patriménio Mdvel > Acautelamento> Abrir Termo de Acautelamento.
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== MULUAK UE DISIEMA --- v m

VERLANY SOUZA MARINHO DE BIAG...
@ DEPARTAMENTO DE MATERIAL E PATRIMONIO (11.24.12.03)

1§ Médulos b caixa Postal

Orgamento: 2020
# Mesa Virtual

[ Requisigies G Bolsas [ Comunicagio = Compras |[) Contratos <4 Projetos (|l Orgamento =il Patriménio Mével Protocolo -4 Qutros

‘ﬁ" Abrir Chamade =@ Portal Admin.

Acautelamento

Chamado Patrimonial

Consultar Chamados Patrimoniais
Ndo ha noticias cadastradas. Consultar Bens
Consultar Bens Recolhidos
Consultar Bens Reutilizaveis
Consultar Garantia de um Bem

Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais

Avis... ” Autorizacd... H Bens (2) H Extrato H Material H Processos H Requisicies ” WES) - ouitar Localidades
Localidades »
Abaixo estdo listados os 20 dltimos tépicos cadastrados. Documentoes »

Inventario da Unidade
Informacées: Gl Levantamento Patrimonial

Movimentacio de Bens

Cligue em 4 para visualizar informacées e cadastrar comentario sobre Emissdo de Nada Consta

Clique em -@1’ para remover o topico.

Ultima

Abrir Termo de Acautelamento

Adicionar Materiais a um Termo
Devolver Materiais Acautelados
Renovar/Alterar Termo de Acaut
Termos de Acautelamento com

Consultar Termeo de Acautelame
Meus Termos de Acautelaments
Assinar Termo de Acautelament

= Minutas
A de
= Contratos

=

Consulta
e

Editais

CESSOS

39 passo: Digite o nome do servidor que o bem sera emprestado.

UFG - SIPAC

- Sistema Integrado de Patrimén e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessfo: 01:30

i§ Médulos

MARIA LUBELIA BERANDAO BEMEVID...
a) DEPARTAMENTO DE MATERIAL E PATRIMONIO (11.34.12.03)

¢l caixa Postal ‘., Abrir Chamado = =@ Portal Admin,

Orcamento: 2020
¥ Mesa Virtual

PATRIMONIO MGVEL > ABRIR TERMO DE ACAUTELAMENTO

Através desta opcdo, € possivel registrar a abertura de um Termo de Acautelamento para determinado Servidor da instituicdo. Ela deve ser utilizada para bens de uso
pessoal, que acompanham o Servidor mesmao gue haja alteracdo na sua lotacdo,

ADOS GERAIS DO TERMO DE ACAUTELAME

Titulo Ereten Criado por Respostas
Contra-cueque 03/06/2020 RADIC 1 %
boleto de pagamento 13/07/2017 FH 0 €, DOCOMENTC:S

--- MUDAR, DE SISTEMA == W m

)

Digite 0 nome do servidor e aguarde o
nome surgir abaixo para escolha. Apbs,
clique no nome do servidor.

Detentor: * [douglas mard
DOUGLAS MARCONI PEREIRA (300042 - Técnico Administrativa])

Patriménio Movel

SIPAC | CERCOMP - CENTRO DE RECURSOS COMPUTACIONAIS

£2) 3521-1079 / (62} 3521-1090 | Cop 20 - UFRN - srv-app3.ufg,

42 passo: Preencha a unidade de lotagdo do servidor.

--= MULAK DE 515 1EMA -

> M

MARIA LUBELIA BERANDAO BENEVT g Médulos

¢l caixa Postal

Orcamento: 2020

ﬂ) DEPARTAMENTO DE MATERIAL E PATRIMONIO (11,34.12.03) B Mesa Virtual

PATRIMONIO MGVEL > ABRIR TERMO DE ACAUTELAMENTO

% Abrir Chamade = Portal Admin,

Através desta opcdo, & possivel registrar a abertura de um Termo de Acautelamento para determinado Servidor da instituicdo. Ela deve ser utilizada para bens de uso

pessoal, que acompanham o Servider mesmo que haja zlteracdo na sua lotacdo.

Dapo0s GERAIS DO TERMO DE ACAUTELAM

Detentor: * :DOUGI__A_S MARCONI PEREIRA
DEPARTAMENTO DE MATERIAL E PATRIMONIO
Cargo: ECONOMISTA
Unidade de Acautelamento: * [DEPARTAMENTO DE MATERIAL E PATRIMONIO (11.34.12.02)

Lotacdo:

Localidade de Acautelamentao: |

2s/0e/2021 |

Data Previstz para Fechamento:

Cancelar || Continuar >> |

# Campos de presnchimente obrigatdrio.

Patrimdnio Mavel

52 passo: Digite o nUmero do tombamento e clique em buscar, conforme figura abaixo.

https://sei.ufg.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1627884&infra_sistema=1...

Preencha a unidade de lota¢do do
servidor que o bem foi emprestado.
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a? AUDAR DE SISTEMA

ema Integrado Administra

' Médulos o caixa Posts Yy Abrir Chamado =@ Portal Admin.

MARIA LUBELTA BRANDAD BENEVID... '

ﬁf DEPARTAMENTO DE MATERIAL E PATRIMONIO (11.34.12.03) B diesa virtual

PATRIMGNTO MOVEL > ABRIR TERMO DE ACAUTELAMENTO

Para criar o Termo de Acautelamento deve-se inserir 0s bens que serdo acautelados. Apés confirmado o Terme de Acautelaments, serd gerade o nidmere da cautela.

CoNsSuLTA DoS BENS Do TERMO DE ACAUTELAMENTO

Detentor: DOUGLAS MARCOMI PEREIRA
Lotagdo: DEPARTAMENTO DE MATERIAL E PATRIMONIC
Cargo: ECONOMISTA
Unidade de Ac I DEPARTAMENTO DE MATERIAL E PATRIMONIO
Localidade de A I =
Data de Abertura: 25/08/2020
Data Prevista para Fechamento: 25/08/2021

Buscar Bens

N, de Tombaments: (722615 ]
[J Denominagdo:
[0 wnidade:
O Localidade:
) Grupo de Material:
Buscar
10. 62 passo: Clique no botédo (+) para inserir o bem no acautelamento. O procedimento deve se repetir até que todos os bens que serdo acautelados

sejam incluidos na relagdo.

ConsuLTa pos BEns Do TErMO DE ACAUTELAMENTO

Dy ntor: DOUGLAS MARCONI PEREIRA
Lotacio: DEPARTAMENTC DE MATERIAL E PATRIMONIO
Cargo: ECONCOMISTA
Unidade de Acautelamento: DEPARTAMENTC DE MATERIAL E PATRIMONIO
Localidade de Acautelamento: -
Data de Abertura: 25/08/2020
Data Prevista para Fechamento: 25/08,/2021

Buscar BEus
N®, de Tombamenta: 722613
Denominagdo:
Unidade:

Localidade:

EIEEREYAC

Grupo de Material:

| Busear

‘)i Inserir Bem ao Termo de Acautelamento

BeENsS ENCONTRADOS

N®. de Tombamento Denominacio Unidade Localidade Marca Status
FOGAO, 6 BOCAS, ACENDIMENTO AUTOMATICO TOTAL (MESA E FORNO), PARA PISO,
ALIMENTACAC A GAS, MATERIAL AGO INOX, TAMPA DE VIDRO TEMPERADC, GRADE NO FORNO .
0000723619 COM TRAVA DE SEGURANCA, ILUMINACAO NO FORNO, FORNO AUTOLIMPANTE, COR BRANCOD, oMp ESMALTEC EFETIVADO &

VOLTAGEM 220 V
[Pug. 1 W)

1 Bem(s) Encontrado(s)

<< Voltar || Cancelar

11. 72 passo: Clique na opgdo Continuar.

RIAL B PAT

Locakdads de Acay
Data de Abartura
Data Pravista para Fechamanto: 7

Buscan Bews

ooooOa

Haterial:

Busear

Wi Insers Bem so Terme de Acautelamento

Bess ENCONTRADOS
Unidade Localidsde Mares  Status

o - esmaures ereTivano @
W Remover Bem do Termo de Acautelamento
Bews INsenioos w0 TeRMO DE ACAUTELAMENTO
N de Tembementc  Denomineglc Dain e Entraga  Daie Previcts sars Devoluglo
000T2 250RC8I0 25082021 5] L
< yoikar .Lar-\r ar Coatunuar »
12. 82 passo: O Termo de acautelamento serd cadastrado.
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o - Sistema Integrado de Patrimdnio, Adminisi - o o
mﬁh{'ﬂ DE Mﬂ'[ﬁ;“_f“:l:::mﬂw (11.34.1203)

Orcamento: 2020 () Maduis

PaTarménio MoveL > AserTuRA DE TERMO DE ACAUTELAMENTO

L)+ terme de acautetamento nimers 153/2020 cadastrade(a) com sucessal

Servidos: AL PE A
W*. SLAPE:
Carge: ECC

Data @ Hera da Abertura

Data Pravista para Fachamante: 75

AcAuTiLAMERTES PENDINTES D ASSINATURA

Data
Data de Prevista
Tombamenta Denaminacie scoutelaments  pars Yo7 @9 Bem (RS}
Devolucio
pon7Ia6s
NO FoRN
Documanta
Fa L Cus Nt it Unidade Localidade Marca
1 e

BEMALTEL

Valor tatal: BEE.45

DEcLARACAo DE REIPONEABILIDADE

RS 586,45 (OITOCENTOS E OITENTA E SEIS REAIS E QUARENTA E

& Imprimir o Terme de Acautelamento.

Abrir um Nowo Termo de Acautelamenta.

13. 92 passo: A proxima etapa é a assinatura por parte do servidor, podendo imprimir o Termo de Acautelamento para arquivo. Porém o mais
importante é que o agente patrimonial solicite ao servidor que esta em posse do bem, para assinar o termo de acautelamento no sistema SIPAC PATRIMONIO,
conforme detalhamento da opgdo: SIPAC>Portal Administrativo>Patrimonio Mével>Acautelamento>Assinar Termo de Acautelamento e tela abaixo:

UFG - SIPAC - sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 |EEUTCENFSCy = PR m

MARIA LUBELIA BRANDAD BENEVID...
) DEPARTAMENTO DE MATERIAL E PATRIMONIO {11.34.12.03)

Orgamanta: 2020 ([ Médulos o Caiwa Postal %, Abrir Chamado w3 Portal Admin.

B Mesa Virtusi

Requisigies (L] Comunicagiio i Compras U Contratos ff Projetos Orgamento M| Patriménio Mével | Protoccle 4 Outros !
$ Acautelamento M Consultar Termo de Acautelaments

Chamade Patrimonial Meus Termos de Acautalaments
Consultar Chamados Patrimeniais L Assinar Termo de Acautelamento {0}
Nio ha noticias cadastradas. Consultar Bens r—
Consultar Bens Recolhidos jpcar Foto
Consultar Bens Reutilizaveis
itar Perfil

Consultar Garantia de um Bem
Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais  arar Senha

Avis.. |[Bens(n | [Extreto | [Wiater.. | [Process.: | ["Requisicon. | | Tramsporta,| Consuftar Localidades
- . Documentos [
Inventdrio da Unidade &
litagbes em Minutas
Abaixo estdo listados os 20 dltimos topicos cadastrados. Levantamento Patrimonial l:eﬁunm / de
Movimentacdo de Bens k| no DMP -_Contratos
Informacdes: E Emissdo de Nada Consta [emorandos . c"‘;"'
2 b ™ e
Cligue em ' para visualizar info.rmaqoes e cadastrar comentirio sobre o topico. RICEs e,
Clique em %) para remover o topico.
— Gitima T e (s ool l oo
14, Para dirimir quaisquer duvidas, o agente patrimonial podera entrar em contato com a Divisdo de Patriménio do DMP, pelo e-mail:

patrimonio.dmp@ufg.br.

Respeitosamente,

Verlany Souza Marinho de Biage
Diretora do Departamento de Material e Patrim6nio - DMP
Universidade Federal de Goids- Regional Goidnia
Fone: (62) 3521-1015

seil o

Documento assinado eletronicamente por Verlany Souza Marinho De Biage, Diretora, em 27/08/2020, as 12:00, conforme horario oficial de Brasilia, com
:;;I"r'gr'"i-'(': fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.ufg.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 1508096 e o cédigo CRC D1B4FC50.

Avenida Esperanca s/n, Alameda Flamboyant — Quadra J — Edificio J9 - Bairro Campus Samambaia - Telefone: (62)3521-1015
CEP 74691-300 Goiania/GO - https://www.ufg.br/
protocolo.cidarq@ufg.br

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n2 23070.037288/2020-00 SEI n? 1508096
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