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FLUXO DE ENTREGA DE DOAÇÕES 
 

1º Definir as instituições que serão assistidas pela ação 

2º Fazer contato com o Coordenador da Ação ou representante do grupo que será 

assistido 

3º Listar número de cestas coletivas e kits individuais para cada instituição e 

encaminhar a contratada que fará a separação dos produtos por instituição 

4º Definir data e horário da entrega das doações 

5º Definir o representante da UFG que acompanhará a entrega das doações 

6º Providenciar as máscaras e toucas para os voluntários envolvidos na entrega das 

doações 

7º Acionar a empresa transportadora parceira ou Coordenador da Ação para buscar os 

produtos na distribuidora 

8º Registrar a entrega por meio da assinatura do recibo (Anexo - levar impresso) pelo 

representante da instituição ou grupo assistido, além de tirar fotos e/ou gravar vídeos 

durante a entrega. Pegar assinatura das pessoas que aparecerem nas fotos e/ou 

vídeo no Termo de uso da imagem (anexo) 

9º Encaminhar os registros a liderança de logística que enviará aos responsáveis pela 

alimentação da página UFG solidária 

 

No dia da entrega na instituição, os envolvidos devem: 

 

1- Cuidar da Higiene Pessoal 

2- Realizar a Higienização das mãos antes e após as atividades 

3- Manter distância mínima de 2 metros entre as pessoas 

4- Evitar aperto de mãos ou contato físico 

5- Evitar o contato com olhos, nariz e boca enquanto trabalha, considere que sua 

mão está sempre suja 

6- Não tossir, conversar ou espirrar sobre os produtos 

7- Retirar acessórios (anéis, pulseiras, relógio) 

8- Prender o cabelo, usar touca descartável ou de tecido 

9- Usar máscara descartável ou de tecido 

10- Se precisar assoar o nariz usar lenços de papel ( ou papel higiênico) 
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11- Cuidado redobrado ao fazer uma entrega para pessoas idosas, que são mais 

suscetíveis a complicações se contraírem a doença 

12-  Os voluntários deverão ter álcool 70% (líquido ou em gel) para higienizar as 

mãos antes e após pegar nas embalagens que serão entregues 

13-  A entrega deve ser realizada em ambiente aberto e bem arejado, mas sempre 

evitando aglomerações de pessoas 

14-  Após a entrega higienizar objetos pessoais (celular, chave, bolsa, mochila, 

volante do carro...) 

15-  Ao chegar em casa tire os sapatos e objetos na porta, tire a roupa, tome 

banho, inclusive lavar a cabeça. Só depois toque em objetos ou pessoas da 

residência 

 

ATENÇÃO – Caso apresente qualquer sintoma de gripe afaste-se das atividades 

 

QUANDO E COMO HIGIENIZAR AS MÃOS? 

 

1- Lavar as mãos 

• Antes e após iniciar o trabalho 

• Antes e após utilizar os sanitários 

• Após pegar em dinheiro 

• Após tossir, espirrar, assoar o nariz ou se coçar 

• Antes e após comer ou fumar 

•Após passar muito tempo em uma mesma atividade (preferencialmente a cada hora) 

• Todas as vezes que interromper um serviço 

 

Seguir os seguintes passos: 
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TERMO DE AUTORIZAÇÃO PARA UTILIZAÇÃO DE IMAGEM E VOZ 

 

Eu, _________________________________________________________, portador (a) 

do CPF de nº __________________________, autorizo a utilização da minha imagem, 

na qualidade de participante para prestação de contas e divulgação da ação “UFG 

solidária”, sob responsabilidade de Lucilene Maria de Souza, portadora do CPF de nº 

792.546.831-91, doutora em Ciências da Saúde pela Universidade de Brasília (UNB). 

Minha imagem pode ser utilizada apenas para análise por parte da responsável, 

apresentações em conferências profissionais e/ou acadêmicas, publicação na página da 

ação “UFG solidária” e publicação de artigo científico. 

Deste modo, declaro que autorizo, livre e espontaneamente, o uso para fins desta ação, 

nos termos acima descritos da minha imagem. 

 

 

________________- ________, ________ de ______________________de 20____. 

 

 

 

_________________________________ 

         (Assinatura do responsável) 

 

 

 

_________________________________ 

       (Assinatura do participante) 
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RECIBO DE DOAÇÃO 

 

EU_____________________________________________, PORTADOR DO RG ou 

CPF No.___________________, DECLARO QUE RECEBI NESTA DATA, ____ 

KITS BÁSICOS (ALIMENTOS E PRODUTOS DE LIMPEZA) E ______ KITS DE 

HIGIENE, PROVENIENTES DA AÇÃO UFG SOLIDÁRIA, VINCULADA À 

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIÁS E À FUNDAÇÃO RÁDIO E TELEVISÃO 

EDUCATIVA E CULTURA. ESTES PRODUTOS SERÃO DOADOS PARA 

______________________________________________________________________ 

(INFORMAR O NÚMERO ESTIMADO DE PESSOAS E A CARACTERIZAÇÃO 

DO GRUPO EM SITUAÇÃO DE VULNERABILIDADE), RESIDENTES NO 

ENDEREÇO (BAIRRO E CIDADE):_______________________________________. 

 

 

 

LOCAL E DATA:________________, ______/_______/________.  

 

 

_______________________________________________________ 

 ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA ENTIDADE OU COMUNIDADE 

 

 

_______________________________________________________ 

 ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA AÇÃO UFG SOLIDÁRIA 
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RECIBO DE DOAÇÃO 

 

EU_____________________________________________, PORTADOR DO RG ou 

CPF No.__________________________________________, REPRESENTANTE DA 

ENTIDADE____________________________________________________________,  

CNPJ___________________________________. DECLARO QUE RECEBI NESTA 

DATA, ____ KITS BÁSICOS (ALIMENTOS E PRODUTOS DE LIMPEZA) E 

______ KITS DE HIGIENE, PROVENIENTES DA AÇÃO UFG SOLIDÁRIA, 

VINCULADA À UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIÁS E À FUNDAÇÃO RÁDIO 

E TELEVISÃO EDUCATIVA E CULTURA.  

ESTES PRODUTOS SERÃO DOADOS PARA 

______________________________________________________________________ 

(INFORMAR O NÚMERO ESTIMADO DE PESSOAS E A CARACTERIZAÇÃO 

DO GRUPO EM SITUAÇÃO DE VULNERABILIDADE), RESIDENTES NO 

ENDEREÇO (BAIRRO E CIDADE):_______________________________________. 

 

 

LOCAL E DATA:________________, ______/_______/________.  

 

 

_______________________________________________________ 

 ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA ENTIDADE OU COMUNIDADE 

 

 

_______________________________________________________ 

 ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA AÇÃO UFG SOLIDÁRIA 


