
 
 
 
 

 

 
Serviço Público Federal 

Universidade Federal de Goiás 
Regional Catalão 

Editora Letras do Cerrado 
 

 

1 

 

 

 

 

 

 

Relatório de Atividades 

 

 

Relatório de atividades do período de 

março de 2014 a dezembro de 2017 

apresentado à Direção da Regional 

Catalão, em atendimento ao Estatuto e 

Regimento da Universidade Federal de 

Goiás (UFG). 

 

 

 

Dezembro de 2017 

 

  



 
 
 
 

 

 
Serviço Público Federal 

Universidade Federal de Goiás 
Regional Catalão 

Editora Letras do Cerrado 
 

 

2 

 

 

1 Apresentação  

Este relatório reúne um descritivo de atribuições e as principais atividades 

desenvolvidas pela Editora Letras do Cerrado da Regional Catalão (RC) da 

Universidade Federal de Goiás (UFG), durante o período março de 2014 a dezembro de 

2017. As ações desenvolvidas por esse setor sempre procuraram estar de acordo com a 

missão da Universidade que é a de contribuir para a formação de cidadãos capazes de 

promover a transformação e o desenvolvimento sustentável da sociedade. 

Os trabalhos desenvolvidos foram realizados em consonância com o Plano de 

Desenvolvimento Institucional da UFG (PDI), novos Regimento e Estatuto da UFG, e 

outras legislações educacionais e Institucionais, além das decisões dos Órgãos 

Deliberativos da RC e da UFG. 

Detalhes do setor e sobre esse relatório podem ser visualizados no quadro a seguir. 

Coordenador(a) atual: 
Maria José dos Santos 

Responsável pela 

sistematização do relatório: 

Maria José dos Santos 

Raquel Rosa Ramos 

Site: 
https://letrasdocerrado.catalao.ufg.br/ 

https://depecac.catalao.ufg.br/ 

Telefone: 
3441-5351 

2 Identificação da Equipe  

Nome do servidor Tipo 2014 2015 2016 2017 

Maria José dos Santos Federal X X X X 

Bárbara Torquato Terceirizada X X   

Maria Luisa Maia Terceirizada  X   

Raquel Rosa Ramos Terceirizada   X X 

Anielly de Araújo Silva Estagiária   X  
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Ana Vitória do Nascimento Estagiária    X 

 

 

Detalhamento da equipe: 

 Maria José dos Santos 

o Cargo: Coordenação da Editora Letras do Cerrado 

o Titulação: Doutorado 

o Atividades que desempenha: Recebimento de propostas de publicação; 

encaminhamento de propostas ao Conselho Editorial; acompanhamento 

do processo de avaliação de propostas de publicação; acompanhamento 

do processo de editoração das publicações; elaboração de políticas 

editoriais; elaboração e execução de projetos de extensão de caráter 

literário; participação em eventos com exposição de publicações da 

Editora; supervisão do site e facebook; supervisão do Concurso Flor do 

Ipê. 

 Ana Vitória do Nascimento 

o Cargo: Estagiária 

o Titulação: Graduando 

o Atividades que desempenha: Atendimento ao público, assessoria de 

estoque de livros, organização da geladeiroteca (reposição dos livros), 

apoio na secretaria; apoio no Concurso Flor do Ipê e publicação no 

facebook. 

 Raquel Rosa Ramos 

o Cargo: Secretária 

o Titulação: Especialização 

o Atividades que desempenha: Atendimento ao público interno e externo; 

emissão de memorandos e declarações; atualização do site; recebimento 

e envio de documentos; atendimento a e-mail; organização e atualização 

de arquivos; participação nas reuniões e elaboração das atas; 

planejamento de viagens (solicitação de diárias e transportes), 

organização e acompanhamento dos serviços da geladeiroteca; controle 

de estoque de livros (organização e conferência do inventário); 

contribuição no Concurso Flor do Ipê (elaboração do edital do Concurso, 

homologação das inscrições e divulgação dos resultados).   
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3 Histórico  

De Departamento Editorial para Editora Letras do Cerrado. O Departamento 

Editorial do Campus Catalão/UFG (DEPECAC), órgão suplementar vinculado à 

Direção da Regional Catalão/UFG, foi criado pelo Conselho Diretor em 2011 e seu 

regimento aprovado em 1 de setembro de 2011. 

             Mediante as conquistas, em 2016 aprovado pelo Conselho Gestor (16/02/2016 

e, em 22/07/2016), a criação da EDITORA LETRAS DO CERRADO e aprovada pelo 

CONSUNI (RESOLUÇÃO 14/2016) e os esforços não pararam em 15/05/2017 a 

Editora é cadastrada no ISBN obtendo o Prefixo Editorial 93870, em 10/08/2017 através 

dos serviços prestados pela equipe da Ascom/UFG de Goiânia foi criado a logo da 

Editora. 

              Com finalidades de editar e divulgar trabalhos que interessam ao ensino, à 

pesquisa e à extensão, bem como incentivar a sua produção, sua estrutura atual conta 

com uma Coordenadora, Vice - Coordenador, Conselho Editorial, composto por 

Professores representantes das áreas de Humanas, Letras e Artes, Exatas e 

Tecnológicas, Ciências Biológicas e Saúde, uma Assistente Administrativo e uma 

estagiária. 

 

Registro das mudanças ao longo dos quatro anos (atribuições da equipe). 

 Função Inicio  Término Situação 

Maria José dos Santos Coordenadora  

 

31/05/2013 

      16/06/2015     

 

      28/09/2017     
 

30/05/2015 

15/06/2017     

 

     
 

* 
Reconduzida     

 

Reconduzida     

  

Karla Graziella Moreira Membro Titular 

 

 

30/09/2013 

      01/10/2015     
 

30/09/2015 

30/09/2017     
 

 

Reconduzida     
 

Hélio Yochihiro Fuchigami Membro Titular 30/09/2013 30/09/2015 Desligamento 

24/11/2014 

Sulivan Charles Barros Membro Titular 30/09/2013 30/09/2015 Desligamento 

26/08/2014 

Geraldo Sadoyama Leal  Suplente 30/09/2013 30/09/2015  
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Marcos Bueno  

 

 

Suplente 

Membro Titular     
 

30/09/2013 

       01/10/2015     
 

30/09/2015 

30/09/2017     
 

 

Reconduzido     
 

Romes Antônio Borges Membro Titular 

 

 

30/09/2013 

       01/10/2015     
 

30/09/2015 

30/09/2017 30     
 

 

Reconduzido     
 

Maria Imaculada Cavalcante Membro Titular 10/01/2014 09/01/2016  

Bruno Gonçalves Borges Setor de Editoração 21/08/2014 21/08/2016  

Calíope Pilger  Membro Titular 16/10/2014 16/10/2016  

Antônio Carlos de Oliveira 

Junior 

Membro Titular 26/02/2015 26/02/2017  

Luiz do Nascimento Carvalho Membro Titular 

 

 

16/04/2015 

      16/04/2017     
 

15/04/2017 

15/04/2019     
 

* 
Reconduzido     

 

Ulysses Rocha Filho Membro Titular 26/04/2016 25/04/2018 * 
André Alves de Resende Membro Titular 24/01/2017 23/01/2019 * 

Domingos Lopes da Silva Junior Membro Titular 24/01/2017 23/01/2019 * 
Carla Natalina da Silva 

Fernandes 

Membro Titular 31/01/2017 30/01/2019 * 

Ulysses Rocha Filho Vice-Coordenador 02/02/2017 01/02/2019 * 

*Coordenadora, Vice-Coordeandor e Membros do Conselho atuais 

 

4 Estrutura de funcionamento e atribuições 

4.1 Espaço físico do setor 
A Editora está localizada na sala 118 no Centro Administrativo: secretaria e sala de 

coordenação. A sala 120 é usada para estoque das publicações. 

4.2 Planos sobre o espaço físico do setor 
De acordo com o regimento da EDITORA LETRAS DO CERRADO compreenderá: 

1) Coordenação Geral; 

2) Conselho Editorial e Deliberativo; 

3) Divisão Administrativa e de Orçamento; 

4) Divisão de Editoração; 

5) Divisão de Revisão; 

6) Divisão de Divulgação e Eventos; 
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7) Livraria. 

Criação de uma Livraria para comercialização de suas publicações com necessidade de 

espaço físico e mobiliário adequados. 

4.3 Horário de atendimento 
08h às 12h e 14h às 17h (segunda a quinta) 

08h às 12h e 14h às 16h (sexta-feira) 

4.4 Clientela atendida 
Atendimento a professores, alunos e público externo. 

4.5 Modos e meios de atendimento 
O atendimento é feito por telefone, e-mail, redes sociais para informações breves e, 

preferencialmente, presencialmente para um atendimento mais detalhado das demandas. 

Os serviços oferecidos são informações sobre possibilidades de publicação, de 

participação em eventos internos e divulgação das obras publicadas. 

Atendimento telefônico: (64) 3441-5351 

Atendimento eletrônico:cacdepecac.ufg@gmail.com; editorletrasdocerrado@gmail.com 

Atendimento pelo site: https://letrasdocerrado.catalao.ufg.br/ 

Atendimento pela rede social: https://www.facebook.com/editoraletrasdocerrado/ 

4.6 Sistemas computacionais institucionais utilizados 
SIEC, SIGAA, GLPI, SIPAC,  

5 Eventos realizados 

5.1.1 Nome: Concurso para escolha do nome da Editora  

Período: 01 de dezembro de 2014 e 28 de fevereiro de 2015 

Descrição: Objetivo receber sugestões para a escolha do nome da Editora pela 

comunidade acadêmica, docentes, discentes. 

Resultados alcançados: Foram sugeridos três nomes pela comunidade: Editora 

Pirapitinga com 961 votos; Editora Letras do Cerrado com 125 votos e EDURC - 

Editora da Universidade Federal de Goiás da Regional Catalão com 31 votos. 

mailto:editorletrasdocerrado@gmail.com
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Conforme previsto no regulamento, foi reservado o direito de não usar o nome mais 

votado e o Conselho Editorial decidiu pela escolha Editora Letra do Cerrado (Ata do 

dia 26/11/2015). 

5.1.2 Nome: 3º Seminário de Formação em Atividades Editoriais 

Período: 06/03/2014 a 21/04/2014 

Descrição: O 3º Seminário discutiu Processos de Revisão e Editoração de Livros, sendo 

ministrada pela palestrante Ione Valadares da Editora Cânone. 

Resultados alcançados: Promoveu a qualificação de escritores e a capacitação do 

Conselho Editorial. 

5.1.3 Nome: Criação da Coleção Euler 

Período: 2014 

Descrição: Para atender a área de exatas, uma vez que os livros desta área não se 

enquadram nas coleções já existentes, pois exige um formato diferente para adequar às 

expressões matemáticas. 

Resultados alcançados: Publicação da obra Álgebra Linear 

5.1.4 Nome: Treinamento SEER 

Período: 23/03/2014 

Descrição: Atendimento aos professores e técnicos interessados em publicar suas obras 

e também  

Resultados alcançados: O programa teve uma grande procura e superou as expectativas 

de todos. 

5.1.5 Nome: Concurso Flor do Ipê 

Período: Anual 

Descrição: Convidar os poetas e contistas a apresentarem propostas para a publicação de 

Contos e/ou Poemas. 

Resultados alcançados: Número surpreendente de inscritos (2015 total de inscritos 580, 

Contos Adultos 259; Contos Juvenil 11; Poemas Adultos 294; Poemas Juvenil 16 - 2016 

total de inscritos 373, Contos Adultos 180; Contos Juvenil 4; Poemas Adultos 180; 

Poemas Juvenil 6 - 2017 total de inscritos 327, Contos Adultos 134; Contos Juvenil 2; 

Poemas Adultos 187; Poemas Juvenil 4). 
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5.1.6 Nome: Flicat 

Período: bienal 

Descrição: A primeira edição foi realizada em 2013 apresentando os projetos: Sarau 

Poético; Poesia em Movimento; Abre-te Sésamo; Poesia na Feira; 1º Encontro de 

Editores de Periódicos Científicos de Catalão, Erografia, Musical de São Francisco de 

Assis, Prata da Casa, Varal Poético, Luiz Salgado. 

A segunda edição (2016) tendo como parceira a CEC foram apresentando os seguintes 

projetos pela Editora: Geladeiroteca, Pipoca Poética, Minuto Poético, Vídeo Poético, 

Pódio da Poesia, Poesia na Árvore, Conferências, Lançamento do livro Antologia 2015, 

Lançamento de Livros da Editora, Sessão de Autógrafos e Sarau da Editora Assis. 

Resultados alcançados: O projeto envolveu a participação de alunos na distribuição de 

poemas selecionados e na realização de atividades como leituras e declamações de 

poesias/poemas no ônibus, em frente ao bloco didático I. Como resultado final, os 

objetivos previstos foram atingidos e superados, tanto nos aspectos quantitativos quanto 

nos qualitativos. 

5.1.7 Nome: Geladeiroteca 

Período:  

Descrição: Instalação de uma geladeiroteca no saguão dos blocos didáticos 1 e 2. 

Carcaças de geladeiras foram usadas para armazenar livros que pode ser retirados pela 

comunidade interna e externa na base de troca. A geladeiroteca receberá todos os tipos 

de livros, dos romances aos técnicos, e para todas as faixas etárias, da criança ao adulto. 

A Geladeiroteca funciona como troca-troca: o leitor retira um livro e entrega outro. 

Inicialmente a geladeira foi abastecida com livros doados por professores e por algumas 

editoras e o estoque será mantido através de trocas feitas pelos usuários. 

Resultados alcançados: Incentivo a leitura e estimular o compartilhamento de 

conhecimentos através da troca de livros, gerando um ciclo de doações, bem como 

sensibilizar os jovens para reutilização e reciclagem de objetos, com vistas a reduzir 

materiais descartados no meio ambiente. 

5.1.8 Nome: Inauguração do Auditório Lívia Abrahão do Nascimento 

Período: 24/06/2016 

Descrição: Inauguração do Auditório Lívia Abrahão do Nascimento e Homenagem às 

Professoras Maria Imaculada Cavalcante e Ademilde Fonseca pela aposentadoria 
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Resultados alcançados: O público presente, através de manifestação espontânea, avaliou 

positivamente o evento. 

5.1.9 Nome: Exposição de livros da Editora - Africanidades 

Período: 02/03/2017 e 03/03/2017 

Descrição: Exposição e Divulgação dos Livros publicados pela Editora  

Resultados alcançados: A atividade foi bem recebida pelo público presente que 

manifestou interesse pelos livros  

5.1.10 Nome: Homenagem a professora Gisele e Lançamento do livro  

Período: 15/05/2017 

Descrição: Homenagem e Lançamento do livro Alfabetização pela Cartilha: implicações 

didáticas- Gisele da Paz Nunes - 

Resultados alcançados:  

6 Atividades realizadas  

6.1 Atividades de rotina 
 

Atendimento ao público, emissão de memorandos e declarações, atividades de 

encaminhamento das obras submetidas na Editora, atualização do site, responder e-mail, 

organizar e atualizar arquivos, organização e acompanhamento dos serviços da 

geladeiroteca, atividades do Concurso.   

Todas as atividades são realizadas com frequência 

 

Relação das funções da 

Editora 

Relação das atividades 

desenvolvidas 

Colaboradores das atividades 

 

 

Submissão de Obra 

Recebimento da Proposta 

 

1  3 4 

Encaminhamento da 

Proposta ao Conselho 

Editorial 

1    

Convidar pareceristas 1    

Acompanhamento da 

obra 

1  3  
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Concurso Flor do Ipê Elaboração do Edital 1 2 3  

Divulgação do edital 1 2 3 4 

Homologação das 

inscrições 

1  3  

Resposta dos Recursos 1 2   

Divulgação dos 

resultados Finais 

1  3  

 

Geladeiroteca 

Divulgação do projeto 1 2 3 4 

Reposição dos livros    4 

Organização da 

geladeiroteca 

   4 

Supervisão do projeto 1  3 4 

 

 

 

 

 

Secretaria 

Emissão de Declarações   3  

Emissão dos 

Memorandos 

1  3  

Atendimento ao público 1  3 4 

Atualizações no site   3  

Atualizações no facebook    4 

Organizar arquivos   3  

Elaboração das Atas 1  3  

Solicitação de diárias e 

transportes 

  3  

Estoque dos livros   3 4 

Participação em eventos   3 4 

1. Maria José dos Santos 

2. Ulysses Rocha Filho 

3. Raquel Rosa Ramos 

4. Ana Vitória do Nascimento 

 

6.2 Atividades e projetos de destaque 

6.2.1 Nome: Concurso Flor do Ipê 

Período: Anual  

Descrição: Convidar os poetas e contistas a apresentarem propostas para a publicação de 

Contos e/ou Poemas 

Resultados alcançados: Oportunidade de escritores poderem ter suas obras publicadas e 

divulgadas. 

6.2.1 Nome: Geladeiroteca 

Período: Fluxo Continuo 
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Descrição: A Geladeiroteca funciona como troca-troca: o leitor retira um livro e entrega 

outro. Inicialmente a geladeira foi abastecida com livros doados por professores e por 

algumas editoras e o estoque será mantido através de trocas feitas pelos usuários. 

Resultados alcançados: O incentivo a leitura, a troca de livros e a procura de outros 

conhecimentos.  

7 Seções livres específicas de cada setor 

A Editora Letras do Cerrado tem participado dos eventos institucionais, é membro 

integrante da Câmara Regional de Pesquisa e Pós-Graduação da Regional 

Catalão/CRPPG/RC, CEC e CEGRAF. Parceria na Fundação Maria das Dores Campos. 

8 Projeções para os próximos anos 
Indicamos sugestões de metas de trabalho a serem realizadas futuramente, a saber: 

8.1.1 Meta: Oferta de Curso de Capacitação do SEER 

Justificativa: 

Ações a serem realizadas: Capacitação 

Dificuldades: Contratação de servidor especializado 

Tempo estimado para alcançar a meta:  

8.1.2 Meta: Implementação de serviços de diagramação 

Justificativa:  

Ações a serem realizadas: Prospecção de Cursos de Formação Técnica 

Dificuldades: Custo inviável 

Tempo estimado para alcançar a meta:  

8.1.3 Meta: Ampliação de Coleções Acadêmicas 

Justificativa: 

Ações a serem realizadas: Criação da Coleção  

Dificuldades: Aprovação da coleção que contemple um público acadêmico com sua 

especificidade. 
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8.1.4 Meta: Flicat 

Justificativa: 

Ações a serem realizadas: Atividades culturais e literárias 

Dificuldades: Realização das atividades 

Tempo estimado para alcançar a meta: 6 meses 

9 Considerações finais 

A apresentação deste relatório vem de encontro à necessidade de documentação e 

divulgação dos trabalhos realizados pelo setor em questão. Assim, o relatório de 

atividades deste setor, referente ao período de 2014 até 2017 visou demonstrar 

detalhadamente como os recursos públicos foram gerenciados para atendimento à 

comunidade. As mudanças organizacionais impostas pelo novo Estatuto da UFG e por 

novos sistemas computacionais demandaram a necessidade de atualização nas práticas 

gerenciais.  

Anexos 

 Resolução 
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 Logo da Editora 
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 Concurso Flor do Ipê 
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 Geladeiroteca 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Inauguração do Auditório Lívia Abrahão 
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Familiares da professora Lívia Abrahão, diretor da RC/UFG 

Thiago Jabbur Bittar e coordenadora da Editora Letras do 

Cerrado Maria José dos Santos 

 

 
Homenagem à professora Maria Imaculada 
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Homenagem à professora Ademilde 

 

 Lançamento e Exposição dos livros 
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Lançamento do livros 

 

 
Livro - A Iniciação Científica nas Licenciaturas: a pesquisa como 

prática de formação de professores 

 



 
 
 
 

 

 
Serviço Público Federal 

Universidade Federal de Goiás 
Regional Catalão 

Editora Letras do Cerrado 
 

 

20 

 

 
Livro - Língua e Cultura: estudos de léxico em perspectiva 

 

 
Livro - Antologia 2015 
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Evento - Africanidade 

 

 
Homenagem à professora Gisele da Paz Nunes  


