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PROGRAD: Pré-Reitoria de Graduagao

UA: Unidade Académica




Passo 1: Requerente

Solicita a revalidacao via Plataforma Carolina Bori,
anexando documentos digitalizados.

Passo 2: CRD Coordenadoria de Registro de Diplomas - CGA

Verifica se toda documentacao exigida pela Portaria
Normativa MEC 22/2016 e normas para solicitacao de
Revalidacao na UFG foi anexada.

Homologa a inscricao.

Emite GRU.

Homologa pagamento.

Tramita processo.



Passo 3: Gestor Responsavel - PROGRAD

Disponibiliza processo a Unidade / Faculdade / Escola que
€ um unico representante para a UFG, servidor da Prograd.

Passo 4: Unidade / Faculdade / Escola - PROGRAD

Indica e libera acesso ao Presidente e demais membros
da Comissao de Revalidacao, na Plataforma Carolina Bori.

Anexa a Portaria de Nomeacao da Comissao.



Funcionalidade utilizada para que os usuarios Aceitar ou Recusar Convites na Distribuicao

de um processo.

Ao acessar o seu perfil, o sistema apresenta a tela de aceite ou recusa do convite

Convite Pendenie

Descrigho

vk Tod convidado para pariciper de uma comissac de avaliagia de pedido de
Revalidagdo. Of detalhes desse professo foram encaminhados por e-mail

Dhservagio
vl fol convidadodal & integrar uma comissdo.

& Bcaitar RaLuisar

Tela de Aceitar ou Recusar Convite




Passo 5: Presidente e membros da Comissao

Analisam o processo, via Plataforma Carolina Bori.

Se forem necessarios documentos complementares,
informar ao requerente que as informacoes apresentadas
nao foram suficientes.

Isso deve ser feito num prazo maximo de 30 (trinta) dias, a
partir do recebimento do processo pela Comissao.



Andlise Académica

* As informacgdes apresentadas pelo(a) requerente foram suficientes? N30 E

Informagdo/Documentagdo Complementar:

Descreva aqui informacoes
sobre documentacao
suplementar

Observacdes Gerais Observacdes Internas

Este campo serd apreseniado para ofa) reguerende

Histdrico de Observactes Gerais Histdrico de Observaches Internas

Observagbes do(a) Requerente

SIM
SALVA e ENVIA PARA
COMISSAO

Histdrico de Observacies do(a) Requerente

Limpar m Enviar para o{a) Requerente Emviar Para a Comissao



O requerente tem trés opcoes:

* Apresentar documentacao em até 60 (sessenta) dias;
Nao ha alteracao no prazo de 180 dias.

e Solicitar suspensao do prazo por até 90 (dias)
O prazo so é prorrogado proporcionalmente ao
SUspenso.

e Suspender processo por prazo indeterminado.
A capacidade de atendimento do curso € liberada.
A solicitacao do requerente entra na fila de espera
guando ja possuir a documentacao complementar.



Passo 5: Presidente e membros da Comissao

Se nao forem necessarios documentos complementares,
ou de posse dos documentos, a Comissao analisa o
processo, via Plataforma Carolina Bori.

Passo 6: Presidente da Comissao de Revalidacao

Emite parecer indicando uma das situacoes:

e Deferimento total — Quando ha equivaléncia do curso
realizado com o curso requerido.

e Deferimento parcial — Quando for necessario que o
requerente realize provas ou curse disciplinas
complementares para fins de deferimento da revalidacao.

* Indeferimento — Quando nao ha equivaléncia do curso
realizado com o curso requerido.



* Deferimento parcial

Em casos de deferimento parcial, a cerca das disciplinas a
serem cursadas, no parecer deverao constar:

Nome da disciplina

Cddigo da disciplina

Ano e semestre que a disciplina sera ofertada
Ementa da disciplina

Unidade responsavel

Bl I

* Essas informacoes sao indispensaveis para fins de
inscricao em disciplinas como “estudante especial”.



* Deferimento parcial

De acordo com § 12 do Art. 24 da Portaria Normativa MEC
n2 22/2016, a instituicao fica obrigada a ofertar vaga para
matricula regular do requerente nas disciplinas, caso os
resultados da analise documental, bem como de exames e
provas, demonstrarem o preenchimento parcial das
condicdes exigidas para revalidacao.

§ 22 O requerente podera cursar as disciplinas
complementares em outra instituicao mediante matricula
regular, desde que previamente autorizado pela instituicao
revalidadora.
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Passo 7: Conselho Diretor

Emite Certidao de Ata de aprovacao do Parecer da

Comissao.

* Este sera o unico documento gerado em papel e
digitalizado, apos assinatura do Diretor.

Passo 8: Presidente da Comissao de Revalidacao

Digitaliza e insere a Certidao de Ata do Conselho Diretor na

Plataforma Carolina Bori.

* O documento fisico devera ser arquivado, so podendo
ser descartado conforme previsto na Tabela de
Temporalidade.
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ATENCAO

Os passos 05 ao 08 deverao ocorrer num prazo maximo de
60 (sessenta) dias, conforme § 12 do Art. 11 da Resolucao

CEPEC n2 1466/2017. S3o eles:

5.
6.
/.

Analise do processo pela Comissao

Emissao do Parecer, pelo Presidente da Comissao
Reuniao e emissao da Certidao de Ata do Conselho
Diretor

Insercao da Certidao de Ata do Conselho Diretor no
processo da Plataforma Carolina Bori e envio do
processo.



RECESSOS

Caso haja recesso académico ou periodo de férias dos
membros da Comissao de Revalidacao no periodo
previsto para analise do processo, informe a
PROGRAD, com antecedéncia, para que o prazo seja
acrescido na Plataforma, sem prejuizo para a
Universidade.




Passo 9: Presidente da Camara Regional de Graduacao

Indica um Membro da Camara Regional de Graduacao
como Relator do processo, disponibilizando acesso na
Plataforma Carolina Bori.

Funcionalidade utilizada para que o integrante da comissdo possa aceitar ou ndo o convite

de relatoria para um determinado processo.

Convite Pendente

Descricho

Tela de Atender Convite como relator do processo.



Passo 10: Relator do processo na Camara

Emite parecer, confirmando ou nao o parecer da Comissao
de Revalidacao, via Plataforma Carolina Bori.

Apresenta seu parecer na Camara Regional de Graduacao.
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Analise - Comissao

Andlise das informacgdes

As informagdes apresentadas pelo requerente foram suficientes? Sim

Parecer Circunstanciado da Comissao
Parecer circunstanciado da comissdo:

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. sed do elusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris
nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute Irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse clllum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in
culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Presidente da comissao: [

Documentagdo Suplementar da Comissao:
Nenhum documento suplementar cadastrado.,

Andlise da Similaridade (equivaléncia):
Existe similaridade nas informagdes apresentadas pelo requerente? Circunstanciado de Deferimento Total




Passo 11: Presidente da Camara Regional de Graduacao

Elabora Parecer Final sobre a decisao da Camara, indicando
Deferimento ou Indeferimento sobre o Parecer do Relator.

Caso a solicitacao da revalidacao tenha
Deferimento Total:

Autua processo no SEl (Sistema Eletronico de Informacoes).

Emite e assina digitalmente, via SEl, a Certidao de Ata da
reuniao da Camara Regional de Graduacao.

Insere a Certidao na Plataforma Carolina Bori.






Passo 11: Presidente da Camara Regional de Graduacao

Elabora Parecer Final sobre a decisao da Camara, indicando
Deferimento ou Indeferimento sobre o Parecer do Relator.

Caso a solicitacao da revalidacao tenha
Deferimento Parcial ou Indeferimento:

Elabora Certidao de Ata da reuniao da Camara Regional de
Graduacao na Plataforma Carolina Bori.
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Analise - Comissao

Andlise das informacdes

As informagdes apresentadas pelo requerente foram suficientes? Sim

Parecer Circunstanciado da Comissao
Parecer circunstanciado da comissdo:

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. sed do elusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris
nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute Irure dolor in reprehenderit In voluptate velit esse cllfum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident. sunt in
culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

residente da comissao: [N

Documentagdo Suplementar da Comissdo:
Nenhum documento suplementar cadastrado.

Andlise da Similaridade (equivaléncia):
Existe similaridade nas informacgdes apresentadas pelo requerente? Circunstanciado de Deferimento Total

Anélise - Relator Conselho / Cadmara

Analise do Relator na Camara
RO — @

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris
nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duls aute irure dolor In reprehenderit In voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla parfatur. Excepteur sint occaecat cupldatat non proident, sunt in
culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Documentacao Suplementar do Relator:
Nenhum documento suplementar cadastrado.

Recomendacgdo: Circunstanciado de Deferimento Total




Passo 12: Requerente

Apresenta os originais da documentacao apresentada

digitalmente no ato da solicitacao, via Plataforma Carolina
Bori).

Passo 13: CRD / CGA

Compara os documentos originais com os digitalizados na
Plataforma Carolina Bori.

Caso confirmada a documentacao, apostila e registra o
diploma num prazo maximo de 30 (trinta) dias.

Notifica o requerente para devolucao dos documentos e
entrega do diploma.



Em casos de Deferimento Parcial, apos o requerente
realizar provas, concluir os estudos ou as atividades
complementares com desempenho satisfatério, este
devera apresentar a instituicao revalidadora o respectivo
documento de comprovacao, que integrara a instrucao do
processo.

Satisfeita a exigéncia de complementacao de estudos, o
processo seguira para decisao quanto ao apostilamento e a
revalidacao.



Em caso de duvidas sobre procedimentos, contate:

registrodediplomas.cga@ufg.br



