Secretaria Municipal de Salde

Diretoria de Gestdo do Trabalho e
Educacdo em Saude

DOCUMENTACAO PARA AULAS PRATICAS

Passos:

1. Encaminhar documentacdo para encaminhamento de aulas praticas em 3 vias (1 via para
a SMS, 1 via para a unidade de saude e 1 via para a instituicdo de ensino);

2. A viadestinada a Secretaria Municipal de Saude deve ser original,

3. Os documentos deverdo ser entregues na Escola Municipal de Salde Publica/Divisdo de
Estagios e Pesquisas no minimo com 5 dias Uteis antecedentes ao inicio das aulas praticas na
unidade de sade;

4. As atividades as aulas préticas s6 poderdo iniciar depois de conferida a documentacéo e
emitida autorizacdo que deverd ser entregue na unidade de salde até o inicio da mesma;

5. No dia agendado para entrega do “Encaminhamento para aula prética”, o
professor/coordenador/responsével deverd buscar o documento na EMSP para entrega na
unidade de saide;

6. Na unidade de saude, os académicos deverdo se apresentar munidos de crachd de
identificacéo;

7. No preenchimento dos documentos pela instituicdo de ensino deverdo ser observadas
algumas orientagdes para evitar retornos e atrasos na entrega dos mesmos, quais sejam:

a. Os documentos para Aulas Préaticas a serem preenchidos pela instituicdo
de ensino sdo: Termo de Compromisso de Aulas Praticas (Anexo 1); e
oficio com a Relacdo de Alunos/Plano de Atividades (Anexo 2); (TODOS
DEVERAO TER A LOGOMARCA DA INSTITUICAO DE ENSINO);

b. No Artigo 4° a duracdo das Aulas Préaticas devera ser exatamente igual ao
periodo em que o académico estard desenvolvendo as atividades de Aulas
Préaticas na Secretaria Municipal de Saude, e ndo o periodo correspondente a
carga horéria total da disciplina;

c. No artigo 11° o campo destinado ao nimero de Convénio nao devera ser
preenchido até que o Convénio para Estagio e Aulas Praticas com a Secretaria
Municipal de Salde seja celebrado. O nimero de convénio j& vencido ndo deve
ser utilizado apds a data de seu encerramento;
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d. Ao final do Termo de Compromisso das Aulas Préaticas coletar as
assinaturas devidas. Carimbar sob a assinatura do responsavel, o qual responde
pela instituicéo;

e. Na relagdo de alunos deverdo ser preenchidos os campos em branco do
cabegalho com os dados das Aulas Préaticas, bem como horario, dias da semana
em que as atividades acontecerdo nas unidades, nimero de alunos e periodo:
inicio e término das aulas praticas (estes dados deverdo coincidir com os
dados do artigo 4° do Termo de Compromisso);

f. As atividades a serem desenvolvidas deverdo ser listadas de forma
detalhada conforme acordado com a unidade de salde para ndo ocorrer
nenhuma incompatibilidade com as atividades das Aulas Praticas. A ndo
observancia desse fato podera inviabilizar o desenvolvimento da atividade,
havendo a necessidade de mudanca de campo apds nova documentagdo
encaminhada, o que ira gerar transtornos indesejados;

g. A Relacdo de Alunos devera ser assinada sob carimbo pelo supervisor
académico;

OBS: A Documentacéo para Encaminhamento de Aulas Préticas (Termo de
Compromisso de Aulas Praticas e Oficio com a Relagdo de Alunos/Plano de
Atividades) devera conter a logomarca da institui¢cdo de ensino.
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