SERVICO PUBLICO FEDERAL

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS

PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

EDITAL N° 01/2016
SELECAO DE ESTAGIARIOS

A Diregio da Regional Cataldo/Universidade Federal de Goias (RC/UFG) e o Pro-
Reitor de Administragdo e Finangas/PROAD da Universidade Federal de Goias, no uso de suas
atribuigoes 1egais; tornam publico o presente edital visando a seleciio de 23 (vinte e trés)
estagiarios para preenchimento das vagas de estagio curricular ndo obrigatorio (ANEXO 1)
da Regional Cataldo — Universidade Federal de Gois. As vagas destinam-se a estudantes de

cursos de Gréduagﬁo da Regional Cataldo/UFG.

1. Das inscri¢oes -

1.1 Para participar deste processo seletivo, o estudante deve estar regularmente matriculado em
um curso da Graduacgo da Regional Cataldo/UFG.

1.2 O periodo minimo de contrato de estagio ndo obrigatério na UFG, seguindo a orientagéo
dada na Normativa 04/2014 da Secretaria de Gestdo Publica do Ministério do Planejamento,
Or¢amento ¢ Gestdo _h(MPOG), ¢ de 6 (seis) meses, portanto, 0S alunos com previsdo de
integralizagdo do curriculo no fim do primeiro semestre académico de 2016 serdo
desclassificados.

1.3 O estudante da RC/UFG deve verificar, na Tabela de Periodo Minimo para Estagio Né&o
Obrigatério (ANEXO 2), se o periodo em que esta matriculado € permitido realizar estdgio ndo
obrigatério de acordo com a legislagdo especifica do seu curso.

1.4 Estudantes que ja fizeram estagio néo obrigatério na UFG s6 poderdo se candidatar se nédo
completaram 2 (dois) anos de estagio, que ¢ 0 prazo maximo permitido para estagio na mesma
instituigdo e, que ainda restem, no minimo, 6 (seis) meses para completar esse periodo.

1.5 As inscricdes serdo feitas, exclusivamente, na Coordenagdio Geral de Estagio, prédio
administrativo, sala 18, no periodo de 20 de janeiro 2 28 de janeiro de 2016 das 8h as 12h e

das 13h as 17h. A ficha de inscrigdo devera ser impressa no endereco eletronico:
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www.estagio.catalao.ufg.br e entregue preenchida juntamente com os documentos descritos na

ficha de inscrigéo.

1.6 Cada estudante poderd se inscrever para uma Unica vaga, na hipdtese de alteragio da
inscrigdo ja feita, dentro do prazo estabelecido, prevalecerd a ultima inscrigdo. O preenchimento
da ficha de inscri¢fo sera de total responsabilidade do candidato.

1.7 Apos a divulgagéo da lista preliminar (inicial) dos inscritos que sera publicada no dia 1° de

fevereiro de 2016 no enderego eletronico: www.estagio.catalao.ufs.br ¢ no mural de

entrada do prédio administrativo, o candidato podera entrar com recurso nos dias 1° e 02 de
fevereiro de 2016, o qual devera ser entregue na Coordenagiio Geral de Estagio, sala 18,
prédio administrativo, Regional Catalo, das 08h as 12h e das 13has 17h.

1.8 A lista final dos inscritos serd publicada no dia 05 de fevereiro de 2016 no endereco

eletronico: www.estagio.catalao.ufg.br e no mural de entrada do prédio administrativo.

1.9 A inscrigdo implica no conhecimento do presente Edital e aceitagsio das normas e prazos nele

contidas.

2. Das vagas ofertadas para pessoas com deficiéncia

2.1 Nas dreas de atuagéo do estagio em que houver mais de uma vaga, com o mesmo perfil, serfio
reservadas 10% das vagas para atender os candidatos com deficiéncia consoante o §5° do artigo
17 da Lei 11.788/2008 (ver vagas no ANEXO 1).

2.2 No caso de o percentual ndo resultar em um nimero inteiro, o quantitativo serd aquele
decorrente do arredondamento para o nimero inteiro imediatamente superior.

2.3 Antes de efetuar a inscri¢do, o candidato devera certificar-se de que preenche todos os
requisitos exigidos para a selegdo, bem como se as atribui¢des relacionadas sdo compativeis com
a deficiéncia que possui.

2.4 Para concorrer a uma dessas vagas, o candidato devera no ato de preenchimento da ficha de
inscri¢do, informar o tipo de deficiéncia que possui e entregar o laudo médico atualizado,
carimbado e assinado até o dia 28 de janeiro de 2016, na Coordenagiio Geral de Estigio, sala
18, prédio administrativo, das 08h as 12h e das 13h as 17h.

2.5 O candidato que declarar possuir deficiéncia também devera cumprir a exigéncia da média

global igual ou superior a 5,0, conforme item 3.2 deste edital.




2.6 O candidato que declarar possuir deficiéncia poderd ser convocado a comparecer a Junta
Médica da UFG, a qual emitird parecer conclusivo acerca do atendimento das condigdes do
candidato com deficiéncia. Podendo, de acordo com o parecer da Junta Médica, ser alterada a
classificagio do resultado, mesmo que este ja tenha sido divulgado e o estagiario ja esteja
atuando.

2.7 O candidato que nfio comparecer & pericia médica ou néo se enquadrar como pessoa com
deficiéncia, segundo o parecer da Junta Médica, concorrera as demais vagas regulares.

2.8 Nio havendo candidatos com deficiéncia, todos concorrerfio com as vagas de ampla

concorréncia.

3. Da selecio

3.1 Os candidatos inscritos serdo classificados pela nota final resultante da média aritmética do
valor da média global que consta no extrato ou histérico académico que devera ser atual, e com
presenca do cédigo de autenticagdo do sistema que o emitiu e da nota obtida em uma avalia¢do
especifica (entre 0,0 e 10,0).

3.2 Somente poderfio participar da avaliagdo especifica os candidatos que estiverem com a
documentacdio exigida no edital e com média global igual ou superior a 5,0 (cinco).

3.3 A seleciio dos estagiarios ficara a cargo do gestor do local da vaga, sendo realizada por
servidores técnico-administrativos ou professores designados pelo chefe da Unidade Académica
Especial ou 6rgdo administrativo, com data e local pré-determinados.

3.4 A selegdo envolvera os seguintes procedimentos:

a) Média global do estudante, constante do histérico escolar;

b) Avaliacdo especifica (ANEXO 3) nos dias 15 a 17 de fevereiro de 2016, conforme ( g
agendamento prévio de cada setor/unidade. /1\

3.5 Cada candidato recebera uma nota final, entre 0 e 10, resultado da média aritmética das

avaliagdes indicadas no subitem 3.4. Serdo considerados aprovados os candidatos que
alcangarem média (nota final) igual ou superior a 5,0 nesta selegéo. ¢ j}
3.6 Em caso de empate, tera prioridade o estudante com maior percentual cursado. Persistindo o
empate, considerar-se-4 a maior média global do aluno, conforme histérico escolar (extrato
académico).

3.7 Serdo contemplados com bolsa os estudantes que obtiverem maior nota final, seguindo a

ordem decrescente de classificacfo, até o limite de vagas oferecidas.



3.8 Apos a divulgagdo do resultado preliminar (inicial) dos candidatos aprovados, no dia 22 de
fevereiro de 2016, o candidato poderd entrar com recurso nos dias 22 e 23 de fevereiro de 2016,

08h as 12he das 13has 17h na Coordenagdo Geral de Estagio, sala 18, prédio administrativo.

3.9 Apds o preenchimento do limite de vagas, os demais classificados compordo uma lista de
espera e serdo convocados, de acordo com as demandas da Unidade/Setor em que foi

classificado, durante o periodo de vigéncia desta selegéo.

4. Da Desclassificagido

Sera sumariamente desclassificado do processo seletivo o estudante que:

a) NAo apresentar a documentag¢éo completa para inscri¢éo exigida no presente edital.

b) Apresentar média global inferior a 5,0 (cinco).

b) N&o comparecer a avaliagdo especifica agendada pelo gestor responsavel, independentemente
do fator motivador da auséncia.

¢) N#o alcangar a nota final minima exigida.

5. Da convocacio

5.1 A primeira convocagdo serd publicada dia 29 de fevereiro de 2016 no enderego eletronico:

www.estagio.catalao.ufg.br ¢ no mural de entrada do prédio administrativo.

5.2 O candidato classificado e convocado devera comparecer & Coordenagdo Geral de Estagio,
sala 18, prédio administrativo, no periodo de 1° a 03 de margo de 2016, das 08h as 11h e das
13h as 17h, portando:

a) Formulario de Cadastro de Estagiario (1 via);
b) Termo de Compromisso (3 vias);
¢) Plano de Atividades de Estagio (3 vias);

d) Comprovante de matricula com presenga do codigo de autenticagdo do sistema que o

emitiu ou carimbado (original) e assinado (original).

5.3 A conferéncia dos documentos ficara a cargo da Coordenacédo Geral de Estagio.




5.4 O candidato convocado que nfo se apresentar no local da vaga no periodo estipulado em
cada chamada, ou ndo entregar os documentos necessdrios para contragdo dentro do prazo
determinado, perdera o direito a vaga e ird para o final da lista de espera, sendo a vaga destinada

para uma nova COHVOC&Q&O.

5.5 Sera eliminado e perdera o direito a vaga, o candidato convocado que: ndo apresentar a
documentago exigida; estudantes que estdo no ultimo semestre letivo do curso e com previsdo
de integralizagdo do curriculo no final do primeiro semestre letivo de 2016, informar dados

incorretos no ato da inscrigfio ou que ndo atender aos requisitos dispostos neste Edital.
6. Valor e duracio da bolsa

6.1 O valor das bolsas atende a Orientaciio Normativa n° 04 de Julho de 2014, sendo R$ 364,00
(trezentos e sessenta e quatro reais) por 20 horas e R$ 520,00 (quinhentos e vinte reais) por 30

horas, além do auxilio-transporte de R$ 6,00 (seis reais) por dia.
6.2 O auxilio-transporte serd descontado no periodo de férias.

6.3 O contrato de estagio terd a duragfo de até 1 (um) ano, obedecido ao periodo minimo de 6
(seis) meses, podendo ser renovado até completar o tempo maximo de 2 (dois) anos, conforme

determina a Lei 11.788 de 25 de setembro de 2008.
6.4 A bolsa de estdgio sera suspensa nos seguintes casos:
a) quando o estagirio ndo assinar a frequéncia do estagio;

b) quando o estagidrio ndo apresentar relatorios, a cada 6 meses, a0 Supervisor de

estagio do local concedente da vaga;

¢) Quando o estagiario néo cumprir o disposto no Termo de Compromisso de Estagio -

TCE.

7. Consideragdes Finais

7.1 Serdo inborporados a este edital, para todos os efeitos, quaisquer editais complementares ¢

anexos que visem a corregdes € aperfeigoamento do processo seletivo.




7.2 O acompanhamento das publicagdes, dos avisos e comunicados referentes a este processo

seletivo ¢ de responsabilidade do candidato.

7.3 Este edital de selegéo terd validade até 31 de dezembro de 2016.

7.4 Casos omissos serdo resolvidos pela Coordenagéo Geral de Estagio/RC/UFG.

8. Cronograma de atividades Edital 01/2016

18/01/2016 Publicagéo do edital.
20a28/01/2016 Periodo de inscri¢bes na Coordenagdo Geral de
Estagio/  Regional  Cataldo /UFG, prédio
administrativo, sala 18, das 8h as 12h e das 13h as
17h.
28/01/2016 Ultimo dia para pessoas com deficiéncia entregarem o
laudo médico.
1°/02/2016 Publicagdo da lista preliminar (inicial) dos inscritos.
1°e 02/02/2016 Prazo para recurso das inscri¢des.

03 e 04/02/2016

Analise dos recursos

05/02/2016

Publicagéo da lista final dos inscritos.

15 a 17/02/2016

Realiza¢do da Avaliagcdo Especifica dos candidatos,
conforme agendamento.

1°a 03/03/2016

22/02/2016 Publicagdo do resultado preliminar (inicial).
22 ¢23/02/2016 Prazo para recurso ao resultado preliminar.
29/02/2016 Publicagdo do resultado final/Primeira Chamada.
Prazo para entrega dos documentos de contratagéo,

devidamente assinados, na Coordenagdo Geral de
Estagio — RC / UFG.




04/03/2016 Segunda chamada.

07/03/2016 Data de inicio das atividades de estagio nos locais das
vagas da Primeira Chamada.

31/12/2016 Validade do Edital

’5\“\ . Cataldo, 18 de janeiro de 2016.
% ‘ Reaende de Jesus :
ﬂmcw.wc

‘ ‘ Prof., hlago lyﬁr Bittar
—P Diretoy/Regionat Cataldo / UFG Daretor em Exerciclo
“ ‘Regional Cataldo - UFG

“—ProfCarlito Lariucci

Pro-Reitor de Administracdo e Finangas
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Periodo minimo para realizagdo de estdgio ndo-obrigatorio para alunos da UFG.

-

REGIONAL CATALAO
CURSO PERIODO RESTRICAO

Administragdo 2° o

Administragdo Publica 30 -

Ciéncias Biologicas 90

(Licenciatura) -

Ciéncias Biologicas 20

(Bacharelado) o

Ciéncia da Computagdo 2" o

Ciéncias Sociais 20 .

(Bacharelado)

Ciéncias Sociais 20 .

(Licenciatura)

Educagdo Fisica 3¢ o

Enfermagem 6° o

Engenharia Civil 2° -

Engenharia de Produgio 3° -
Ter aprovagdo em Prospeccdo Mineral,

. . o Geoestatistica Multivariavel e Simulacdo, Direito e

Engenharia de Minas 6 - ~ .
Legislagdo, Introdugdo ao Processamento Mineral e
Ergonomia e Seguranca do Trabalho.

Fisica 2° o

Geografia (Bacharelado) 25 o
O aluno devera ter cursado e ter sido aprovado nas

Geografia (Licenciatura) 2° disciplinas Estagio Curricular I, Didatica Geral e
Didatica de Ensino de Geografia I.

Histéria (Bacharelado) 5° -




CURSO PERIODO RESTRICAO
Historia (Licenciatura) 5° -
Letras 30 —
Matematica 30 -
Matematica Industrial 3° -
Pedagogia. 0 B
Psicologia (Licenciatura) 30 ---
Psicologia (Bacharelado) 3° ---
Quimica (Bacharelado) | ‘ 30 —

3° -

Quimica (Licenciatura)




ANEXO 1

Vagas de Estégio Curricular Ndo-Obrigatério nas dependéncias da Regional Cataldo/UFG

Cursos Exigidos: Qualquer curso de graduagdo da UFG/RC, exceto Ciéncia
da Computacdo e Quimica Bacharelado.

Atividades a serem realizadas: Digitacdo de textos; Desenvolvimento de
Coordenagdo de Extensdo e 01 artes graficas; Elaboragdo de planilhas; Arquivamento de documentos;
Cultura Atendimento ao publico e assessoria em eventos. O candidato deve
apresentar dominio em Corel Draw; Conhecimentos bdasicos em registro de
informacdes, arquivo, informatica e habilidades administrativas minimas.

Disponibilidade de Horario: Vespertino.
Cursos Exigidos: Historia e Ciéncias Sociais.

Cataldo

Centro de Documentagdo e 01 Atividades a serem realizadas: Organizacdo e controle de acervo; Auxiliar
Pesquisa - CDPEC professores e alunos no uso do acervo.

Disponibilidade de Horario: Vespertino
Cursos Exigidos: Qualquer licenciatura da UFG/RC.

Coordenagdo de Pesquisa e 01 Atividades a serem realizadas:
Pds-Graduagdo O candidato deve apresentar conhecimentos basicos de informatica e
s redacdo oficial.

Disponibilidade de Hordrio: Vespertino ou Matutino




Cataldo

Cursos Exigidos: Letras e Administragdo.

Atividades a serem realizadas: Os candidatos devem possuir
conhecimento em informatica, MS Office, internet, saber utilizar
sistemas operacionais Windows e/ou Linux, habilidade em digitacdo
de textos, elaboracdo de planilhas, atendimento a professores,

Departamento Editorial/RC - 01 assessoria na elaboragdo de periédicos, controle de estoque de livros
DEPECAC e organizagio de documentos. Precisa ter disponibilidade para
Treinamento sobre o Sistema Eletrénico de Editoragdo de Revista (a
ser realizado em Goiania - data a combinar).
O candidato deve ser pré-ativo; dindmico; interessado; organizado e
pontual.
Disponibilidade de Horario: Vespertino
Cursos Exigidos: Engenharia Civil, Engenharia de Produgdo,
Engenharia de Minas, Administragdo e Matematica Industrial.
Coordenagdo de 01

Administracao e Finangas -
CAF

Atividades a serem realizadas: Acompanhamento de atividades
administrativas, controle de planilhas de calculos, relatorios de
empenhos e outros especificos da CAF e atividades compativeis. Os
candidatos devem apresentar conhecimento intermedidrio de
Informatica: Planilhas Eletrdnicas, Editores de Textos e facilidade de
aprendizado para os Sistemas Especificos da CAF.

Disponibilidade de Horario: Matutino e Vespertino




Cataldo

Laboratdrio LAEL da Unidade

Académica Especial de Letras e |

Linguistica

01

Cursos Exigidos: Educacdo do Campo, Geografia, Historia e Letras.

Atividades a serem realizadas: O candidato deve apresentar dominio
minimo de Informdtica Office / BROffice (Word, Power Point, Excel) e de
Internet, dominio de escrita na modalidade padrao da Lingua Portuguesa.

Disponibilidade de Horario: Vespertino ou Matutino

Laboratorio Integrado de
Zoologia, Ecologia e Botanica
da Unidade Académica
Especial de Biotecnologia

02*

Cursos Exigidos: Ciéncias Bioldgicas.

Atividades a serem realizadas: Organizagdo logistica de laboratorio;
Controle de estoque; Auxilio na preparagdo das aulas praticas e nas aulas
praticas de zoologia, ecologia e botanica; Coleta de material em campo. O
candidato deve ter conhecimento de zoologia, ecologia e botanica.

Disponibilidade de Horario: Diurno

Laboratdrio de Ensino de
Geometria / Matemateca da
Unidade Académica Especial
de Matematica e Tecnologia

01

Cursos Exigidos: Matematica ou Matematica Industrial.

Atividades a serem realizadas: Controlar a entrada de usuarios no(s)
laboratério(s). Agendar aulas/cursos. Organizagdo de material nos
armarios. Auxiliar os projetos de extensdo que ocorrem nos laboratdrios.
Realizar outras atividades de mesmo nivel solicitadas pelo Supervisor. O
candidato deve ter conhecimento de informatica basica (edi¢do de texto e
planilhas eletronicas). Ter aptiddo para o desenvolvimento de projetos que
envolvem o ensino de matemdtica para alunos do ensino basico. Ter
organizacdo, disciplina e bom relacionamento interpessoal.

Disponibilidade de Horario: Vespertino

* 01 vaga sera disponibilizada para portadores de deficiéncias
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Catalao

Laboratério de PFC de
Ciéncia da Computacgdo da
Unidade Académica Especial
de Biotecnologia

01

Cursos Exigidos: Ciéncia da Computagao.

Atividades a serem realizadas: Manutencdo e organizacdo dos
equipamentos do laboratdrio, com substituicdo, configuracdo e instalacdo
de médulos, partes e componentes; Controlar e zelar pela correta utilizagdo
dos equipamentos; Suporte técnico a usudrios do laboratdrio; Controle de
entrada e saida de usudrios; Formulacdo e execugdo de inventario; Executar
outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungdo;
Desenvolvimento de websites. O candidato deve possuir facilidade de
comunicagdo; Proatividade; Capacidade de organizagdo; Disposicdo em
trabalhar coletivamente.

Disponibilidade de Horario: Diurno

Laboratério de Simulagdo e
Mecanismos da Unidade
Académica Especial de
Matemitica e Tecnologia

01

Cursos Exigidos: Matematica ou Matematica Industrial.

Atividades a serem realizadas: Controlar a entrada de usuérios no(s)
laboratério(s). Agendar aulas/cursos. Organizacdo de material nos
armarios. Manuten¢do dos computadores do laboratério. Verificar
funcionamento dos softwares necessarios antes de cada aula. Realizar
outras atividades de mesmo nivel solicitadas pelo Supervisor. O candidato
deve ter conhecimento basico de informatica. Ter conhecimentos basicos
acerca dos kits de robdética educacional LEGO-Mindstorms. Ter organizacgdo,
disciplina e bom relacionamento interpessoal.

Disponibilidade de Horario: Vespertino




Catalao

Laboratdrio Brinquedoteca da
Unidade Académica Especial
de Educagao

01

Cursos Exigidos: Licenciaturas: Ciéncias Bioldgicas, Ciéncias Sociais,
Educagdo Fisica, Fisica, Geografia, Historia, Quimica, Letras, Matematica,
Pedagogia e Psicologia.

Atividades a serem realizadas: Catalogagdo e organizacdo dos
equipamentos do Laboratdrio; Assisténcia aos alunos e professores no uso
dos materiais e equipamentos pertencentes ao Laboratdrio e assessoria|
em eventos; Acompanhar os projetos de extensdo desenvolvidos pelo|
Laboratério Brinquedoteca. O candidato deve ter bom conhecimento em
informatica e interesse em estudos ligados a infancia e ao brincar.

Disponibilidade de Horario: Vespertino

Laboratorio de Ensino e
Recursos Especiais e Lappein
da Unidade Académica
Especial de Educacgao

01

Cursos Exigidos: Licenciaturas: Pedagogia, Educacdo do Campo, Ciéncias
Bioldgicas, Ciéncias Sociais, Educagdo Fisica, Fisica, Geografia, Historia,
Quimica, Letras, Matematica, Psicologia.

Atividades a serem realizadas:

Catalogacdo e organizagdo dos equipamentos do Laboratério; Assisténcia
aos alunos e professores no uso dos materiais e equipamentos
pertencentes ao Laboratdrio e assessoria em eventos; Acompanhar os
projetos de pesquisa e extensdo desenvolvidos no ambito dos
laboratérios. O candidato deve ter bom conhecimento em informatica e
interesse em estudos ligados as praticas educativas, educagdo especial e
inclusdo.

Disponibilidade de Horario: Matutino e Vespertino




Cataldo

Laboratdrio do Instituto de
Fisica e Quimica da Unidade
Académica Especial de Fisica e
Quimica

01

Cursos Exigidos: Fisica, Matematica Industrial, Matematica (Licenciatura)
ou Quimica (Licenciatura ou Bacharelado).

Atividades a serem realizas: Atendimento a professores e alunos;
Organizagdo de arquivos e montagem de experimentos. Os candidatos
devem apresentar nogoes bdsicas de informatica.

Disponibilidade de Horario: Vespertino e/ou noturno.

Laboratdrio da Unidade
Académica Especial de Gestao
e Negdcios

01

Cursos Exigidos: Administracdo, Ciéncia da Computagdo, Engenharia Civil,
Engenharia de Produgdo, Engenharia de Minas e Psicologia.

Atividades a serem realizadas: Manutengdo e organizacao dos
equipamentos do laboratério, com substitui¢do, configuragdo e instalagao
de mddulos, partes e componentes; Controlar e zelar pela correta
utilizacdo dos equipamentos; Suporte técnico a usudrios do laboratdrio;
Controle de entrada e saida; Formulacdo e execug¢do de inventario;
Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da
fungdo. O candidato deve ter facilidade de comunica¢do; conhecimento
sobre montagem e manutengdo de computadores; Proatividade;
Capacidade de organizagdo; Disposi¢gdo em trabalhar coletivamente.

Disponibilidade de Horario: Vespertino e Noturno

Laboratdrio de Planejamento
e Topografia da Unidade
Académica Especial de
Engenharia

01

Cursos Exigidos: Engenharia de Minas.

Atividades a serem realizadas: O candidato deve possuir conhecimento
em instalagdo e configuragdo de computadores, configuracdo de internet
e de web sites e tecnologias afins.

Disponibilidade de Horario: Matutino ou Vespertino e 2h semanais no
periodo noturno.




Catalao

Laboratério de Didatica e
Praticas de Ensino em

Cursos Exigidos: Geografia Licenciatura.

Atividades a serem realizadas: Auxiliar nas atividades de pesquisas,
ensino e extensdo do Laboratdério de Didatica e Pratica de Ensino;
Disponibilidade para se deslocar até as escolas quando for necessario;
Auxiliar na organizacdo e conservagdo dos documentos, patrimdnios e

Geografia da Unidade 01 arquivos do laboratério. O candidato deve ter dominio basico de
Académica Especial de informatica e internet (Word, E-mail, PowerPoint e Excel); Iniciativa;
Geografia Capacidade de organizagdo e disposicdo em trabalhar coletivamente.
Disponibilidade de Horario: Vespertino das 13h 30min as 17h 30min.
Cursos Exigidos: Engenharia de Minas, Engenharia de Produgdo,
Engenharia Civil, Matemdtica Industrial ou Ciéncia da Computagdo.
Atividades a serem realizadas: O candidato deve possuir conhecimentos
Laboratdrio de Informatica e 01

Desenho Técnico da Unidade
Académica Especial de
Engenharia

basicos em informéatica (MS Office, Instalacgdo e manutengdo de
computadores, internet e redes de computadores); Ter conhecimento em|
desenho técnico; Ser inovador, determinado e com capacidade de
realizagdo. E desejavel inglés técnico basico.

Disponibilidade de Horario: Diurno
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Catalao

Unidade Académica Especial de
Biotecnologia

01

Cursos Exigidos: Administragdo, Ciéncias Bioldgicas (Licenciatura e

) Bacharelado), Educacio Fisica, Enfermagem e Psicologia.

Atividades a serem realizadas: Digitagdo de memorando e
documentos de fluxo administrativo habituais; Habilidade para
atendimento ao publico (alunos e professores); Controle de
documentos (prazos de atendimento de requisicbes) e organizar,
zelar e se responsabilizar pelos mesmos (arquivamento); Apoio aos
professores da coordenagdo de estagios da unidade.

O candidato deve ter conhecimentos bdsicos de informdtica;
Proficiéncia em ferramentas Office de uso comum em escritorios
(pacote Microsoft Office, LibreOffice ou similar); Capacidade de
organiza¢do; Disposicdo em  trabalhar coletivamente; Ter
conhecimento de lingua portuguesa.

Disponibilidade de Horario: Diurno

Unidade Académica Especial
Instituto de Geografia

01

Cursos Exigidos: Qualquer curso de graduagdo da Regional
Catal3o/UFG, exceto Ciéncia da Computagdo e Quimica Bacharelado.

Atividades a serem realizadas: Auxiliar na organizagdo e conservagao
dos documentos, patriménios e arquivos de secretaria; Auxiliar no
atendimento ao publico interno e externo; Receber e entregar
documentos dentro da Regional Cataldo; Quando necessario auxiliar
nas reunides da UAEIGEO/RC. O candidato deve apresentar dominio
basico de informatica e internet (Word, e-mail, PowerPoint);
Iniciativa; Capacidade de organizagdo; Disposicdo em trabalhar
coletivamente.

Disponibilidade de Horario: Diurno




Cataldo

Unidade Académica Especial de .
Histéria e Ciéncias Sociais

01

Cursos X|g|os. Qualquer curso de graduagdo da Regional
Catal3o/UFG, exceto Ciéncia da Computagdo e Quimica Bacharelado.

Atividades a serem realizadas: Atendimento ao publico. O candidato
deve ter boa comunicacdo; Conhecimento bdsico em
informética/pacote Office; Conhecimento/habilidade em internet e
conhecimento em escrita de documentos e redagdo.

Disponibilidade de Horario: Vespertino

Unidade Académica Especial de
Gestdo e Negdcios

01

Cursos Exigidos: Administragdo, Engenharia Civil, Engenharia de
Producdo, Engenharia de Minas ou Psicologia.

Atividades a serem realizadas:

Escrita de memorandos e documentos de fluxo administrativo
habituais; Habilidade para atendimento ao publico (alunos e
professores); Controlar a entrada e saida de documentos (incluindo os
prazos de atendimento de requisi¢des) e organizar, zelar e se
responsabilizar pelos mesmos (arquivamento); Apoio aos professores e
coordenadores, e frequentadores da coordenagdo de estdgios da
unidade.

O candidato deve ter conhecimento bésicos de informatica; Proficiéncia
em ferramentas Office de uso comum em escritérios (pacote Microsoft
Office, LibreOffice ou similar); Capacidade de organizagdo; Disposicdo
em trabalhar coletivamente; Ter conhecimento de lingua portuguesa.

Disponibilidade de Horario: Vespertino




Catalao

Unidade Académica Especial de
Matemdtica e Tecnologia

01

'Cursos Exigidos: Matematica, Matematica Industrial, Engenharia Civil,
Engenharia de Produgdo, Engenharia de Minas, Ciéncia da Computacdo,
Fisica, Quimica ou Administragdo.

Atividades a serem realizadas: Auxiliar na Chefia da IMTec. Instalag&o e
manuteng¢ao de computadores, internet e rede de computadores.
Redigir documentos. Atender ligacGes telefGnicas e prestar
informagdes. Encaminhar documentos em diversos setores da Regional
Cataldo/UFG. Realizar outras atividades de mesmo nivel solicitadas pelo
Supervisor. O candidato deve ter conhecimento de informatica, em
especial, suporte em computadores, edicdo de texto/planilhas
eletrénicas e boa redagdo. E ainda, ter organizacdo, disciplina e bom
relacionamento interpessoal.

Disponibilidade de Horario: Vespertino ou noturno




ANEXO 3

Critérios de avaliacio da prova especifica

Local

Habilidades e/ou conhecimentos exigidos

Critério de avaliacio

Coordenagdo de
Extensdo e Cultura

Dominio em Corel Draw, conhecimentos basicos em
registro de informagdes, arquivo, informatica e
habilidades administrativas minimas.

Prova pratica oral

Centro de
Documentagdo ¢
Pesquisa- CDPEC

O candidato deverd ter organizagdio e controle de
acervo; auxiliar professores e alunos no uso do acervo.

Prova pratica oral

Coordenagdo de
Pesquisa e Pos-
graduagdo

Conhecimentos bésicos de informatica e redagéo oficial.

Prova pratica oral

Coordenagdo de
Administra¢do e
Finangas - CAF

Atividades administrativas, controle de planilhas de
calculos, relatorios de empenhos. Conhecimento de
informatica.

Prova pratica oral

Departamento
Editorial
DEPECAC

Conhecimento na 4rea de informatica, MS Office,
internet, saber utilizar os sistemas operacionais
Windows e/ou Linux, habilidade em digitagdo de textos,
elaboracdo de planilhas, atendimentos a professores e
principalmente, assessoria na elaboraggo de periodicos.

Prova pratica oral

Laboratério LAEL
da Unidade
Académica Especial
de Letras e
Linguistica

Dominio minimo de Informatica Office / Br Office
(Word, Power Point, Excel) e de Internet. Dominio de
Escrita na modalidade padrdo da Lingua Portuguesa.

Prova pratica oral

Laboratdrio
Integrado de
Zoologia, Ecologia e
Boténica da Unidade
Académica de
Biotecnologia

Conhecimento em Zoologia, Ecologia e Boténica.

Prova pratica oral

Laboratorio de
Ensino de
Geometria e
Matemateca da
Unidade Académica
Especial de
Matematica e
Tecnologia

Conhecimento na 4rea de informatica, aptiddo para o
desenvolvimento de projetos envolvendo o ensino de
matematica para alunos do ensino basico, organizagio,
disciplina e bom relacionamento interpessoal.

Prova pratica oral

Laboratério de
Simulagéo de

Conhecimento na area de informatica e acerca dos Kkits
de robotica educacional LEGO Mindstorms, ter

Prova pratica oral

Mecanismos da organizacao, disciplina, bom relacionamento
Unidade Académica | interpessoal.
Especial de
Matematica e
Tecnologia
Laboratorio de PFC | Habilidade para desenvolvimento de web sites. Prova pratica oral

de Ciéncia da
Computagéo da
Unidade Académica
Especial de
Biotecnologia

Manutengdo dos equipamentos do laboratério, com
substituicdo, configuragdo e instalagdo de modulos,
partes e componentes.

Laboratdrio de
Ensino e Recursos

Conhecimento em informatica e interesse em estudos
ligados as praticas educativas, educagdio especial e

Prova pratica oral




Especiais e Lappein
da Unidade
Académica Especial
de Educagdo

inclusdo.

Laboratério do
Instituto de Fisica e
Quimica da Unidade
Académica Especial
de Fisica e Quimica

Conhecimento basico em informdtica e habilidade para
montagem de experimentos.

Prova pratica oral

Laboratério
Brinquedoteca da
Unidade Académica
Especial de
Educag¢do

Conhecimento em informatica e interesse de estudos
ligados a infancia e ao brincar.

Prova prética oral

Laboratério da
Unidade Académica
Especial de Gestéo e

Agronegocios

Conhecimento sobre montagem e manutencdo de

computadores.

Prova pratica oral

Laboratério de
Planejamento e
Topografia da
Unidade Académica
Especial de
Engenharia

Estar cursando ou ter sido aprovado nas disciplinas:
"Geoestatistica" e "Topografia". Conhecimento em
instalagdo e  configuragdo de  computadores,
configuragdo de internet e de web sites e tecnologias
afins

Prova pratica oral

Laboratério de
Didatica e Praticas
de Ensino de
Geografia da
Unidade Académica
Especial de
Geografia

Dominio basico de informatica e internet (Word, E-

| mail, PowerPoint e Excel).

Prova pratica oral

Laboratério de
Informatica e
Desenho. Técnico da
Unidade Académica
de Engenharia

Conhecimento de informatica (MS Office, instalagdo e
manutencdo de computadores, internet e redes de
computadores), ter conhecimentos em desenhos
técnicos, ser inovador, determinado e com capacidade
de realizagdo. Inglés técnico basico

Prova pratica oral

Unidade Académica
Especial de
Biotecnologia

Conhecimento na area de informatica. Proficiéncia em
ferramentas Office de uso comum em escritorios (pacote
Microsoft Office, Libre Office ou similar).

Prova prética oral

Unidade Académica
Especial de Histéria
e Ciéncias Sociais

Conhecimento basico em Informatica (pacote office,
internet) e redacédo de documentos.

Prova prética oral

Unidade Académica
Especial de Gestéo e

Conhecimento basico em informadtica; proficiéncia em
ferramentas Office de uso comum em escritorios (pacote

Negdcios Microsoft Office, Libre Office ou similar).
Unidade Académica | Dominio bésico de informdtica e internet (Word, e-mail, Prova pratica oral
Especial de Power Point).
Geografia
Unidade Académica | Conhecimento de informatica, em especial, suporte em Prova pratica oral
Especial de computadores, edi¢do de texto/planilhas eletronicas.
Matematica e Boa redagdo, organizagdo, disciplina e bom
Tecnologia relacionamento interpessoal.




