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SOLICITACAO DE RESERVA DO AUDITORIO DO IPTSP/UFG

Responsavel:

Departamento/Laboratério/Sala:

Telefone(s): Email:

Titulo do evento:

Numero estimado de participantes:

Data(s):

Horério de inicio: Horéario de término:

Equipamentos necessarios:

() Som () Microfones () Data-show () Nenhum equipamento sera necessario

Normas de uso do auditério

1. O auditério serad utilizado, prioritariamente, para a realizagdo de eventos cientificos,
académicos, administrativos, artisticos e culturais promovidos pelo IPTSP. Para reserva, é
necessario enviar o formulério para aprovacéo da Dire¢do do IPTSP/UFG com o periodo de
reserva e responsavel pela manutencédo e entrega do auditério nas devidas condicdes de
preservacdo. O formulario podera ser entregue pessoalmente ou enviado por e-mail para

zhara.helou@gmail.com .

2. O auditorio podera ser reservado a outras unidades da UFG ou parceiras, para a
realizacdo de eventos cientificos, académicos, artisticos e culturais. Para eventos alheios as
atividades do IPTSP, os itens de higiene e limpeza necessarios durante o periodo de reserva,
tais como papel higiénico, papel toalha, sabonete liquido, entre outros, sdo de
responsabilidade dos organizadores do evento.

3. Em qualquer evento, as pilhas para uso dos microfones, bem como, estrutura para lanche
do evento, jarra de 4gua, bandeja e copos, sdo de responsabilidade dos organizadores do

evento.
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4. O responsavel pelo evento deverd comparecer ao IPTSP um dia antes do evento para

receber as instru¢des de uso dos equipamentos de iluminagdo, som e multimidia.

5. A maleta contendo os microfones, controles do data-show e do ar condicionado devera ser
retirada no almoxarifado, no dia do evento, em horario comercial. O solicitante assinara o
recebimento e ficara responsavel em devolvé-la apds utiliza-los.

6. As chaves do auditério e da sala técnica deverdo ser solicitadas ao porteiro do IPTSP no
momento de realizacdo do evento. O solicitante assinara o recebimento e ficara responsavel

em devolver as mesmas imediatamente apds o uso, em cada dia do evento.

7. Né&o é permitido servir ou ingerir qualquer tipo de comida ou bebida dentro do auditorio.

Termo de responsabilidade

Na qualidade de responséavel por solicitar a reserva, comprometo-me pela guarda do
auditério do Instituto de Patologia Tropical e Saude Publica da UFG, sua estrutura fisica, mobilia e
equipamentos, nos dias e horérios reservados, responsabilizando-me pela sua conservagéo, boa
utilizacéo e zelo, sob pena de responder civil, penal e administrativamente em caso de dano, nos

termos da lei.

Nome completo:

Assinatura:

Goiania, / /

PARA USO DO IPTSP

Data Responsavel
Entregues para:

Recebimento de equipamentos

Recebido por:
Devolucao de equipamentos




