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Acesse o Portal UFGNET

ortal UFGNet

ra conteido f]  irparamenu [ ir pam rodape [

2 pensou em acessar todo o contetido da UFG
elo mesmo login?

ie seulogin tnico da UFG!

1. Selecione Criar Login Unico.
3. Selecione o link de confimacgé&o no e-mail
5. Acesse todo o conteudo da UFG.

Criar Login Unico

Acessipilidade  Ativar contraste  Fonte:

UNIVERSIDADE
FEDERAL DE GOIAS

Autenticar

Login Unico:

Esqueci login tinico ou senha
Criar Login Unico

Ajuda

For razbes de sequranga encerre sua Sess3o antes de

fechar o seu navegador ao terminar de acessar os servigos

que precisam e autenticago.

Dentro do Portal UFGNET, no Menu ACADEMICO, escolha a opgdo Sistema Integrado de Gestio de

Atividades Académicas - SIGAA
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Clique no Médulo Portal do Docente

UFGNet A+ A-

m Madulas f_‘.l Caixa Postal "‘, Abrir Chamado = =G Menu Docente

MENU PRINCIPAL PORTAIS

i
Estudante

COMO LANCAR FREQUENCIA

Passo 1 — Visualize a tela inicial do Portal do Docente e localize as turmas nas quais esta vinculado.

UFG - SIGAA -

NO O DOCENTE @ Madulos ¢l caixa postal %, Abrir Chamado =2 Menu Docente

ENTE
e Ensino @ Ambientes \irtuais
Minhas Mensagens
Ndo ha noticias cadastradas.

Trocar Foto

Editar Dados do Site Pessoal do

Docente
MINHAS TURMAS NO SEMESTRE /

Componente Curricular CR/CHD* Horario Alunos** Chat Sua pagina pessoal do SIGAA:
GRADUACAD hﬂp:{fww.docenteul’g.hr[-
7772128 - PROCESSAMENTO DIGITAL DE IMAGENS - TA (“BERTA)
2014.2 0/64 3545 35N1 7/10 & 5, ‘;ff—rsl’c"’dﬁ:‘;;"" morandos
INFO1732 - PROJETO FINAL DE CURSD 1 - TL [SBERTA) = ES Eleu bl
2014.2 0/32 7M1234 1/5 B O,
INFO174- PROJETO FINAL DE CURSO 1 NC - TL (RBERTA) FEr e A Ts Erere e BatieeEn
014.2 0/64 7V1234 1/1 & g Calendirio Académico
INFO176- PROJETO FINAL DE CURSD 2 - TA [ABERTA) Dados Pessoais
014.2 0/32 7M1234 7/10 & g Sizpe:

T T T T T A T T "W Categoria:
* Total de Créditos da Disciplina / Sua carga hordria dedicada na turme ou subturma Titulag 3o:

** Total de alunos metriculados / Capacidade da turmme K
% A tumra possui hordrio flexivel e o hordrio exbido & da sermena atual. Regirre Trabalho:
Designag des:




Passo 2 — Escolha uma das turmas de vinculo, clicando no nome da disciplina.

@ Ensino @ Ambientes Virtuais

Ndo ha noticias cadastradas.

MINHAS TURMAS NO SEMESTRE
Componente Curricular
GRADUACAD

2014.2
INFO173 - PROJETO FINAL DE CURSO 1 - TL (ABERTA)
2014.2
INFO174 - PROJETO FINAL DE CURSO 1 NC - TL (ABERTA)
2014.2

“INFO176 - PROJETO FINAL DE CURSO 2 - TA [2BER 2]
2014.2

Ver

** Tgtal de alunos metriculados / Capacidade da turmma

ZZZ2128 - PROCESSAMENTD DIGITAL DE IMAGENS - TA [ABERTA]

CR/CHD* Hordrio  Alunos** Chat
0/ 64 35V45 35N1 7/10 E o
0/32 7M1234 1/5 B D,
0/64 7W1234 1/1 B YWog
o/32 7M1234 7/10 EJ oy

enda das Turmas | Grade de Horarios | Ver turmas anteriores

* Total de Créditos da Disciplina / Sua carga haériw na turme ou subturma

Escolha uma das turmas

*=%F A turme possui hordro flexivel e o hordrio exdbido & da sermena stual.

Passo 3 — Verifique se esta sendo exibida a turma selecionada e clique no Menu 'Alunos’

A (Deslogar)

I
¥

I[NH}l?E - PROJETO FINAL DE CURSO 2 (2014 .2 - TA]I

Menu Turma Virtual

£ Turma

Frincipal

Tdpicos de Aula

Flano de Curso
Contelddo Programado
Farticipantes
Visualizar Programa
Fdruns

Chat da Turma

Chats Agendados
Noticias

Twitter

=] —

[L1] Diario E letrénico

& Materiais

Mdo Havera Aula (06/12/2014)
, cumprimento do plano




Passo 4 - No Menu Alunos, localize as op¢des de lancamento de frequéncias.

UFG - SIGAA - Sistema Integrado de t3o0 de Atividades Académicas

) o ol {Deslogar)

e )

INFO176 - PROJETO FINAL DE CURSO 2 (2014 .2 - TA)

Menu Turma Virtual

£ Turma Ndo Havera Aula (06/12/2014)
-~ Alunos cumprmento do plano

Alunos Trancados

Gerenciar Grupos

Lancar Freguencia

Lancar Freq. em Flaniha

Lancar Motas

Passo 5 — Escolha a op¢do 'Langar Frequéncia em Planilha' para exibir uma planilha com os dias de
aulas previstas no semestre letivo. Cligue em cada dia da aula para fazer o registro de frequéncia.

UFG - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas
{Deslogar)

INFO176 - PROJETO FINAL DE CURSO 2 (2014 .2 - TA)

Menu Turma Virtual

£ Turma MNao Havera Aula (06/12/2014)
a5 Alunos cumprmento do plano

Alunos Trancados

Gerenciar Grupos

Langar Frequéncia

Langar Freq. em Planilha

\DASTRAR FREQUENCIA DA TURMA UTILIZANDO UMA PLANILHA

NF0176 - PROJETO FINAL DE CURSO 2 - TuRMA: A (2014.2)

Através deste recurso € possivel registrar a frequéncia dos alunos desta turma para todo o periodo.

Para indicar a quantidade de faltas que um alune recebeu em uma aula, cligue sobre a célula que referencia o dia da aulz & o nome do aluno. Continue clicando para ir reduzindo a
quantidade de fakas até que chegue em zero, indicando que o aluno estava presente.

Para indicar todas as presencas para uma aula, basta clicar sobre a célula que representa o dia da aula, no cabegalho da planiha.

Alunos com mais de 25.0% de faltas serdo marcados em vermelho, indicando reprovacdo por fata.

Planilha de Frequéncia da Turma ‘

Agosto Setembro Outubro Novembro Dezembro Total
£ Matricula Nome 16 23 30 6 13 20 27 4 11 18 25 1 & 15 22 29 € 13 Qtd Yo
1 200 pies o000 0 00 OO |0 O/ OD]JO|O | 0|0O]|O 0| 0
2 201 1GH o 0 1] 1] o [1] o 1] 1] o 1] o o 0 1] 0 0| 0|
3 200 | o000 0 00 OO |0 O 4|4 |0 0|0]|0 8| 25
4 201 _|H r 3 o 0 o o o [1] o o o o o o o 0 o 0 0| 0|
5 201 A 0o(0 |0 0| 0|0 O o 0|0 '] '] 0|0 0|0 0| 0|
[ 20C R o o 1] 1] o [1] o 1] 0 o 0 o o o 1] o 0| 0|
Fi 200y [ o0 |0 0| 0|0 O o 0|0 o o 0|/ 0|00 0| 0|
Legenda:

T Aluno trancado : Feriado I:‘: Aula Cancelada El: Presencas lancadas

Gravar Frequéncias Cancelar

Obs: por padrao, a planilha exibe o 'zero' em todos os campos, o que indica que todos os alunos estao com
100% de frequéncia.



Passo 6 — Para registrar as auséncias, € necessario clicar no dia da aula e na linha do nome do aluno.
O valor exibido é o total das aulas de cada dia, que corresponde ao nimero de faltas.

Se for o caso, pode-se alterar o numero de faltas no dia indicado. Basta clicar novamente no mesmo
local. Cada cligue corresponde a uma falta.

CADASTRAR FREQUENCIA DA TURMA UTILIZANDO UMA PLANILHA

INF0176 - PROJETO FINAL DE CURSO 2 - TURMA: A (2014.2)

Através deste recurso € possivel registrar a frequéncia dos alunos desta turma para todo o periodo.

Para indicar a quantidade de faltas que um aluno recebeu em uma aula, clique sobre a célula que referencia o dia da aula e 0 nome do aluno. Continue clicando para ir reduzindo a
quantidade de faltas até que chegue em zero, indicando que o aluno estava presente.

Para indicar todas as presencas para uma aula, basta clicar sobre a célula que representa o dia da aula, no cabegalho da planiha.

Alunos com mais de 25.0% de faltas serdoc marcados em vermelho, indicando reprovagdo por faka.

Planilha de Frequéncia da Turma

Agosto Setembro Outubro Novembro Dezembro Total
# M atricula Nome 16 23 30 6 13 20 27 4 11 18 25 1 8 15 22 29 13 Qtd Yo
1 20 | o o o o o o o o o o 0 o o o o o 0| 0|
2 20 G o o o 0 o 1] 1] [1] [1] FI [1] o o [1] [1] 4 12.5]
3 21 § o |0 0 o 0|/ 0(0]0O |0 I 101 4]J]0(0 |0 |0 6 18.75
4 20 F o o o o o 0 0 0|0 o 1] o [ 0| 0
£ 2C R o o o o o o o o o o o o o o o o 0| 0|
6 200 R o o o 0 1] [1] [1] [1] [1] [1] [1] o o o [1] [1] 0| 0
7 20 o0 0 0 o|)0({0]J0 |0 |0 |0 0| 00 |0 |0 0| 0

Legenda:

T _: Aluno trancado : Fenado El: Aula Cancelada El: Presencas lancadas

Gravar Freguéncias Cancelar

SIGAA | Copyright & 2014 - (ERCOMP - CENTRO DE RECURSOS COMPUTACIONAILS - UFG - srv-3pp2.srv2inst1

Ap6s, cliqgue no botdo Gravar Frequéncia.




COMO LANCAR NOTAS

Passo 1 — No Menu 'Alunos’, escolha a opgao Langar notas, para visualizar planilha.

L | {Deslogar)

INFO176 - PROJETO FINAL DE CURSO 2 (2014 .2 - TA)

Menu Turma Virtual

£ Turma Ndo Havera Aula (06/12/2014)
e — cumprmento do plano
Alunos Trancados
Gerenciar Grupos

Langar Frequéncia

Langar Freq. em Planiha

I Lancar Notas I

Observe que o modelo de registro de notas abaixo compde-se de duas unidades de avaliagdo, cujo
resultado é a média aritmética das notas lancadas nas duas unidades (no detalhe).

TURMA VIRTUAL > CADASTRO DE NOTAS
INFO176 - PROJETO FINAL DE QURSO 2 - Turma: A (2014.2)

# - Digite as notas das unidades utiizando virgula para separar a casa decimal.

# - Az notas das unidades ndo vdo para o histdrico do aluno, no entanto, aparecem em seu portal.
# - Clique em Salvar para gravar as notas inseridas e continua-las posteriormente.

# - Ap exportar uma planiha o amuivo gerado ndo deve ser salvo em outra versdo.

* - A estrutura da planilha ndo deve ser modificada.

» - E necessario langar os tdpicos de aulas ministrados para efetuar a consolidagdo.

» - E necessario lancar a frequéncia para efetuar a consolidacdo.

Ao salvar as notas, elas serdo divulgadas acs alunos. E possivel ocultar as notas salvas dos alunos ao
configurar a turma virtual. Fara isso, clique aqui e margue "Sim" na opgdo "Ocultar as notas dos alunos.”
ou clique no botdo "Salvar e Ocultar”

@ 8 H 5 H EH ®

Voltar Exportar Importar Imprmir Salvar Salvar e Finalizar
Planilha Planilha Ocultar (Consdlidar)

# Matricula Nome Unid. 1 7 Unid. 2 7 Resultado Faltas Sit.

1 20 D == 0 ==

2 20% Gl 0 ==

3 20 HO 8 =

4 201 RA L 0 ==

5 20 Ri 0 =

6 200 R 0 =

7 200 L = 0 =
= _ Transferir as faltas calculadas da lista de freqiiénda para o campo de faltas do aluno. @ ﬁ ﬁ -"“ H E w
<) - pesmembrar unidade em mais de uma avaliacido o I
@ - Remover avaliacio Voltar Exportar Importar Imprimir Salvar Salvar Fmallfar

Hanilha Planilha e {Consolidar)
@ - Aluno Aprovado Ocultar
Unid. 1 = Unid. 2 Resultado Faltas Sit.

7 6 ‘ 6.5 0 AP




Passo 2 (se necessario) - Caso seja necessario efetuar registro de trés notas ou mais, é necessario
desmembrar as unidades, conforme indicado abaixo.

@ 8 B 5 H B &

Voltar Exportar Importar Imprimir Salvar Salvar e Finalizar
Planilha Planilha Ocultar (Consclidar)
# Matricula Nome Unid. 1 4 Unid. 2 & Resultado Faltas Sit.
1 20 D | sz 0 -
2 20% Gl s 0 s
3 20 HCY =5 8 i
4 203 R L == 0 ==
5 20 Rt == 0 .
6 200 Rt == 0 ==
7 200 TH 0 ==

¥ _ Transferir as faltas calculadas da lista de freqiiénda para o campo de faltas do aluno.
«! - Desmembrar unidade em mais de uma avaliacao

R B L HR W

S i Voltar Exportar Importar Imprimir Salvar Salvar  Finalizar
“ - Remover avaliacio Desmem_brar o unld_ade Hanilha Planilha a {Consclidar)
@ - A!uno Aprovado o para registro de mais notas Ocultar

Ao clicar na opgao 'Desmembrar unidades', é necessdario configurar as formas de avaliacao de cada
unidade. Veja no detalhe.

Menu Turma Virtual

& Turma CONFIGURACOES DA TURMA VIRTUAL

o° Alunos
— — Configure a maneira através da qual os alunos desta turma poderdo interagir com a Turma Virtual. Vocé poderd informar se eles poderfio ou ndo cadastrar féruns e
] Diério Eletronico enquetes, além de configurar a forma como eles visualizardo as suas notas.

E possivel também definir como a média da unidade sera calculada caso deseje-se dividir uma unidade em avaliacdes. Para isso, selecione uma das opgdes do campo "No

& Materiais cadastro de avaliagdes, 3 média da unidade serd:". As opcBes possiveis sdo:

5 Atividades * Média Ponderada: Cada avaliagio devera ter um peso. A nota da unidade sera caloulada multiplicando as notas pelos pesos, somando os resultados e dividindo tudo
- . pela soma dos pesos.

<] Configuragdes + Média Aritmética: As notas das avaliagies sero somadas e o resultado serd dividido pelo nimero de avaliagdes.

3 3 5 5 A
Configurar Turma Soma das Notas: As notas das avaliacdes serdo somadas e 2 soma serd a nota da unidade.

Importagde de Dados
Qual o template para visualizacdo da turma virtual?

Permissiies

Publicar Turma Virtual

Trés colunas Menu DropDown

[

Como os alunos devem visualizar as aulas?

Tépicos em Lista Um tépico por pagina

P Estatistica - _
Alunos podem criar enquetes? O sim @ NEo
@ Ajuda
Alunos podem alterar o nome dos grupos? @ sim @ nEo
Publicar no Portal dos Cursos Abertos? ) sim @ nio
Na cadastro de avaliagies, 3 média da unidade 1 serd: | Soma das notas das avaliagies[=]
L4 No cadastro de avaliacdes, a média da unidade 2 sera: Média ponderada das avallagﬁesg
Mo cadastro de avalacdes, a média da unidade 1 =zera: Soma das notas das avaliaces =
As opgoes Mo cadastro de avalacdes, a média da unidade 2 =zera: Meédia ponderada das avaliacies =
. ..
disponiveis para
. = Ma listagem de notas, o aluno podera ver: enas a sua nota -
configuragdo das g ’ P e :

unidades s3o:
Soma das notas das avalia¢cdes, Média ponderada e Média aritmética.



Passo 3 — Clique no botdo 'Salvar'.

ig Materiais Publicar no Portal dos Cursos Abertos? Sim @ NZo
17 atividades -
5 . Mo cadastro de avaliacdes, a media da unidade 1 sera: Soma das notas das avaliagies =
| Configuragtes
Configurar Turma Mo cadastro de avaliagdes, a média da unidade 2 sera: Meédia ponderada das avaliagﬁesz
Importacdo de Dados Ma listagem de notas, o aluno poderd ver: Apenas a sua nota [~
Permissdes 1 Qual o tamanho maximeo dos arquivos que os alunos 10+ MB
) - odem enwviar? .
Fublicar Turma Virtual P
Mostrar média da turma no relatdrio de notas? Sim @ Nao
Mostrar relatdric de estatisticas de notas? @ Sim NEo
Data de fim da 12 unidade: El
Data de fim da 22 unidade: El
Ccultar as notas dos alunos: Sim @ NZo
Salvar
= Estafistca ~ =

SIGAA | CERCOMP - CENTRO DE REQURSOS COMPUTACIONALS - 079 / 521-1090 | Copyright

Passo 4 — Retorne para a op¢ao Langar Notas, no Menu 'Alunos' e novamente clique no icone

'Desmembrar Unidades', para acessar a tela de _

cadastro das avaliagoes. : .
Unid. 1 :.K Unid. 2

Passo 5 — Cadastre o valor de cada avaliacdo.

* Se for somatdria das notas, registre a nota maxima de cada avaliacdo, a descricdo e a
abreviacdo. Em seguida, clique no botdo Cadastrar para iniciar outro registro de avaliacado.

TurRMA VIRTUAL > CADASTRO DE NOTAS > CADASTRAR AVALIACAD

Digite as informacdes da avaliagdo. A abreviacdo serd utiizada para identificar a avaliagdo na tabela de notas. A nota da unidade serd cal
suas avaliagbes. Sera necessario para isso definir a nota maxima da avaliagao.

DADDS DA AVALIAGCAOD

Turma: INFOL176 - PROIETO FINAL DE CURSO 2 - Turma: A (2014.2)
Unidade: « |1a Unidade

Mota Maxima: &

Descrigdo: #

Abreviacdo: &

Ganclr

® Carmpos de preenc himento obrigatério.




* Se for média ponderada, registre o peso de cada nota, a descricdo e a abreviacdo. Em seguida,
clique no botdo Cadastrar para iniciar outro registro de avaliacdo.

TURMA VIRTUAL > CADASTRO DE NOTAS > CADASTRAR AVALIACAO

Digite as informagdes da avaliagdo. A abreviagdo serd utiizada para identificar a avaliagdo na tabela de notas. O peso sera utilizado para
gtravés de meédia ponderada.

DADDOS DA AVALIACAD

Turma: INFO176 - PROJETO FINAL DE CURSO 2 - Turma: A(2014.2)
Unidade: & |2a Unidade

Pezo:f & |1
Descricdo: | #

Abreviacdo: | &

Cadastrar | Cancelar

¥ Csrmpos de preenchimento obrigatdrio.

* Se for média aritmética, registre apenas a descricdo e a abreviacdo. Em seguida, clique no
botao Cadastrar para iniciar outro registro de avaliagao.

TURMA VIRTUAL > CADASTRO DE NOTAS > CADASTRAR AVALIACAD

Digite as informacdes da avaliacdo. A abreviacdo =erd utilizada para identificar a avaliagdo na tabela de notas. A nota da unidad
arimética.

DADOS DA AVALIACAD

Turma: INFO176 - PROJETO FINAL DE CURSO 2 - Turma: A (2014.2)
Unidade: +« |1a Unidade

Descricda:] «

Abreviagdo:] «

Canca

* Carmpos de preenchimento obrigatdrio.




Passo 6 — Retorne a op¢do Langar Notas e confira como ficou o desmembramento das unidades.

No exemplo abaixo, a Unid. 1 foi configurada com somatdria das notas e a Unid. 2 foi configurada
com média ponderada.

Ao salvar as notas, elas serdo divulgadas acs alunos. E possivel ocultar as notas salvas dos alunos ao
configurar a turma virtual. Para isso, cligue aqui e marque "Sim" na opgdo "Ocultar as notas dos alunos."
ou cliqgue no botdo "Salvar e Ocultar”

@ 8 8\ 5 H K

Voltar Exportar Importar Imprimir Salvar Salvar e Finalizar
Planilha Planilha Ocultar (Consdlidar)
# Matricula Nome Unid. 1 & Unid. 2 Resultado Faltas Sit.
N1 = N2 = Nota N3 = N4 = Nota

1 20 1] =

2 21 1] =

3 200 4 -

4 20 0 =

5 20 o =

6 200 a =

7 200 = o =
= _ Transferir as faltas calculadas da lista de freqiiéncia para o campo de faltas do aluno. Q ﬁ ﬁ -"‘ H H/ kd

« - Desmembrar unidade em mais de uma avaliacao Voltar Exportar I rtar Imprimir Sal Sal Finali
Q—Remwer avalia "D o r ExXp . r mpol ar primur var alvar |l|a|;ar

L= Planilha Planilha = {Consolidar)

@ - Aluno Aprovado Ocultar

! - Aluno em Recuperacao
@ - Aluno Reprovado

Passo 7 — Efetue o langamento das notas.

Ao salvar as notas, elas serdo divulgadas aos alunos. E possivel ocultar as notas salvas dos alunos ao
configurar a turma virtual. Para isso, clique aquie marque "Sim" na opgao "Ocultar as notas dos alunos."
ou cliqgue no botdo "Salvar e Ocultar”

@ 8 B 5 H B &

Voltar Exportar Importar Imprimir Salvar Salvar e Finalizar
Planilha Planilha Ocultar (Conscdlidar)
# Matricula Nome Unid. 1+ Unid. 2 Resultado Faltas Sit.
N1 & N2 = Nota N3 = N4 = Nota

1 4 4 7 6,0 i o AP

3 | £ W 5,7 0 RM

3 = 4 =

4 = 0 =

5 = 1] =

6 WS B R - 0 -

7 2 0 =
“% - Transferir as faltas calculadas da lista de freqiiénda para o campo de faltas do aluno. @ ﬁ ﬁ '—;‘ H H’ bé
;l - Desmembrar I.J"gade em mais de uma avaliacio Voltar Exportar Importar Imprimfg Salvar Salvar  Finalizar

- Remover avaliacio Fanilha Planilha e {Consolidar)
& - Aluno Aprovado Ocultar

! - Aluno em Recuperacio
@ - Aluno Reprovado

Turma Virtual

SIGAA | CERCOMP - CENTRO DE REQURSIOS COMPUTACIONA. E LFG | srv-app2

Botao Salvar = clique nesta opg¢do caso deseje salvar as notas e permitir exibicdo para os alunos.
Botao Salvar e Ocultar = clique nesta opgdo caso deseje salvar as notas, mas sem permitir a exibicdo para os alunos.
Botdo Finalizar (Consolidar) = clique nesta opgdo caso tenha finalizado o langamento de todas as notas da turma.

Elaboragdo: Coordenagdo de Apoio Técnico a Graduagdo — CATG/PROGRAD



