De 04 de margo de 2015.

MANUAL DA POLITICA E GESTAO DE ESTAGIO
Bacharelado em Ciéncias Ambientais

1. Gestdo de Estagio

O presente documento detalha a Politica de Estagio do Curso de Ciéncias Ambientais
da Universidade Federal de Goias, conforme a Lei n2 11.788 de 25 de setembro de
2008, que dispde sobre o estagio de estudantes.

Conforme esta Lei, o estdgio pode ser definido como “o ato educativo escolar
supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparacdo para o
trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando o ensino regular em
instituicoes de educacdo superior e que faz parte do projeto pedagdgico do curso,
visando o aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a
contextualizacao curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida
cidada e para o trabalho”.

As metas durante a realizacdo de um estagio devem ser:

a) Criar um campo de experiéncias e conhecimentos que possibilite e promova a
articulacdo tedrico-pratica e que estimule o interesse dos alunos na resolugcdo de
problematicas ambientais;

b) Desenvolver habilidades, habitos e atitudes pertinentes e necessarias para aquisicdo
das competéncias profissionais;

c) Criar um espaco de transicdo entre a vida estudantil e a vida profissional, atenuando
o impacto dessa transformacdo, base de emancipacdo e autonomia;

d) Promover, por meio da diversificacdo dos espacos educacionais, a ampliacdo do
universo cultural dos estagiarios.

2- Politica de Estagio Supervisionado

a) O estagio como ato educativo escolar supervisionado devera ter acompanhamento
efetivo pela Coordenacdo de Estagios (conformada por um docente do IESA indicado
por seu Conselho Diretor) da instituicdo de ensino e por um supervisor da parte
concedente, iniciando-se com a celebracdo de termo de compromisso entre o
educando, a parte concedente do estagio e a instituicdo de ensino;

b) As atividades de estagio ndo devem prejudicar o cumprimento das demais
atividades académicas do aluno. Na hipdtese do aluno realizar estagio fora desse
periodo, o mesmo responsabilizar-se-a por um possivel atraso no tempo de
integralizagao do curso;
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c) As atividades de Estdgio Supervisionado poderdao ser Obrigatérias ou Nao
Obrigatdrias; assim fica reconhecido que o Estagio Supervisionado Nao Obrigatério é
aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida a carga hordria regular e
obrigatdria, enquanto Estagio Supervisionado Obrigatério é aquele definido como tal
no projeto do curso, cuja carga horaria é requisito para aprovagcao e obtencdo de
diploma.

2.1. Estagio Supervisionado Nao Obrigatdrio

Esta atividade é de carater facultativo e registrado no histdrico escolar, podendo ser
mediada por agente de integracdo conveniada com a UFG, remunerada ou ndo
remunerada, com o propodsito de ampliar a formac¢do académica por meio da vivéncia
professional em ambientes de trabalho; o mesmo poderd ser realizado a partir do
terceiro semestre (3° semestre) junto a uma instituicdo externa a UFG ou nas
dependéncias da proépria UFG, inclusive junto aos Laboratdrios e Nucleos ou Grupos de
Estudos no IESA.

O discente deverd preencher os formuldrios préprios e apresentar ou anexar 0s
documentos exigidos para o inicio (Termos de Compromisso e Plano de atividades de
Estagio) e desenvolvimento de atividade de Estdgio (Controle de Frequéncia e
Relatério de atividades desenvolvidas) a Coordenacado de Estagios do Curso de Ciéncias
Ambientais, assinados pelo Profissional Supervisor.

N3o ha previsdao de seguros para essa categoria de Estagio por parte da UFG, nem
carga horaria minima ou maxima, devendo a mesma serem acordada entre as partes
envolvidas. Tanto a orientacdo como a avaliacdo das atividades é de responsabilidade
do Profissional Supervisor.

2.2. Estagio Supervisionado Obrigatdrio

Estagio Supervisionado Obrigatdrio é aquele definido como tal no projeto do curso,
cuja carga horaria é requisito para aprovacdo e obtencdo de diploma. O local de
estagio pode ser selecionado a partir de cadastro de partes cedentes, organizado pelas
instituicoes de ensino ou pelos agentes de integracao.

O Estdagio Supervisionado Obrigatdrio serd desenvolvido em duas etapas (Estagio | e
Estdgio Il) junto a uma instituicdo externa a UFG ou nas dependéncias da prépria UFG,
inclusive junto aos Laboratdrios e Nucleos ou Grupos de Estudos no IESA. A matricula
na unidade curricular Estagio Supervisionado Il estd condicionada a aprovac¢dao na
unidade curricular Estagio Supervisionado I.

A Lei no. 11.788/2008 confere a Instituicdo de Ensino a competéncia para o
estabelecimento da carga horaria total de estagio. A carga horaria minima prevista
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pela Coordenacao de Estagios para a modalidade bacharelado do Curso de Ciéncias
Ambientais é de 150 horas/aula em cada etapa, totalizando 300 horas/aula.

A avaliacdo em cada uma das etapas sera feita mediante a atribuicdo de conceito
avaliativo. Para tanto, serdo exigidos: a) entrega de relatério de atividades
desenvolvidas para a Coordenacdo de Estagio; b) avaliacdo da empresa, laboratoério e
ou instituicdes das atividades desenvolvidas pelo estagidrio (Controle de Frequéncia e
Atividades desenvolvidas).

2.3. Requisitos para a realizacao do Estagio Supervisionado Obrigatdrio

a) Estar cursando o quarto periodo (4° Semestre).

b) Apresentar a Carta de Apresentacdo ou Termo de Compromisso assinado pelo
Profissional Supervisor a Coordenacdo de Estagios;

c) Completar uma Carga Hordria de 150 horas de atividades em cada uma das fases do
Estagio (Estagio | e Estdgio ll), podendo ser desenvolvidas de forma integral ou
parcialmente em laboratdrios da UFG ou em empresas externas a Universidade.

2.4. Atribuigoes

a) Coordenagdo de Estagios

-Elaborar e revisar o regulamento do estdgio supervisionado do curso e submeté-lo a
aprovacdao da Coordenacdo de Estdgios da Proé-reitoria de Graduacao da UFG
(PROGRAD);

-Coordenar, acompanhar e avaliar a escolha dos locais e o desenvolvimento do estagio,
e propor / solicitar convénios com instituicdes externas;

-Enviar documentos de apresentacdo e encaminhamento de estagiarios as instituices
caracterizadas como campos de estégio;

-Responder, diante da Coordenacdo de estagios da PROGRAD, pelo Estagio
Supervisionado no Curso de Bacharelado em Ciéncias Ambientais.

b) Profissional Supervisor (no caso do estagio ser realizado na prépria UFG, ndo
havera necessidade da nomeag¢ao de um supervisor externo):

-Auxiliar e orientar o estagiario durante o desenvolvimento das atividades de Estagio
Supervisionado;

-Avaliar e orientar o estagidario na elaboracdo do Relatério de atividades
desenvolvidas, a ser entregue 15 dias apds o termino do estagio;
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-Informar a Coordenacgdo de Estagios possiveis irregularidades no decorrer do Estagio
Supervisionado, de forma a contribuir para a solucao.

c) Aluno Estagiario:

-Informar-se em fontes oficiais (PROGRAD, IESA, IEL, CIEE, outras) sobre a oferta de
vagas de Estagio e formalizar o pedido na Coordenacdo de Estagios através da Carta de
Apresentacdo e demais documentos requeridos pela Pré-Reitoria de Graduacao;

-Tomar as providencias necessarias para a realizacdo de Estdgio em dreas de
conhecimento associadas as Ciéncias Ambientais, podendo ser empresas publicas ou
privadas, ONGs ou outras instituicdes que disponham de profissionais para fins de
supervisdo. Todas as instituicdes deverdao ser aprovadas ou ter convénio ja firmado
com a UFG, podendo conveniar-se novas instituicdes em qualquer momento;

-Preencher, em conjunto com o Profissional Supervisor, os formuldrios de Atividades
desenvolvidas, Controle de Frequéncias e Hordrios, os quais devem ser submetidos a
Coordenacdo de Estagios;

-Elaborar o relatério Final de atividades desenvolvidas e entregd-lo a Coordenacdo de
Estagios, assinados pelo Profissional Supervisor.

*Qbservacdes:

Casos ndo previstos nestas normas serao decididos pela Coordenacao de Estagios do
Curso de Ciéncias Ambientais ou pelo Conselho Diretor do IESA.

ﬁdvidas frequentes quanto ao Estdgio Supervisionado Obrigatorio | e Il - 2015 \

Depois de feita a matricula no caso de estdgio obrigatdrio, vocé deve preencher dois
documentos e entregar para a coordena¢do de estdgio: Termo de Compromisso e Plano de
Atividades em trés (3) vias. Uma via é destinada a coordenagdo de estdgio, outra para o
orientador/supervisor e outra para o aluno. *A coordenagéo de estdgio é a ultima a assinar
esta documentacgdo. Vocé e seu orientador/supervisor devem assinar antes.

O prazo para entrega da documentagdo do 1° semestre de 2015 é ate o dia 31 de Marco.

Os prazos ndo sdo estendidos e a validacdo da realizacGo do estdgio so ocorrerd apds a
entrega da documentacdo.

No final do estdgio os sequintes documentos devem ser entregues em TRES VIAS: Relatério de
Atividades de Estdgio (modelo PROGAD/UFG), Controle de Frequéncia e Relatorio de atividades
desenvolvidas com a avaliagdo e assinatura do supervisor.

O prazo para entrega da documentagéo do estdgio do 1° semestre 2015 é 15/06.

Qapés a entrega destes documentos € que as notas e frequéncia serdo inseridas no sistemaj




