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Regulamento do Laboratério de Tecnologias no Ensino - LTE

TiTULO |
DOS OBJETIVOS E USUARIOS

CAPITULO |
Dos Objetivos

Art. 1°. O presente regulamento estabelece normas para utilizagdo do
Laboratorio de Tecnologias no Ensino - LTE, visando um melhor
aproveitamento deste pelos usuarios.

Art. 2°. O LTE € de natureza educacional, destinando-se, preferencialmente,
ao desenvolvimento de atividades curriculares e nao-curriculares, relativas a
aulas e desenvolvimento de projetos de ensino, pesquisa, extensdo e espago
de estudo dos bolsistas e voluntarios vinculados a Unidade Académica
Especial de Matematica e Tecnologia (IMTec).

CAPITULO Il
Dos Usuarios

Art. 3°. O acesso as dependéncias do LTE é restrito aos usuarios devidamente
cadastrados ou autorizados pela Coordenagéo do LTE.

Art. 4°. O acesso ao LTE e sua consequente utilizagdo sera permitida somente
aos usuarios devidamente cadastrados ou autorizados pela Coordenacao do
LTE

§ 1°. E necessaria a reserva antecipada para ter acesso ao LTE, podendo ser
limitado, o tempo maximo de utilizagdo de cada usuario.

§ 2°. Os usuarios devem fazer a reserva de uso junto a Coordenagdo do LTE.

§ 3° O agendamento prévio para uso do LTE devera ser feito através do
sistema disponibilizado para tal.

Art. 5°. Usuarios ndo mencionados no Art. 4° nao poderao ter acesso ao LTE.
TiTULO I

DO LABORATORIO E SUA UTILIZAGAO



CAPITULO |
Do Uso e Permanéncia

Art. 6°. Os usuarios, de acordo com o disposto no Art. 4°, poderao utiliza-lo
durante seu horario de funcionamento, conscientes de que o seu uso é
estritamente académico, sendo proibida sua utilizagado para outros fins.

Art. 7°. Somente pessoal, previamente autorizado, pela Coordenagao do LTE,
podera retirar ou dar manutengdo nos materiais ou equipamentos do LTE.

§ 1°. Para utilizagdo dos materiais ou equipamentos dos armarios do LTE,
mesmo dentro do laboratério, € necessaria a reserva antecipada para ter
acesso, além de ter que registrar o empréstimo no livro de registro do
laboratorio.

§ 2° A utilizagcdo dos materiais ou equipamentos dos armarios do LTE, por
discentes, somente podera ser feita no ambiente do laboratério, com a
autorizacao da Coordenacéo do LTE.

Art. 8°. A Coordenacéo do laboratério possui plena autoridade no que se refere
a utilizacao do laboratério, podendo solicitar a retirada do usuario quando este
nao cumprir os termos do presente Regulamento.

CAPITULO Il
Da Utilizagé&o do LTE Para Aulas

Art. 9°. O LTE pode estar disponivel para realizacdo de aulas, desde que seja
efetuada reserva prévia, conforme § 2° do Art. 4° utilizado com o
acompanhamento do professor responsavel e somente para este fim.

Paragrafo unico. O professor responsavel, conforme caput deste artigo, na
utilizacdo de qualquer equipamento do LTE, assume 6nus por danos, devido a
uso inadequado, imprudéncia, impericia ou negligéncia.

Art. 10°. O horario de funcionamento € de segunda-feira a sexta-feira, das
07h00min as 22h30min. Aos sabados e domingos, 0 uso podera ser permitido
mediante autorizagdo da Coordenagao do LTE.

Paragrafo Unico. Durante o horario de aula, o LTE somente pode ser utilizado
por alunos regularmente matriculados na disciplina para o qual foi efetuada a
reserva.

CAPITULO Il
Da Utilizagéo do LTE Para Projetos de Ensino, Pesquisa e Extensdo

Art. 11°. O LTE estara disponivel aos usuarios, para realizagao de projetos de
ensino, pesquisa e extensdo, conforme o disposto nos Artigos 4° e 9°.

Art. 12°. O horario de funcionamento se faz conforme o Art. 10°.



TiTULO Il
DOS PROCEDIMENTOS DE UTILIZAGAO

CAPITULO |
Das Disposi¢cbes Gerais

Art. 13° Para utilizar os equipamentos do laboratério, o usuario deve
identificar-se junto a Coordenacdo do laboratério e assinar o Termo de
Compromisso de utilizagdo do mesmo.

Art. 14°. Os equipamentos e materiais utilizados s&o de inteira
responsabilidade do usuario. Nao é permitido gravar arquivos nos
computadores do LTE. Nao € permitido fazer anotacdes nos materiais do LTE.

Art. 15°. A Coordenacgéo do LTE tera livre acesso aos arquivos deixados nos
computadores do LTE, podendo apaga-los, seja por razdes de manutengao ou
se forem identificados como de interesse alheio ao LTE.

Art. 16°. A Coordenacédo do LTE tera livre acesso aos materiais ou objetos
deixados no LTE, podendo descarta-los, seja por razdes de manutengéo ou se
forem identificados como de interesse alheio ao LTE.

Art. 17°. Devem ser utilizadas midias de armazenamento pessoais para copia
de seguranga dos arquivos dos usuarios.

Paragrafo Unico. As copias de seguranca sdo de responsabilidade exclusiva
do usuario. Nao ha qualquer responsabilidade da Coordenacdo do LTE, a
respeito de arquivos gravados nos computadores e equipamentos do LTE.

Art. 18° Devem ser utilizadas identificacbes em materiais ou objetos
armazenados nos armarios do laboratério, vinculados a atividades
desenvolvidas no mesmo.

Paragrafo Unico. Os materiais ou objetos armazenados nos armarios do
laboratério sdo de responsabilidade exclusiva do proprietario. Nao ha qualquer
responsabilidade da Coordenagao do LTE.

CAPITULO Il
Da Segurancga e Cuidados com os Materiais e Equipamentos

Art. 19°. Os materiais e equipamentos devem ser utilizados com cuidado e
zelo.

Art. 20°. A Coordenacdo do LTE deve ser comunicada se o usuario tiver
dificuldades para utilizar algum material ou equipamento que apresente algum
defeito.

Art. 21°. O usuario deve comunicar a Coordenacao do LTE mediante qualquer
ocorréncia anormal/estranha nas rotinas de utilizacdo e desempenho dos



materiais e equipamentos.

Art. 22°. O usuario é responsavel pela higiene e cuidado com o material ou
equipamento que esta utilizando, devendo solicitar a Coordenacédo do LTE,
caso necessario, utensilios adequados para a execucgéo da limpeza do mesmo.

CAPITULO Il
Das Normas de Uso

Art. 23°. Os horarios de abertura e fechamento do LTE devem ser respeitados.
Art. 24°. As reservas do LTE, previamente feitas, devem ser respeitadas.

Art. 25°. Nao é permitida a utilizacdo dos materiais ou equipamentos do
laboratorio para fins que ndo sejam académicos.

Art. 26°. A Internet sera para fim especifico de ensino, pesquisa ou extensao e
consultas sem fins comerciais ou diversao.

Paragrafo Unico. Sera terminantemente proibido, sob pena de sangdes
conforme previsto pelo Estatuto e Regimento Geral da UFG, o seguinte:

* Usar software ou sites de jogos ou outros assuntos que nao sejam
utilizados no desenvolvimento de alguma atividade;

* Desenvolver ou disseminar virus de computador nos equipamentos do
laboratdrio;

* Abrir maquinas ou periféricos;

* Abrir armarios sem a autorizacdo da Coordenacgao do LTE;

* Tentar consertar materiais ou equipamentos;

* Desorganizar o Laboratorio;

* Reconfigurar qualquer maquina/equipamento (microcomputador,
impressora, etc.);

* Reconfigurar a organizagdo dos armarios ou da sala sem autorizagdo da
Coordenacéo do LTE;

» Utilizar materiais ou equipamentos para fins pessoais, ou qualquer outro
tipo de atividade incompativel com as tarefas académicas;

* Usar vocabulario de baixo caléo;

* Fumar dentro do Laboratério;

* Ingerir qualquer tipo de alimento ou bebida dentro do laboratorio, sem
autorizacao;

* |nstalar softwares nos equipamentos, sem a prévia autorizacdo da
Coordenacéo do LTE;

* Retirar qualquer material ou equipamento do laboratdrio.

Art. 27°. As determinagdes deste regimento devem ser estritamente seguidas.

CAPITULO IV
Dos Conjuntos de Robdtica

Art. 28°. Somente terdo acesso aos conjuntos de robdtica do LTE, os



professores e alunos que desenvolverem pesquisa, extensao ou em aulas de
disciplinas que necessitem de sua utilizagao.

Art. 29°. Os usuarios, ou professor no caso de aulas, devem solicitar ao
técnico/estagiario que providencie as pegas necessarias para a realizagdo das
atividades.

§ 1°. E expressamente proibido aos usuarios, retirar as pegas/bandejas de
dentro dos armarios do LTE.

§ 2°. Os professores que solicitarem reserva para aulas devem solicitar
também, caso necessario, a quantidade e tipo de pecas que serao utilizadas
em suas aulas.

§ 3° O técnico/estagiario, em casos excepcionais, podera colocar as caixas
com as pegas sobre as mesas do LTE para que os usuarios tenham acesso.

§ 4° Os usuarios devem contabilizar as pegas que lhe s&o entregues em
bandejas e devolvé-las em sua totalidade ao técnico/estagiario, desmontadas,
ao final de sua utilizacao.

§ 5° Caso o LTE né&o disponha de um técnico/estagiario, o usuario devera
solicitar diretamente a Coordenagdo com, no minimo 72 horas de
antecedéncia, a disponibilizacdo dos equipamentos necessarios.

Art. 30°. As pecas devem permanecer nas bandejas, para minimizar a queda
no chdo e evitar que as mesmas sejam perdidas.

CAPITULO V
Das Competéncias

Art. 31°. Dos Professores:

. Agendar previamente o uso do LTE com a Coordenagéao do LTE;

. Caso haja desisténcia da reserva, deve imediatamente comunicar a
Coordenacéao do LTE a fim de possibilitar a utilizacdo por outros usuarios;

. Assegurar o cumprimento do regulamento de uso do LTE. Em particular,

nao permitir os alunos abrir maquinas ou periféricos, desconectar qualquer
componente (mouse, teclado, monitor e etc.) das maquinas;

. Acompanhar os alunos e se manter presente no LTE durante o horario
reservado para as suas aulas, nao sendo permitida a utilizagcdo do mesmo, sem
agendamento prévio;

. Nao permitir que alunos consumam bebidas ou alimentos dentro do
Laboratério, nem o mesmo deve fazé-lo;

. Respeitar o horario marcado ndo deixando ultrapassar os periodos de
intervalo, bem como o horario de fechamento do LTE;

. Deixar o LTE organizado, fechar janelas e persianas e desligar
lampadas ao final da utilizacdo do espaco.

Art. 32°. Da Coordenagao do LTE:



. Supervisionar o LTE com intuito de manter o mesmo em perfeitas
condi¢des de uso;

. Participar da selegéo dos estagiarios e/ou monitores para o LTE;

. Assegurar o cumprimento do regulamento de uso do LTE;

. Estar disponivel para auxiliar os usuarios em caso de duvidas;

. Controlar o acesso ao LTE;

. Suspender o acesso de usuarios que infrinjam as normas constantes
neste documento;

. Planejar as demandas de materiais e equipamentos para o LTE;

. Auxiliar a Chefia da IMTec na aquisicdo de materiais e equipamentos

para o laboratério.

Art. 33°. Dos bolsistas / estagiarios do LTE:

. Controlar o acesso ao LTE;

. Orientar os usuarios quanto ao uso correto dos materiais e dos
equipamentos;

. Assegurar o cumprimento do regulamento de uso do LTE;

. Estar disponivel, de acordo com os horarios estabelecidos, para auxiliar
0s usuarios nos horarios de funcionamento do LTE;

. Auxiliar na organizagao e funcionamento do LTE;

. Comunicar a Coordenagdo do LTE qualquer irregularidade no

Laboratorio, bem como o descumprimento deste regulamento.

CAPITULO VI
Das Penalidades

Art. 34°. O manuseio indevido dos materiais ou equipamentos/pecas existentes
no LTE ou o descumprimento de qualquer norma deste regulamento podera
acarretar as penalidades previstas no Estatuto e Regimento Geral da UFG.

Art. 35°. Sera assegurado ao usuario amplo direito de defesa na aplicagdo das
penas conforme o Art. 34°.

Art. 36°. Os casos omissos serao resolvidos pela administracdo superior da
IMTec, ouvidos os interessados.

Coordenador do LTE



