
SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIÁS

PRÓ-REITORIA DE GRADUAÇÃO
PRÓ-REITORIA DE ADMINISTRAÇÃO E FINANÇAS

EDITAL Nº 008/2012
SELEÇÃO DE ESTAGIÁRIOS

A Pró-Reitora de Graduação e o Pró-Reitor de Administração e Finanças da UFG, no uso de suas 
atribuições legais, tornam público o presente edital de abertura de inscrições, disponível no sítio 
www.prograd.ufg.br, visando à seleção de 138  (cento e trinta e oito)  candidatos  às vagas de 
estágio curricular não obrigatório, para atuarem como estagiários na UFG. As vagas destinam-
se a estudantes de cursos de Graduação da UFG, IFG, PUC, UEG (Instituições conveniadas com 
a UFG). Para a efetivação das inscrições, observar o que se segue:

1.Período de inscrição

05 a 07 de março de 2012.

2. Local de inscrição

Campus Goiânia: Centro de Gestão Acadêmica – CGA, Campus Samambaia, Prédio da Reitoria.

Campus Jataí: Sala da Assessoria de Graduação, Unidade Jatobá, Rodovia Br 364 Km 192, nº 
3.800, Parque Industrial.

Campus  Catalão: Coordenação  Geral  de  Estágio,  sala  07,  segundo  piso,  no  prédio 
(kitinet) que fica localizado na Rua Grécia, nº 465, Vila Chaud. 

Campus Cidade de Goiás: Avenida Bom Pastor, s/n, Setor Areião, sala da Secretaria.

3. Horário

Campus Goiânia: Dia 05 de março das 13h às 17h.
   Dias 06 e 07 de março das 09h às 12h  e das 13 às 17h.

Campus Jataí: Dia 05 de março das 13h às 17h.
   Dias 06 e 07 de março das 09h às 12h  e das 13 às 17h.

Campus Catalão: Dia 05 de março das 13h às 17h.
   Dias 06 e 07 de março das 09h às 12h e  das 13 às 17h.

Campus Cidade de Goiás: Dia 05 de março das 13h às 17h.
   Dias 06 e 07 de março das 09h às 12h e  das 13 às 17h.
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4. Documentos necessários

a)  ficha de inscrição devidamente preenchida e assinada pelo candidato ou por procurador na 
forma do item 4.2  (disponível no sítio www.prograd.ufg.br);
b)  cópia  do  registro  de  identidade juntamente  com  a  apresentação  do  original  ou  cópia 
autenticada;
c)  extrato  acadêmico  ou  histórico  escolar  atualizado  assinado e  carimbado  (original) pela 
Unidade Acadêmica da UFG ou Instituição do candidato;
d) declaração pessoal, em formulário específico, entregue no ato da inscrição, de que não possui 
vínculo  empregatício  ou  recebe  bolsa  de  qualquer  natureza  e,  ainda,  de  que  possui  tempo 
disponível para dedicar-se às atividades do Estágio Curricular Não-Obrigatório, no período de 
vigência da bolsa, sem prejuízo de suas atividades discentes regulares;
e) laudo médico atualizado (no caso de ser portador de deficiência).

4.1. Não serão aceitas inscrições em recursos via postal, fax ou e-mail.

4.2.  As inscrições também poderão ser formuladas por procurador,  mediante apresentação da 
procuração  (instrumento  de  mandato)  contendo  poderes  específicos,  acompanhado  da  cópia 
autenticada da identidade do procurador.

4.3. Após  o  encerramento  do  período  de  inscrição,  não  será  aceita  a  complementação  da 
documentação.

5. Condições exigidas para a participação no processo seletivo

a) estar regularmente matriculado em curso de graduação nas áreas definidas para as vagas con-
forme o item 6;
b) estar cursando, no mínimo, o segundo período letivo sem prejuízo das normas e legislação es-
pecífica de cada curso de graduação. Consultar o caderno de regulamentos de Estágio do curso 
constante no site da PROGRAD.
c) dedicar-se, no período de vigência da bolsa, exclusivamente às atividades do estágio, sem pre-
juízo de suas atividades discentes regulares.
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6. Vagas 
As vagas oferecidas neste edital estão discriminadas no quadro a seguir:

Campus LOCAL DO 
ESTÁGIO

Nº de Vagas*
Descrição da vaga Período do 

contrato20h 30h

Goiânia Centro de Recursos 
Computacionais - 

CERCOMP

14
Subárea 1: Desenvolvimento de Sistemas WEB.
Nº de vagas: 04** 
Cursos  exigidos:  Ciência  da  Computação;  Engenharia  da  Computação;  Processamento  de 
Dados; Análise de Sistemas; Sistemas de Informação; Tecnologia de Redes de Computadores; 
Artes Visuais - habilitação em Design Gráfico.
Atividades a serem realizadas: Desenvolvimento de aplicações Web; construção de portais web 
usando gerenciadores de conteúdo; manutenção de sistemas web em PHP; desenvolvimento de 
sistemas em Ruby com ou sem o framework Rails; design gráfico para desenvolvimento web; 
administração de sistema Linux; gerenciamento de banco de dados.
Disponibilidade de horário: 02 vagas para matutino e 02 vagas para vespertino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Subárea 2: Desenvolvimento de Software.
Nº de vagas: 03**
Cursos  exigidos: Ciência  da  Computação;  Engenharia  da  Computação;  Processamento  de 
Dados; Análise de Sistemas; Sistemas de Informação.
Atividades a serem realizadas: Desenvolvimento de software; testes de software, processo de 
software e análise de requisitos.
Disponibilidade de horário: matutino ou vespertino.

Subárea 3: Gerência de Rede de Computadores.
Nº de vagas: 02**
Cursos exigidos:  Ciência  da Computação;  Engenharia  da Computação;  Processamento  de 
Dados; Análise de Sistemas; Sistemas de Informação; Tecnologia de Redes de Computadores.
Atividades a serem realizadas: Instalação de servidores de rede, switches e roteadores, tanto 
no CERCOMP como nas demais unidades; instalação e configuração de serviços de rede e  
web;  análise  e  resolução  de  problemas  de  vulnerabilidade  de  rede;  configuração  de 
computadores  em  rede  e  de  compartilhamento  de  recursos  computacionais  por  meio  de 
máquinas servidoras; auxílio na configuração de equipamentos de rede sem fio.
Disponibilidade de horário:  matutino.
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Campus LOCAL DO 
ESTÁGIO

Nº de Vagas*
Descrição da vaga Período do 

contrato20h 30h

Subárea 4: Serviço de Atendimento ao Usuário.
Nº de vagas: 02**
Cursos exigidos: Ciência da Computação, Sistema de Informação, Biblioteconomia, Ciências 
Econômicas, Comunicação Social, Direito, Geografia, História, Letras, Pedagogia, Psicologia, 
Engenharia da Computação, Artes Cênicas, Artes Visuais. 
Atividades a serem realizadas: Atendimento a comunidade universitária no que diz respeito a 
problemas relacionados a informática; detecção de problemas e encaminhamento de chamado 
para equipe responsável; auxílio na elaboração de tutoriais e FAQ's.
Disponibilidade de horário: matutino.

Subárea 5: Suporte ao Usuário de Desktop.
Nº de vagas: 02**
Cursos  exigidos: Ciência  da  Computação;  Engenharia  da  Computação;  Processamento  de 
Dados; Análise de Sistemas; Sistemas de Informação; Tecnologia de Redes de Computadores; 
Engenharia de Software e Bacharelado em Informática.
Atividades a serem realizadas: Com deslocamento para outros setores da UFG: a) instalação 
e configuração de sistemas operacionais windows e linux em estações de trabalho; b) instalação  
e  configuração  de  software  utilitários  e  aplicativos;  c)  detecção  e  remoção  de  vírus;  d)  
habilitação de computadores em rede local; e) habilitação de compartilhamento de impressoras  
na rede local; f) apoio aos usuários de desktop na utilização dos recursos computacionais da  
UFG.
Disponibilidade de horário:  01 vaga para matutino e 01 vaga para vespertino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Subárea 6: Secretaria.
Nº de vagas: 01
Cursos exigidos:  Administração, Secretariado ou Letras.
Atividades a serem realizadas: Auxiliar nas questões administrativas, nos pedidos e controle 
de material de consumo; manter atualizada lista de funcionários, bolsistas, estagiários, inclusive 
lista de e-mails; atendimento ao público externo do CERCOMP; redigir, receber e encaminhar 
correspondências; organizar arquivos.
Disponibilidade de horário:  vespertino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013
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Campus LOCAL DO 
ESTÁGIO

Nº de Vagas*
Descrição da vaga Período do 

contrato20h 30h

Goiânia

Laboratório de 
Diagnóstico Genético 
e Molecular  - LDGM 

ICB/UFG

02

Subárea 1: Artes Visuais
Nº de vagas: 01
Cursos exigidos: Artes Visuais com habilitação em Design Gráfico. 
Atividades a serem realizadas: Elaboração de Ilustrações, com conhecimento em software ou 
edição de imagens vetoriais.
Disponibilidade de horário: matutino ou vespertino. 

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Subárea 2: Física e Eletricidade
Nº de vagas: 01
Cursos exigidos: Física ou Engenharia Elétrica, ambos a partir do 3º período. 
Atividades a serem realizadas: Apoio a Produção de material didático para o ensino médio e 
fundamental  em conteúdos de Física;  apoio a produção de material  didático para o projeto 
Portadores de Altas Habilidades/CAPES; apoio administrativo do LDGM.
Disponibilidade de horário: matutino ou vespertino. 

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Goiânia Centro Editorial 
Gráfico – CEGRAF 02**

Cursos exigidos:  Letras,  Música; Artes Visuais; Artes Cênicas; Design de Moda; História; 
Filosofia; Geografia; Ciências Sociais; Educação Física; Museologia; Biblioteconomia, a partir  
do 4º período, Pedagogia; Ciências Biológicas; Farmácia; ou Química.
Atividades a serem realizadas:  Abertura e fechamento diário da movimentação de venda; 
atendimento  ao  público;  atendimento  dos  pedidos  solicitados  por  telefone;  controle  dos 
pedidos; cotação de preços/orçamentos; devoluções de livros para o Cegraf; elaboração de lista  
de pedidos de livros; inventário de estoque dos fornecedores; manutenção de sessões/prateleiras 
das  livrarias  e  dos  insumos  da  máquina  de  café;  organização  do  acervo  por  área  e  por  
sobrenome  de  autor;  organização  do  estoque  das  livrarias;  pesquisa  bibliográfica;  
preenchimento do formulário para pedido de notas fiscais; suporte nos eventos das livrarias; 
transferência de livros e produtos da UFG através do sistema de comercialização; venda de  
ingressos dos eventos realizados pela UFG.
Disponibilidade de horário: matutino, vespertino ou noturno.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Goiânia Procuradoria Federal 
no Estado de Goiás - 

AGU

03**
Cursos exigidos: Direito, a partir do 5º período.
Atividades  a serem realizadas:  Análise  de processos  e  mandados  judiciais;  confecção de 
petições;  participação  em  audiência;  busca  e  formatação  de  jurisprudência  e  doutrina, 
acompanhamento  processual;  pareceres  e  notas  técnicas  jurídicas,  e  eventualmente  de 
administração-judiciária (cópia de documentos vinculados a peças judiciais, consulta e baixa 

Abril de 2012 
a abril de 

2013
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Campus LOCAL DO 
ESTÁGIO

Nº de Vagas*
Descrição da vaga Período do 

contrato20h 30h

em  sistemas,  busca  de  processos  judiciais  distribuídos  aos  procuradores,  contato  com  os 
Núcleos da Divisão de Apoio Processual da PF/GO e com as entidades, em busca de elementos 
de fato e de direito etc.). 
Disponibilidade de horário: matutino
Obs.: O estágio será realizado na sede da Procuradoria do Estado, sito na Av. Araguaia, nº 211,  
Setor Central, Goiânia – GO.

Goiânia

Unidade de 
Monitoramento 

Externo da Qualidade 
da FF - UMEQ

01

Cursos exigidos : Psicologia, Ciências Sociais, Pedagogia, todos a partir do 5º período. 
Atividades a serem realizadas:  Atendimento aos laboratórios; cadastro dos exames a serem 
revisados;  organização  de  pastas  dos  laboratórios;  organização  de  arquivos;  digitação  de  
documentos  (resultados  de  exames  e  correspondências);  atendimento  ao  público  e  redigir 
documentos de expediente. 
Disponibilidade de horário: matutino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Goiânia

Faculdade de 
Administração, 

Ciências Contábeis e 
Ciências Econômicas 

- FACE 06**

Cursos  exigidos  : Administração,  Ciências  Contábeis,  Ciências  Econômicas,  Ciência  da 
Computação.
Atividades a serem realizadas: Apoio aos serviços da secretaria acadêmica e à coordenação 
administrativa.
Disponibilidade de horário: matutino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Goiânia
Centro Integrado de 
Aprendizagem em 

Rede - CIAR

01

Cursos exigidos: Artes Visuais com habilitação em Design Gráfico, do 4º ao 7º período.
Atividades a serem realizadas: Ilustração de imagens para materiais de EAD.
Disponibilidade de horário: matutino ou vespertino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Goiânia

Laboratório de 
Análises Clínicas 
Rômulo Rocha da 

FF/UFG

01 Subárea 1: Área de Informática
Nº de vagas: 01
Cursos exigidos: Engenharia da Computação; Ciência da Computação ou Engenharia Elétrica.
Atividades a serem realizadas: a) Suporte na área de informática em geral; b) Instalação e 
configuração de softwares utilitários e aplicativos; c) Instalação e configuração de sistemas  
operacionais  Windows e  Linux em estações  de trabalho;  d)  Detecção  e  remoção de  vírus; 
e) Habilitação  de  computadores  e  impressoras  na  rede  local;  f)  Habilitação  de 
compartilhamento de impressora na rede local.
Disponibilidade de horário: matutino, das 8h às 12h. 

Abril de 2012 
a abril de 

2013

6



Campus LOCAL DO 
ESTÁGIO

Nº de Vagas*
Descrição da vaga Período do 

contrato20h 30h

01

Subárea 2: Área da Saúde
Nº de vagas: 01
Cursos exigidos: Farmácia; Biomedicina ou Enfermagem.
Atividades  a  serem  realizadas: Coleta  e  triagem  de  materiais  biológicos;  colaborar  na 
elaboração do controle de qualidade.
Disponibilidade de horário: matutino, das 8h às 14h.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

01

Subárea 3: Área da Saúde
Nº de vagas: 01
Cursos exigidos: Farmácia; Biomedicina ou Enfermagem.
Atividades  a  serem  realizadas: Coleta  e  triagem  de  materiais  biológicos;  colaborar  na 
elaboração do controle de qualidade.
Disponibilidade de horário: matutino, das 7:30 às 11:30.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Goiânia

Centro de Gestão do 
Espaço Físico - 

CEGEF

15

Subárea 1: Comunicação.
Nº de vagas: 01
Cursos  exigidos:  Administração,  partir  do  3º  período;  Secretariado;  Comunicação  Social; 
Relações Públicas, a partir do 6º período; Biblioteconomia, a partir do 4º período; Pedagogia;  
Psicologia; Letras; Matemática; Estatística.
Atividades  a  serem  realizadas:  Atendimento  ao  público  em geral  e  demais  serviços  de 
secretaria; triagem e arquivamento de documentos em geral; acessar e alimentar sistemas da 
UFG; elaborar documentos no Word e trabalhar com planilhas Excel.
Disponibilidade de horário: matutino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Subárea 2: Arquitetura.
Nº de vagas: 05**
Cursos exigidos: Arquitetura e Urbanismo, a partir do 6º período; Artes Visuais – habilitação 
em Design de Interiores, a partir do 6º período;  com conhecimento do software AutoCAD.
Atividades a serem realizadas: Levantamento arquitetônico; leitura e elaboração de desenhos 
arquitetônicos; arquivamento informatizado; computação gráfica; paisagismo.
Disponibilidade de horário: matutino e vespertino.

Subárea 3: Engenharia Civil.
Nº de vagas: 06**
Cursos exigidos: Engenharia Civil , a partir do 6º período. 
Atividades a serem realizadas: Elaboração de levantamento e orçamento de obras; vistoria e 
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Campus LOCAL DO 
ESTÁGIO

Nº de Vagas*
Descrição da vaga Período do 

contrato20h 30h

auxílio na fiscalização de obras. 
Disponibilidade de horário: matutino e vespertino.

Subárea 4: Tecnólogo em Construção.
Nº de vagas: 01
Cursos exigidos: Tecnólogo em Construção de Edifícios, a partir do 5º período.
Atividades  a  serem  realizadas:  Elaboração  de  desenhos  em   AutoCAD;  conhecimento 
considerável em Excel e Word, leitura de projetos, levantamento de materiais e serviços para  
orçamentos; auxílio aos técnicos e engenheiros em atividades diversas.
Disponibilidade de horário: vespertino. 

Subárea 5: Agronomia.
Nº de vagas: 01
Cursos exigidos: Agronomia com conhecimento do software AutoCAD.
Atividades a serem realizadas: Elaboração de levantamento e orçamento de obras; vistoria e 
auxílio na fiscalização de obras.
Disponibilidade de horário: vespertino.

Subárea 6: Engenharia Elétrica.
Nº de vagas: 01
Cursos exigidos: Engenharia Elétrica, a partir do 6º período.
Atividades a serem realizadas: Elaboração de levantamento e orçamento de obras; vistoria e 
auxílio na fiscalização de obras.
Disponibilidade de horário: matutino ou vespertino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Goiânia
Coordenação de 

Assuntos 
Internacionais - CAI

03    

Subárea 1: Apoio Administrativo.
Nº de vagas: 02**
Cursos exigidos: Letras; Administração; Comunicação Social habilitação Jornalismo, a partir 
do 6º período; Biblioteconomia,  a partir do 4º período; Comunicação Social habilitação em 
Relações  Públicas,  a  partir  do  6º  período;  Ciências  Econômicas;   Comunicação  Social 
habilitação em Publicidade e Propaganda, a partir do 5º período; História; Geografia; Ciências  
Contábeis; Ciência da Computação.
Atividades  a  serem  realizadas:  Atendimento  e  orientação  educacional;  tramitação  de 
documentos;  apoio em atividades externas;  suporte na organização de eventos;  e atividades  

Abril de 2012 
a abril de 

2013
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Campus LOCAL DO 
ESTÁGIO

Nº de Vagas*
Descrição da vaga Período do 

contrato20h 30h

administrativas.
Disponibilidade de horário: 1 vaga para o matutino e 1 vaga para o vespertino.

Subárea 2: Apoio Pedagógico de Português como Língua Estrangeira.
Nº de vagas: 01
Cursos  exigidos: Letras,  com  nível  intermediário  de  proficiência  em  inglês;  atuação  no 
desenvolvimento das atividades de apoio linguístico a estudantes estrangeiros em atividades na 
UFG.
Atividades a serem realizadas:  Auxiliar  o  estudante  estrangeiro a  lidar  com situações  do 
cotidiano, a adaptar-se à instituição e ao uso do idioma português.
Disponibilidade de horário: vespertino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Goiânia Escola de Engenharia 
Elétrica e de 

Computação - EEEC

 01    

Nº de vagas: 01
Cursos exigidos: Engenharia de Computação; Engenharia Mecânica ou Engenharia Elétrica.
Atividades  a  serem  realizadas:  Suporte  às  atividades  do  Laboratório  de  Engenharia 
Multimeios (ENGEMULTI) da Escola de Engenharia Elétrica e de Computação.
Disponibilidade de horário: matutino ou vespertino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Goiânia

Coordenação de 
Processos 

Administrativos - 
CDPA

01

Nº de vagas: 01
Cursos exigidos: Direito, a partir do 4º período.
Atividades a serem realizadas:  Atividades  com a utilização de planilhas,  editor de texto; 
atendimento aos alunos e professores, cópias de processos  e documentos em geral, assessoria 
em atividades diversas; redação de memorandos, intimações e notificações, e assessoria nos 
procedimentos processuais.
Disponibilidade de horário: matutino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Goiânia ASCOM – Imprensa 03

Nº de vagas: 01
Subárea 1:  Design Gráfico (Ilustração)
Cursos exigidos: Artes Visuais Bacharelado com habilitação em Artes plásticas ou Design 
Gráfico, a partir do 4º período.
Atividades a serem realizadas: Ilustração de material impresso e digital.
Disponibilidade de horário: matutino ou vespertino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013
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Campus LOCAL DO 
ESTÁGIO

Nº de Vagas*
Descrição da vaga Período do 

contrato20h 30h

Nº de vagas: 02**
Subárea 2: Jornalismo
Cursos exigidos: Comunicação Social com habilitação em Jornalismo, a partir do 6º período, 
estar matriculado ou ter concluído a disciplina “Estágio Supervisionado em Jornalismo”.
Atividades a serem realizadas: Fazer cobertura jornalística para o Jornal UFG, Revista UFG 
Afirmativa, Portal UFG, Boletim Informativo e atendimento a imprensa.
Disponibilidade de horário:  matutino ou vespertino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Goiânia
ASCOM – Relações 

Públicas
02

Subárea 1: Publicidade
Nº de vagas: 01
Cursos exigidos: Comunicação Social com habilitação em Publicidade e Propaganda a partir 
do 5º período; ou Superior em Tecnologia em Eventos , a partir do 2º período.
Atividades  a  serem  realizadas:  Organizar  e  planejar  eventos;  redação  de  roteiros  para 
cerimonial  de  eventos;  projetos  gráficos;  desempenhar  função  de  mestre  de  cerimônias; 
atendimento ao público. 
Disponibilidade de horário:  matutino ou noturno.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Subárea 2: Relações Públicas
Nº de vagas: 01
Cursos exigidos: Relações Públicas, a partir do 6º período.
Atividades  a  serem  realizadas:  Organizar  e  planejar  eventos;  redação  de  roteiros  para 
cerimonial  de  eventos  e  texto  informativo;  desempenhar  função  de  mestre  de  cerimônias; 
atendimento ao público.
Disponibilidade de horário:  matutino ou noturno.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Goiânia

ASCOM – 
Publicidade 
Institucional

03

Subárea 1: Atendimento/Planejamento Publicitário.
Nº de vagas: 02**
Cursos exigidos: Comunicação Social com habilitação em Publicidade e Propaganda, a partir 
do 5º período ou ter integralizado 600h do curso.
Atividades a serem realizadas:  Atendimento;  elaboração de briefings; pedidos internos de 
trabalho  e  planejamento;  apresentação  de  campanhas;  contatos  com  fornecedores;  
acompanhamento e planejamento do fluxo interno de trabalho. 
Disponibilidade de horário: matutino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013
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Campus LOCAL DO 
ESTÁGIO

Nº de Vagas*
Descrição da vaga Período do 

contrato20h 30h

Subárea 2: Criação/Direção de Arte.
Nº de vagas: 01
Cursos exigidos:  Comunicação Social com habilitação em Publicidade e Propaganda ou Artes 
Visuais com habilitação em Design Gráfico, a partir do 5º semestre ou integralizado 600h de 
curso; 
Atividades  a  serem  realizadas: Desenvolvimento  de  layouts  para  materiais  impressos  e 
digitais;  desenvolvimento de conceitos e identidade visual para campanhas institucionais da 
UFG.
Disponibilidade de horário: matutino.

Goiânia ASCOM – Rede IFES 03

Subárea 1: Edição não Linear de Vídeo.
Nº de vagas: 01
Cursos exigidos: Comunicação Social - habilitação em Jornalismo (a partir do 6º período, que 
esteja cursando ou já tenha cursado a disciplina Estágio Supervisionado em Jornalismo) ou 
Publicidade e Propaganda, a partir do 5º período; Produção Audiovisual.  
Atividades  a  serem  realizadas:  Edição  de  matérias  jornalísticas  e  outros  produtos 
audiovisuais.
Disponibilidade de horário: vespertino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Subárea 2: Produção, Redação e Reportagem.
Nº de vagas: 01
Cursos exigidos:  Comunicação Social - habilitação em Jornalismo (a partir do 6º período, que 
esteja cursando ou já tenha cursado a disciplina Estágio Supervisionado em Jornalismo). 
Atividades  a  serem  realizadas:  Levantamento  de  pauta;  agendamento  de  entrevistas; 
produção  de  notas  e  notícias;  acompanhamento  de  gravações  e  outras  atividades  afins  à  
produção audiovisual e televisiva.
Disponibilidade de horário: matutino ou vespertino.
Subárea 3: Arquivamento e recuperação de documentos digitais.
Nº de vagas: 01
Cursos exigidos: Biblioteconomia, a partir do 5º período.
Atividades  a  serem  realizadas:  Recuperação  de  arquivos  digitais;  arquivamento  de 
documentos digitais e impressos; decupagem de fitas; captura de imagens digitais; realização 
de outras atividades afins.
Disponibilidade de horário: vespertino.
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Campus LOCAL DO 
ESTÁGIO

Nº de Vagas*
Descrição da vaga Período do 

contrato20h 30h

Goiânia Rádio Universitária 04

Subárea 1: Comunicação.
Nº de vagas: 02**
Cursos exigidos:   Comunicação Social - habilitação em Jornalismo (a partir do 6º período, que 
esteja  cursando  ou  já  tenha  cursado  a  disciplina  Estágio  Supervisionado  em Jornalismo);  
Relações Públicas, a partir do 6º período; ou Publicidade e Propaganda a partir do 5º período. 
Atividades a serem realizadas:  Locução e gravação;  edição e  apresentação de programas 
radiofônicos (jornalístico, entretenimento, publicitário, musical e esportivo).
Disponibilidade de horário: vespertino. 

Abril de 2012 
a abril de 

2013
Subárea 2: Manutenção e operação de Equipamentos.
Nº de vagas: 02**
Cursos  exigidos:  Engenharia  Elétrica,  a  partir  do  4º  período;  e  Tecnologia  em Redes  de 
Telecomunicações. 
Atividades  a  serem  realizadas:  manutenção  preventiva   e  corretiva  de  equipamentos; 
operação de mesa de som ao vivo; operação de mesa de som de gravação; suporte ao usuário de 
informática; operação de programa de gravação Sound Forge; documentação dos estúdios de 
Autocad e Sistema Cadena.
Disponibilidade de horário: matutino ou vespertino. 

Goiânia Faculdade de 
Medicina - FM 01

Subárea 1: Administrativa.
Nº de vagas: 01
Cursos  exigidos:  Telecomunicações  em Rede  de  Computadores;  Ciência  da  Computação; 
Tecnologia em Gestão da Tecnologia da Informação; Tecnologia em Redes de Computadores e 
Internet;  Tecnologia  em redes  de  Computadores;  Análise  e  Desenvolvimento  de  Sistemas;  
Tecnologia em Desenvolvimento de Sistemas; Tecnologia em Desenvolvimento de Software 
para  Computadores;  Rede  de  Computadores;  Bacharelado  em Informática;  Tecnologia  em 
Informática; Tecnologia em Análise e Desenvolvimento de Sistemas; todos a partir do 2º ao 8  
período.
Atividades a serem realizadas: Suporte técnico de instalação de rede, execução de atividades 
de instalação de computadores, configuração de impressoras e softwares em geral, digitalização 
de material de estudo.
Disponibilidade de horário: vespertino das 13h  às 19h.

Abril de 2012 
a abril de 

2013
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Campus LOCAL DO 
ESTÁGIO

Nº de Vagas*
Descrição da vaga Período do 

contrato20h 30h

Goiânia PROEC 02

Subárea 1: Cine UFG
Nº de vagas: 01
Cursos exigidos:  Comunicação Social – habilitação em Publicidade e Propaganda, a partir do 
5º período; Administração, a partir do 3º período ou Letras.
Atividades a serem realizadas: Auxílio nas atividades administrativas; atendimento à 
comunidade universitária e externa; pesquisas referentes ao projeto; auxílio na montagem e 
desmontagem de filmes; controle da bilheteria; divulgação midiática das mostras do cine.
Disponibilidade de horário: vespertino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Subárea 2: Departamento de Design.
Nº de vagas: 01
Cursos exigidos: Artes Visuais – habilitação em Design Gráfico.
Atividades a serem realizadas: Produção de arte em cartazes, folderes, panfletos, folhetos, 
certificados e outros.
Disponibilidade de horário: matutino. 

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Goiânia Faculdade de Ciências 
Sociais - FCS 01

Cursos exigidos: Ciência da Computação; Matemática; Física; Administração, a partir do 3º 
período; Ciências Sociais ou  História. 
Atividades a serem realizadas: Apoio ao trabalho da coordenação administrativa, 
especialmente no que diz respeito à manutenção dos laboratórios de informática e núcleos de 
pesquisa desta unidade acadêmica.
Disponibilidade de horário: matutino ou vespertino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Goiânia Instituto de 
Informática – INF

01

Cursos  exigidos:  Administração,  a  partir  do  3º  período;  Ciências  Contábeis  ou  Ciências 
Econômicas.
Atividades a serem realizadas:  Atuação na secretaria do INF; auxiliar  aos estudantes dos 
cursos  de  graduação  e  pós-Graduação;  atendimento  ao  público  em  geral;  redação  e  
encaminhamento  de  memorandos  e  ofícios  das  coordenações  de  cursos  de  graduação;  dar 
suporte administrativo a projetos e eventos diversos do INF; auxiliar  no monitoramento do 
Planejamento Estratégico do INF. 
Disponibilidade de horário: matutino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013
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Campus LOCAL DO 
ESTÁGIO

Nº de Vagas*
Descrição da vaga Período do 

contrato20h 30h

Goiânia DMP 01

Cursos  exigidos:  Administração,  a  partir  do  3º  período;  Ciências  Contábeis,  Ciências 
Econômicas ou Matemática.
Atividades a serem realizadas: Orientações aos alunos, professores e servidores; triagem e 
arquivamento de documentos em geral; acessar e alimentar sistemas de informática da UFG; 
elaborar documentos e relatórios gerenciais.
Disponibilidade de horário: matutino ou vespertino. 

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Goiânia CRECHE 02**

Cursos  exigidos: Pedagogia,  a  partir  do  3º  período;   Licenciatura  em  Letras,  Artes  ou 
Educação Física.
Atividades  a  serem  realizadas:  Cuidar  e  educar  envolvendo  as  áreas  de  brinquedos  e 
brincadeiras,  linguagem,  música,  artes,  ciências  naturais,  alimentação  e  higienização  de 
crianças de zero a três anos de idade.
Disponibilidade de horário: matutino ou vespertino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Goiânia

Pró-Reitoria de 
Desenvolvimento 

Institucional e 
Recursos Humanos – 

PRODIRH

03

Subárea 1: Coordenação de Planejamento e Avaliação
Nº de vagas: 01
Cursos  exigidos: Administração,  a  partir  do  3º  período; Biblioteconomia,  a  partir  do  4º 
período; Ciências Econômicas; Ciências Sociais; Estatística; ou Sistema de Informação.
Atividades a serem realizadas: Participar na realização de pesquisas, elaboração de textos 
diversificados  e  execução de  rotinas  administrativas  da  Avaliação  e  Planejamento.  Aplicar  
conhecimentos  relacionados  à  área  de  informática,  sobretudo  na  elaboração  de  planilhas 
eletrônicas e gráficos; auxiliar na manutenção de sítios na internet.
Disponibilidade de horário: matutino ou vespertino. Abril de 2012 

a abril de 
2013Subárea 2:  Qualidade de vida no trabalho

Nº de vagas: 02**
Cursos exigidos: Artes Cênicas; Artes Visuais; Ciências Sociais; Direção e Produção de Arte – 
bacharelado; Filosofia; Letras; Música.
Atividades a serem realizadas: Produzir textos, imagens e áudios diversificados, criativos e 
sensibilizadores com foco na produção de materiais educativos na área de saúde do trabalhador; 
apoiar  a  organização  e  divulgação  de  pesquisas  e  ações;  executar  rotinas  administrativas;  
atendimento presencial, por telefone e online; agendamento; elaboração e envio de documentos.
Disponibilidade de horário: 1 vaga para o matutino e 1 para o vespertino.
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Campus LOCAL DO 
ESTÁGIO

Nº de Vagas*
Descrição da vaga Período do 

contrato20h 30h

Goiânia Departamento de 
Transportes 01

Cursos exigidos: Superior de Tecnologia em Transportes Urbanos ou  Superior de Tecnologia 
em Transportes Terrestres (IFG).
Atividades a serem realizadas:  Auxiliar no lançamentos de notas de manutenção veicular, 
formular planilhas de controle veicular.
Disponibilidade de horário: matutino ou vespertino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Goiânia
PROGRAD – 

Coordenadoria de 
Estágios

01

Cursos  exigidos:  Licenciatura  em Letras  e  História,  Administração,  todos  a  partir  do  3º  
período; Biblioteconomia, a partir do 4º período; Comunicação Social habilitação em Relações 
Públicas, a partir do 6º período.
Atividades  a  serem  realizadas:  Conhecimento  em  Pacote  Office;  auxílio  em  análise 
documental; arquivamento de documentos; instalação de  equipamentos audiovisuais; suporte 
nas  reuniões  e  atendimento  ao  estagiário  e  professores  de  estágio;  atualizações  junto  aos 
agentes de integração.
Disponibilidade de horário: matutino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Goiânia

Pró-Reitoria de 
Assuntos da 
Comunidade 

Universitária - 
PROCOM

05

Subárea 1: Nutrição
Nº de vagas: 04**
Cursos exigidos: Nutrição, a partir do 9º período. 
Atividades a serem realizadas: elaboração e aplicação de check-list, orientações quanto às 
normas  de higiene aos cantineiros,  confecção de relatórios,  aplicação de questionários com 
usuários.
Disponibilidade de horário: matutino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Subárea 2: Coordenação do Serviço Social
Nº de vagas: 01
Cursos exigidos: Serviço Social, a partir do 3º período. 
Atividades a serem realizadas: realizar a aproximação inicial com a realidade do trabalho do 
Serviço Social; atendimento ao público, com veiculação de informações relativas aos Projetos 
de Assistência Social da Coordenação Serviço Social/Procom; registro diário do atendimento 
aos  usuários;  relatório  quantitativo  e  qualitativo  do  atendimento  mensal;  digitalização  de 
declarações,  encaminhamentos  e  outros  serviços  correlatos,  que  assegurem a  qualidade  do 
atendimento aos usuários;
Disponibilidade de horário: vespertino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013
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Campus LOCAL DO 
ESTÁGIO

Nº de Vagas*
Descrição da vaga Período do 

contrato20h 30h

Goiânia

Mestrado em 
Educação em Ciências 

e Matemática - 
Planetário

01

Cursos exigidos: Secretariado; Administração, a partir do 3º período; ou Letras.
Atividades a serem realizadas: atendimento a professores e alunos do programa de mestrado; 
atividades administrativas da coordenação.
Disponibilidade de horário: vespertino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Goiânia Museu Antropológico 02

Subárea 1: Biblioteca.
Nº de vagas: 01
Cursos exigidos: Biblioteconomia, do 4º ao  6º  período, com noções básicas de informática e 
de programas e procedimentos de armazenamento de dados digitalizados.
Atividades  a  serem realizadas: Atendimento  ao  público  usuário  da  Biblioteca  do  Museu 
Antropológico;  processamento  técnico  de  material  bibliográfico:  etiquetação  e  registro  de 
livros, confecção de bolsos.
Disponibilidade de horário: vespertino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Subárea 2: Setor de Documentação Museológica.
Nº de vagas: 01
Cursos exigidos: Bacharelado e/ou Licenciatura em História, do 3º ao 6º período, com noções 
básicas de informática e domínio de programas e procedimentos de armazenamento de dados  
digitalizados.
Atividades a serem realizadas: Documentação museológica e alimentação do banco de dados 
do acervo do Museu Antropológico.
Disponibilidade de horário: matutino ou vespertino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Campus 
Cidade 

de Goiás

Coordenação de 
Estágio do curso de 

Serviço Social
02**

Cursos exigidos:  Serviço Social e que tenha obtido aprovação nas disciplinas: Fundamentos 
histórico, teóricos e metodológicos do Serviço Social I, II, III e IV; Núcleo de Formação I, II,  
III e IV; Ética e Serviço Social. 
Atividades a serem realizadas:  Realizar aproximações sucessivas à realidade do exercício 
profissional na área da docência; registro das demandas e respostas profissionais vinculadas ao 
estágio no processo de formação profissional; apoio técnico-administrativo nas atividades da 
coordenação de estágio em Serviço Social; organização e arquivo da documentação de estágio 
em  Serviço  Social;  suporte  operacional  na  organização  das  atividades  e  eventos  sob 
responsabilidade da coordenação de estágio em Serviço Social; outras atividades referentes às 
atribuições de competência da coordenação de estágio em Serviço Social. 
Disponibilidade de horário: 01 vaga para o matutino e 01 para o vespertino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013
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Campus LOCAL DO 
ESTÁGIO

Nº de Vagas*
Descrição da vaga Período do 

contrato20h 30h

Campus 
Catalão Biblioteca 01

Cursos exigidos: Administração, Geografia, História, Letras (Português) ou Pedagogia.
Atividades  a  serem realizadas: Auxiliar  alunos  e  professores; auxílio  em atividades  que 
demandam conhecimentos em informática.
Disponibilidade de horário: matutino ou vespertino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Campus 
Catalão CACNET – Setor de 

Informática 
02**

Cursos exigidos: Ciência da Computação, a partir do 4º período.
Atividades a serem realizadas: Manutenção dos servidores do campus; implantação de novos 
serviços de rede; habilitar novos pontos físicos de rede; monitoramento dos serviços de rede. 
Disponibilidade de horário: matutino, vespertino ou noturno.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Campus 
Catalão

Centro de 
Documentação 01

Cursos exigidos: Administração, História, Letras ou Pedagogia.
Atividades  a  serem  realizadas:  Catalogação,  descrição  e  classificação  de  documentos; 
atendimento ao público;  atividade de leitura  e  reuniões de grupos sobre  história,  memória, 
patrimônio e preservação. 
Disponibilidade de horário: matutino ou vespertino. 

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Campus 
Catalão

CIDARQ – Centro de 
Informação e 

Documentação 
Arquivística 

01

Cursos exigidos: Letras, História, Administração ou Ciência da Computação.
Atividades a serem realizadas: Gestão documental e rotinas administrativas. 
Disponibilidade de horário: matutino ou vespertino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Campus 
Catalão

Ciência da 
Computação – 
Laboratório 

01

Cursos  exigidos:  Ciência  da  Computação,  Engenharia  de  Produção,  Engenharia  Civil, 
Matemática Industrial, Matemática, Psicologia, Administração.
Atividades  a  serem  realizadas: Auxiliar  alunos  na  operacionalidade  dos  computadores; 
gerenciar  o  uso  dos  computadores;  auxiliar  na  manutenção  dos  computadores  e  manter  o 
controle dos equipamentos no laboratório. 
Disponibilidade de horário: vespertino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Campus 
Catalão Ciências Biológicas 01

Cursos exigidos: Administração, Letras (noturno), Pedagogia.
Atividades a serem realizadas: rotinas administrativas; atendimento a professores e alunos; 
arquivamento de documentos.
Disponibilidade de horário: matutino ou vespertino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013
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Campus LOCAL DO 
ESTÁGIO

Nº de Vagas*
Descrição da vaga Período do 
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Campus 
Catalão

Curso de Química - 
Laboratório 01

Curso exigido: Química.
Atividades  a  serem  realizadas:  Atuação  na  manutenção  laboratorial:  organização  geral, 
limpeza  de  vidraria,  armazenamento  e  estocagem de  rejeitos  e  etc.;  execução  de  análises  
necessárias ao preparo de aulas experimentais; avaliação de matéria-prima, produtos e material  
de embalagem e estocagem; auxiliar no preparo e fatoração de soluções utilizadas em aulas 
experimentais;  preparo  de  aulas  experimentais;  acompanhamento  das  aulas  experimentais 
auxiliando os docentes; testar experimentos conjuntamente com técnicos e/ou docentes; prestar  
pronto atendimento à coordenação do Departamento quanto suas atividades laboratoriais.
Disponibilidade de horário: matutino ou vespertino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Campus 
Catalão

Coordenação de 
Extensão e Cultura 01

Cursos exigidos: Letras, Pedagogia, ou Ciência da Computação.
Atividades a serem realizadas: Digitação de textos; elaboração de planilhas; arquivamento de 
documentos; atendimento ao público; assessoria em eventos.
Disponibilidade de horário: matutino ou vespertino. 

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Campus 
Catalão

Coordenação Geral de 
Graduação 01

Cursos exigidos: Administração, Letras. 
Atividades a serem realizadas: Atendimento a professores e alunos; recebimento e retirada de 
processo e dossiês do arquivo;  conferência,  registro e despacho de processos e arquivo de 
documentos e de processos;  registro e entrega de certidões, declarações, histórico escolar e 
diplomas; organização do arquivo acadêmico; elaboração de documentos diversos; orientação à 
comunidade universitária quanto à legislação específica da UFG.  
Disponibilidade de horário: matutino ou vespertino. 

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Campus 
Catalão

Curso de Engenharia 
de Produção 01

Cursos exigidos: Ciência da Computação, Física, Matemática, Matemática Industrial, Química 
ou Administração, a partir do 3º período.
Atividades a serem realizadas: Auxílio às atividades da Coordenação e dos Laboratórios do 
Curso. 
Disponibilidade de horário: diurno ou noturno. 

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Campus 
Catalão

Curso de Geografia – 
Laboratório de 

Didática e Estágio em 
Geografia 

Bacharelado 

01

Cursos exigidos: Geografia Licenciatura e Bacharelado, Ciências Biológicas;
Atividades a serem realizadas: Organização de arquivo em papel e meio digital; auxílio em 
pesquisas  à  campo;  auxílio  na  organização  de  eventos;  auxílio  nas  atividades  relativas  à 
coordenação do Bacharelado em Geografia.
Disponibilidade de horário: matutino ou vespertino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013
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Campus 
Catalão

Curso de Letras – 
Laboratório de 

Análise do Discurso, 
Fonética e Fonologia 

01

Cursos exigidos: Letras Português ou Letras Português e Inglês.
Atividades  a  serem  realizadas: Organizar  acervo  específico  a  respeito  das  pesquisas 
desenvolvidas no LADFFON; digitar documentos a respeito das pesquisas desenvolvidas no 
LADFFON;  atender  ao  público  em  geral  e  informar  interessados  a  respeito  de  projetos 
desenvolvidos no LADFFON; participar das atividades realizadas pelo LADFFON; colaborar 
na montagem de corpus e banco de dados dos projetos desenvolvidos no LADFFON.
Disponibilidade de horário: matutino e/ou vespertino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Campus 
Catalão

Curso de Letras – 
Laboratório de 

Estudos do Léxico, 
Filologia e 

Sociolinguística

01

Cursos exigidos: Letras.
Atividades a serem realizadas:  Organização de arquivos impressos e digitais do laboratório; 
edição de arquivos digitalizados (manuscritos e orais), resultantes de projetos de pesquisa de 
campo dos pesquisadores; apoio às atividades administrativas como redação de memorandos, 
ofícios, ordens de serviço, memórias de reuniões ou projetos, planilhas e gráfico. 
Disponibilidade de horário: matutino ou vespertino. 

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Campus 
Catalão

Mestrado em 
Educação 01

Cursos exigidos: Ciência da Computação,  Matemática Industrial,  Engenharia  de Produção, 
Engenharia Civil, Psicologia, Administração.
Atividades a serem realizadas: Orientação aos usuários do Laboratório. 
Disponibilidade de horário: Noturno. 

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Campus 
Catalão Prefeitura 01

Cursos  exigidos: Administração,  Matemática  Industrial,  Engenharia  de  Produção,  Letras, 
História, Pedagogia, Geografia, Psicologia.
Atividades a serem realizadas: Auxiliar no recebimento, controle, manutenção e distribuição 
de materiais de expediente, consumo e permanente. Para desenvolver as atividades o estagiário 
deverá ter conhecimentos em informática e manipulação de planilhas. 
Disponibilidade de horário: matutino ou vespertino. 

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Campus 
Catalão

Setor de Gestão e 
Planejamento 01

Cursos  exigidos:  Administração,  Engenharia  de  Produção,  Ciência  da  Computação, 
Psicologia, Matemática Industrial.
Atividades a serem realizadas: Auxílio nas atividades administrativas do setor; colaboração 
na organização de eventos; habilidades com programas de computador - Pacote Office, Flash,  
Corel Draw. 
Disponibilidade de horário: vespertino. 

Abril de 2012 
a abril de 

2013
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Campus 
Jataí Biblioteca 04**

Cursos exigidos: Geografia; Física; Letras; Pedagogia; Matemática.
Atividades a serem realizadas:  Auxiliar  no atendimento aos alunos e professores na Sala 
Didática  de  Informática  (  SDI);  auxiliar  no  desenvolvimento  de  mecanismo  de  controle  e 
acesso à SDI; realizar a manutenção de SDI; orientar os alunos no uso de SDI; acompanhar e 
monitorar o funcionamento dos equipamentos e o seu bom uso.
Disponibilidade de horário: matutino, vespertino e noturno.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Campus 
Jataí

Coordenação do curso 
de Matemática/ 
Laboratório de 

Matemática - CEPEM

01

Cursos exigidos: Matemática; Pedagogia.
Atividades a serem realizadas: Auxiliar na gestão do laboratório de matemática: organização 
e limpeza de materiais;  Controle de uso dos materiais;  apoio na gestão da coordenação de  
graduação e pós-graduação de matemática: suporte na montagem de
pastas dos alunos e professores; suporte no controle de documentos de alunos e professores; 
dentre outras atividades de cunho didático; atendimento ao público interno e externo.
Disponibilidade de horário: matutino ou vespertino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Campus 
Jataí

Núcleo de Apoio 
Psico-pedagógico 

(NAPP)
01

Cursos exigidos: Letras, Pedagogia, Geografia, todos  a partir do 3º período; com domínio das 
operações básicas de informática; boa redação; boa comunicação.
Atividades a serem realizadas: Auxiliar no desenvolvimento de pesquisas e levantamento de 
dados; atendimento ao público interno e externo. 
Disponibilidade de horário: matutino ou vespertino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Campus 
Jataí

Curso de Letras - 
CEPEEL 01

Cursos exigidos:  Letras,  Pedagogia,  Geografia,  todos  a partir  do 3º período;  com noções 
básicas de informática, boa redação, gostar de ler.
Atividades a serem realizadas: Auxiliar em atividades de ensino, pesquisa e extensão que são 
desenvolvidas no CEPEEL; atendimento ao público interno e externo.
Disponibilidade de horário: matutino ou vespertino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Campus 
Jataí

Seccional do Centro 
de Gestão Acadêmica 

CGA
02**

Cursos exigidos: Direito, a partir do 5º período.
Atividades  a  serem  realizadas:  Auxiliar  nas  atividades  de  orientação  em  processos 
acadêmicos, orientações aos docentes e discentes em pareceres de processos; arquivamento de 
documentos e atendimento ao público interno e externo.
Disponibilidade de horário: matutino ou vespertino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013
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Campus 
Jataí CERCOMP 04**

Cursos exigidos: Sistema de Informação.
Atividades  a  serem  realizadas:  Auxiliar  no  atendimento  de  suporte;  manutenção  em 
equipamentos de informática; atendimento ao público interno.
Disponibilidade de horário: matutino, vespertino e noturno.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Campus 
Jataí Fazenda Escola 01

Cursos exigidos: Medicina Veterinária ou Zootecnia, ambos a partir do 5º período.
Atividades  a  serem realizadas:  Auxiliar  no  controle  do  rebanho da  fazenda;  auxiliar  nas 
rotinas administrativas como: memorandos, freqüência, folha de ponto e arquivos; auxiliar no 
controle produtivo do rebanho de leite; auxiliar no controle de ração dos animais da fazenda;  
auxiliar no controle de medicamentos dos animais; auxiliar no levantamento de orçamentos da 
fazenda.
Disponibilidade de horário: matutino ou vespertino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Campus 
Jataí

Assessoria de 
Graduação 01

Cursos exigidos: Sistema de Informação, Matemática, Física, Letras, Geografia, todos a partir 
do 3º período; com domínio de computação elaboração de tabelas, gráficos, e boa redação.
Atividades a serem realizadas: Auxiliar na organização e tabulação de dados, na elaboração 
de relatórios e documentos; atendimento ao público interno.
Disponibilidade de horário: matutino ou vespertino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Campus 
Jataí

Curso de Engenharia 
Florestal 01

Cursos exigidos:  Sistema de Informação, Letras, Geografia, Pedagogia, Ciências Biológicas, 
Engenharia Florestal, Biomedicina,  todos a partir do 3º período; com domínio de computação 
e boa redação.
Atividades a serem realizadas:  Auxiliar  na organização e tabulação de  dados;  auxiliar  na 
elaboração de relatórios e documentos; atendimento ao público interno e externo.
Disponibilidade de horário: matutino ou vespertino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Campus 
Jataí Curso de Fisioterapia 01

Cursos exigidos:  Sistema de Informação, Letras, Geografia, Pedagogia, Ciências Biológicas, 
Fisioterapia, Biomedicina, todos a partir do 3º período; com domínio de computação  e boa 
redação.
Atividades a serem realizadas:  Auxiliar  na organização e tabulação de  dados;  auxiliar  na 
elaboração de relatórios e documentos; atendimento ao público interno e externo.
Disponibilidade de horário: matutino ou vespertino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013
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Campus 
Jataí Curso de Geografia 01

Cursos  exigidos:  Sistema  de  Informação,  Direito,  Pedagogia,  Ciências  Biológicas, 
Biomedicina, todos a partir do 3º período; com domínio de computação  e boa  redação.
Atividades a serem realizadas: Auxiliar na organização e tabulação de dados,  na elaboração 
de relatórios e documentos; atendimento ao público interno e externo.
Disponibilidade de horário: noturno.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Campus 
Jataí Curso de História 01

Cursos  exigidos:  Sistema  de  Informação,  Pedagogia,  Ciências  Biológicas,  Biomedicina; 
Fisioterapia, todos a partir do 3º período; com domínio de computação  e boa  redação.
Atividades a serem realizadas: Auxiliar na organização e tabulação de dados,  na elaboração 
de relatórios e documentos; atendimento ao público interno e externo.
Disponibilidade de horário: noturno.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Campus 
Jataí Curso de Química 01

Cursos exigidos: Sistema de Informação, Pedagogia, Biomedicina, Direito, Ciências
Biológicas,  Fisioterapia,  todos a partir  do 3º período;  com domínio de computação  e boa 
redação.
Atividades a serem realizadas: Auxiliar na organização e tabulação de dados, na elaboração 
de relatórios e documentos; atendimento ao público interno e externo.
Disponibilidade de horário: noturno.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Campus 
Jataí Curso de Zootecnia 01

Cursos exigidos: Sistema de Informação, Letras, Geografia, Pedagogia, Direito, todos a partir 
do 3º período; com domínio de computação  e boa  redação.
Atividades a serem realizadas:  Auxiliar  na organização e tabulação de  dados;  auxiliar  na 
elaboração de relatórios e documentos; atendimento ao público interno e externo.
Disponibilidade de horário: matutino ou vespertino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Campus 
Jataí Curso de Biomedicina 01

Cursos exigidos: Biomedicina, a partir do 5º período.
Atividades a serem realizadas: Auxiliar nas atividades de pesquisa e extensão; na preparação 
de materiais parta as aulas de laboratório; atendimento ao público interno e externo.
Disponibilidade de horário: matutino ou vespertino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Campus 
Jataí

Curso de Ciências 
Biológicas

01 Cursos exigidos:  Ciências Biológicas, Engenharia Florestal, Agronomia, todos a partir do 3º 
período.
Atividades a serem realizadas: Auxiliar nas atividades de rotina do herbário como coleta de 
campo, triagem e organização de material botânico, manutenção do acervo, digitação das fichas 

Abril de 2012 
a abril de 

2013
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das  plantas,  apoio  aos  projetos  de  pesquisa  e  extensão;  atendimento  ao  público  interno  e 
externo.
Disponibilidade de horário: matutino ou vespertino.

Campus 
Jataí

Curso de Direito 01 Cursos exigidos: Direito, a partir do 5º período.
Atividades  a  serem realizadas:  Auxiliar  nas  atividades  do  Núcleo  de  Práticas  Jurídicas; 
atendimento ao público interno e externo. 
Disponibilidade de horário: Matutino ou vespertino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Campus 
Jataí

Curso de Educação 
Física

01

Cursos  exigidos:  Letras,  Pedagogia,  Ciências  Biológicas,  Geografia,  todos  a  partir  do  5º 
período.
Atividades a serem realizadas: Auxiliar nas atividades de orientação, controle, segurança no 
espaço e uso da piscina; atendimento ao público interno e externo.
Disponibilidade de horário: matutino ou vespertino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Campus 
Jataí Curso de Enfermagem 01

Cursos  exigidos:  Enfermagem,  a  partir  do  5º  período  e  ter  sido  aprovado  na  disciplina 
Enfermagem Clínica.
Atividades a serem realizadas: Auxiliar nas atividades de pesquisa e extensão; na preparação 
de materiais parta as aulas de laboratório; atendimento ao público interno e externo.
Disponibilidade de horário: matutino ou vespertino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Campus 
Jataí

Curso de Medicina 
Veterinária

02

Cursos  exigidos:  Biomedicina,  Enfermagem (ter  sido  aprovado  na  disciplina  Enfermagem 
Clínica), Medicina Veterinária, todos a partir do 5º período.
Atividades a serem realizadas: Auxiliar na rotina de exames laboratoriais e na preparação de 
materiais para análises laboratoriais; atendimento ao público interno e externo.
Disponibilidade de horário: matutino ou vespertino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Campus 
Jataí Curso de Pedagogia 01

Cursos exigidos: Pedagogia, Letras, História, Geografia, todos a partir do 5º período.
Atividades a serem realizadas: Auxiliar nas atividades de pesquisa e extensão; na preparação 
de materiais para as aulas no laboratório de metodologias; atendimento ao público interno e 
externo.
Disponibilidade de horário: matutino ou vespertino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013
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Campus 
Jataí Curso de Psicologia 01

Cursos exigidos: Pedagogia, Letras, Ciências Biológicas, Biomedicina, Enfermagem (ter sido 
aprovado na disciplina Enfermagem Clínica), todos a partir do 5º período.
Atividades a serem realizadas:  Auxiliar nas atividades do Serviço de  Psicologia Aplicada; 
atendimento ao público interno e externo. 
Disponibilidade de horário: matutino ou vespertino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

Campus 
Jataí

Secretaria Executiva 
da Direção 01

Cursos  exigidos:  Letras,  Geografia,  Matemática,  Pedagogia,  Biomedicina,  Ciências 
Biológicas, todos a partir do 5º período.
Atividades  a  serem  realizadas:  Auxiliar  nas  atividades  de  arquivo  e  controle  das 
correspondências expedidas; controle e alocação de auditórios, atendimento ao público interno 
e externo.
Disponibilidade de horário: matutino ou vespertino.

Abril de 2012 
a abril de 

2013

* Das 138 vagas, 133 vagas são de 20h e 05 são de 30h.
** Destas vagas, uma se destina a candidatos portadores de deficiência.
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7. Das vagas ofertadas para os portadores de deficiência

7.1. Nas áreas de atuação do estágio em que houver mais de uma vaga serão reservadas 10% das 
vagas para atender os candidatos portadores de deficiência consoante o §5º do artigo 17 da Lei 
11.788/2008 (ver item 6).

7.2. No caso de o percentual  não resultar  em um número inteiro,  o quantitativo será aquele 
decorrente do arredondamento para o número inteiro imediatamente superior.

7.3. Antes  de efetuar  a  inscrição,  o  candidato deverá  certificar-se de  que preenche todos os 
requisitos exigidos para a seleção, bem como se as atribuições relacionadas são compatíveis com 
a deficiência de que é portador.

7.4. Para concorrer a uma dessas vagas, o candidato deverá no ato de preenchimento da ficha de 
inscrição, informar o tipo de deficiência de que é portador e juntar correspondente laudo médico 
atualizado, caso contrário concorrerá às vagas regulares juntamente com os demais candidatos.

7.5. O candidato que se declarar portador de deficiência concorrerá em igualdade de condições 
com os demais candidatos, no que se refere à homologação de sua inscrição e à avaliação.

7.6.  A Junta Médica da UFG emitirá parecer conclusivo acerca do atendimento das condições 
pelo  candidato  portador  de  deficiência  e,  se  necessário,  ainda  poderá  convocá-lo  para  a 
realização de perícia médica.

7.7. O candidato que não comparecer à perícia médica se convocado ou não se enquadrar como 
portador  de  deficiência  segundo  o  parecer  da  Junta  Médica,  concorrerá  às  demais  vagas 
regulares.

7.8.  Não havendo candidatos  portadores  de  deficiência,  todos  concorrerão  com as  vagas  de 
ampla concorrência.

8. Seleção
A seleção  dos  estagiários  ficará  a  cargo  do  gestor  do  local  da  vaga,  sendo  realizada  por 
servidores técnico-administrativos ou professores designados pelo diretor da unidade acadêmica 
ou órgão administrativo.

8.1. A seleção envolverá os seguintes procedimentos:

a) média global do estudante, constante do histórico escolar;

Para estudantes oriundos de outras instituições, a média global será calculada utilizando-se a 
mesma fórmula aplicada aos estudantes da UFG, conforme o que se segue:

MG = 

Onde se lê:
N - número  de  disciplinas  obrigatórias  e  optativas  cursadas,  com  ou  sem 

aprovação. 
CHDi - carga horária da disciplina i
NDi - nota do aluno na disciplina i

25

∑

∑

=

=
N

i
i

N

i
ii

CHD

NDCHD

1

1
*



b) exame oral, com todos os candidatos, a ser realizado pelo gestor responsável pela vaga,  será 
realizado entre os dias  26 e 27 de março de 2012.
O exame oral avaliará: habilidades de comunicação e conhecimentos específicos.

9. Classificação
Na classificação dos estudantes:
a) cada candidato  receberá  uma nota  final,  entre  0 e  10,  resultado da média  aritmética  das 
avaliações indicadas no subitem 8.1;
b) em caso de empate, terá prioridade o estudante com maior percentual cursado. Persistindo o 
empate,  considerar-se-á  a  maior  média  global  do  aluno,  conforme histórico  escolar  (extrato 
acadêmico). 

10. Aprovação
a) será considerado aprovado o candidato que obtiver média geral igual ou superior a 5,0 (cinco);
b) serão contemplados com bolsa os estudantes que obtiverem maior nota, seguindo a ordem 
decrescente de classificação, até o limite de vagas oferecidas.

11. Desclassificação
Será sumariamente desclassificado do processo seletivo o estudante que:
a) não apresentar a documentação completa para inscrição exigida no presente edital;
b) não comparecer ao exame oral agendado pelo gestor responsável, independentemente do fator 
motivador da ausência;
c) não alcançar a média geral mínima exigida.

12. Sendo selecionado para participar do programa, o estudante deverá
a) preencher ficha de cadastro;
b) assinar Termo de Compromisso (3 vias);
c) tomar ciência e cumprir o que está disposto no Plano de Atividades de Estágio;
d)  apresentar  o  Plano de Atividades  de Estágio  (3 vias)  devidamente preenchido e  assinado 
juntamente com o supervisor de estágio;
e) entregar comprovante de matrícula carimbado (original) e assinado;
f) assinar a frequência do estágio;
g) apresentar relatórios, a cada 2 meses, ao supervisor de estágio do local concedente da vaga.
h) o descumprimento destes implicará na suspensão da vaga.

13. Valor e duração da bolsa
O valor  das  bolsas  atende a  Orientação Normativa nº  07 de 30 de outubro de 2008,  sendo 
R$364,00 (trezentos e sessenta e quatro reais) por 20 horas e R$ 520,00 (quinhentos e vinte 
reais) por 30 horas, além do auxílio transporte de R$ 6,00 (seis reais) por dia.
O auxílio transporte será descontado no período de férias.
A bolsa terá a duração máxima de 4 semestres letivos, obedecido ao período mínimo de 1(um) 
semestre, conforme determina a Lei 11.788 de 25 de setembro de 2008. 
A não entrega dos relatórios bimestrais implicará na suspensão do pagamento da bolsa.

26



14. Homologação da inscrição
a) a listagem preliminar das inscrições homologadas será divulgada no dia 15 de março de 2012, 
no sítio www.prograd.ufg.br;
b) o recurso à listagem preliminar das inscrições homologadas poderá ocorrer nos dias 16 e 19 
de março de 2012 em horário de atendimento do CGA;
c) a listagem final das inscrições homologadas será divulgada no dia 21 de março de 2012 no 
sítio www.prograd.ufg.br.

15. Divulgação do resultado
a) o resultado preliminar da seleção será divulgado no dia 02 de abril de 2012, na PROGRAD e 
no sítio www.prograd.ufg.br;
b) o recurso ao resultado preliminar poderá ocorrer nos dias  03 e 04  de abril  de 2012, em 
horário de atendimento do CGA;
c)  o  resultado  final  será  divulgado  no  dia  09 de  abril  de  2012 na  PROGRAD  e  no  sítio 
www.prograd.ufg.br;
d) após a divulgação do resultado final e das chamadas subsequentes, o candidato convocado terá 
3 (três) dias úteis para apresentar a documentação solicitada, na PROGRAD (vagas de Goiânia), 
na  Assessoria  de  Graduação  (vagas  de  Jataí),  na  Coordenação  Geral  de  Estágio  (vagas  de 
Catalão), e Coordenação do curso de Serviço Social (vagas de Cidade de Goiás).

16. Considerações finais
a) não serão aceitas inscrições fora do prazo estabelecido neste edital;
b) cada candidato poderá se inscrever a somente uma vaga. Ficará automaticamente cancelada 
as inscrições do candidato que se inscrever para duas vagas;
c) este edital de seleção terá validade até  30 de novembro de 2012; 
d) a documentação dos candidatos não aprovados será mantida sob a guarda da UFG pelo prazo 
de 30 (trinta) dias a partir da data de publicação do resultado final. Caso não seja retirado pelos 
candidatos será descartado;
e)  casos  omissos  serão  resolvidos  pelas  Pró-reitorias  de  Graduação  e  de  Administração  e 
Finanças.

27



17. Cronograma

27 de fevereiro a 04 de março Divulgação.
05 a 07 de março Período de inscrições.

15 de março Divulgação da homologação preliminar dos inscritos.
16 e 19 de março Prazo  para  recurso  à  homologação  preliminar  dos 

inscritos.
21 de março Divulgação da homologação final dos inscritos.

22 e 23 de março Agendamento dos exames orais.
26 e 27 de março Realização do exame oral.

02 de abril Divulgação do resultado preliminar.
03 e 04 de abril Prazo para recurso do resultado preliminar.

09 de abril Publicação do resultado final.
30 de novembro de 2012 Validade do Edital.

Goiânia,  27 de fevereiro de 2012.

Sandramara Matias Chaves
Pró-Reitora de Graduação

Orlando Afonso Valle do Amaral
Pró-Reitor de Administração e Finanças
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