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COORDENADORIA DE PESQUISA DA FO-UFG

Goiania, 26 de fevereiro de 2014.

Prezados pesquisadores.

Serve 0 presente para esclarecer algumas dulvidas frequentes a respeito do cadastro,
aprovacao e prorrogacédo de projetos de pesquisa na FO-UFG.

CADASTRO DE PROJETO NA UFG

Todo projeto de pesquisa deve ser inicialmente cadastrado no SAP (portal do
servidor - sistemas académicos - pesquisas - SAP - acessar projetos - Novo Projeto). Ao
cadastrar o projeto deixe-o "EM PREENCHIMENTO".

APROVAGAO DE PROJETO NA FO-UFG

Em seguida, todo projeto de pesquisa deve ser submetido a aprovacdo pela
Coordenadoria de Pesquisa da FO-UFG, que atualmente conta com 0s seguintes membros:

o  Prof, Erica Miranda de Torres;
o  Prof2. Maria Alves Garcia Santos Silva;
o  Prof2. Aline Carvalho Batista.
Para aprovagéo junto a Coordenadoria de Pesquisa da FO-UFG, é necessario
preencher e enviar para o e-mail pesquisafoufg@gmail.com, os seguintes documentos:

a) check list em formato Word (disponivel em
http://www.posgraduacao.odonto.ufg.br/pages/23724);

b) planilha de informag¢des sobre o projeto em formato Excel (disponivel em
http://www.posgraduacao.odonto.ufg.br/pages/23724);

c) projeto de pesquisa em formato PDF;

c) extrato SAP do projeto em PDF (obtido no SAP depois que o projeto esta
cadastrado).

Coloque no assunto do email SUBMISSAO DE PROJETO DE PESQUISA.

O PRAZO PARA EMISSAO DE PARECER pela Coordenadoria de Pesquisa da
FO-UFG é de ATE 30 DIAS.

O check list aprovado ou com pendéncias constatadas sera enviado por e-
mail ao remetente da submissé&o do projeto.

RE-SUBMISSAO DE PROJETO COM PENDENCIAS CONSTATADAS

No caso de pendéncias constatadas, o projeto deve ser RE-submetido a
Coordenadoria pelo mesmo processo e com 0S mesmos documentos necessarios a
submissdo, acrescentando-se o check list anteriormente emitido (com pendéncias

constatadas).

Coloque no assunto do email RE-SUBMISSAO DE PROJETO DE PESQUISA.

APROVAGAO FINAL DE PROJETO PELO CONSELHO DIRETOR DA FO-UFG

Ap6s obtencdo do check list aprovado pela Coordenadoria de Pesquisa, todo
projeto deve ser submetido a aprovacéo final pelo Conselho Diretor da FO-UFG.

Para aprovacgéo junto ao Conselho Diretor devem ser entregues na secretaria da FO-
UFG, em via impressa, os seguintes documentos:

a) check list aprovado pela Coordenadoria de Pesquisa;
b) projeto de pesquisa.

O Conselho Diretor emitira Certiddo de Aprovacdo para o projeto, e esta deve ser
anexada ao SAP no ambiente de cadastro do projeto (portal do servidor - sistemas




académicos - pesquisas - SAP- acessar projetos - Consulta/Alteracao/Extrato - filtrar - abrir -
Arqguivos - Novo - indigue o tipo de arquivo - selecione o arquivo).

APROVACAO DE PROJETO PELO COMITE DE ETICA EM PESQUISA

Quando necesséria aprovacdo do projeto pelo Comité de Etica em Pesquisa
(CEP), as assinaturas da Diretora da FO-UFG nos formulérios destinados ao CEP serédo
concedidas mediante apresentacéo do check list aprovado pela Coordenadoria de Pesquisa.

TODA PESQUISA QUE ENVOLVA SERES HUMANOS E/OU ANIMAIS, DIRETA
E/OU INDIRETAMENTE, DEVE SER SUBMETIDA A APROVACAO POR UM CEP.

Maiores informagfes sobre formularios, documentos e formas de submisséo de
projetos ao CEP-UFG podem ser obtidas no site http://coep.prppg.ufg.br/ ou no telefone (62)
3521-1215.

Quando necesséria, a certiddao de aprovacao do projeto pelo CEP deve ser
anexada ao SAP no ambiente de cadastro do projeto (portal do servidor - sistemas
académicos - pesquisas - SAP- acessar projetos - Consulta/Alteracdo/Extrato - filtrar - abrir -
Arguivos - Novo - indique o tipo de arquivo - selecione 0 arquivo).

FINALIZAGAO DO CADASTRO DE PROJETO NA UFG

Como explicado no primeiro item deste informativo, "Todo projeto de pesquisa
deve ser inicialmente cadastrado no SAP (portal do servidor - sistemas académicos -
pesquisas - SAP - acessar projetos - Novo Projeto). Ao cadastrar o projeto deixe-o0 "EM
PREENCHIMENTO".

O CADASTRO DEVERA SER FINALIZADO depois que forem incluidos na aba
"Arquivos", os seguintes documentos, em formato PDF:

a) arquivo do projeto;
b) certidao de aprovacao pelo Conselho Diretor da Unidade;
c) parecer do Comité de Etica em Pesquisa (se for o caso);

d) arquivo de comprovacéo de financiamento (se for o caso).

Estes arquivos podem ser anexados automaticamente no SAP ao acessar o
projeto (portal do servidor - sistemas académicos - pesquisas - SAP- acessar projetos -
Consulta/Alteracéo/Extrato - filtrar - abrir - Arquivos - Novo - indique o tipo de arquivo -
selecione o arguivo).

PRORROGAGAO DO PRAZO DE ENCERRAMENTO DO PROJETO

Quando necesséria prorrogacdo do prazo de encerramento do projeto cadastrado
no SAP, devem ser encaminhados para o e-mail pesquisafoufg@gmail.com os seguintes
documentos:

a) solicitagédo de prorrogacéo (disponivel em
http://www.posgraduacao.odonto.ufg.br/pages/44361);

b) justificativa elaborada pelo pesquisador responsavel (inserida ao final
do formulario descrito na letra a);

c) extrato SAP do projeto em PDF (obtido no SAP depois que o projeto
esta cadastrado).

Coloque no assunto do email PRORROGACAO DE PROJETO DE PESQUISA.

A Coordenadoria de Pesquisa tera até 30 dias para responder a solicitacdo via e-

mail.

O formulario aprovado pela Coordenadoria de Pesquisa deve entdo ser submetido
ao Conselho Diretor para aprovacao final, e esta aprovagédo deve ser anexada ao SAP no
ambiente do projeto (portal do servidor - sistemas académicos - pesquisas - SAP- acessar
projetos - Consulta/Alteracéo/Extrato - filtrar - abrir - Arquivos - Novo - indique o tipo de
arquivo - selecione o arquivo).

IMPORTANTE: o CEP também deve ser informado das alteragdes no cronograma
do projeto. Esta alteragéo devera ser enviada ao CEP na forma de relatério parcial. Mais
informagBes podem ser obtidas no site http:/coep.prppg.ufg.br/ ou no telefone (62) 3521-
1215.

MANTENHA O SAP DEVIDAMENTE ATUALIZADO EM RELAGCAO AO PROJETO

Como visto, depois de cadastrado no SAP, o projeto permanece disponivel para
Consulta/Alteracdo/Extrato. Mantenha a "SITUACAQ" do seu projeto atualizado. Existem as
seguintes situacoes;




a) em preenchimento (situagéo inicial, projeto cadastrado, porém aguardando documentos de
aprovacao para serem anexados);

b) em andamento (cadastro finalizado com todos os documentos necesséarios devidamente
anexados);

¢) encerrado (o prazo final cadastrado no SAP chegou. Esta situacdo entra automaticamente.
Caso vocé precise continuar com seu projeto ativo, sera necessario solicitar
PRORROGAGCAO, como descrito anteriormente neste informativo);

d) finalizado aguardando publicacéo (esta situacédo € util quando a pesquisa finalizou, mas
ainda existem produtos a serem publicados. Neste caso solicite o Sr. ltamar, no telefone (62)
3521-1051, que deixe o seu projeto nesta situacdo. isto permitira que ao preencher o seu
SICAD, vocé possa vincular as produgdes ao projeto. Quando o projeto esta encerrado, vocé
ndo consegue vincular os produtos a ele na hora de preencher o SICAD).

FLUXOGRAMA

Um fluxograma foi desenvolvido para auxiliar os pesquisadores no processo de cadastro e
aprovacao de projetos de pesquisa na FO-UFG, e estd disponivel em
http://www.posgraduacao.odonto.ufg.br/pages/23724.

Atenciosamente,

Coordenadoria de Pesquisa da FO-UFG.



